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SESION ORDINARIA NO. 195-2020
PERIODO 2016-2020

Celebrada a las dieciocho horas, del dia m&tete Enero del afio 2020, en la Sala de Sesiones
de la Municipalidad de Poas, con la asistencia de los sefiores miembros del Concejo Municipal,
Periodo 2016-2020:

MIEMBROS PRESENTES

PRESIDENTE MUNICIPAL: Jorge Luis Alfaro Gomez

VICEPRESIDENTE MUNICIPAL: German Alonso Herrera Varga

REGIDORES PROPIETARIOS: Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y
Marvin Rojas Campos.

REGIDORES SUPLENTES: Elieth Gonzalez Miranda; Luis Gdo. Castro Alfaro; Carmen
Barrantes Vargas y Santos Lozano Alvarado.

SINDICOS PROPIETARIOS: Sergio Fernandez Cambronero, distrito San Pedro; Marcos
Rodriguez Castro, distrito San Ju@reivin Viquez Quesada, distrito San Rafael; Flora Virginia
Solis Valverde, distrito Carrillog Maria del Rocio Sdnchez Soto, distrito Sabana Redonda.

SINDICOS SUPLENTES: Ingrid Murillo Alfaro, distrito San Pedro; Yorleny Quesada Chaves,
distrito San Juan; Mariela Viguez Quesada, distrito San Rafael; Marco Vinicio Valverde Solis,
distrito Carrillos.

ALCALDIA MUNICIPAL : Ing. José Joaquin Brenes Vega, Alcalde Municipal; Sofia Murillo
Murillo, Vice-AlcaldesaAUSENTE: Freddy Jinesta Valverde, Vicealcalde Segundo.

SECRETARIA a.i CONCEJO MUNICIPAL : Arleth Morera Murillo

MIEMBROS AUSENTES

REGIDORES SUPLENTES; Keylor Rodriguez Rodriguez.

ARTICULO NO. |
INVOCACION

El Presidente Municipal Jorge Luis Alfaro Gomez, inicia la sesion dando la bienvenida a todos
los miembros de este Gobierno Municipal, al Alcalde y Vicealcaldia Municipal, Regidores
propietarios y suplenteSindicos propietarios y suplentes, y demas compaferos y compafieras
gue nos honran con su presencia, sean todos bienvenidos a ésta sesion.

Como es la sana costumbre vamos a dar gracias a Dios por permitirnos un dia mas, elevando una
oracion ante Dios nuestro Sefior Jesucristo, a cargo de la Regidora Suplente, Carmen Barrantes
Vargas: Dios, mil gracias por todo lo que nos has dado, bendicenos y perdona nuestros pecados,
te amamos y te necesitamos y cubre con tu precioso manto nuestras familias y aniglusey a

gue necesite de ti. Todo esto te lo pedimos en el nombre del Padre, del Hijo y del Espiritu Santo.
AMEN AMEN AMEN.
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ARTICULO NO. Il
APROBACION ORDEN DEL DIA

El Presidente Municipal Jorge Luis Alfaro GOomez, procede a dar lectura al Orden del Dia,
solicitando una alteracion del orden del dia para incluir después del punto VI, un punto VII para
Informe de Comisiones a solicitud de la Comision de Asuntos Juridicos, con el objetivo de
conocer un informe de dicha Comision que cuenta también con un criterio por parte de la Licda.
Yorleni Porras Cordoba, Asesora Legal, Presidencia Concejo Municipal, en relacion con un
Reglamento que fuera conocido por la Comisién de Juridicos la semana anterior pero que al no
contar con la redaccion de un articulo, particularmente el articulo N. 4 de Obra Menor, quedoé
pendiente para conocerlo el dia de hoy, estando todos los sefiores regidores de acuerdo, la cual
guedaria de la siguiente manera:

|- INVOCACION

Il- Aprobacion Orden del Dia

llI-  Analisis y Aprobacion Acta Ord. No. 194-2020

IV-  Lectura de Correspondencia y el trdmite que corresponda

V- Proposiciones de Sindicos/Sindicas

VI-  Informe del Alcalde

VII-  Alteracion Orden del dia: Informe Comisién Asuntos Juridicos
VIII-  Asuntos Varios

IX-  Mociones y Acuerdos

ARTICULO NO. IlI
ANALISIS Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR

Se procede al analisis y aprobacion del acta de la Sesién Ordinaria No. 194-2020, sin
observaciones ni objeciones. Una vez analizada queda aprobada el acta de la Sesién Ordinaria
No. 194-2020 por los regidores presentes, Jorge Luis Alfaro Gomez; German Alonso Herrera
Vargas; Maria Ana Chaves Murillo; Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Campos.

ARTICULO NO.IV
LECTURA DE CORRESPONDENCIA

Se procede a dar lectura y lo que se requiera en la correspondencia:

1) Se recibe oficio MPO-ALM-003-2020, de fecha 20 de enero de 2020, dirigida a los sefiores
Regidores (as) Concejo Municipal; firmado por la Licda. Ligia Zamora Oviedo, Encargada de
Presupuesto y el Ing. José Joaquin Brenes Vega y dice texuabués de un respetuoso
saludo, adjunto el informe de presupuesto del IV trimestre del afio 2019, elaborado por la
Srta. Ligia Zamora Oviedo, Coordinadora de Presupuesto Municipal, para su andlisis y lo
que corresponda

La Secretaria a.i. de éste concejo procedié a entregar copia del documento a los sefiores
regidores, en fisico, puesto en sus curules.

2) Se recibe oficio MPO-JVC-006-2020, de fecha 20 de enero de 2020, por parte de la Junta
Vial Cantonal; dirigido a los sefiores Regidores (as) Concejo Municipal; firmado por la Sra.
Sofia Murillo Murillo, Alcaldesa Municipal a.i y el Ing. José Julian Castro Ugalde, Director
Gestién Vial Municipal; y dice textual‘Después del respetuoso saludo, me permito
transcribir el ACUERDO NO0.13-16-2020 dictado por la Junta Vial Cantonal, en su Sesion
Ordinaria N°16, celebrada el dia 15 de enero del afio en curso, que textualmente dice:
ACUERDO N°13-16-2020 Sesion Ordinaria N°16 del 15 de enero de 2020
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La Junta Vial Cantonal acuerda en su Sesion Ordinaria N°16, celebrada el dia 15 de enero
2020, solicitar al Concejo Municipal avalar y aprobar la solicitud de donacion a RECOPE
2020 por la cantidad de 108031.89 litros de AC-30 y 20875.73 litros de Emulsion Asféltica,
con el fin de ejecutar este afio 2020, el programa de recarpeta con un total de 1800.53 Ton
de mezcla asfaltica en caliente, interviniendo algunos Caminos importantes y pometa

el Canton de Poas. Se adjunta Cuadro de Cuantificacion de AC-30 y Emulsién Asfaltica.
Acuerdo unanime y firme.

ANCHO ;
LONG A AREA DE VOLUMEN TM POR EMULSION

P
DISTRIBUCION POR CALLE INTERVENIR PRO(:E)DIO CALLE (m?) (m) COLOCAR AC 30 (itrs)

(Itrs)

DISTRITO SAN PEDRO
Calle Imas - San Francisco

TOTAL
Calle Tapdn
Martillo 327 00 19,62 45,13 270756 523,20
Tramo #1 191,00 7.33 1400,03 8400 193,20 1159225 2240,05
Calle Olman Roman 200,00 480 960,00 57 .60 132,48 7948 .80 1536.00
TOTAL 391,00 2687,03 161,22 370,81 22248 61 4299,25
U R 0 \ RAFA
Calle EI Sitio 200,00 7.15 1430,00 8580 197,34 11840 40 2288,00
TOTAL 200,00 1430,00 85.80 197,34 1184040 228800
DISTRITO CARRILLOS
Calle Reyes 500,00 520 2600,00 156,00 358,80 21528.00 4160,00
Calle LaCruz
Martillo | 300,30 [ 18.02 41 44 2486 48 480 48
Tramo #1 460,00 580 2668,00 160,08 366,18 22091 04 4268 80
TOTAL 500,00 5568,30 334,10 768,43 45105,52 8908,28
D RITO SABANA REDOND
Calle Teln | 530,00 480 254400 152 64 351,07 21064 32 407040
Calle Santa Barbara 110,00 580 638,00 38 28 88 04 5282 64 102080
TOTAL 640,00 | 318200 | 19092 438,12 26346,96 5091,20 |

13047,33 782,84 | 1800,53 |108031,89 | 20875,73

Estimacion realizada por RECOPE + 3% como factor de desperdicio (ver oficio GD-I-
0336-2016 con fecha de 7 de octubre de 2016
El Presiente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gbmez comenta: Va a quedar textual en el acta
pero para complementar la asignacion que se estaria proponiendo para tramitar & RECOP
con el programa de recarpeteo emn San Pedro, calle Imas; en San Juan, calle Tapén, el
Martillo, Tramo N.1 y calle Olman Roman; distrito San Rafael, calle EL Sitio; distrito
Carrillos, calle Reyes y calle La Cruz; distrito Sabana Redonda, calle Teld@alleySanta

Barbara, para un total de 1781 metros lineales a intervenir y con un area de 13047,33 metros
cuadrados, con un volumen de 782,84 y las toneladas de 1800.53. Por tanto someto a votacion
de los regidores tomar el acuerdo en los términos citados. Sea ésa con dispensa de tramite de
comision y definitivamente aprobado.

Se acuerda

ACUERDO N. 2528-01-2020

El Concejo Municipal de Poas, basados en el oficio MNO-006-2020 de la Junta Vial
Cantonal, mediante ACUERDO N°13-16-2020, tomado en la Sesion Ordinaria N°16 del 15 de
enero de 2020, para tramitar la donacion de AC-30 y emulSBrACUERDA:  Solicitar a
RECOPE la donacién de la cantidad de 108031.89 litros de AC-30 y 20875.73 litros de Emulsion
Asfaltica, con el fin de ejecutar este afio 2020, el programa de recarpeta con un total de 1800.53
Toneladas de mezcla asfaltica en caliente, interviniendo algunos Caminos importantes y
prioritarios en el Canton de Poas, el cual se detalla:
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DISTRIBUCION POR CALLE

LONG A
INTERVENIR

ANCHO
PROMEDIO
(m)

AREA DE
CALLE m?%)

DISTRITO SAN PEDRO

VOLUMEN

{m?)

T™M POR
COLOCAR

AC 30 (itrs)

EMULSION

(Itrs)

Calle Imas - San Francisco 180.00
TOTAL 180,00
DISTRITO SAN JUAN
Calle Tapdn
Martillo 327,00 19 62 4513 2707.56 523.20

Tramo #1 91,00 7.33 1400,03 84 00 193,20 11592 25 2240,05
Calle Oiman Romaén 200,00 480 960,00 5760 32,48 7948 80 1536,00
TOTAL 391,00 2687,03 161,22 370,81 22248 61 4299,25

U U s R A
Calle El Sitio 200,00 7.15 1430,00 8580 197,34 11840 40 2288.00
TOTAL 200,00 1430,00 85.80 197,34 11840.40 228800
DISTRITO CARRILLOS
Calle Reyes 500,00 520 2600,00 156,00 358,80 21528 00 4160,00
Calle La Cruz
Martillo 300,30 18,02 41 44 2486 48 480 48

Tramo #1 460,00 580 2668,00 160,08 366,18 22091 04 4268 80

TOTAL 500,00 5568,30 334,10 768,43 45105,52 8909,28
D U ADA A REDOND

Calle Tekn | 530,00 480 2544,00 152 64 351,07 21064 32 4070.40
Calle Santa Barbara 110,00 580 638,00 38,28 88,04 528264 1020,80
TOTAL 640,00 [ 3182,00 ] 190,92 438,12 26346,96 5091,20

Estimacion realizada por RECOPE + 3% como factor de desperdicio (ver oficio GD-I-

13047,33 782,84 | 1800,53

0336-2016 con fecha de 7 de octubre de 2016

Comuniguese a RECOPE. Enviese copia a Unidad Técnica/Gestion Vial y a la Alcaldia de ésta
Municipalidad. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gomez, German Alonso Herrera
Vargas, Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Car@aals.
DISPENSA DE
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME Y

3) Se recibe oficio N.NPO-CISED-02-2020, de fecha 15 de enero de 2020, por parte de la

Comisiéon Institucional de Seleccibn de Documentos; dirigida a los sefiores Concejo
Municipal; firmada por el Lic. Horacio Arguedas Orozco, Asesor Legal; Lic. Miguel E.
Murillo Murillo, Gestor Administrativo y Presidente CISED; Sra. Damaris Artavia Soto,
Encargada Archivo Central, Secretaria CISEMjcg textual: “El CISED que es la Comision
Institucional de Seleccién de Documentos y segun el articulo 20 del Reglamento Ejecutivo a
la Ley del Sistema Nacional de Archivos, Decreto Ejecutivo No. 40554-C estalg@dmpor

el Asesor Legal, el Superior Administrativo y el Jefe o Encargado del Archivo Cdetla

entidad productora de la documentacién, o por quienes estos deleguen, encargados de:

a. Evaluar y determinar la vigencia administrativa y legal de los documentos de la
Institucién. Para ello promovera la elaboracion de tablas de plazos de conservacion de
documentos,

b. Consultar ante la CNSED, las valoraciones parciales, tablas de plazos de conservacién
de los documentos de su entidad y cualquier otro instrumento que la CNSED, disponga.

En la sesién No. 7-2006 del 22 de febrero de 2006, la Comision Nacional de Seleccién y

Eliminacion de Documentos (CNSED) declaré con valor cientifico cultural los Expedientes

de actas de manera general; en el afio 2012 se sometié nuevamente a cono@nento d

CNSED la tabla de plazos del Concejo Municipal y en esta ocasion no se incluyd esta seri

gue habia sido declarada de Valor Cientifico Cultural, en el cual el CISED envi6 aficio N

MP O-CISED-052012 del 12 de julio de 2012 donde se aclaro que “no se lleva un expediente

de los documentos que se ven en cada sesion, sino que se archiva cada documento en el

expediente respectivo”.

Por lo anteriormente expuesto, el CISED recomienda:
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4)

e Conformar un Expediente de Actas por cada sesiOn municipal, para tener en este
expediente todos los insumos utilizados en dicha sesion, de acuerdo a la Norma Técnica
General para la elaboracion del tipo documental Actas Municipales del Archivo Nacional
publicado en La Gaceta No. 8 del 17 enero 2018, punto 10. Controles y Registros. Debe
cumplirse con lo establecido en el articulo 46 del Codigo Municipal, Ley 7794 del 30 de
abril de 1998 y publicada en La Gaceta No. 94 del 18 de mayo de 1998:

“Articulo 46.- El Secretario del Concejo formara un expediente para cada proyecto, a él

se agregaréan el dictamen de Comision y las mociones que se presenten durante el debate;

ademas se transcribiran los acuerdos tomados y al pie firmaran el presidente Municipal y
el secretario”.

Por lo tanto, para cada proyecto debe formarse un expediente, al que debersagregar
todos los documentos atinentes. Lo anterior es importante, ademas del control interno de
los asuntos municipales, para efectos del conocimiento por via de recursos de los
acuerdos tomados y de las deliberaciones habidas.

Ademas, se recomienda conformar un expediente para cada sesion con la documentacion

que sustenta los asuntos tratados, de conformidad al orden del dia.
Asimismo, se debe llevar el respectivo control de acuerdo y un registro por asuntos. Este
puede ser manual, tipo fichero, o automatizado en una base de datos.”
Agradecemos su atencién al presente. COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y
ELIMINACION DE DOCUMENTOS”.
El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gdmez comenta: Vamos a esperar que esté de
regreso la Sra. Roxana Chinchilla, Secretaria del Concejo Municipal para abordar el tema con
ella y conversar y este proximo afio de parte de la Secretaria se trabaje en grartacle

acciones relacionado con este tema, porque suena sencillo pero no es menor el tema de

conformar expedientes y todo el asunto y no es un trabajo que sea tan sencillo y no se viene
aplicando, entonces para poder irlo viendo y ver si es posible antes de terminar este periodo,
por lo menos dejar un cronograma.

Se recibe oficio MPO-CCPJP-029-2019, de fecha 21 de enero de 2020, por parte del Comit
Cantonal de la Persona Joven Poas; dirigido a los sefiores Concejo Municipal; firmado por el
joven Jordan Rodriguez Alvarez, Presidente CCPJP; y dice textual:

El Comité Cantonal de la Persona Joven (CCPJ) de Poas les externa un cordial saludo y
descos dce bicnestar y prosperidad para sus vidas y proyectos.

De conformidad con la ley 9633 “Reforma de los articulos 174 y 175 de la ley
No. 7794, Codigo Municipal, de 30 de abril de 1998, para garantizar la efectiva
participacion de la nifiez y la adolescencia en los Comités Cantonales y Comunales de
Decportes y Recreacion™, considerando ademas lo que dicta el TRANSITORIO UNICO-
“Se otorga un plazo hasta por doce meses a partir de la publicacién de esta ley para que
las Municipalidades reformen sus reglamentos en concordancia con las disposiciones de
esta ley™.

En razon de lo anterior, fue trasladado al Comité Cantonal de la Persona Joven el
Acuerdo No.2502-12-2019 para que en lo respectivo realizaramos una asamblea
cantonal para el nombramiento de dos representantes de la poblacion entre los 15 aflos y
menores de 18 afos como miembros del nuevo Comité de Deportes vy Recreacion a
realizarse.

Por ende, este Comité desea consultar a este honorable Concejo Municipal si
dicho procedimiento encargado a quicnes suscriben, debe realizarse antes o después de
la redaccion del criterio legal para la modificacion al Reglamento Auténomo de
Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Poas, tal cual menciona textualmente la reforma al articulo 174 del Codigo Municipal
“Cada Municipalidad reglamentard el procedimiento de eleccion de los miembros del
comité cantonal” y como menciona el acuerdo anteriormente citado “Solicitar al Comité
Cantonal de Deportes v al asesor legal (...) redactar un criterio legal para la
modificacion al reglamento (...) segun lo establece la ley 9633 (...)".

. Por tanto, es de suma importancia para el CCPJ que nos sea resulta por escrito
esta incognita en cuanto al procedimiento a scguir para la eleccion de los miembros

Jovenes en el nuevo Comité de Deportes,
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El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Efectivamente el Concejo
Municipal, el 17 de diciembre de 2019, tomd el Acuerdo N. 2582019, en la Sesion
Ordinaria N. 190, particularmente con lo relacionado al tema. Segun mi interpretacion y es mi
interpretacion y el hecho de que aun no se tenga readecuado el reglamento, no exime la necesidad
de tener que nombrar los representantes porque por supuesto que la Ley estd vigente y el
Reglamento lo que vendria a hacer es definir como esta el procedimiento, pero en virtud de que
aun no contamos con una propuesta de modificacion al Reglamento citado que se le pidié en el
punto segundo al Lic. Horacio Arguedas Orozco, Asesor Legal Municipal, creo que es oportuno y
en otras ocasiones ha sucedido que para realizar las Asambleas con los otros miembros de Comité
Cantonal de Deportes, se le ha trasladado y se le ha pedido a la Auditoria Interna que acompafie
para velar que la Asamblea tenga un resguardo, buen orden y que por lo menos lo basico que
debe tener una Asamblea de esas, pues se tenga para que no haya ningun indicio de nulidad en el
nombramiento. De ahi, si los compafieros regidores lo tienen a bien, con ocasion de la nota de
Presidente del Comité Cantonal de la Persona Joven, podriamos solicitarle al sefior Ronald
Ugalde, Auditor Interno, la posibilidad de que dentro de la normativa o lo que le permita el
puesto y en virtud de que el Lic. Horacio Arguedas no ha trasladado el borrador del reglamento y
que esta de vacaciones, acompafie al Comité de la Persona Joven incluso asesorandolos para que
ellos puedan proceder, de ser posible, a realizar la asamblea para elegir a los repsegesntante
necesariamente hay que esperar hasta la modificacion del reglamento, pues esperaremos, pero
gue nos lo diga y nosotros poder darle un poco de luz al Comité de la Persona Joven. Por tanto
someto a votacion de los regidores tomar el acuerdo en los términos citados. Sea ésa con dispensa
de trdmite de comisién y definitivamente aprobado.

Se acuerda

ACUERDO N. 2529-01-2020

El Concejo Municipal, basados en el oficio MPO-CCPJP-029-2019 por parte del Comité
Cantonal de la Persona Joven Poas, donde solicitan se les informe del procedimiento a seguir
para el nombramiento de los jovenes en el nuevo Comité de Deportes y, en virtud de que ain no
se cuenta con la propuesta de borrador para la modificacion al Reglamento Autbnomo de
Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién de Poas,
solicitado al Asesor Legal de la Municipalid&®E ACUERDA: Solicitar al Lic. Ronald Ugalde

Rojas, Auditor Interno Municipal, si dentro de la normativa o lo que le permita el puesto, valore y
acomparfie al Comité Cantonal de la Persona Joven para que realicen la assspbtaéava y

poder proceder con el nombramiento de los representantes del Comité, esto con el fin de dar
cumplimiento a la Ley 9633. Enviese copia al Comité Cantonal de la Persona Joven del canton
de Poas. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gomez, German Alonso Herrera Vargas,
Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Cam@BN
DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME Y
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

5) Se recibe oficio CBCR-002568-2020-EBSP-00004, de fecha 20 de enero de 2020, por parte
de Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica; dirigido a los sefiores Concejo Municipal;
firmado por el Sr. José Ignacio Murillo Soto y con V.B. Oscar Antonio Arce Jimenez,
Estacion de Bomberos de San Pedro; dice textiialidea de crear el Cuerpo de Bomberos
en San Pedro de Poas nacié por el afio de 1972 y gracias a la iniciativa de nobles
ciudadanos en 1975 se cre6 un Comité Pro Construccion del edificio de bomberos. Este
equipo inicio la construccion del edificio actual en el afio de 1976, en un terreno donado por
la Municipalidad de Poas. El edificio se construy6 gracias a la ayuda de la municipalidad,
recolectas, vecinos, el gobierno y mucho trabajo de los colaboradores. La estructura se logro
concluir para el afio 1978; en esa época el Instituto Nacional de Seguros no habia
reconocido este grupo de bomberos. Para el afilo 1979 se comenzo a prestar servicio en Poas
con un Jeep Willis modelo 1954, junto con una bomba de remolque, todo facilitado por el
INS. En noviembre de ese mismo afo ingreso la M-31, marca Ford afio 1949, operada por
bomberos voluntarios. La primera Compafiia de Bomberos Voluntarios se cre6 edemayo
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1980 y estuvo conformada por mas de 20 jovenes valientes, en la actualidad contamos con
bomberos voluntarios y permanentes con la disposicion de seguir sirviendo. En el proximo
mes de febrero tendremos el honor de cumplir 40 afios de servicio ininterrumpido, en los
cuales como lo dice la historia han pasado muchas personas que voluntariamente se unieron
a la institucién con el objetivo de entregar todo por nuestro pueblo sin esperar nada a
cambio. Tenemos la iniciativa que para este aniversario tan importante realizar un
festividad grande, el domingo 23 de febrero, en la cual involucremos a la comunidad a la
experiencia bomberil. Dentro de las actividades principales deseamos organizar un
compartir con los bomberos actuales, bomberos pensionados, bomberos que sirvieron por
varios afios y a las familias por el motivo que son el apoyo. Sin embargo paraeksigra
justa actividad para darle honor a todos los que pasaron por nuestras filas y aun contindian
vivos, debemos recurrir a solicitar colaboracion a la Municipalidad de Poéas, Concejo
Municipal y Comité de Cultura Municipal en los siguientes puntos:
e Alimentacion, tipo almuerzo, para 300 personas.
e Una placa en conmemoraciéon por el 40 aniversario, en acrilico o metal, donde se
coloquen los nombres de los bomberos actuales en servicio.
La comunidad bomberil les agradece profundamente de ante mano la colaboracion para
esta actividad, nos despedimos esperand@timza respuesta”.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: La idea de la gente del Cuerpo de
Bomberos particularmente con toda la franqueza del mundo, José Ignacio Murillo quien me
llamé hoy en la tarde y ver la posibilidad de que, cuando conociéramos esta nota en la Sesion
Municipal, la misma fuera trasladada a la Comision de Cultura, para que en la Comisi@n va

la posibilidad de colaborar con el Cuerpo de Bomberos si se pueden en todo, sino en algunas de
las cosas que ellos requieren para esa actividad, entonces para que sea la Comisién quien lo
valore. Por tanto someto a votacion de los regidores tomar el acuerdo para trasladar a la Comision
Permanente de cultura de ésta Municipalidad, con el fin de que valoren dicha solicitud. Sea
definitivamente aprobado.

Se acuerda

ACUERDO N. 2530-01-2020

El Concejo Municipal, basados en el oficio CBCR-002568-2020-EBSP-00004, por parte del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, en relacién con la celebracion del 40 aniversario
de dicha institucion y la solicitud de apoyo en los puntos indicados en |e&SEORCUERDA:
Trasladar la nota antes mencionada a la Comision Permanente de Asuntos Culturales Municipal,
con la finalidad de que valore dentro de sus posibilidades, colaborar con lo solicitado por los
representantes del Benemérito Cuerpo de Bomberos. Enviese copia al Cuerpo de Bomberos de
Poas. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gomez, German Alonso Herrera Vargas,
Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas CampG&JERDO
UNANIME Y DEFINITIVAMENTE APROBADO.

6) Se recibe oficio MPO-AIM-002-2020, de fecha 21 de enero de 2020; por parte de la
Auditoria Interna Municipal; dirigida a los sefiores Concejo Municipal; firmado por el Lic.
Ronald Ugalde Rojas, Auditor Interno; dice textuaghsunto: Informe de Gestion de la
Auditoria Interna sobre la Ejecucion del Plan de Trabajo del 2019. En cumplimiento a
disposiciones del Concejo Municipal, de la Contraloria General de la Republica y
sustentadas a la normativa vigente, procedo a presentar el Informe de Gestion de la
Auditoria Interna del afio 2019, para su analisis. Dicho informe comprende al menos los
aspectos especificos sefialados en diferentes manuales y oficios de control interno que ha
establecido la Contraloria General. Adicionalmente comprende el Informe del Estado de las
recomendaciones de la Auditoria Interna y un analisis de las recomendaciones y
disposiciones de algunos Informes de la Contraloria General, entre otros que han sido de
conocimiento de la Auditoria Interna, tanto las emitidas durante el periodo al que se refier
el informe, como las pendientes de cumplimiento de afios anteriores.



1 Sobre el Informe de Gestion, se desea destacar, que por lo menos tenga lo indicado en las
2 Normas para el ejercicio de la auditoria interna del Sector Publico, ResolubiGALR9-
3 2009 DEL 16/12/2009, de la Contraloria General, destacando lo siguiente:
4 “2.6 Informes de desempernio El auditor interno debe informar al jerarca, de manera
5 oportuna y al menos anualmente, sobre lo siguiente:
6 a. Gestion ejecutada por la auditoria interna, con indicacion del grado de cumplimiento del
7 plan de trabajo anual y de los logros relevantes.
8 b. Estado de las recomendaciones y disposiciones emitidas por los 6rganos de control y
9 fiscalizacion competentes.
10 c. Asuntos relevantes sobre direccion, exposiciones al riesgo y control, asi como otros temas
11 de importancia”.
12 En el Informe se establece un grado de cumplimiento del Plan de Trabajo de Auditoria
13 Interna, del 91%. Esto principalmente, porque se ha tenido que modificar los resultados de
14 los estudios, con un analisis de denuncias y remision hacia 6rganos competentes, que
15 conlleva mucho espacio de atencidén por parte de la Auditoria Interna al tener que darle
16 prioridad, también se ha llevado un proceso de aprendizaje para utilizar el sistema de
17 compras publicas SICOP, que a nivel Institucional prolongd la dltima contratacion de
18 servicios de gestion y apoyo.
19 Otro aspecto a considerar dentro de la labor de la Auditoria Interna, es la adhesion al
20 Manual de referencia para auditorias internas (MARPAI) version 1.0 en el sititedget
21 de la CGR, para auditorias especiales, que son parte de la funcién de auditoria interna en las
22 instituciones publicas. Que eonjunto los “Lineamientos sobre Gestiones que involucran a
23 la auditoria internas presentadas ante la Contraloria General de la Republica”, segun
24 Resolucion R9C-083-2018, publicada en el Alcance N° 143 del 13 de agosto de 2018, junto
25 con los Lineamientos Generales para el andlisis de presuntos hechos irreguURCe)R-
26 2019 del 14 de octubre del 2019, publicadas en el Alcance N° 242 de La Gaceta N° 209, del
27 04 de noviembre del 2019, ambos la Contraloria General, que vienen a realizar ut@ serie
28 ajustes que pueden ser necesarias considerar para modificar el cuerpo najoate/oige
29 a la Auditoria Interna, que establecen los criterios basicos de analisis y gestidnlejpense
30 observar para la solicitud y asignacion de recursos a las auditorias internas del sector
31 publico, a fin de asegurar razonablemente que las unidades que ejecutan la actividad de
32 auditoria interna cuenten con los recursos suficientes para el cumplimiento de sus cometidos,
33 ademas de establecer estdndares minimos a observar en la atencion a Gestiones
34 relacionadas con las actividades de auditoria interna en el sector publico, sobre las cuales la
35 Contraloria General de la Republica cuenta con facultades para emitir disposiciones,
36 normas, politicas, directrices o lineamientos.
37
38 INFORME NO. AlI-MP-01/2020
39 INFORME SOBRE LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO DE LA

40 AUDITORIA INTERNA, CORRESPONDIENTE AL PERIODO 2019, JUNTO
41 CON EL INFORME DE SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES Y UN
42 ANALISIS DE ALGUNAS RECOMENDACIONES Y DISPOSICIONES

43 EMITIDAS POR LA CONTRALORIA GENERAL QUE HAN SIDO DE

44 CONOCIMIENTO DE LA AUDITORIA INTERNA, TANTO LAS EMITIDAS
45 DURANTE EL PERIODO AL QUE SE REFIERE EL INFORME, COMO LAS
46 PENDIENTES DE CUMPLIMIENTO DE ANOS ANTERIORES.

48 Conforme a las Normas para el ejercicio de la auditorianinten el Sector Publico”
49 (RESOLUCION RBC-119-2009), publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 28 del 10 de
50 febrero de 2010, que indican en lo que interesa lo siguiente:
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38

51

2.2.4 Control del plan de trabajo anual El auditor interno y los funcionarios de la auditoria
interna, segun proceda, deben ejercer un control continuo de la ejecucién del plan de trabajo
anual, en procura de la debida medicion de resultados, la deteccion oportuna de eventuales
desviaciones y la adopcion de las medidas correctivas peetire.)

2.6 Informes de desempeiio El auditor interno debe informar al jerarca, darmpogiuna y al

menos anualmente, sobre lo siguiente:

a. Gestion ejecutada por la auditoria interna, con indicacion del grado de cumplimiento del plan
de trabajo anualde los logros relevantes.(...)

c. Asuntos relevantes sobre direccion, exposiciones al riesgo y control, asi como otros temas de
importancia.

La informacién respectiva, o parte de ella, también debe comunicarse a otasiasstseguin

lo defina el jerarcd...)

2.10 Comunicacion de los resultados

El auditor interno y los funcionarios de la auditoria interna, segun proceda, deben comunicar los
resultados del trabajo en la forma y oportunidad que resulten pertinentes de conformidad con lo
establecido en el reglamento de organizacién y funcionamiento y las politicas y procedimientos
establecidos en la auditoria interna.

|. MARCO ESTRATEGICO DE LA PLANIFICACION DEL TRABAJO DE LA AUDITORIA
INTERNA

MISION Y VISION DE LA AUDITORIA INTERNA:
MISION: "La Auditoria Interna es el componente organico del sistema de control ifterno
establecido e integra el Sistema de Fiscalizaciébn Superior de la Hacienda Publicaeg que
refiere la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y I@dmsral de Controi
Interno y evaluara si el gobierno local se comporta como una empresa publica que ofganiza,
administra y revierte de manera eficiente el presupuesto y otros recursos pdicéo lnéos
habitantes de todo el cantén de Poas, mediante servicios municipales rentables de ¢alidad y
proyectos de desarrollo comunal sostenibles”.

VISION: “Ser una auditoria moderna con alta capacidad técnica para velar por el buen uso de
los recursos del Cantén, del estado, los grupos organizados y otros entes, que administran el
presupuesto de la Municipalidad.
Promover una cultura de honestidad y transparencia en la gestion de la Municipalidas, (te Poa
para proporcionar a la ciudadania poasefia, una garantia razonable de que la actuacion del
jerarca y la del resto de la administracién se ejecuta conforme al marco legal, tégnico y
practicas sanas.”

< OBJETIVO GENERAL GENERICO DE LA FUNCION DE LA AUDITORIA INTERNA: Vigilar

y evaluar las diferentes operaciones financieras, contables, presupuestarias y administrativas
de la municipalidad, emitiendo criterio sobre la suficiencia y efectividad del sistecoatde!
interno, asi como garantizar la apropiada fiscalizacion del accionar de la institucién.

< OBJETIVO GENERAL DE LA AUDITORIA INTERNA DE LA MUNICIPALIDAD DE POAS:

Desarrollar en la Auditoria Interna las habilidades y destrezas necesariagogeracalizar

en forma eficiente la actividad de proporcionar servicios independientes y objetivos de
aseguramiento y consulta, concebidos para agregar valor y mejorar las operaciones de la
Institucién. Aportando la ayuda a la Municipalidad de Poas a cumplir con sus objetivos
mediante un enfoque sistematico y disciplinado para evaluar y mejorar la eficalda de
procesos de gestion de riesgos, control y gobierno.

INCLUIR CUADRO HORIZONTAL
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1. ESTUDION®° 1

1. Nombre del Estudio:
Programa de trabajo con la Contraloria General de la Republica y aspectos a coordinar con
el Concejo

2. Resumen de actividades y orden segun prioridad:
a) Reservar espacio para atender toda solicitud del Ente Contralor.

b)

c)

d)

9)

h)

Realizar todas las gestiones necesarias, para cumplir con las directrices de la
Contraloria General, hasta la posibilidad de variar el plan de trabajo de la Auditoria
Interna.

Conforme al Articulo 8°, de la Resolucion [R-064-2014), de la Contraloria
General, sobreue las “Normas Generales de Auditoria para el Sector Publico”
entraran a regir a partir del 1 de enero de 2015, establecer y actualizarse sobre dicha
normativa, porque como lo establece la misma norma le seran aplicables para la
Contraloria General de la Republica, las auditorias internas del sector publico, y los
profesionales autorizados-de forma unipersonal u organizados por medio de
despachos o firmas de auditeriauando actian en labores de auditoria en el sector
publico.

Hacer los informes cuando corresponda a la Contraloria General y al Concejo
Municipal, para justificar la actuacion de la Auditoria Interna en esta materia.

Darle mayor énfasis a la autoevaluacion de calidad, dentro de las herramientas que
facilita la Contraloria General, midiendo los resultados y conforme a sus directrices.

Al evaluar la eficiencia y eficacia de la actividad de la auditoria inteesa,
importante establecer una mejor comunicacioén con el Gobierno Municipal, para que
observen la normativa que rige la actividad, observar sus expectativas, sus
necesidades y oportunidades actuales y los riesgos de desempefarse a un nivel
inferior al eficaz.

Reservar espacio para atender alguna solicitud del Concejo Municipal, por su grado
de relevancia dentro del interés publico para realizar un estudio especial, se
valoraran conforme lo permita la normativa y el tiempo la posibilidad dervalria

plan de trabajo y solicitud de recursos, para atender las solicitudes del Concejo
Municipal.

Segun la normativa la Auditoria Interna debe fiscalizar y mejorar la efectividad de los
procesos de valoracion de riesgo, del control y de la direccién de los procesos de
control interno de la Municipalidad, por lo que es importante darle seguimiento al
estudio sobre el SEVRI y del Sistema de Control Interno General, enfocandolo en el
tema de Gobierno Corporativo, mediante un programa de auditoria adecuado.
Analizar lo correspondiente a denuncias y elaboracion de relaciones de hechos o
estudios especiales. Igualmente, buscar la relaciéon, en razon del concepto de
Auditoria Ciudadana, como conjunto de acciones que realizan un grupo de personas
de un municipio determinado con la participacion de su municipalidad, de manera
organizada e independiente y con compromiso, para dar seguimiento, controlar o
evaluar y hacer propuestas a procesos institucionales, que contribuyan a hacer mas
eficiente y transparente la gestion gubernamental en el manejo de los recursos
publicos en beneficio de la comunidad. En este tema, hay que considerar el
Transitorio |, de las Normas Generales de Auditoria para el Sector Publico,lque en
gue interesa establece:

Se deberé utilizar la metodologia de la auditoria de caracter especial en lo que
resulte aplicable, hasta que no se establezca alguna otra especial para estos casos,
asi como las siguientes regulaciones:

« Si durante la ejecuciéon de una auditoria operativa o financiera se detectan
posibles hechos irregulares o actos ilicitos, la organizacion de auditoria debera
incorporar dichos insumos a su proceso de planificacion, a efecto de iniciar una
auditoria de caracter especial.
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j)
K)

)

« La auditoria de caracter especial también podra iniciarse por la presentacion de
denuncias.

* En los casos en que se vislumbre que el producto sea una denuncia penal o se
trate de asuntos que conlleven al eventual establecimiento de responsabilidades en
materia administrativa o civil, el auditor no debera comunicar los criterios de
auditoria a la Administracion.

» El auditor debe definir la naturaleza, alcance y oportunidad de los procedimientos
de auditoria que se aplicaran, a efecto de obtener la evidencia suficiente, pertinente y
competente para respaldar los resultados del estudio.

« Las relaciones de hechos y las denuncias penales derivadas de auditorias de
caracter especial deberan tener un sustento suficiente, pertinente y competente que
ayude a la busqueda de la verdad real en un procedimiento administrativo o en un

proceso penal, con el fin de acreditar los hechos ilicitos y los presuntos responsables
de realizarlos.

« La obtencién de la evidencia debe ser efectuada dentro del marco legal y técnico
aplicable, que procuren garantizar los resultados obtenidos y la asignacion de
responsabilidades en el respectivo procedimiento administrativo o proceso penal que
se lleve a cabo.

» Las relaciones de hechos y las denuncias penales se deben elaborar de
conformidad con las “Directrices sobre la comunicacion de relaciones de hechos y
denuncias penales por las auditorias internas del sector publico D-T@008-
DFOE”™.

» De conformidad con el marco legal existente, el auditor debe garafldizar
confidencialidad de la informacion que respalde el contenido de las relaciones de
hechos y denuncias penales que se tramiten, en resguardo de los derechos de los
presuntos responsables, de la identidad del o los denunciantes y de la buena marcha
del procedimiento juridico que se lleve a cabo, hasta tanto esa informacién no pueda
ser divulgada de acuerdo con la normativa correspondiente.

» Estas regulaciones se emiten como complemento a las Normas Generales de
Auditoria del Sector Publico, y quedaran sin efecto una vez se emitan los
lineamientos especificos en materia de investigaciones.

Hay que seguir insistiendo que para evitar el fendmeno de la corrupcién de los

funcionarios publicos, no so6lo se debe acudir al Derecho Penal, sino que deben de
fortalecerse y mejorarse las vias de control administrativas, por ejemplo: auditorias

internas.

Hacer coordinaciones efectivas con la Contraloria General, Auditorias Internas y
otros entes, para cumplir con los asuntos de la auditoria.

Para los casos en que el servicio no ha sido programado en el Plan de Trabajo Anual
y que su realizacion surge a partir de una solicitud de un ente externo 0 como
producto derivado del andlisis de un hecho particular, se determinara el “Perfil del

servicb de auditoria para servicios no programados” con los aspectos generales del

servicio basados en la necesidad que origina la inclusion en el Plan de Trabajo
Anual.

Coordinar con la Administracion los planes basados en riesgos, a fin de determinar
las prioridades de la actividad de la auditoria interna y deben ser consistentes con las
metas de la Institucion. Igualmente, coordinar el intercambio de informacién para
mejorar la comunicacion, asegurar una cobertura adecuada y minimizar la
duplicacion de esfuerzos.

La Auditoria Interna debe perfeccionar sus conocimientos, aptitudes y otras
competencias mediante la capacitacién profesional continua. Debe mantenerse
informado de las mejores practicas y de la evolucion de las normas, procedimientos y
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técnicas de auditoria interna. Para lo cual, buscaré certificaciones que demuestren
las aptitudes que va desarrollando y coordinar con la Institucion, la Contraloria
General, el Instituto de Auditores Internos, el Colegio de Contadores Publicos, otras
Instituciones y en actividades de interés de las auditorias internas, desarrollando un
plan de capacitacion acorde a sus responsabilidades.

2. En este aspecto, la Auditoria ha realizado lo siguiente:

1. Se realiz6 un Estudio sobre la autoevaluacion de calidad de la actividad de Auditoria

Interna, conforme a las Directrices establecidas por la Contraloria General. Los
resultados fueron comunicados de manera preliminar al Concejo Municipal, mediante el
Informe No. AIMP-05/2019, con fecha al 24 de junio del 2019, incorporando el Plan de
Mejora y un Resumen de la Evaluacion del cumplimiento de las normas para el ejercicio
de la Auditoria Interna. Posteriormente, se confeccioné el respectivo expediente de la
informacion recopilada para dicho estudio.

Con fecha al 21 de noviembre del 2019, se presento el Informe definitivo. En la misma
linea, el Concejo Municipal, en la Sesion Ordinaria N° 187-2019, del 26 de noviembre del
2019, toma el Acuerdo N° 2447-11-2019, que establece lo siguiente:

“Realizar Sesion Extraordinaria el ...con el fin de atender a la Auditoria Interna de ésta
Municipalidad para el andlisis, discusion y lo que corresponda del citado informe”.

. Elaboracion y presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes, a la Contraloria

General de la Republica, y darle seguimiento en lo particular. Enviada con fecha al 14 de
mayo del 2019.

. Se ha brindado asesoria a la Administracion Activa, cuando ha sido solicitada o

conocida. Se destaca la solicitudes del Concejo Municipal, mediante: Oficio MPO-SCM-
254-2019, del 05 de junio del 2019, en razdn del Acuerdo N° 2082-05-2019, solicitud a la
Auditoria Interna para preparar una asesoria referente al SEVRI y Control Interno,
relacionados con los edificios municipales y otros temas que hayan sido detectados, con
el fin de que sea tratado en la Comisién de Gobierno y Administracién Municipal, que se
realizd mediante el Oficio MPO-AIM-030-2019, con fecha al 24 de junio del 2019.
Mediante el Oficio MPO-AIM-044-2019, con fecha al 10 de setiembre del 2019, se envi6
respuesta a la solicitud de asesoria para el andlisis del Presupuesto del Comité Cantonal
de Deportes de Poas, para el afio 2020.

. Se remitieron Oficios de Advertencia o traslado de quejas, entre ellos:

a) MPO-AIM-004-2019, con fecha al 25 de enero del 2019, “Advertencia ante
incumplimiento de la normativa sobre firmas en las Actas de las reuniones ultimas,
por parte de la Presidenta de la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion”.

b) MPO-AIM-005-2019, con fecha al 15 de febrero del 2019, “Advertencia sobre
segregaciones frentecalle publica”, se le brindo ampliacion o aclaracion sobre un
andlisis erréneo del Oficio MPO-AIM-005-2019, que hace el Asesor Legal del
Presidente del Concejo Municipal, referente a la labor de la Auditoria Interna,
mediante el Oficio MPO-AIM-008-2019, con fecha al 22 de febrero del 2019.

c) MPO-AIM-032-2019, con fecha al 01 de julio del 2019, traslado de peticidon o queja
sobre posibles irregularidades en el uso de instalaciones, administradas por el
Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas.

d) MPO-AIM-055-2019, con fecha al 25 de noviembre del 2019, advertencia sobre el
proceso de documentacion y manipulacion de la informacion del SITRIMU, conforme
lo indica la normativa sobre tramites y principio de legalidad.

e) MPO-AIM-056-2019, con fecha al 25 de noviembre del 2019, advertencia sobre falta
de informacion en la aplicacion del “Reglamento para la Zonificacion de las areas de
reserva y protecciéon de los manantiales, nacientes, mantos acuiferos y areas de
recarga para el Cantén de Pods”, donde se anexa la “Matriz de criterios de uso
segun vulnerabilidad a la contaminacién de acuiferos para la proteccion del recurso



OCoO~NOUIDAWNE

hidrico del Canton de Pods” y el “Mapa de Vulnerabilidad del Canton de Poads”
Acuerdo N° 3122 de la Junta Directiva de SENARA

5. Reuniones sobre “Asuntos de interés de las auditorias internas”: Colegio de Contadores
Publicos de Costa Rica: Tema: “Andlisis del proceso para las auditorias internas en la
implementacion de las NICSP”, 08 de febrero del 2019 y 01 de marzo del 2019.

6. Reunion con la Comisiéon Permanente de Hacienda y Presupuesto del Concejo Municipal,
cuando ha sido convocado, el 27 de marzo, 2019, proceso del presupuesto extraordinario.

7. Se particip6 en una reunién con el Gestor Financiero Tributario, el Gestor de Desarrollo
Territorial y la Asesoria Legal, donde se solicitdé asesoria sobre el procedimiento de
atencion a una denuncia, para analizarlo, conforme a la normativa que lemgteea
de control interno, principalmente, aspectos de confidencialidad.

8. Se ha analizado varios casos para posibles denuncias, realizando la gestion
correspondiente para cada una. Se han trasladado varias a érganos internos y externos
gue pueden tener competencia para analizarlas y resolverlas; otras estan en analisis de la
Auditoria Interna y se maneja un grado de coordinacion con otras instancias.

Se encuentran en revision y analisis los productos desarrollados por la Auditoria Interna,
con servicios de gestion y apoyo.

9. Se ha informado de propuestas importantes de examinar como los lineamientos generales
para el analisis de presuntos hechos irregulares, por parte de la Contraloria General de
la Republica, se participé de una encuesta el 04 de abril del 2019.

10.Se particip6 en programas de capacitacion de la Contraloria General de la Republica:

a) Actividad masiva para las auditorias internas sector publico: Auditorio de CONARE,
San José, 19 de marzo, 2019.

b) Actividad masiva para las auditorias internas sector publico: Auditorio del INA,
Uruca, San José, 28 de mayo, 2019.

c) Ciclo de conferencia: Temas relevantes de la Contratacion Administrativa y
Presupuesto Publico, plataforma de streaming youtube, 19 de julio del 2019.

11.Se participd, como oyente, en la Sesion Extraordinaria: “sobre la presentacion de
Rendicién de Cuentas del Comité Cantonal de Deportes y Recreaciéon de Poés, brindando
seguimiento al ACUERDO NO. 2228-08-2019 dictado por el Concejo Municipal en su
Sesion Ordinaria No. 172-2019 celebrada el dia 13 de agosto del 2019, en concordancia
con el Informe Definitivo de Auditoria de Caracter Especial acerca de ladadtidel
Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas de la Auditoria Interna Municipal,
segun consta en el oficio No. MPO-AIM-020719 del Lic. Ronald Ugalde Rojas,”, el 5
de diciembre del 2019.

1. La Auditoria Interna, ha tomado 29 dias de vacaciones durante el 2019, méas los dias
feriados y fines de semana correspondientes, pero se dieron situaciones que llevan a
cumplir objetivos y a la utilizacién de algunos de esos espacios para sacar una tarea
adelante.

2. ESTUDION® 2

1. Nombre del Estudio:

Revision del Plan Estratégico buscando su vinculacion con el elaborado por la
Administracién, para que sirva de base en la elaboracién del plan de trabajo de la Auditoria
Interna_del 2020, darle seguimiento al del 2019 y realizar un Informe Anual de la ejecucion
del plan de trabajo del 2018, asi como del estado de las recomendaciones de la Auditoria
Interna y de la Contraloria General de la Republica, junto con otros informes cuando las
circunstancias lo ameriten, al Concejo Municipal.

2. Resumen de actividades y orden segun prioridad:

a) Fortalecer el Programa de Auditoria Interna con base en la Valoracién del Riesgo.
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b) Fortalecer el Programa de Seguimiento a los Planes de Acciones Correctivas
(recomendaciones y modificaciones) e informar sus resultados.

c) Para vigilar eficazmente las recomendaciones, se establecen procedimientos que
incluye lo siguiente: 1) El marco de tiempo dentro del cual se requiera la respuesta
de la direccién a las observaciones y recomendaciones de trabajo. 2) La evaluacion
de la respuesta de la direccion. 3) La verificacion de la respuesta (si corresponde).
4) La realizacion de un trabajo de seguimiento (si corresponde). 5) Un proceso de
comunicacion a los niveles adecuados de la alta direccion o del Concejo Municipal,
que haga hincapié en las respuestas 0 acciones insatisfactorias, incluyendo la
asuncion de riesgo.

d) Establecer un Programa de Orientaciones sobre controles internos (procesos
internos) y procedimientos administrativos.

e) Establecer un Programa de Orientaciones sobre leyes, reglamentos e intervenciones
mas comunes de la Contraloria General de la Republica y de esta Unidad.

f) Hacer un informe de seguimiento de las recomendaciones de los informes de
auditoria interna entre otros documentos, para determinar el interés que tiene la
Administracion Activa para cumplir con la Ley General de Control Interno y otras
normas, que permitan un mejor manejo de los recursos publicos.

g) Efectuar el seguimiento de las acciones legales iniciadas como producto de
recomendaciones de Informes de Auditoria y Control, hasta su conclusion.

h) Realizar estudios de seguimiento sobre el cumplimiento de las disposiciones que
emita el Organo Contralor cuando este asi lo solicite, especialmente cuando se
recomienda un procedimiento administrativo, en contra de algun funcionario, con el
fin de que se de por parte de la Administracion, fiel cumplimiento de ese tipo de
instrucciones.

i) Revisar el Plan Estratégico de la Auditoria Interna 2017-2020, buscando sustentarse
conforme al que realice la Administracion.

3. Alrespecto la Auditoria ha desarrollado lo siguiente:

1.

Informe N° AIMP-01/2019, “Informe de gestion de la Auditoria Interna sobre la
Ejecucién del Plan de Trabajo del 2018, junto con el informe de seguimiento de
recomendaciones y un andlisis de algunas recomendaciones y disposiciones emitidas por
la Contraloria General.”, con fecha al 20 de febrero del 2019.

La Auditoria Interna ha buscado establecer un Programa de Orientaciones sobre
controles internos (procesos internos) y procedimientos administrativos, leyes,
reglamentos e intervenciones mas comunes de la Contraloria General de la Republica,
entre otras Instituciones, enfocandose en una primera etapa con informacion obtenida de
la Gaceta electronica, entre otros medios, la cual se divulga, para determinar su

viabilidad como un mecanismo de comunicacion y orientacién del universo auditable o de

los procedimientos que le es aplicable a la Corporacién Municipal.

Se presento, a la Jerarquia Municipal, el Informe NYIRH06/2019, Informe de Gestidon

de la Auditoria Interna del Primer Semestre del 2019, con fecha al 30 de julio de 2019.

Se present6 el Plan de Trabajo de la Auditoria Interna del 2020, para el analisis y

conocimiento del Jerarca, sujeto a cambios, conforme lo establezca la planificacion

estratégica institucional, con fecha al 15 de noviembre del 2019, y aprovechar cualquier

oportunidad para sus observaciones y divulgacion, por parte del Gobierno Municipal.

Otras Gestiones o capacitaciones:

Se ha participado en programas de capacitacion del Colegio de Contadores Publicos de

Costa Rica y el Instituto de Auditores Internos, como:

a) Charla: “Reforma Laboral Ley 9343 y los sistemas de gestion”, Instituto de Auditores
Internos de Costa Rica, 21 de mayo, 2019.
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b) 6to. Congreso Internacional de Informacion Financiera: “Desafios, Tendencias y
Nuevas Tecnologias”, Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica, 12 y 13 de
setiembre, 2019.

. ESTUDIO N° 3

Nombre del Estudio:

Sequir con la elaboracién del Manual del Ejercicio de la Auditoria Interna, utilizando

como base el Manual de referencia para auditorias internas (MARPAI) version |a.0, de

Contraloria General, donde se adhiere a dicho documento, principalmente, porque se

participé en la Fuerza de Trabajo de Capacidades Institucionales, y sirve dmbmase

auditorias especiales, siguiendo las disposiciones de la Contraloria General y del

Concejo, buscando el desarrollo de la gestidon de la auditoria mediante la evaluaciéon de

riesgo, junto con la razén de apertura de libros de actas y otros que sean necesarios para

el fortalecimiento del sistema de control interno.

2. Resumen de actividades y orden segun prioridad:
a. Trabajar en la adhesion del MARPAI, version 1.0 en las etapas de

PLANIFICACION, EXAMEN, COMUNICACION y SEGUIMIENTO, donde se

consideran revision de criterios y documentos asociados, con documentos finales
de cada una de las etapas, para la elaboracién de un producto final, que por el

momento lleva a estudios de auditoria especiales.

b. Revisar y expandir el Manual de procedimientos de la auditoria interna para que
sirva como guia completa de todas las actividades, procesos y servicios prestados,
y buscar su manejo electrénico, para lo cual buscara coordinar el desarrollo del
mismo con otras instancias, para que dicho manual sirva como referencia para
entender todos los procesos, describir adecuadamente la metodologia aprobada y
los procedimientos a seguir y orientacién para lograr una aplicacion préactica
consistente, ademas buscaria mantener un documento en constante etapa de

actualizacion y mejora.

c. La calidad de las comunicaciones con el Gobierno Municipal y en general con la
Administracion Activa, debe establecer un procedimiento que establezca un
compromiso de todas las partes, que incluya por lo menos los siguientes aspectos:
1. Obtener, evaluar y resumir datos y evidencias de manera cuidadosa y con
precision. 2. Derivar y expresar observaciones, conclusiones y recomendaciones
sin prejuicios, parcialidades, intereses personales e indebida influencia de

terceros. 3. Mejorar la claridad evitando el lenguaje técnico innecegario
proporcionando toda la informacion significativa y relevante de contexto.

Elaborar comunicaciones con el objetivo de que cada elemento sea expresivo pero
sucinto. 5. Adoptar un contenido y tono Utiles que se centren en los objetivos de
la organizacién. 6. Asegurar que la comunicacion sea consistente con el estilo y
cultura de la organizacion. 7. Planear la coordinacion de la informacion y
manejo de expedientes, en oportunidad para la Auditoria Interna, para que se
apoye el estudio de auditoria y se permita una presentacion de los resultados del

trabajo, con el fin de evitar demoras indebidas.

d. Revisar la normativa vigente y actualizar el Reglamento de la Auditoria Interna

conforme a las nuevas disposiciones.

e. Se haran las gestiones necesarias para establecer la labor de la Audoria en
Manual, conforme a la normativa. Destacando el proceso de dictaminar el
Manual Financiero Contable conforme al articulo 123 del Cédigo Municipal, y
observar el proceso de contabilidad de partida doble y la implementacién de las

NICSP.
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f. El Auditor recibe las solicitudes por escrito de la dependencia interesada y los
libros correspondientes.

v’ Registra la solicitud de entrada en el “Libro general de Autorizacion”.

v’ Se registra la solicitud de entrada en el “Libro Individual de Autorizacion” por
clase de libros: Libros Contables, Actas del Concejo Municipal, Actas de Comité,
etc.

v' Para el cierre y apertura de libros se aplican las Normas de control inteano par
el Sector Publico, emitidas por la Contraloria General de la Republica, asi como
las disposiciones de la Ley General de la Administracion Publica y Reglamentos
aplicables, destacando el Reglamento para el tramite de autorizacion de apertura
y cierre de libros legales, junto con otros manejos que deben llevar la
Municipalidad de Poas y sus Dependencias, ademas del Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento de la Auditoria Interna de la Municipalidad del
Canton de Poas.

3. En este aspecto, la Auditoria ha realizado las siguientes autorizaciones:

1. Se ha dado apertura a los siguientes Libros:

a) Asiento #194, Tomo N° 84 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

b) Asiento #195, Tomo N° 85 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

c) Asiento #196, Tomo N° 02 del Libro de Actas de Remates y Licitaciones del Area de
Proveeduria de Gestion Administrativa.

d) Asiento #197, Tomo N° 86 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

e) Asiento #198, Tomo N° 87 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

f) Asiento #199, Tomo N° 05 del Libro de Registro de exhumaciones y traslados del
Cementerio de San Pedro.

g) Asiento #200, Tomo N° 88 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

h) Asiento #201, Tomo N° 89 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

i) Asiento #202, Tomo N° 90 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

2. Se han dado Cierre a los siguientes Libros:

a) Asiento #124, Tomo N° 01 del Libro de Libro de Tesoreria del Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Poés, por desaparicion.

b) Asiento #135, Tomo N° 82 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

c) Asiento #136, Tomo N° 83 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

d) Asiento #137, Tomo N° 01 del Libro de Actas de Remates y Licitaciones.

e) Asiento #138, Tomo N° 84 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

f) Asiento #139, Tomo N° 85 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

g) Asiento #140, Tomo N° 11 del Libro de Actas del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Poés.

h) Asiento #141, Tomo N° 86 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

i) Asiento #142, Tomo N° 87 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

J) Asiento #143, Tomo N° 04 del Libro de del Libro de Registro de exhumaciones y traslados
del Cementerio de San Pedro.

K) Asiento #144, Tomo N° 88 del Libro de Actas del Concejo Municipal.

3. Se ha ido actualizando y desarrollando el Manual de Procedimientos de la Auditoria
Interna, aprovechando la adhesion al MARPAI, Manual de Referencia elaborado por la
Contraloria General.

4. Observando lo que indica Contabilidad Nacional, en cuanto a la adopcion de normativas
técnicas como las NICSP.

5. Se participé de una capacitacion brindada por SICOP-RACSA, sobre el Programa del 22
al 26 de abril del 2019, en coordinacion con Gestion Administrativa, Asesoria Legal,
Secretaria del Concejo Municipal
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6.

7.

Se particip6 en una capacitacién brindada por el MOPT-IFAM, sobre la Ley 9329, el 10
de mayo del 2019.

Se particip6 en las inducciones brindadas por Contabilidad Nacional, sobre el papel del
auditor interno en la implementacion de las NIC-SP, 20 de junio del 2019 y el
Tratamiento de NICSP, 22 de julio del 2019.

Se han realizado Gestiones solicitando informacion y el analisis correspondiente, sobre el
SITRIMU, y dado seguimiento al Informe sobre el tema, igualmente se han emitido
algunas advertencias e insumos al respecto.

Se realiz6 el Estudio Técnico de solicitud de Recursos para la Auditoria Internd para e
periodo 2020, con sustenté en los “Lineamientos sobre Gestiones que involucran a la
auditoria internas presentadas ante la Contraloria General de la Republica, segun
Resolucion RC-083-2018, publicada en el Alcance N° 143 del 13 de agosto de 2018,
mediante el Oficio MPO-AIM-039-2019, del 31 de julio de 2019. Recordando, que vencié
el plazo que brind6 dichos Lineamientos para la solicitud y asignacion de recursos a las
Auditorias Internas, emitidas por la Contraloria General, para promulgar las
disposiciones institucionales para regular el procedimiento, los plazos y el tramite interno
de las solicitudes de dotacion de recursos para la Auditoria Interna, ya sea metdiante
regulacion especifica o incorporando en las existentes los diferentes topicos contemplados
en estas directrices. A los efectos, procedera la coordinacion pertinente con la Auditoria
Interna durante la preparacion de las regulaciones. En ese sentido se ha establecido la
Declaracion de la Auditoria Interna sobre inconformidad de los recursos asignados en el
presupuesto 2020 y la falta del proceso adecuado, conforme al Oficio MPO-AIM-046-
2019, con fecha al 26 de setiembre de 2019.

10.Se inform6 al Jerarca Municipal sobre la publicacion de los Lineamientos Generales para

el analisis de presuntos hechos irregulareBCRE02-2019 del 14 de octubre del 2019,
publicadas en el Alcance N° 242 de La Gaceta N° 209, del 04 de noviembre del 2019, de la
Contraloria General, que vienen a realizar una serie de ajustes que pue@ersE1ios
considerar para modificar el cuerpo normativo, que le rige a la Auditoria Interna.

. ESTUDION° 4

Nombre del Estudio:

Realizar una auditoria especial de Gestion de Trasferencias y Sistemas decléforma
gue contemple la implementacion de las NICSP, junto con el dictamen del Manual
Financiero Contable y la Gestién Financiera Tributaria. Que sirva de base paea eva

las acciones que la Administracion establece para la gestion y administracion del manejo
de los recursos municipales, su registro en materia del presupuesto municipal y
elaboracion del sistema de contabilidad, para un registro adecuado, conforme a la
Valoracion de Riesgo que ha establecido la Auditoria.

2. Resumen de actividades y orden segun prioridad:

a) Recursos. Obtenga la informacién correspondiente al servicio que se va a iniciar,
incluido en el Plan de Trabajo Anual, dado que este fue elaborado como parte de la
planificaciébn operativa de la Auditoria, analice la existencia de aspectos que
requieran la variaciéon respecto a lo planificado.

b) Planificacion: establecer objetivo, alcance y los procedimientos disefiados
respondiendo a un enfoque de cumplimiento. Segun los objetivos de auditoria y el
criterio profesional debidamente documentado, debe obtener un conocimiento
razonable del asunto objeto de auditoria y comprender el sistema de control interno
relacionado con ese asunto. Ademas, conforme los objetivos de auditoria, debera
realizar una evaluacion del riesgo de auditoria, con fundamento en el conocimiento
adquirido y la comprension del ambiente de control del ente u érgano objeto de
auditoria. Por lo que los procedimientos que se definan para el desarrollo de una
auditoria de caracter especial, deben circunscribirse al asunto objeto de auditoria.
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c) Criterios de auditoria: se debe discutir y comunicar a la Administracion los
criterios de auditoria que aplicara, una vez que hayan sido identificados.

d) Evidencia: se debe definir la naturaleza, alcance y oportunidad de los procedimientos
de auditoria que se aplicaran, a efecto de obtener la evidencia suficiente, pertinente y
competente para respaldar los resultados de la auditoria.

e) Comunicacion de resultados: incluir los hallazgos, las conclusiones, y las
disposiciones o recomendaciones pertinentes.

a. El proceso de implementacion de las NICSP y la elaboracion del Manual Fina
Contable es responsabilidad, en primer lugar, de los jerarcas institucionales,
deben tomar las acciones y proveer los recursos que se requieran para que le
esté en condiciones de aplicar la normativa contable en las fechas previstas

b. Ambiente: Se debe crear dentro de la organizacion una mentalidad para ral
gestion del cambio a todo nivel de la entidad, ya que el proceso impli
participacion de todas las areas, técnicas, gerenciales y tecnolégicas

c. Acompafiamiento: El departamento de auditoria interna promovera q
Administracion busque el apoyo de la Auditoria Interna, y asi acompafar al «

encargado de la implementacion, con el objetivo de ejercer una supervision opc
identificar cualquier desviacién y oportunidades de mejora de acuerdo cc
objetivos de la entidad, al ambiente de control y a lo establecido en las NICSP
lo que se establezca las coordinaciones con la Contraloria General y Conte
Nacional.

3. En este aspecto, la Auditoria ha realizado lo siguiente:

1. Los “Lineamientos sobre gestiones que involucran a la auditoria interna presentadas ante

la CGR”, emitidos por el Ente Contralor, establecen que para el cabal ejercicio de los

delicados deberes que le son inherentes, la Auditoria Interna precisa de una dotacion de
recursos congruente con su competencia institucional; e indica que es obligacion del
Jerarca asegurar que tales recursos sean asignados y entregados oportunamente y
promulgar las disposiciones institucionales para regular el procedimiento, los plazos y el
tramite interno de las solicitudes de dotacion de recursos para la Auditoria Interna, ya sea
mediante una regulacidn especifica o incorporando en las existentes los diferentes topicos
contemplados en estas directrices. El estudio técnico que menciona la normativa citada
esta siendo analizado y elaborado por parte de la Auditoria Interna, dicho aspecto se ha
convertido en parte esencial para los estudios de auditoria interna.

. El examen de la informacién y los mecanismos de control interno, requieren mayor

analisis, para lo cual se ha obtenido apoyo externo para brindar los servicios adecuados,
con los datos que maneja la Administracién Municipal y los recursos con que cuenta la
Auditoria Interna, ampliando el andlisis para los productos que van brindando.

. Mediante el Oficio MPO-AIM-003-2019, con fecha al 24 de enero del 2019, se comunica

el inicio de estudios de caracter especial referentes a: "Evaluar la Gestion del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, antes denuncias atendidas por la Auditoria
Interna”. Mediante el Oficio MPO-AIM-028-2019, con fecha al 03 de junio del 2019, se
presentd el Informe Preliminar de Auditoria de Caracter Especial acerca deitiad

del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, NdPAI4/2019 de la
Auditoria Interna. Por lo anterior, después de una etapa de analisis y discusién del mismo,
mediante el Oficio MPO-AIM-040-2019, con fecha al 12 de agosto del 2019 se presento:
el Informe Definitivo de Auditoria de Caracter Especial acerca de la adtigieleaComité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, NbIPARB4/2019 de la Auditoria Interna.

. Mediante el Oficio MPO-AIM-012-2019, con fecha al 07 de marzo del 2019, y el Oficio

MPO-AIM-015-2019, con fecha al 13 de marzo del 2019, se presento el “Informe
Preliminar acerca de la evaluacion de la eficiencia y la eficacia deolusoles
establecidos por la Municipalidad de Poas acerca de la ejecucion de obras viales con
cargo a los recursos provenientes de las Leyes de Simplificacion y Eficiencia Tributaria N°
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8114 y 9329”. Por lo anterior, después de una etapa de analisis y discusién del mismo,
mediante el Oficio MPO-AIM-029-2019, con fecha al 11 de junio del 2019 se presento el
Informe Definitivo, No. AlMP-02/2019 de la Auditoria Interna.

. Mediante el Oficio MPO-AIM-018-2019, con fecha al 20 de marzo del 2019, y el Oficio

MPO-AIM-020-2019, con fecha al 26 de marzo del 2019, se presenté el Informe
Preliminar acerca de la evaluacion de los controles establecidos para la remodelacion del
edificio principal y construccion de edificio anexo de la Municipalidad de Poas. Después
de una etapa de analisis y discusion, mediante el Oficio MPO-AIM-033-2019, con fecha al
02 de julio del 2019 se presento: el Informe Definitivo NoMR-03/2019 de la Auditoria
Interna.

. Mediante el Oficio MPO-AIM-044-2019, con fecha al 10 de setiembre del 2019, se

empieza con las gestiones correspondientes para la contratacion de servicios de gestion y
apoyo de un grupo de profesionales en Auditoria, en calidad de asesoria para la Auditoria
Interna, con el fin de apoyar un proceso de auditoria, que se vincula con los procesos que
pueden contemplar el Manual Financiero Contable, conforme a la normativa que rige en
la Ley y el Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa. Mediante el OfR{®-M
AIM-057-2019, con fecha al 25 de noviembre del 2019, se comunica sobre inicio de
estudios de caracter especial referente a: "La valoracion de la legislacgabkep)i el

marco de referencia de los procesos que pueden ser considerados en el Manual
Financiero Contable de la Municipalidad de Poas, conforme al articulo 123 del Cdédigo
Municipal”. Mediante el Oficio MPO-AIM-070-2019, con fecha al 10 de diciembre del
2019, se hace solicitud de ampliacion del alcance de la Contratacion al proveedor
Asetmuni, portador de la cédula 3-101-444827, para el estudio especial que requiere la
Auditoria Interna, y que se encuentra sujeto en el proceso de Contrataciéon Directa No.
2019CD-000001-0022200208: Contratacion de Servicios de gestién y apoyo de un grupo
de profesionales en Auditoria, para estudio especial de los posibles procedimientos del
Manual Financiero Contable.

. Es importante asegurar las responsabilidades de la Auditoria Interna, segun se describen

en la Ley General de Control Interno, en las Normas para el ejercicio de la Auditoria
Interna en el Sector Publico, en las Normas de Auditoria para el Sector Publalo, e
Reglamento de organizacién y funciones de la Auditoria Interna de la Municipalidad de
Podas y en los Lineamientos indicados.

RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
AUDITQRiA INTERNA
PERIODO 2019

ACTIVIDAD Periodo
acumulado

Estudio N° 1: Programa de trabajo con la Contraloria General depabliRa
aspectos a coordinar con el Concejo.

76 dias

Estudio N° 2: Revision del Plan Estratégico buscando su vinculacion con el dk
por la Administracion, para que sirva de base en la elaboracion del plan de trak
Auditoria Interna del 2020, darle seguimiento al del 2019 y realizar un mfamoal d
la ejecucién del plan de trabajo del 2018, asi como del estado de las recomenda
la Auditoria Interna y de la Contraloria General de la Republicdo joon otro
informes cuando las circunstancias lo ameriten, al Concejo Municipal.

27 dias

Estudio N° 3: Seguir con la elaboracion del Manual del Ejercicio de la Auditoria |
siguiendo las disposiciones de la Contraloria General y del Concejo, busel
desarrollo de la gestiéon de la auditoria mediante la evaluaciorstorijunto con

razon de apertura de libros de actas y otros que sean necesarios paateeinfioent
del sistema de control interno.

47 dias

Estudio N° 4: Realizar una auditoria especial de Gestion de TrasfergSisésmas ¢
Informacion que contemple la implementacion de las NICSP junto con el dictar

Manual Financiero Contable y la Gestion Financiera Tributaria. Que sirva de ba

75 dias




ACTIVIDAD Periodo
acumulado

evaluar las acciones que la Administracion establece parsstiérgg administracid
del manejo de los recursos municipales, su registro en materia del presupuesto
y elaboracion del sistema de contabilidad, para un registro adecuado, coaf
Valoracion de Riesgo que ha establecido la Auditoria.
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INFORME DEL ESTADO DE LAS RECOMENDACIONES DE LA
AUDITORIA INTERNA

1. INTRODUCCION.

Conforme a la Ley General de Control Interno, que establece en el articulo 22g)nciso
“Elaborar un informe anual de la ejecucion del plan de trabajo y del estado de las
recomendaciones de la auditoria interna, de la Contraloria General de la Republica y de
los despachos de contadores publicos; en los ultimos dos casos, cuando sean de su
conocimiento, sin perjuicio de que se elaboren informes y se presenten al jerarca cuando
las circunstancias lo ameriten”.

Y lo indicado en las Normas para el Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector
Publico, Resolucion BC-119-2009 del 16 de diciembre de 2009que establece:

“2.11.2 Ejecucion del seguimiento

El proceso de seguimiento debe ejecutarse, por parte del auditor interno y los
funcionarios de la auditoria interna, segun proceda, de conformidad con la
programacion respectiva, y contemplar, al menos, los siguientes asuntos:

a. Una evaluacion de lo actuado por la administracién, incluyendo, entre otros factores,
la oportunidad y el alcance de las medidas emprendidas respecto de los riesgos por
administrar.

b. La comunicacién correspondiente a los niveles adecuados, ante situaciones que
implican falta de implementacién de las acciones pertinentes.

c. La documentacion del trabajo de seguimiento ejecutado, de conformidad con las
politicas y proedimientos establecidos en la auditoria interna”.

Se deben considerar también los Lineamientos Generales para el Cumplimiento de las
Disposiciones y Recomendaciones emitidas por la Contraloria General de la Republica
en sus Informes de Auditoria, (ResolucioneB®144-2015), publicados en La Gaceta

N° 242 del 14 de diciembre del 2015, destacando el punto de Roles para el cumplimiento
de las disposiciones y recomendaciones, que indica lo siguiente:

“2.5 Del (Ia) auditor(a) interno(a).

2.5.1. Realizar las verificaciones sobre el cumplimiento de disposiciones y recomesslaci
emitidas por la Contraloria General de la Republica, cuando ésta esjuiera. Lo
anterior, sin perjuicio del ejercicio de las competencias que le asigna la normativa técnica
y juridica aplicable.

2.5.2. Remitir al jerarca, al 31 de marzo de cada afio, un informe anual coralc8dt de
diciembre anterior, del estado de las disposiciones y recomendaciones emitidas por la
Contraloria General de la Republica, a que se refiere el inciso g) del artic@ déla
Ley General de Control Interno.

Dicho informe lo elaborara con base en la informacion que la Contr@eriaral de la
Republica proporcione por los medios pertinentes.

2.5.3. Informar a la Contraloria General de la Republica, cuando en el ejercicio de sus
competencias, dé seguimiento a disposiciones y recomendaciones emitidas por el Organo
Contralor. Dicha comunicacion debera realizarse de previo a la ejecucion del seguimi
por parte de esa Auditoria Interna.

Con lo establecido en el Plan de Trabajo de la Auditoria Interna 2019, en el Estudio N° 2,
gue indica:

Revision del Plan Estratégico buscando su vinculacion con el elaborado por la
Administracion, para que sirva de base en la elaboracion del plan de trabajo de la
Auditoria Interna del 2020, darle seguimiento al del 2019 y realizar un Informe Anual de
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la ejecucion del plan de trabajo del 2018, asi como del estado de las recomendaciones de
la Auditoria Interna y de la Contraloria General de la Republica, junto con otros
informes cuando las circunstancias lo ameriten, al Concejo Municipal.

1. Informacion _acerca _de las medidas adoptadas para cumplir_las recomendaciones
giradas en el Informe N° AlMP-05/2019 “Informe sobre la Autoevaluacion de Calidad
de la Actividad de Auditoria Interna”, con fecha al 24 de junio del 2019, de forma
Preliminar para su discusion con el Concejo Municipal y en Definitivo, con fechal 21
de noviembre del 2019.

Oficio: MPO-AIM-054-2019
) Fecha:21/11/2019
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)

v' Referencia: Como parte del cumplimiento de la autoevaluacién anual de calidad,
conforme a las siguientes Normas para el ejercicio de la auditoria interna en el Sector
Publico, destacando los siguientes puntos:

“1.3 Aseguramiento de la calidad El auditor interno debe instaurar y velar por la
aplicacion de los procesos necesarios para el aseguramiento de la calidad en el ejercicio
de la auditoria interna, mediante evaluaciones internas y externas.”.

(...)

2.6 Informes de desempefio El auditor interno debe informar al jerarca, de manera
oportuna y al menos anualmente, sobre lo siguiente:

(...)

c. Asuntos relevantes sobre direccidn, exposiciones al riesgo y control, asi como otros
temas de importancia. La informacion respectiva, o parte de ella, también debe
comunicarse a otras instancias, segun lo defina el jerarca.

v' Resultados: En la misma linea, el Concejo Municipal, en la Sesion Ordinaria N° 187-
2019, del 26 de noviembre del 2019, toma el Acuerdo N° 2447-11-2019, que establece
lo siguiente:

“Realizar Sesion Extraordinaria el ... 23 de enero del 2020... con el fin de atender a la
Auditoria Interna de ésta Municipalidad para el analisis, discusién y lo que
corresponda del citado informe”.

Acciones de mejora realizadas, conforme a la Recomendacion para darle seguirplamtael

mejora contemplado en el Anexo 5.2 de este informe, se recomienda al Concejo Municipal en
coordinacion con la Auditoria Interna, que con el fin de que se lleven a caboclasea
necesarias para superar las debilidades expuestas, dotar a la Auditoria Internacdestus re
necesarios para cumplir con su labor, para lo cual es necesario promulgar las disposiciones
institucionales para regular el procedimiento, los plazos y el tramite interno de las solicitudes de
dotacion de recursos para la Auditoria Interna, ya sea mediante una regulacion especifica o
incorporando en las existentes los diferentes topicos contemplados en estos lineamientos. A los
efectos, procederd la coordinacion pertinente con la Auditoria Interna durante la preparacion de
las regulaciones.

Es muy importante que el Concejo Municipal, tenga claridad de la identificacion de los riesgos
que asume el jerarca si la dotacion de recursos de la Auditoria Interna no es suficiente.

También se le pide al Concejo Municipal, darle seguimiento, relacionado con los Oficios de
Auditoria Interna sobre el tema: “Declaracion de inconformidad de los recursos asignados en el
presupuesto”’, donde se han tomado los Acuerdos: N° 475-11-2016, dictado en la Sesion
Ordinaria N° 031-2016, del 29 de noviembre 2016N° 817-06-2017, en la Sesion Ordinaria N°
061-2017, del 27 de junio del 2017; N° 888-08-2017, en la Sesion Ordinaria N° 066-2017, del 01
de agosto del 2017; N° 1021-10-2017, en la Sesién Ordinaria N° 075-2017; N° 1338-04-2018, en
la Sesion Ordinaria N° 102-2018, del 10 de abril del 2018; N° 1580-08-2018, en la Sesion
Ordinaria N° 120-2018, los cuales no se han concretado.



Se contempla lo siguiente del Anexo 5.2 de este informe “Herramienta N° 10”’:

Solicitar que el Concejo Municipal promulgue las disposiciones institucionales para regular
el procedimiento, los plazos y el tramite interno de las solicitudes de dotacion de recursos
para la Auditoria Interna. A los efectos, procedera la coordinacion pertinente con la
Auditoria Interna durante la preparacion de las regulaciones.

El Concejo Municipal, tom6 el Acuerdo N° 1580-08-2018, en la Sesién Ordinaria N° 120-
2018, del 14 de agosto del 2018, que indica lo siguiente:

“El Concejo Municipal de Pods, basados en el Informe de Comision Permanente de
Hacienda y Presupuesto, SE ACUERDA: PRIMERO: Que en vista de que este docsmento e
conocido por la Administracion, se valore la posibilidad de reunirse con la Auditoria y la
Alcaldia a fin de buscar una solucién en conjunto. SEGUNDO: en caso de no poder
reunirse, quisiera esta comision hacer de conocimiento de la administracion no pudiera
contratar el personal mencionado e ideal para poder realizar todas las funciones que esta
desempefia, se tome en cuenta la posibilidad de momento de contratar un especialista en
tecnologias de informacion (Ingeniero de Sistemas Informatico), para dicho departamento.
ACUERDO UNANIME Y DEFINITIVAMENTE APROBADO”.

» Revision al Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Auditoria Interna, de
acuerdo a la normativa que ha emitido la Contraloria General, a la adhesién al MARPAI,
y otros elementos administrativos, juridicos y técnicos, que se establezcan como
obligacién de la Auditoria Interna, en razén de los recursos que requiere para realizar
razonablemente su labor. Mediante el Oficio 12959 (DFOE-143), la Contraloria General
de la Republica, a partir del 18 de setiembre del 2018, hizo accesible en su Pagina Web
el Manual de referencia para auditorias internas (MARPAI) version 1.0, pditaréas
especiales, que son parte de la funcion de auditoria interna en las instituciones publicas,
lo cual se establecio su adhesién y se realizan las Gestiones para que sea la base para los
estudios especiales que realiza esta Unidad. Igualmente, se han estado estudiando con
otras Auditorias Internas, los Lineamientos sobre Gestiones que involucran a la auditoria
internas presentadas ante la Contraloria General de la Republica, segun Resolucion R-
DC-083-2018, publicada en el Alcance N° 143 del 13 de agosto de 2018, junto con los
Lineamientos Generales para el analisis de presuntos hechos irregul@@slOR-
2019 del 14 de octubre del 2019, publicadas en el Alcance N° 242 de La Gaceta N° 209,
del 04 de noviembre del 2019, que vienen a realizar una serie de ajustes que pueden ser
necesarias considerar para modificar dicho cuerpo normativo.

La Auditoria Interna debe establecer procesos para contratacion de apoyo externo, en
sistemas como el SICOP, entre otros sistemas informaticos al efecto, y velar por buscar los
fundamentos metodoldgicos de la evaluacion del desempefio, ir determinando los indicadores
cuantitativos de cumplimiento de metas de productos y servicios prestados, vinculados a los
procesos y los proyectos que realice la Municipalidad, y la coordinacién del Concejo
Municipal en todos sus niveles para el cumplimiento de las metas y los objetivos
institucionales. Conforme a la Ley 8292, instrumentos funcionales de la CGR, y de referencia
como el MARPAI, y el esquema administrativo municipal, desarrollar los procesos y los
proyectos de la Auditoria, asi como los productos y los servicios prestados, de conformidad
con la normativa vigente y los planes estratégicos institucionales.

Mediante el Oficio MPO-AIM-044-2019, con fecha al 10 de setiembre del 2019, se empieza
con las gestiones correspondientes para la contratacion de servicios de gestion y apoyo de un
grupo de profesionales en Auditoria, en calidad de asesoria para la Auditoria Interna, con el
fin de apoyar un proceso de auditoria, que se vincula con los procesos que pueden
contemplar el Manual Financiero Contable, utilizando la herramienta de SICOP, se hace el
proceso de contratacion y se comunica sobre inicio de estudios de caracter especial referente
a: "La valoracién de la legislacion aplicable y el marco de referencia de losqs apge

pueden ser considerados en el Manual Financiero Contable de la Municipalidad de Poas,
conforme al articulo 123 del Codigo Municipal”. Adicionaomente, utilizando la herramienta
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del SICOP se hace solicitud de ampliacion del alcance de la Contratacién al proveedor
Asetmuni, para el estudio especial que requiere la Auditoria Interna, y que se encuentra
sujeto en el proceso de Contratacion Directa No. 2019CD-000001-0022200208:
Contratacion de Servicios de gestion y apoyo de un grupo de profesionales en Auditoria,
para estudio especial de los posibles procedimientos del Manual Financiero Contable.

e Presentar al Concejo Municipal un estudio en razon de las competencias legales otorgadas,
para apoyar al jerarca y titulares subordinados en la implementacion de la normativa
contable internacional, procurando mantener su independencia funcional y de criterio y
abstenerse de asumir funciones de administracion activa, empezando con el cumplimiento del
analisis y dictamen del Manual Financiero Contable, conforme a los articulos 123 del
Cédigo Municipal y 4 del Decreto No.41039H “Cierre de brechas en la Normativa
Contable Internacional en el Sector Publico Costarricense y adopcion y/o adaptacion de la
nueva normativa’’.

e Se presentd el Estudio Técnico de solicitud de Recursos para la Auditoria Interna para el
periodo 2020, mediante el Oficio MPO-AIM-039-2019, con fecha al 31 de julio de 2019,
conforme a los Lineamientos sobre Gestiones que involucran a la auditoria internas
presentadas ante la Contraloria General de la Republica, segun ResolD€épBR-2018,
publicada en el Alcance N° 143 del 13 de agosto de 2018, se establece lo siguiente:
“Correspondera al jerarca promulgar las disposiciones institucionales para regular el
procedimiento, los plazos y el tramite interno de las solicitudes de dotacién de recursos para
la Auditoria Interna, ya sea mediante una regulacion especifica o incorporando en las
existentes los diferentes topicos contemplados en estos lineamientos. A los efectos, procedera
la coordinacién pertinente con la Auditoria Interna durante la preparacion de las
regulaciones”.

(...)

El jerarca debe analizar la solicitud de recursos que le plantea la Auditoria Interna,
considerando el estudio técnico que la sustenta, asi como el marco normativo, el presupuesto
institucional y cualquier otro factor que se estime relevante, y resolverla dentro dejysaz

se establezca en la regulacion interna a que se refiere la norma 6.1.3. Podeasespsor

los funcionarios de la institucién cuyo criterio y apoyo estime pertinente requerir, incluido el
titular de la Auditoria Interna cuando proceda para efectos de adicion o aclaracion. El
jerarca debe hacer la asignacion respectiva considerando las necesidades expuestas, de
conformidad con las politicas y regulaciones internas y externas sobre plazagscpdea

la asignacién de recursos. No debera supeditarse la decision a otra instancia, a fin de
proteger la independencia funcional y de criterio de la Auditoria Interna.

(...)

La Auditoria Interna debe contar con un numero determinado de funcionarios que les
permita ejercer su actividad con la debida oportunidad, cobertura y disponibilidad. El
jerarca institucional y los funcionarios a los que se les asigna la labor de proveer tales
recursos, deben tomar las previsiones pertinentes para garantizar a la Auditorig Interna
dentro de las posibilidades institucionales, los recursos humanos suficientes y necesarios.

().

Nota de la Auditoria Interna: Se busca mejorar el concepto de gobierno corporativo y
desarrollarse en ese enfoque. Falta por parte del Concejo Municipal en coordinacién con la
Auditoria Interna de promulgar las disposiciones institucionales para reqular el procedimiento,
los plazos y el tramite interno de las solicitudes de dotacion de recursos para la Auditoria
Interna, ya sea mediante una requlacion especifica o incorporando en las existentes los
diferentes tépicos contemplados en estas directrices. Es muy importantes que el Concejo
Municipal, tenga claridad de la identificacion de los riesgos que asume el jerarca si la dotacion
de recursos de la Auditoria Interna no es suficiente.

Asimismo, hay que sequir trabajando en procurar implementar una permanente comunicacion,
revision y mejoramiento de la planificacion institucional para propiciar que el trabajo de la
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Auditoria Interna se organice siquiendo los objetivos institucionales y para propiciar un

desarrollo en la informacion sobre la eficiencia y eficacia de la actividad del Auditor Interno y

darle sequimiento al plan de mejora contemplado en el Anexo 5.2 de este informe.

2.

Informacion acerca de las medidas adoptadas para cumplir las recomendaciones

giradas en el Informe N° AIMP-02/2019 “Informe definitivo sobre la evaluacion de la

eficiencia vy la eficacia de los controles establecidos por la Municipalidad de Poas

acerca de la ejecucion de obras viales con cargo a los recursos provenietéelss leyes

de simplificacion y eficiencia tributaria N° 8114 y 9329”, con fecha al 07 de marzo del

2019, en forma Preliminar para su discusion con el Gobierno Municipal y el Definitivo,

con fecha al 11 de junio del 2019.

Oficio: MPO-AIM-029-2019
) Fecha:11/06/2019
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)

OBJETIVO DEL ESTUDIO
Evaluar la eficiencia y eficacia de los controles establecidos por la Municipalidad
acerca del desarrollo de obras viales con cargo a los recursos proveseelass
leyes, de Simplificacion y Eficiencia Tributarias (8114) y la Ley Especial para la
Transferencia de Competencias: Atencion Plena y Exclusiva de la Red Vial Cantonal
(9329).

RESULTADOS

El estudio realizado permitié determinar debilidades en el proceso de vinculacion
de la informacién contenida en el Plan Anual Operativo institucional y referido a la
ejecucion de los recursos para la atencion de la red vial cantonal, con el Plan
quinquenal 2017-2021 ya que ambos instrumentos de control y gestion ofrecen
informacion diferente que limita cualquier esfuerzo de conciliacion de los proyectos

e inversiones de recursos ejecutadas en el afio.

En ese sentido, los montos informados en las liquidaciones presupuestarias
correspondientes a la ejecucion de los recursos provenientes de la Ley 8114 en los
afos 2017 y 2018, difieren de los establecidos en el Plan Quinquenal para esos
afios con la particularidad de que para este ultimo afio (2018) se muestra una
importante diferencia de las cifras que muestran las liquidaciones y el plan
quinquenal que no se logra explicar de manera razonable con la informacion que
generan los sistemas de las unidades involucradas respectivas.

Ademas, también el proceso de control de la ejecucion de los recursos transferidos
por el Gobierno Central a la Municipalidad y el cumplimiento de las metas
reportadas, también muestra debilidades, ya que por un lado la Municipalidad
reporta una ejecucién promedio de estos recursos de un 87.5% que es un muy buen
indicador pero por otro lado, como parte de la informacién municipal reportada a
la Contraloria General, el cumplimiento de metas del programa Il Inversiones -
gue se refiere practicamente a la ejecucion de los recursos 8114-, se daleuenta
porcentajes de ejecucion diferentes y muy por debajo de esos indicadores.

Por otro lado el “Procedimiento para Presentacion y Formulacion de Proyectos
Participativos de la Unidad Técnica de Gestion Vial de la Municipalidad de Pods”

no cuenta con la aprobacion del Concejo sino que solo esta acordado por la Junta
Vial y ademas, se determind que la mayoria de los convenios suscritos entre los
afios 2017 y 2018 (al 31 de octubre de 2018) han sido con personas fisicas
residentes del Cantdn que no necesariamente se evidencia que lo hacen en nombre
de una organizacién comunal, tal como lo pide el mismo procedimiento elaborado
por la UTGMV.

Se determiné que a pesar de los esfuerzos institucionales es necesario implementar
un sistema de atencion de emergencias, se debe dotar de una normativa para
actualizar el funcionamiento de la Junta Mial, la Dependencia técnica encargada de
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la gestion vial, la normativa técnica para el desarrollo y conservacion de falred v
cantonal y regular la administracion de la maquinaria municipal asignada a la
dependencia técnica denominada en la Municipalidad de Pods como “UTGVM” y
también fortalecer los procedimientos de control para el establecimiento de calles
publicas y robustecer los sistemas de informacion contenida en los expedientes de
caminos con el fin de poder valuar estos activos municipales y cumplir con la
normativa internacional de contabilidad aplicable al sector publico costarricense y
de control interno emitido por la Contraloria General.

v" CONCLUSIONES

Se advierte la necesidad de fortalecer la vinculacion del Plan Anual Operativo de la
UTGWM con el Plan quinquenal 2017-2021 ya que ofrecen informacion diferente y
dificulta realizar cualquier esfuerzo de conciliacién de los proyectos e inversiones
ejecutadas en el afio. Los montos informados en las liquidaciones presupuestarias
correspondientes a la ejecucién de los recursos provenientes de la Ley 8114
difieren de los establecidos en el Plan Quinquenal para los afios 2017 y 2018, este
altimo afio mostrando una importante diferencia que no se logra explicar de
manera razonable con la informacién que generan los sistemas de informacion de
las unidades involucradas respectivas.

Ademas, se debe revisar el proceso de control de la ejecucién de los recursos
transferidos y el cumplimiento de las metas reportadas ya que por un lado la
Municipalidad reporta una ejecucion promedio de estos recursos de un 87.5% que
es un muy buen indicador pero por otro lado, como parte de la informacion
municipal reportada a la Contraloria General, el cumplimiento de metas del
programa Il Inversiones -que se refiere practicamente a la ejecucion de los
recursos 8114-, se da cuenta de porcentajes de ejecucidon diferentes y muy por
debajo de esos indicadores.

El “Procedimiento para Presentacion y Formulacion de Proyectos Participativos

de la Unidad Técnica de Gestion Vial de la Municipalidad de Pods” no cuenta con

la aprobacion del Concejo sino que solo esta acordado por la Junta Vial y ademas,
se determind que la mayoria de los convenios suscritos entre los afios 2017 y 2018
(al 31 de octubre de 2018) han sido con personas fisicas residentes del Cantén que
no necesariamente se evidencia que lo hacen en nombre de una organizacion
comunal, tal como lo pide el mismo procedimiento elaborado por la WTGM

Es necesario implementar un sistema de atencién de emergencias, dotar de una
normativa para regular el funcionamiento de: la Junta Mal; la Dependencia
técnica encargada de la gestion vial; la metodologia técnica para el desarrollo y
conservacion de la red vial cantonal; y la administracion de la maquinaria
municipal; ademas de fortalecer los procedimientos de control para el
establecimiento de calles publicas; asi como robustecer el proceso de valuacién de
la red vial cantonal para garantizar su efectivo registro contable.

En general, resulta importante que se tomen las medidas correctivas con el
propoésito de consolidar los esfuerzos que viene realizando el Gobierno Local en
materia de gestion vial cantonal, fortaleciendo su sistema de planificacién de largo
y corto plazo, el control sobre la ejecucién de los recursos destinados a ese fin y
robusteciendo la normativa interna que le permita una adecuada administracién de
los fondos recibidos provenientes del Presupuesto de la Republica para la atencion
debida de la red vial del Canton de Poés.

v RECOMENDACIONES

Brindar, en la forma y condiciones que le corresponden conforme a su competencia
el apoyo necesario a las acciones que proponga la Administracion para el
cumplimiento de las acciones giradas por esta Auditoria Interna, en el punto 4.2 de
este informe, con el fin de potenciar las oportunidades de mejora en la gestion
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administrativa municipal, a efecto de contar con informacion de mayor calidad
para la toma de decisiones de los Jerarcas y Titulares subordinados, y
transparencia de la gestion.

Es necesario, en razon de lo que establece la Ley 8292 y la normativa que rige en
razon de la Ley 9329, de considerar el SEVRI y las autoevaluaciones del sistema de
control interno, en conciliacion con el Plan Quinquenal para implementar la
normativa y las politicas para regular el funcionamiento de la Junta Mal, las
funciones de la Dependencia técnica municipal encargada de la gestion vial, junto
con el proceso de declaratorias de calles publicas, la normativa técnica para el
desarrollo y conservacion de la red vial cantonal, ademéas de la administracion de
la maquinaria municipal asignada a la dependencia técnica, en coordinacion con el
Alcalde Municipal y los mismos 6rganos administrativos mencionados.

Implementar, en coordinacion con el titular de la Dependencia Técnica Encargada
de la Gestion Mal y el area financiera y de tecnologias de informacion, los
procedimientos de control necesarios para generar un informe sobre los proyectos
y los montos invertidos por cada afio econémico y su conciliacion con el Plan
quinquenal, de modo que muestre la congruencia con los proyectos incluidos el
plan de largo plazo con el plan anual operativo, los proyectos que se posponen
para otro ejercicio y los proyectos que surgen por circunstancias particulares.
Implementar, en coordinacion con titular de la Dependencia Técnica Encargada de
la Gestion Vial y el area financiera, los procedimientos de control por escrito para
garantizar la generacion de informacion uniforme y ajustada a la realidad de la
ejecucion de los recursos presupuestados y el cumplimiento de metas, de modo que
se logren explicar las diferencias que se presenten (por la existencia de
compromisos presupuestarios) ante la existencia de diferencias en los datos
reportados en la liquidacion presupuestaria y que es remitida a la Contraloria
General de la Republica.

Revisar y si es del caso actualizar el “Procedimiento para Presentacion y
Formulacion de Proyectos Participativos de la Unidad Técnica de Gestion Vial de
la Municipalidad de Pods”, con el fin de someterlo a la aprobacion del Concejo
Municipal y demés tramites que conlleva una normativa que afecta o involucra a
terceros, para su posterior aplicacion.

Implementar, en coordinacion con las instancias administrativas correspondientes,
un sistema de control de los materiales, equipos y suministros que se custodian en
las bodegas municipales, para uso exclusivo de la atencion de la red vial cantonal.
Esto en virtud de fortalecer la observancia de lo que establece el articulo 4 de la
Ley 9329 acerca de la responsabilidad por la ejecucion presupuestaria, una vez
realizada la transferencia de la competencia.

Coordinar con la Dependencia Técnica Encargada de la Gestion Mal con el fin de
revisar y ajustar en lo procedente el sistema de informacion que se dispone para
atender lo relativo a la informacion que se debe administrar en funcién de las
situaciones y riesgos de emergencia.

Implementar o proponer al Concejo Municipal, en coordinacién con las instancias
administrativas correspondientes, las regulaciones internas, que establece los
Decretos que se han emitido en razon de la Ley 9329, procedentes para actualizar
el funcionamiento de la Junta Vial, la Dependencia técnica encargada de la gestion
vial, la normativa técnica para el desarrollo y conservacion de la redaviginal,

y la administracion efectiva de la maquinaria municipal asignada a la Dependencia
Técnica. Para dar por cumplida esta recomendacion, conforme al plan de accion,
contado a partir de la fecha de recibo del presente informe, se debera réamitir a
Auditoria Interna copia de los instrumentos de control emitidos para los propositos
antes sefalados.

Implementar o proponer al Concejo Municipal, en coordinacion con las instancias
administrativas correspondientes, las regulaciones internas, que establece la
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normativa superior, como las diferentes leyes o decretos procedentes, que norme el
proceso de declaratorias de calles publicas, considerando los aspectos sefialados
en el punto 2.6 de este informe y las directrices emitidas por el MOPT.

« Implementar, en coordinacién con las instancias administrativas correspondientes,
las medidas de control procedentes para generar y consignar como parte de la
informacion que consta en el expediente de cada camino, los datos financieros que
coadyuve a la valuacion de la red vial cantonal. Asimismo, se instaure los
controles para la valuacion de los bienes que se custodian en el plantel municipal, y
lo que conlleva a la normativa que rige los sistemas de informacion.

No hay acciones de mejora comunicadas a la Auditoria Interna, pero se tienen como
pendientes los siguientes Acuerdos:

3.

* El Concejo Municipal, remite el Oficio MPO-SCM-306-2019, del 04 de julio del
2019, recibido por la Auditoria Interna el 04 de julio del 2019, que transcribe el
Acuerdo N° 2136-06-2019, de la Sesion Extraordinaria N° 165-2019, del 25 de
junio del 2019, que en lo que interesa establece lo siguiente:

“(...) PRIMERO: Con relacion al punto 4. “Recomendaciones al Concejo
Municipal”, 4.1, inciso a): Solicitar al Alcalde nos brinde informacion de cual

es el Plan de Accién e implementacion de la Administracion, para que este
Concejo Municipal de acuerdo a la recomendacion de la Auditoria Interna,
pueda apoyar las acciones que sean necesarias a la Administracién para que se
cumpla con las recomendaciones giradas al sefior Alcalde y como Presidente de
la Junta MVial Cantonal. SEGUNDO: Con relacion al punto 4.1, inciso b):
Solicitar a la Comision de Control Interno y SERV, considere y valore los
argumentos esbozados en el Informe de la Auditoria Interna a fin de que se
incorpore dentro del proceso normal y natural anual del SEVRI los hallazgos
detectados por la Auditoria Interna y que haga de conocimiento las
recomendaciones y/o las medidas de implementacién para subsanar ante los
Jerarcas, llaAmese al Alcalde y Concejo Municipal, para que se cumpla con las
recomendaciones giradas por la Auditoria Interna Municipal ”.

« Estas recomendaciones deben ser atendidas conforme al plan de accién que
establezca la Jerarquia Municipal, como hasta la fecha no se ha remitido a la
Auditoria Interna, ningun Oficio para dar por atendido e informando las acciones
adoptadas. Para tal fin, se debe contar, con un plan de accién, con una propuesta
de mejora y ajuste interno que satisfaga los requerimientos que se solicitan en la
Ley 9329 y su reglamentacién en cuanto al sistema de control interno.

Nota de la Auditoria Interna: Hasta la fecha no se han cumplido con un plan de accion.

Informacion _acerca _de las medidas adoptadas para _cumplir las recomendaciones
giradas en el Informe N° AIMP-03/2019 “Informe definitivo acerca de la evaluacion de
los controles establecidos para la remodelacion del edificio principal y construén de
edificio anexo de la Municipalidad de Pods”, con fecha al 20 de marzo del 2019, en
forma Preliminar para su discusion _con el Gobierno Municipal y el Definitivo,con
fecha al 02 de julio del 2019.
Oficio: MPO-AIM-033-2019
Fecha:02/07/2019
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)

v' OBJETIVO DEL ESTUDIO
« Verificar los controles establecidos para la ejecucion de las obras de remodelacion
del edificio principal y construccion del edificio anexo con el fin de determinar la
correcta ejecucion de los fondos publicos destinados para la construccion de las
citadas obras.
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v RESULTADOS

Este estudio se considerod importante porque se trato de la inversion de fondos publicos
por parte de la Municipalidad de mas de 217.0 millones de colones en obras publicas
que ineludiblemente debieron ajustarse a los criterios y normativa técnica que dicta la
ingenieria civil, asi como las especificaciones establecidas para los edificios publicos,
en cuanto a la ejecucién de los recursos, a la sujecion de normativa presupuestaria, de
control interno, contrataciéon administrativa entre otros aspectos relevantes.

El estudio permitid determinar que, a pesar de la cuantia de los fondos invertidos en el
desarrollo de estas obras de inversion, no se estan elaborando informes de finiquito de
los contratos que evidencien el fiel cumplimento de los términos y condiciones de
referencia, normativa técnica y legal. Esto de alguna manera se asocia a la shecesida
de fortalecer este tema en el Reglamento de Proveeduria Municipal.

Asimismo, se comprobd que es necesario revisar el cumplimiento de condiciones que
establecen leyes especiales con la de Igualdad de Oportunidades para las personas con
discapacidad, salud ocupacional, importantes para fortalecer el desarrollo de las
funciones que ejecutan los servidores destacados en esas nuevas areas del edificio
municipal.

Se establecié que se debe mejorar el archivo de los documentos de estas importantes
inversiones, no se concibe que la documentacion tan sensible y relevante no esté
centralizado en un sitio claramente definido y en perfecto estado de conservgquson y
coadyuve a establecer la informacion financiera necesaria para determinar el
verdadero valor de estos activos municipales, tal como sucedié con la documentacion
correspondiente a la construccion del nuevo edificio.

Por dltimo, se hace necesario consolidar el desarrollo de los proyectos de inversion
ejecutados con la elaboracion de un informe que detalle las necesidades de
mantenimiento y reparacion de areas que se han visto afectadas con el dafio de algunas
de sus partes, como es el caso del ascensor.

v" CONCLUSIONES

En general, en términos generales se establece que las obras ejecutadas cumplen con
los términos de contrato, el monto invertido se considera razonable; sin embargo,
algunos temas técnicos que presentaban alguna debilidad fueron corregidos.

Con el fin de robustecer el proceso de ejecucidon de este tipo de inversiooEggmy
salvaguardar estos edificios como parte del patrimonio municipal, se estan girando
recomendaciones al Concejo y a la Alcaldia Municipal, para que, de acuerdo con sus
competencias, adopten las medidas de control y fortalecimiento de la gestién
institucional en este tipo de proyectos de obra publica.

v RECOMENDACIONES

« Brindar, en la forma y condiciones que le corresponden conforme a su competencia
el apoyo necesario a las acciones que proponga la Administracion para el
cumplimiento de las acciones giradas por esta Auditoria Interna, en el punto 4.2 de
este informe, con el fin de potenciar las oportunidades de mejora en la gestion
administrativa municipal, a efecto de contar con informacion de mayor calidad
para la toma de decisiones de los Jerarcas y Titulares subordinados, y
transparencia de la gestion.

» Es necesario, en razén de lo que establece la Ley 8292 y la normativa que rige en
razon de la Ley 7600, de considerar el SEVRI y las autoevaluaciones del sistema de
control interno, en conciliacibn con la Planificacién Institucional, para
implementar la normativa y las politicas para regular el funcionamiento de la
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Infraestructura Municipal, las funciones de las Unidades Administrativas, junto con
el proceso de recepcion de obra publica, la normativa técnica para el desarrollo y
conservacion de las instalaciones municipales, ademéas de la administracién de las
mismas, en coordinacion con el Alcalde Municipal y los mismos Organos
administrativos mencionados.

Revisar y actualizar, en coordinacion con las unidades administrativas pertinentes,
el Reglamento de Proveeduria de la Municipalidad de Po&s con el fin de que se
fortalezca el proceso de recepcion de las obras publicas que son contratadas
mediante la ejecucion del proceso de finiquito, con el fin de garantizar un recibo
satisfactorio acorde con los términos y condiciones establecidos por la
Municipalidad, la normativa técnica y legal aplicables. Para dar por atendida esta
recomendacion, se debe remitir un plan de acciéon con la propuesta de mejora del
reglamento para su debida aprobacion e implementacion.

Emitir las instrucciones a las unidades administrativas correspondientes con el fin
de que, en el plazo razonable contado a partir de la fecha de recibo de este informe,
se realice el procedimiento administrativo adecuado, para observar la
responsabilidad del atraso para efectuar los ajustes técnicos que garanticen el
correcto funcionamiento del ascensor del edificio anexo, conforme a lo establecido
en el contrato y las normas técnicas respectivas.

Para dar por atendida esta recomendacién, se debe remitir copia de las
instrucciones emitidas con indicacion de las acciones de mejora o determinar una
garantia de la ejecucion para certificar la inversion del ascensor, para su
funcionamiento y cumplimiento de la normativa.

Un informe que detalle las zonas o areas que requieren ser revisadas o ajustadas
para cumplir con la normativa relativa a la accesibilidad a personas con alguna
discapacidad, segun lo sefala la Ley 7600 asi como la normativa que regula el
riesgo de trabajo y la salud ocupacional.

Un informe que detalle las reparaciones y labores de mantenimiento que requiere
las instalaciones del edificio anexo, asi como las coordinaciones con el Ministerio
de Cultura, Juventud y Deportes, segun el articulo 7 de la Ley de Estimulo a las
Bellas Artes Costarricenses, N.° 67503.

Emitir las instrucciones a las unidades administrativas correspondientes con el fin
de que se establezca una gestion documental institucional, entendiendo esta como el
conjunto de actividades realizadas con el fin de controlar, registrar, almacenar vy,
posteriormente, recuperar de modo adecuado la informacién producida o recibida
en la organizacion, en relacion con la ejecuciéon de proyectos de inversion.

No hay acciones de mejora comunicadas a la Auditoria Interna, pero se tienen como
pendientes los siguientes Acuerdos:

+ El Concejo Municipal, remite el Oficio MPO-SCM-253-2019, del 05 de junio del
2019, recibido por la Auditoria Interna el 07 de junio del 2019, que transcribe el
Acuerdo N° 2081-05-2019, de la Sesion Extraordinaria N° 071-2019, del 29 de
mayo del 2019, que en lo que interesa establece lo siguiente:

“(...) Solicitar a la Auditoria Interna valorar los plazos establecidos en dicho
informe con el fin de que no se establezcan plazos definitivo, esto para que la
Alcaldia haga llegar al Concejo Municipal el Planes de Accion y las
recomendaciones en el cual pueda establecer plazos y sean valorados por el
Gobierno Local, tomando en cuenta que, si se establecen los plazos en el
informe quedaria sujeta la Administracion activa a dichos plazos”.

« El Concejo Municipal, remite el Oficio MPO-SCM-317-2019, del 04 de julio del
2019, recibido por la Auditoria Interna el 04 de julio del 2019, que transcribe el
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4.

Acuerdo N° 2147-07-2019, de la Sesion Ordinaria N° 166-2019, del 02 de julio del
2019, que en lo que interesa establece lo siguiente:

“(...) PRIMERO: Apoyar las acciones que proponga la administracion para el
cumplimiento de las acciones giradas por la Auditoria Interna en el punto 4.2 de
este informe, con el fin de potenciar las oportunidades de mejora en la gestion
administrativa municipal, a efecto de contar con informacién de mayor calidad
para la toma de decisiones de los Jerarcas y Titulares subordinados, y
transparencia de la gestion, para lo cual se solicita presente ante éste Concejo
Municipal el Plan de Accion segun lo establecido y las medidas correctivas que
se indica en el punto 4.2 de éste informe. SEGUNDO: Solicitar a la Comision de
Control Interno y SEVRI que de acuerdo a los hallazgos detectados por la
Auditoria Interna en el Informe No. AP-03/2019, se incorpore dentro del
andlisis, en razén de lo que establece la Ley 8292 y la normativa que rige en
razén de la Ley 7600, de considerar el SEVRI y las autoevaluaciones del sistema
de control interno, en conciliacion con la Planificacion Institucional, para
implementar la normativa y las politicas para regular el funcionamiento de la
Infraestructura Municipal, las funciones de las Unidades Administrativas, junto
con el proceso de recepcién de obra publica, la normativa técnica para el
desarrollo y conservacion de las instalaciones municipales, ademas de la
administracién de las mismas, en coordinacion con el Alcalde Municipal y los
mismos O6rganos administrativos mencionados. Y como una medida de control
de parte de éste Concejo Municipal, se haga la observacion a las Jefaturas de
tomar en cuenta ésta dependencia como parte del proceso de Control Interno y
SEVRI a nivelde la Municipalidad”.

Estas recomendaciones deben ser atendidas conforme al plan de accion que
establezca la Jerarquia Municipal, como hasta la fecha no se ha remitido a la
Auditoria Interna, ningun Oficio para dar por atendido e informando las acciones
adoptadas. Para tal fin, se debe contar, con un plan de accion, con una propuesta
de mejora y ajuste interno que satisfaga los requerimientos que se solicitan en la
normativa conforme al sistema de control interno.

Nota de la Auditoria Interna: Hasta la fecha no se han cumplido con un plan de accion.

Informacion acerca de las medidas adoptadas para cumplir las recomendaciones

giradas en el Informe N° AIIMP-04/2019 “Informe definitivo de auditoria de cardcter

especial acerca de la actividad del Comité Camial de Deportes y Recreacion de Pods”,

con fecha al 03 de junio del 2019, en forma Preliminar para su discusion con el

Gobierno Municipal junto con el CCDRPo4&s v el Definitivo, con fecha al 12edagosto

del 2019.

Oficio: MPO-AIM-040-2019
] Fecha:12/08/2019
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)

v' OBJETIVO DEL ESTUDIO

L]

Analizar la efectividad del sistema del control interno establecido en el Comité de

Deportes y Recreacion de Poas (CCDRPoas), con el proposito de promover el
fortalecimiento de la gestién concerniente a la obtencion y registro de los recursos
financieros y propiciar mejoras en los procesos relacionados con la aprobacion,
autorizacion, pago, registro y control de los egresos, salvaguarda efectiva de los
bienes institucionales y de la gestion del recurso humano.
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v" RESULTADOS

En la revision se determinaron fallas en el funcionamiento del CCDRPoas en lo
concerniente a reglamentacion desactualizada u omisa, asimismo eventual
irregularidad en la seleccion de entrenadores, puesto que no se realiza la actividad
mediante concurso e incluso no se pudo encontrar evidencia sobre la supervision de su
trabajo.

Por otra parte, para el cobro en el polideportivo intervienen varias personas donde
abundan los riesgos por falta de control, ausencia de regulacién en las tarifas que
cobran los comités comunales, cuyos ingresos no se evidencié que se estén depositando
en la cuenta del CCDRPoas, aunado a lo cual se tiene que estos no le presentan
informes.

También, se encontré la situacion por la cual, se prestaron las instalaciones del
polideportivo sin que esté reglamentada la accion realizada.

Se evidenciaron desembolsos sin orden de compra por bienes y servicios y falta de
comprobantes o indicacion de un acuerdo de la Junta Directiva del Comité para su
pago y por ultimo, las transferencias las realiza una sola persona, lo que resulta en una
doble exposicion subjetiva del riesgo, en este caso al CCDRPoéas y a la misma persona.

CONCLUSIONES

El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas administré en el periodo
comprendido entre el 1° de enero de 2017 y el 31 de diciembre de 2018 la suma de
¢127 millones de colones, realiza su gestion sin sujecion a normas y procedimientos
elementales de control interno para la administracion de los recursos publicos a su
cargo, presentando situaciones que limitan su gestion en el cumplimiento de sus fines.
Como parte de sus objetivos los CCDR tienen la responsabilidad promover el deporte y
la recreacion del canton, asi como de mantener las instalaciones deportivas bajo su
jurisdiccién; ademdas desarrollar planes, proyectos y programas deportivos y
recreativos para beneficio de la comunidad.

El accionar del CCDRPoas se basa en las costumbres, las rutinas y la confianza de sus
funcionarios, y no se garantiza una clara gestién con apego a las regulaciones legales
y técnicas, y presenta rezago en su accionar por la carencia de procedimientos y
controles, reglamentacién interna para la organizacion y funciones.

v RECOMENDACIONES

« Conforme a normativa, destacando lo descrito en el Codigo Municipal, junto con la
Ley General de Control Interno, sobre la responsabilidad del sistema de control
interno institucional, y en analisis entre el Concejo Municipal y la Alcaldia, como
Administrador General, en coordinacion con otros Titulares Subordinados,
determinar que politicas y procedimientos de interés del Organo Colegiado, como
superior jerarquico del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, se
requieren para cumplir con sus obligaciones y proteger los objetivos
institucionales, ademas la aplicacion de las politicas y metodologias disefiadas de
conformidad con la normativa técnica y juridica relacionada e informar lo
correspondiente a la Auditoria Interna, para la consideracion del seguimiento
respectivo.

+ La Administracion Activa debe valorar la implementacion de normativa interna,
para establecer que acciones y responsabilidades de implementacion de sistemas de
informacion, relacionado con los aspectos de supervision, implementacion de
sistemas informaticos, de normativa financiera y cumplimiento, no solo de la
razonabilidad de los resultados obtenidos, sino también la aplicacién de las
politicas y metodologias disefiadas de conformidad con la normativa técnica y
juridica correspondiente en la Municipalidad de Poas.

« Evaluar los datos que brinda este Informe, con el fin de lograr un soporte para la
toma de decisiones efectiva sobre aquellas actividades sustantivas y de apoyo mas
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importantes; lo que debe valorarse en el SEVRI en busca del mejoramiento de las
funciones del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, a través de la
prestacion de los servicios de calidad, una administracion eficiente y una adecuada
gestion de los recursos humanos.

Analizar lo correspondiente a la autoevaluacion anual del sistema de control
interno del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, y en ese sentido,
solicitarle al Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, en un plazo
razonable, a partir de la fecha del presente informe, un plan de accion con
indicacion de los responsables y fecha que consignen las actividades que se
proponen para corregir las debilidades establecidas en este informe.

Elaborar, actualizar y divulgar el reglamento que rige su organizacion y
funcionamiento, en conjunto con el Concejo Municipal y el Alcalde Municipal y sus
dependencias, ademas de establecer la normativa interna que requiere para la
adquisicion de bienes y servicios, asi como para el arrendamiento de los bienes que
tiene en administracion, estos documentos deben regular al menos lo siguiente: la
elaboracion del programa anual de adquisiciones de la institucién asi como el
proceso desde el inicio de la contratacion hasta el desembolso (orden de compra
por bienes y servicios, justificantes, acuerdos de la Junta Directiva del CCDRPoas,
firmas giradoras, pagos, recibidos conforme), ademas lo que establece para la
administracién, funcionamiento y otorgamiento de permisos de uso de sitios
publicos (Instalaciones Deportivas). El reglamento y la normativa interna
correspondiente debe presentarse para la aprobacién de la Junta Directiva y del
Concejo Municipal en un plazo razonable para su divulgacion.

Actualizar, divulgar e implementar el Reglamento Autébnomo de Organizacion y
Funcionamiento de ese Comité, de conformidad con el ordenamiento juridico.
Establecer mecanismos de control para el resguardo de los activos administrados
por el CCDRPoas, desde el ingreso, almacenamiento y distribucién de los mismos,
asi como la elaboracion de inventarios fisicos periddicos de los bienes bajo su
custodia. Los mecanismos de control deben presentarse para la aprobacion de la
Junta Directiva en un plazo razonable.

No hay acciones de mejora comunicadas a la Auditoria Interna, pero se tienen como
pendientes los siguientes Acuerdos:

* El Concejo Municipal, remite el Oficio MPO-SCM-397-2019, del 19 de agosto del
2019, recibido por la Auditoria Interna el 22 de agosto del 2019, que transcribe el
Acuerdo N° 2228-08-2019, de la Sesion Ordinaria N° 172-2019, del 13 de agosto
del 2019, que en lo que interesa establece lo siguiente:

“(...) Solicitar al CCDR de Poas, nos indiquen cual son las valoraciones y

propuesta iniciales para atender lo que cita la Auditoria Interna sobre el

informe final, para que una vez que se tengan, podamos establecer una
comunicacién directa y asi poder reunirnos para apoyarlos en lo que sea
posible y necesario”.

* ElI Concejo Municipal, remite el Oficio MPO-SCM-645-2019, del 09 de diciembre
del 2019, recibido por la Auditoria Interna el 10 de diciembre del 2019, que
transcribe el Acuerdo N° 2470-12-2019, de la Sesion Extraordinaria N° 084-2019,
del 05 de diciembre del 2019, que en lo que interesa establece lo siguiente:

“(...) Hacer ver al Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Pods, en el

sentido de retomar el tema de la elaboracion del Plan de Accion con base a
dicho informe para que se realice una propuesta de parte de dicho comité ante
eéste Concejo Municipal, a su vez una vez que se tenga dicho instrumento, éste
Concejo Municipal pueda revisar y analizar la propuesta del Plan de Accion y
partir de ahi a trabajarlo; asimismo se incluya dentro del Plan de Accion un
Plan de Capacitacion para el personal con el que cuenta el CCDR de Poas; asi
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como las necesidades de apoyo a nivel administrativo que puedan tener, para
luego valorar con el Alcalde Municipal esas necesidades de apoyo de la

administracion municipal hacia el CCDR de Poas; ademas se incluya en la

Rendiciones de Cuentas, de acuerdo al Reglamento del CCDR, la variable
presupuestaria, y tener informacion mas al dia del quehacer del CCDR de Poas
en el manejo de los fdas publicos durante el aiio”.

* EI Concejo Municipal, remite el Oficio MPO-SCM-676-2019, del 19 de diciembre
del 2019, recibido por la Auditoria Interna el 20 de diciembre del 2019, que
transcribe el Acuerdo N° 2502-12-2019, de la Sesion Ordinaria N2Q1%0-del
17 de diciembre del 2019, que en lo que interesa establece lo siguiente:

“(...) Solicitar al Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas y al

Asesor Legal Municipal Lic. Horacio Arguedas Orozco, redactar con criterio
legal, para la modificacion al Reglamento Autbnomo de Organizacion y
Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, para
gue sea reformado o incluido dentro de dicho reglamento lo que establece la
Ley 9633 citada, con el fin de estar a derecho con éste tema lo antes posible, ya
gue la Ley 9633 fue publicada en el Diario Oficial La Gaceta No. 54, Alcance
NO. 58 del dia 18 de marzo del 2019

Nota de la Auditoria Interna: con respecto Acuerdo N° 2502-12-2019, de la Sesion

Ordinaria N° 190-2019, del 17 de diciembre del 2019, el Concejo Municipal habia hecho

dicha solicitud, mediante el Acuerdo N° 1965-03-2019, de la Sesion Ordinaria N° 151-

2019, del 19 de marzo del 2019, en lo que interesa establecia lo siquiente:

“(...) Solicitar al Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas, analicen

y revisen muy bien el Reglamento actual del CCDR de Poés, en caso de que
tengan alguna otra sugerencia de modificar el Reglamento nos lo hagan llegar
en una plazo de un mes ante este Concejo Municipal, caso contrario procedera
ede Concejo Municipal a realizar las modificacién al articulado que tenga que
ver con la conformacién del Comité en este Reglamento segun la Ley No. 9633
que se cita”.

Estas recomendaciones deben ser atendidas conforme al plan de accion que
establezca la Jerarquia Municipal, como hasta la fecha no se ha remitido a la
Auditoria Interna, ningun Oficio para dar por atendido e informando las acciones
adoptadas. Para tal fin, se debe contar, con un plan de accion, con una propuesta
de mejora y ajuste interno que satisfaga los requerimientos que se solicitan en la
normativa conforme al sistema de control interno.

5. Informacién acerca de las medidas adoptadas para cumplir las recomendaciones

giradas en el Informe acerca del Estudio sobre los resultados de la liquidacion

presupuestaria 2017 de la Municipalidad de Poas, con fecha al 02 de octubre del 2018,

en forma Preliminar para su discusion con el Gobierno Municipal y Titulares

Subordinados y en forma final, con fecha al 04 de diciembre del 2018.

Oficio: MPO-AIM-085-2018
) Fecha: 04/12/2018
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)

v' OBJETIVO DEL ESTUDIO
Evaluar el proceso de liquidacion presupuestaria del periodo 2017, con el fin de
determinar si este informe financiero presenta resultados razonables sobre la ejecucion
del presupuesto institucional y esta acorde con la normativa aplicable.

v RESULTADOS

L]

La ejecucion presupuestaria, revela areas susceptibles de mejora.
Importantes sumas de dinero se mantienen en superavit institucional.
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Inconsistencias en los montos reflejados en superavit y los compromisos
presupuestarios con el saldo en caja.

No se estan reflejando en la liquidacién presupuestaria los montos de notas de
crédito pendientes de anotar en los registros municipales.

La Municipalidad de Poés ha dejado de aplicar tributos que le faculta el marco
normativo.

La Municipalidad de Poas no ha definido procedimientos en sus sistemas de
informacion, que involucra el marco financiero, como lo establece la normativa.
Crecimiento acelerado de las cuentas por cobrar con riesgo de prescripcion.

v" CONCLUSIONES
En general, se puede decir que la liquidacién presupuestaria del periodo 2017, puede

catalogarse como que carece de las bases necesarias para su razonabilidad.

La

informacion no posee de las cualidades necesarias que la acrediten como confiable, de
modo que se encuentre libre de errores, defectos, omisiones y modificaciones no
autorizadas, y sea emitida, con la seguridad adecuada, porque no se instauran los
controles que certifiquen que la informacibn que se comunica resguasde su
caracteristicas propias de calidad, y sea trasladada bajo las condiciones de proteccion
apropiadas, segun su grado de sensibilidad y confidencialidad. Asi también, que
garanticen razonablemente su disponibilidad y acceso por parte de los distintos
usuarios en la oportunidad y con la prontitud que la requieran.

Es necesario considerar dentro del SEVRI y la autoevaluacion del sistema de control
interno, el analisis de las debilidades que se estan brindando en este informe.

v RECOMENDACIONES

Elaboracion del Manual Financiero Contable de la Municipalidad de Poés.

Articulo 123 del Cdédigo Municipal: -Las normas relativas a los asuntos
financieros contables de la municipalidad deberan estar estipuladas en el Manual
de procedimientos financiero-contables aprobado por el Concejo. El proyecto del
manual deberd ser analizado y dictaminado previamente por la auditoria.

Conforme a normativa, destacando lo descrito en el Cdodigo Municipal, y en
analisis con la Alcaldia, como Administrador General, en coordinacion con otros
Titulares Subordinados, determinar que politicas y procedimientos de interés del
Organo Colegiado, se requieren para cumplir con sus obligaciones y proteger los
objetivos institucionales, con el fin de que se establezcan, para que se incluyan en el
Manual Financiero Contable. Ademas, analizar lo correspondiente, para indicar el
proceso de revision por parte de personal independiente al que ejecutd las
funciones de registro respectivo de la liquidacién, para confirmar la calidad de la
informacion contenida en ella, verificando no soélo la razonabilidad de los
resultados obtenidos, sino también la aplicacion de las politicas y metodologias
disefiadas de conformidad con la normativa técnica y juridica relacionada e
informar lo correspondiente a la Auditoria Interna, para la consideracion del
dictamen respectivo del proyecto del manual.

Solicitar informes técnicos al Acalde, al Responsable en Informética, a la
Comision de trabajo con funcionarios responsables, al Departamento Contable, a
la Asesoria Legal, a la Comision del SEVRI, Igualmente, establecer si existen
estudios de costo beneficio con otros sistemas que se encuentran en el mercado,
para tomar la mejor decision.

Ley 8292, Normas de la Contraloria General de T.l.; Normas de Control Interno
para el S.P.; Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa; Decreto del
M.H. sobre el cierre de brechas para la implementacion de las NICSP; y Politicas
del Concejo Municipal.

Valorar la implementaciéon de normativa interna, para establecer atribuciones y
responsabilidades de implementacion de sistemas de informacion, relacionado con
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los aspectos de supervision, implementacion de sistemas informaticos, de normativa
financiera y cumplimiento, no solo de la razonabilidad de los resultados obtenidos,
sino también la aplicacion de las politicas y metodologias disefiadas de
conformidad con la normativa técnica y juridica. Ademas, designar al responsable,
segun corresponda, con el Comité de T.l. y junto con los responsables de la gestion
y el control de las T. I. para desarrollar un plan de accion con el fin de dafinir,
viabilidad de los sistemas de informacién que requiere la Municipalidad, y su
cumplimiento con la implementacion de la NICSP, para lo cual se debe considerar
al &rea financiera y tributaria.

« Informe de indice de Gestién Municipal (IGM) de la Contraloria General de la
Republica.
Actividades ejecutadas del SEVRI, medicion de satisfaccion del usuario y
sostenibilidad de operacion de los servicios municipales,
Conforme a las recomendaciones brindadas por el IGM, es importante mantener
actualizada la informacién y revisada, donde se incluya, el SIIM, SIAC, SIPP y todo
lo que en conjunto conforma una base informativa para la toma de decisiones de
diferentes grupos de interés, tener mayor claridad sobre el nivel de morosidad y
determinar las medidas de control interno, para mejorar los procesos de cobro.
Asumir un compromiso para la mejora de aquellas 4reas donde se ha presentado
una baja calificacion, en temas como la sostenibilidad de los servicios publicos
brindados, la inversion en la mejora, se destaca servicio de parques, la ejecucién
de ingresos y egresos, son indicadores que tienen generalmente a la baja y poseen
una afectacion directa a la ciudadania. Es importante observar los indicadores
para enfocar su compromiso en aquellos factores determinantes, para reflejarlo en
un proceso de planificacion y ejecucién de mejora. Evaluar los datos que se le
brinda a la CGR que genera una calificacion, para observar si van acorde a la
realidad, con el fin de lograr un soporte para la toma de decisiones sobre aquellas
actividades sustantivas y de apoyo; lo que debe valorarse en el SEVRI en busca del
mejoramiento de las funciones en pro del bienestar de los habitantes, a través de la
prestacion de los servicios de calidad, una administracion eficiente y una adecuada
gestién de los recursos humanos.

Acciones de mejora realizadas:

El Concejo Municipal tomo los Acuerdos N° 1518-07-2018 y N° 1536-07-2018, en las
Sesiones Ordinarias N° 115-2018 y N° 117-2018, del 10 y 24 de julio del 2018,
respectivamente, indicando en lo que interesa lo siguiente:

“Primero: Solicitarle a la Administracion Activa encabezada por la Alcaldia Municipal

que con base en la citada advertencia realice un andlisis de la normativa que se cita(...).
Segundo: Solicitar al Asesor Legal Municipal en coordinacion con el Administrador
Tributario y Jefe del Departamento de Gestion Territorial, para que de manera conjunta en
plazo de dos meses calendario, elaboren con criterio técnico y legal, un borrador de
Modificacion Integral al Reglamento de Patentes del Cantdén de Poéas, tomando en cuenta
lo planteado por la Auditoria Interna en el Oficio que motiva el acuerdo para el cobro del
impuesto que corresponde a Rétulos o Vallas en el canton, tomando en cuenta ademas todo
criterio emanado del cumplimiento de sus funciones, ya que el Reglamento vigente esta
desde antes de la aprobacion de la Ley 9017. (...)”

“(...) Por lo que quedamos a la espera de contar con una herramienta a la mayor brevedad

posible por parte die Administracion Municipal”

Nota de la Auditoria Interna: Hasta la fecha no se han cumplido con los Acuerdos N°
1518-07-2018 y N2 1536-07-2018, por lo que no se tiene el Reglamento a la Ley de
Patentes actualizado y la herramienta necesaria para la aplicacion de algunos articulos de

laLey 9017.
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El Concejo Municipal tomo el Acuerdo N° 1835-12-2018, en la Sesion Ordinaria N° 139-
2018 del 24 de diciembre del 2018, indicando en lo que interesa lo siguiente:

El Concejo Municipal de Poas, habiendo conocido y analizado el Informe presentado por
la Comision de Control Interno para la aplicacion del SERVI, presentado en este afio 2018,
SE ACUERDA: PRIMERO: apoyar el trabajo realizado por la Comision de Control
Interno para la aplicacion de SEVRI de la Municipalidad de Poas, por ende aprobar el
Informe presentado y el Plan de Acciones Correctivas propuesto 2018/2019 con sus
recomendaciones finales, el cual se detalla:

(...)

SEGUNDO: Solicitar a la Comisién de Control Interno/SEVRI que a mas tardar, en un afio
plazo, realice una valoracién y revisibn minuciosa de todas las medidas cor repotivses
plantearon en el informe y Plan de Acciones propuesto, para poder contar con un nuevo
informe sobre el estado de esas medidas correctivas y efectividad de las miseses, en
mismo sentido en el proceso de revision de las medidas correctivas se tome en cuenta, con
una actuacion mas activa tanto al Concejo Municipal como a la Auditoria Interstade é
Municipalidad, segun lo citado en la Sesion Extraordinaria realizadas el miércoles 12 de
diciembre del 2018 con dicha comision.

TERCERO: Hacer ver a la Comision de Control Interno/SEVRI y a la Administracidn en
persona de la Alcaldia Municipal de ésta Municipalidad, que valore los mecanismos de
Contrataciéon Administrativa a efectos de revisar si es posible, realizar una adenda del
contrato a la empresa que apoyé a la Comision de Control Interno y SEVRI Opciones
Técnicas para el Desarrollo S.A con el fin de que dicha comisién continué teniendo
expertis externo en este proceso, mientras sea posible. Ya que nos parece que seria
importante que la Comision tenga un acompafiamiento externo y puedan capacitarse aun
MAs en este tema y poder tener asesoria en el proceso.

CUARTO: Basados en el oficio No. MPO-AIM-089-2018 de la Auditoria Interna
Municipal, solicitar a la Administracidén en la persona del Alcalde Municipal y la Comision

de Control Interno y SEVRI, la elaboracién de una propuesta de politica de la reduccién
del riesgo, y sea elevada ante este Concejo Municipal, con el fin de que seyuplia

con las tareas citadas en el informe, en un plazo de cuatro meses. Comuniquese. Enviese
copia a la Auditoria Interna Municipal “.

Nota de la Auditoria Interna:

El Concejo Municipal tomo el Acuerdo N° 1778-11-2018, en su Sesion Ordinaria No. 134-
2018 celebrada el dia 20 de noviembre del 2018, que dice:

“(...)

Que el informe del estudio sobre los resultados de la Liquidacion presupuestaria 2017 de
la Municipalidad de Poas, presentado por la Auditoria Municipal, Oficio MPO-AIM-057-
2018.

(...) SE ACUERDA: Informar a la Auditoria Interna Municipal, que se deben establecer
plazos mas amplios de manera que pueda la administracion en conjunto con los diferentes
departamentos, implementar todos y cada uno de los aspectos cuestionados por la
Auditoria en las diferentes areas a mejorar. SEGUNDO: Solicitar a la Adaaidsiren

la persona de la Alcaldia y Gestion Financiera Tributaria, la generacion de un
procedimiento para establecer un proceso de investigacién de los origenes de cada una de
las notas de crédito, y que inicialmente las clasifique de manera cronoldgica, luego en
tanto sea posible, se les trate de organizar por cliente, por objeto del pago, por banco, bajo
la pretension de poder orientar el ingreso al servicio, tasa 0 impuesto que corresponda,
ademas para aquellos casos en los que sea materialmente imposible la asignacién, se
establezca via reglamento o directriz de control interno, las acciones y plazos seseguir
para trasladar las mismas al superdvit libre, sin que se pierda la memoria del pago
original, de forma tal que si dentro de un plazo no mayor a 5 afios de la fecha del
comprobante que da origen a la nota de crédito, se encuentra la intencion original del
mismo se pueda revertir el monto dado procediéndose a su traslado al superavit especifico
gue correspondiera. TERCERO: solicitar a la Administracion Municipal, llamese Alcalde y
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Gestion Financiera Tributara, buscar atender el principio de transparencia mediante la
creacion de un mecanismo efectivo a través del cual se contacte a los usuerids a f
indicar a los mismos, que cuando realicen pagos via internet o en forma personal
instituciones bancarias y demas, que tengan relacion con la municipalidad de poas, se
indique en el detalle, en el documento de pago, a qué tipo de servicio o impuesto se refiere
el respectivo pago. CUARTO: Solicitar al Alcalde, para que instruya a los depatts
municipales que son parte del Estudio, a través de la administracion, suministren informes
peridédicos a la Auditoria Municipal, donde se detallen los procedimientos y mejoras
adoptados, con el fin de subsanar las deficiencias encontradas en el informe de la
Auditoria Municipal. QUINTO: Que el informe de auditoria con respecto a las notas de
crédito se traslade a la Comision de Control Interno y SEVRI, entendiéndose el deseo del
Organo Colegiado de que sea tomado en cuenta como un riesgo institucional y el cual es
una preocupacion por parte de este Concejo Municipal al cual se le debe prestar atencion
inmediata”.

Nota de la Auditoria Interna:

El Concejo Municipal tomo el Acuerdo N° 1800-12-2018, en su Sesion Ordinaria No. 136-
2018 celebrada el dia 04 de diciembre del 2018, que dice:

El Concejo Municipal de Poéas, conociendo el oficio No. MPO-AIM-085-2018 del Lic.
Ronald Ugalde Rojas, Auditalnterno Municipal, mediante el cual remite el “Informe
Definitivo acerca del Estudio sobre los Resultados de la Liquidacion Presupuestaria 2017
de la Municipalidad de Pods”, SE ACUERDA: Solicitar a la Administracion en la persona

del Alcalde Municipal, para que gire las instrucciones a la o las Jefaturas objeto del citado
estudio, y nos presenten a mas tardar el martes 18 de diciembre, 2018, una propuesta de
cronograma de accion para cumplir con el informe de la Auditoria y que no sea impuesto
por parte de éste Concejo Municipal, sino sea elaborado por la Administracién, con el fin
de dar seguimiento a los plazos segun se indiquen y de esta manera poder tomar las
decisiones segun corresponda con el informe”.

El Alcalde Municipal, remite el Oficio MPO-ALM-340-2018, del 18 de diciembre del 2018,
gue establece lo siguiente:

“(...) en atencion al Acuerdo No. 1800-12-2018 mediante Oficio MPO-SCM-628-2018
tomado por el Concejo Municipal en su sesion Ordinaria No. 136-2018, en el cual solicitan
una propuesta de cronograma de accién para cumplir con el informe de la Auditoria
“Informe Definitivo acerca del Estudio sobre los resultados de la Liquidacion
Presupuestaria 2017 de la Municipalidad de Poads”; me permito remitir Oficio MPO-ATM-
188-2018 por parte del Departamento de Gestién Financiera Tributaria, donde se detalla
el Plan de Accion en marras”.
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El Alcalde Municipal, remite el Oficio MPO-ALM-198-2019, del 26 de julio del 2019,
recibido por la Auditoria Interna el 29 de julio del 2019, que establece lo siguiente:

“(...) en seguimiento al Plan de Accion referente al “Estudio sobre los resultados de la
Liquidacion Presupuestaria 2017 de la Municipalidad de Poas, me permito remitir Oficio
MPO-ATM-118-2019 de parte del Lic. Carlos Chaves Avila, coordinador del
Departamento de Gestion Financiera Tributaria, se adjunta Oficio”.

Se adjunta Oficio MPO-ATM-118-2019 del 23 de julio 2019, recibido por la Auditoria
Interna el 29 de julio del 2019, donde se modifican los plazos finales descritos en el Plan
de Accion, en referencia al Oficio MPO-ALM-340-2018, del 18 de diciembre del 2018, del
Alcalde Municipal, donde se establecen las siguientes modificaciones:

1. Manual de Procedimientos Financiero Contable: cambiar del | Trimestre del afio 2019,

para finales de este afio 2019 se estaran presentando estos manuales a la
Administracion para que sean aprobados.

2. Se realiza segun lo indica la NISC 24 “Presentacion de Informacion del Presupuesto en

los Estados Financieros”. En cuanto al plazo en mencion se indicO que se debera tener
listo para finales del afio 2019, fecha que considero oportuna y real.

3. Es importante ademds indicar que de acuerdo a la Ley N° 9635 Fortalecimiento a la

Finanzas Publicas, en el Titulo IV Responsabilidad Fiscal de la Republica, en su
Capitulo M, Disposiciones Varias, Reformas y Derogatorias, establece en el articulo
N° 27, dice: “Todos los entes y los organos del sector publico no financiero deberan
adoptar y aplicar las normas internacionales de contabilidad para el sector publico e
un plazo maximo de tres afios. La Contabilidad Nacional vigilara el cumplimiento de
esta norma.” Es por ello que en esta actividad se establece un plazo hasta el 31 de
diciembre 2019 en el Plan de Accién, sin embargo, se cuenta con un plazo de hasta el
31 de diciembre 2021 segun lo dispuesto en la Ley. Tanto en el punto de la
Conciliacion de Contabilidad Presupuesto, como en la presentacion y manejo de
informacion Financiera, y la aplicacion de Brechas y transitorios, vamos encaminados
a cumplir con dichos plazos establecidos en el Plan de Accion.

4. Sistemas de Informacion: En el primer punto de la creacion del Comité de Tecnologias

de Informacién, el mismo no se ha terminado de conformar pero preliminarmente
estaria conformado por 4 personas, entre ellas, el Informatico, dos Jefaturas y un
Administrativo. En el punto de valoracién de los Sistemas de Informacién, se han
estudiado otros Sistemas en el Mercado que estan siendo ofrecidos a las
Municipalidades, pero, que no llenan las expectativas, ya que, se han encontrado varias
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deficiencias, y al no estar en un 100% instalado, el mismo no puede ser medido. Por
otra parte el Sistema SITRIMU se le realizara mejoras que permiirngegr
debilidades, mediante el convenio firmado con la FEDOMA (Municipalidad Poas-
FEDOMA) mejoras necesarias para dejar a punto el Sistema Informatico. En el punto
de proyeccion de recursos para un posible Sistema Integrado, se puede decir que en
esta etapa inicial, el Comité de Tecnologias de Informacién, tendria entre sus tareas
iniciales, la evaluacién de un Sistema Integrado, o al menos la revision del mismo,
teniendo ya una base actualizada del Sistema de Ingresos y principalmente la
evaluacion de una posible proyeccion de recursos ante un proceso como estos.

5. Pendiente de CobroEn este punto se plantea la revision y actualizacion al Reglamento

de Cobro Administrativo de la Municipalidad de Poas, donde el Concejo Municipal del
Canton de Poas, en su Sesion Ordinaria No. 133-2018 celebrada el 13 de Noviembre
del 2018, en forma unanime y definitivamente aprobado, tomo el Acuerdo No. 1763 11-
2018, para Modificar algunos articulos de Reglamento para el Proceso de Cobro
Administrativo y Judicial de la Municipalidad de Poas. Misma fue publicada en La
Gaceta N° 234 del 17 de diciembre 2018. Otro punto medular en este proceso del
Pendiente de Cobros, es la Contratacion de los Abogados Externos para Cobro
Judicial, que son parte del proceso de mejora que se establece y se ha venido
corrigiendo dentro del Departamento. Cabe mencionar que dicho proceso ya se
encuentra en su etapa final y la firma del contrato de los profesionales paracomiciar

los procesos Judiciales correspondientes.

6. Tributos por Cobrar: Esta area especifica tomo tres actividades, la primerasde ella

correspondia al Estudio Tarifario de la Planta de Tratamiento, el cual fue Aprobado
por el Concejo Municipal en sesién ordinaria N° 148-2019, celebrada el 26 de febrero
2019, bajo Acuerdo Municipal N° 1927-02-2019 y publicado en la Gaceta N° 68 del 05
de abril 2019. Este proceso de estudio, se realizd con la ayuda del IFAM, AyAy la
colaboracién de la Municipalidad de la Unién de Cartago. Actualmente se encuentra al
cobro dicho servicio dentro de la Municipalidad. Por otro lado, el Estudio de
Mantenimiento de Parques y Zonas Verdes, asi como el de Vallas Publicitarias (Oficio
MPO-ATM-102-2018), se informa que se inician los trabajos de coordinacién con el
IFAM para iniciar estos procesos, se establece fecha de reunion, la terceradgemana
agosto 2019, en conjunto con varias Municipalidades del pais, y asi iniciar con este
proceso de Tarifa. Considero que este proceso es a mediano plazo para que pueda ser
implementado.

7. Superavit y Compromisos Presupuestarios: Como parte del seguimiento que se le debe

de dar a cada area especifica, para la elaboraciéon del Presupuesto 2019,aada are
involucrada en la proyeccién del presupuesto, revisa su PAO, se establecen los objetos
y metas y se realiza la estimacion correspondiente, luego, junto con el area
Presupuestaria, miden y cuadran el proyecto de Presupuesto para que luego continte el
debido proceso y su aprobacién correspondiente. Esa labor se encuentra en ejecucion
actualmente con la preparacion del Presupuesto Ordinario para el afio 2020. Otra
actividad que se realiza es el informe de labores ante el Concejo Municipal y la
Alcaldia, por cuatrimestre por parte de las Jefaturas, por lo que el plazo que&e indic
correspondié al Informe de Labores del periodo 2018 y se realizaron los dias 31 de
enero y 14 de febrero de 2019 respectivamente. Otro punto importante fue, en cuanto a
los compromisos Presupuestarios, los mismos fueron cancelados al 30 de junio del
2019, los cuales representaban cuentas por pagar pendiente al corte del periodo 2018.
En cuanto a estos plazos fueron cumplidos satisfactoriamente. Y para finalizar este
punto, la actividad en mencion corresponde a la Revision del Estado Contabilidad
Presupuesto, y como se menciond al inicio de este Oficio, el mismo se lleva, se controla
y se maneja de acuerdo a la informacion que registra la Institucion durante este
periodo 2019.

8. Notas de Crédito: En cuanto al proceso de Notas de Crédito, se ha tratado de mejor

dando el seguimiento correspondiente a los depdsitos que se realizan por parte de los
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contribuyentes, los mismos muchas veces, de forma inexacta, imprecisa y erronea, los
cuales se manejan dentro de una base de datos a la que se le da control y seguimiento,
sin embargo, debe de ser mejorado. Es importante indicar que se han realizado
gestiones de coordinacion con los diferentes Bancos e incluso de apertura y dedicacion
en la busqueda a esos depdsitos o notas de crédito de procedencia no identificada, pero
aun asi se presentan situaciones que se salen de nuestras manos. El plazo para la
aplicacion de saldos de estos recibos, considero oportuno se realice para el corte de
este periodo 2019, y asi darle el tratamiento correspondiente.

9. Es importante indicar que el Departamento en conjunto con las areas que lo conforman,
y otras Jefaturas, trabajan para tener todas estas actividades y acciones #&orde a
normativa, dando el seguimiento correspondiente, sin embargo el cumplimiento de
plazos puede variar y de ahi la necesidad que se puedan corregir dichos plazos y
ampliarlos, dejando claro ante todo que efectivamente se trabaja en pro de realizar las
mejoras correspondientes.

Nota de la Auditoria Interna: Se busca mejorar el concepto de gobierno corporativo y
desarrollarse en ese enfoque. La Administracion Municipal todavia no le ha remitido el
Manual Financiero Contable para el Dictamen correspondiente por parte de la Auditoria
Interna. Debe considerarse factores como los expuestos en el Informe de Auditoria
Interna en mencion, entre ellos el enfoque de las NICSP y los procedimientos de varios
Departamentos, que se vinculan en el registro y transacciones financieras contables.

6. Informacién _acerca de las medidas adoptadas para cumplir las recomendaciones
giradas en el Informe N° AlIMP-03/2017 “Evaluacion del funcionamiento del Sistema
Tributario Municipal, en razén de la Liquidacion Presupuestaria”, con fecha al 28 de
junio del 2017, en forma Preliminar para su discusion con el Concejo Municby en
forma_final, con fecha al 26 de julio del 2017. Donde se estructurd con base, en
Senicios de Gestion vy Apoyo, destacando el Informe de andlisis externo, que se
contrato, sobre los “Resultados de la auditoria Sistema SITRIMU con enfoque en la
evaluacion de integridad de generacion de datos, sequridad e impler@&ion sequn lo
establecido en la normativa técnica Gestion de Tecnologias de Informacion edaitpor
la_ Contraloria General de la Republica N-2-200CO-DFOE”.

Oficio: MPO-AIM-051-2017
Fecha:26/07/2017
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)

a) Informe sobre la Evaluacion del Funcionamiento deBistema Tributario Municipal en razon
de la Liquidacion Presupuestaria

l. ANTECEDENTES

Dado esos resultados y considerando la transcendencia de la operacion del SITRIMU, la
Auditoria Interna Municipal, programé un estudio de razonabilidad de la liquidacion, la cual
entre otros factores debe considerar, a manera de revision preliminar, la emision de
criterio en torno al funcionamiento del mencionado sistema.

El estudio a que se refiere el presente informe se efectué en cumplimiento del Plan Anual de
Trabajo de la Auditoria Interna para el afio 2017, y en atencion a lo dispuesto esule arti

N° 22, de la Ley General de Control Interno, N° 8292, del 4 de setiembre del 2002mda nor
5.3 de las Normas para el ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Pabiicomo el
Capitulo V del Normas Generales de Auditoria para el Sector Publico, junto con €2 .punto
Normas técnicas para la gestion y el control de las Tecnologias de Informacion (N-2-2007-
CO-DFOE) emitidas por la Contraloria General de la Republica en sus Informes de
Auditoria, que literalmente sefialan en su orden:
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. ALCANCE DEL ESTUDIO

Este estudio se realizo con el fin de verificar si las actividades de control estalpecitias
Municipalidad respecto del funcionamiento del SITRIMU, garantizan que la administracion,
registro, control, fiscalizacién e integracion de toda la informacidon que contiene el sistema
para el cobro de los tributos municipales, se efectian de forma segura, eficfentva;, e

en procura del beneficio e intereses de la comunidad. Seguimiento de cumplimiento de las
Normas Técnicas para la Gestion y el Control de las Tecnologias de Informacion.

. OBJETIVOS DEL ESTUDIO

Realizar un estudio preliminar de las fuentes de datos, primarios y secundarios lMUSITR

que son la base de la informacion financiera, a fin de determinar la observancia de la
normativa legal y técnica que garantice el uso eficiente y eficaz derdssf publicos
administrados por el Ayuntamiento.

V. RESULTADOS

El presente analisis revela importantes debilidades de control y seguridad que se pmesenta e
el funcionamiento del Sistema Tributario Municipal (SITRIMU), considerando la integracion

de los datos que genera referente a la gestion y control de ingresos municipales del Canton
de Poas. Esta situacion resta confiabilidad, tanto de la informacion almacenada en sus bases
de datos, como de las mismas cifras que se consignan en los estados financieros municipales,
particularmente la Liquidacién Presupuestaria.

El estudio de auditoria establece que el funcionamiento del SITRIMU ha estado carente de un
marco normativo efectivo para garantizar su operaciéon éptima.

Segun el informe de la Auditoria Externa, la Municipalidad no cuenta con bases técnicas
para la implementacion de sus sistemas de informacion, las cuales requieren cumplir con las
Normas de Control Interno para el sector publico (N-2-2009-CO-DFOE) y las Normas técnicas

para la gestion y el control de las Tecnologias (N-2-2007-CO-DFOE), ambas emitidas por la
Contraloria General, ademds de considerar otras normativas. No hay bases, para el

desarrollo de sistemas de informacion, ante ausencias de elementos técnicos juridicos como:

el Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion, SEVRI, autoevaluaciones del sistema de

control interno, sustento legal de los procesos, politicas del Jerarca, monitoreo de errores,
responsables o personal idoneo para su evaluacion y mantenimiento; esto significa que se

mantiene aun un ambiente carente de medidas de control efectivas de acuerdo con los

objetivos del Sistema de Control Interno Institucional y el andlisis de los riesgos que se estdn
asumiendo, al mantener esta situacion.

Este elemento es muy importante, por cuanto no existe evidencia, de que tan adecuado fue el
proceso de depuracion y migracion de datos del SIM a la nueva plataforma SITRIMU.
estuviera soportado en un plan de pruebas debidamente estructurado en etapas, con
responsables capacitados para su ejecucion, los criterios de aceptacion de las praebas, par
ser ejecutado en un ambiente de pruebas antes de pasar el sistema a produccion, con el fin de
homologar los datos del SIM con los de las nuevas estructuras del SITRIMU.

Es necesario implementar acciones de control para garantizar el efectivo, seguro y
transparente funcionamiento del SITRIMU o cualquier sistema de informacién que utilice la
Municipalidad, para garantizar la gestion de la calidad del sistema, porque de acuerdo con
el andlisis efectuado se mantiene los problemas de control interno indicados, y se establecen
condiciones de ausencias de bases legales y técnicas para la operacion del SITRIMU. Lo que
conlleva a determinar la ausencia de un estudio sobre los riesgos asociados a la operacion
del SITRIMU y la falta de un Plan de Continuidad, en el cual se estatbldasa
procedimientos de coadyuven a minimizar la materializacion de riesgos o, bien, se indiquen
las pautas ante la ocurrencia de situaciones inesperadas, o contingencias.

La Municipalidad de Poéas opera sus sistemas de informaticos aun en un ambiente earente d
controles eficaces que garanticen la seguridad de la informacion y no tienen ningin soporte
sobre el SITRIMU.
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El SITRIMU presenta importantes inconsistencias en la informacion almacenada, es claro la
ausencia de politicas y de un esquema de seguridad apropiados con roles y privilegios de
acceso donde los usuarios ejecuten de manera segura sus actividades en el sistema,
sustentados en principios administrativos, juridicos y técnicos apropiados.

V. CONCLUSIONES

La falta de definicion para hacer cumplir la normativa, la politica y un plamctividades,
responsables y tiempos, que les permita analizar y depurar todos los datos inconsistentes en
el SITRIMU, afectan que la liquidacion presupuestaria muestre informacion confiable y
oportuna para la toma de decisiones, en cuanto a la recaudacion de los tributos municipales.
Es necesario que se realice un verdadero control sobre los bienes y servicios pre@miente
donantes externos, sean estos obtenidos bajo la modalidad de donacion, cooperacion técnica
0 cooperacion financiera no reembolsable. Lo anterior, de manera que sobre esos bienes o
servicios se ejerzan los controles de legalidad, contables, financieros y de eficiencia que
determina el bloque de legalidad. Como parte del control ejercido, deben velar porque tales
bienes y servicios cumplan con la condicion de satisfacer fines publicos y estén conformes
con los principios de transparencia, rendicion de cuentas, utilidad, razonabilidad y buena
gestion administrativa, ademas observar si es viable, con las Normas de control int@rno par
el Sector Publico junto con el cumplimiento de las Normas TI, ambas de la Contraloria
General.

El no cumplimiento de la normativa que rige en la Municipalidad de Poés, deja el riesgo que
la Administracidn Activa, siga el manejo del SITRIMU bajo las debilidades en el sideema
control interno, o adquiera cualquier otro sistema de informacidén que provoque inseguridad
el uso del sistema y ademas se afecte la imagen de la municipalidad, ante los contribuyentes y
la recaudacion de los tributos, sea menos efectiva.

La ausencia de una elaboracion y puesta en practica del Plan estratégico de Tk politica
procedimientos de aseguramiento de la calidad, de riesgos, de seguridad que definan roles y
privilegios de acceso a los sistemas institucionales y en particular al SITRIMU que es el
objeto de estudio, compromiso del personal con la seguridad de la informacién, seguridad
fisica, ambiental, en las operaciones, controles de acceso. La falta de definicibnes y
documentacién de politicas de confidencialidad y de integridad en la contratacién de terceros
para corregir errores de operacion del SITRIMU o de inconsistencias de sus datos, que
eviten la pérdida de informacion que afecte el cobro de los tributos municipales.

b) Resultados de la auditoria Sistema SITRIMU con enfjue en la evaluacion de integridad de
generacion de datos, seguridad e implementacién seglo establecido en la nomativa
técnica Gestion de Tecnologias de Informacién emda por la Contraloria General de la
Republica N-2-2007€0-DFOE.

GRAFICO # 1
SEGUIMIENTO Y NIVELES DE MADUREZ
NORMAS TECNICAS PARA LA GESTION Y EL CONTROL DE LAS
TECNOLOGIAS DE INFORMACION (N-2-2007- CO-DFOE)
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MUNICIPALIDAD DE POAS-PERIODO 2017
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GRAFICO # 2
IMPLEMENTACION
NORMAS TECNICAS PARA LA GESTION Y EL CONTROL DE LAS TECNOLOGIAS DE
INFORMACION (N-2-2007-CO-DFOE)
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
MUNICIPALIDAD DE POAS-PERIODO 2017

Implementacion Gestion TI
Cumplimiento 32 Objetivos de Control
Normativa N-2-2007-CO-DFOE de la CGR
Municipalidad Poas Periodo 2017

—
6%

\\

sy \

¥ IMPLEMENTADAS * PROCESO ¥ NO INKIADAS




OO WNPE

\l

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

33
34

MATRIZ DE RIESGO # 1
VALORACION DE CONTROL INTERNO TECNOLOGIAS DE INFORMACION
IMPLEMENTACION
MODULOS DE SISTEMA SITRIMU
MUNICIPALIDAD DE POAS-PERIODO 2013-2017

(DSERTECSAI e nbci
Proyecto STTRIMU 2013-2017

Reportes contengan todis los requermisntos g2

miamacion segen el ususno

Tiempo gz respuesia cel sofware

Heved de conrod que possen lae splcaciones
Operacién confiatée d2 las apdcacines
Smphodad de opeacitn de B8 sphcaciones
Disponedidad de manuales

Expotacitn de regortes 3 paquetes de Ofics

2. Mapa de Calor del Anisis de Riesgo Inherente y de Control

X 3
% t

Teda

MATRIZ DE RIESGO # 2
VALORACION DE CONTROL INTERNO TECNOLOGIAS DE INFORMACION
IMPLEMENTACION
MODULOS DE SISTEMA SITRIMU
MUNICIPALIDAD DE POAS-PERIODO 2013-2017



N

B
NFRFOOVONODO U AW

13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54

1. Listado y Analisis de Controles por Actividad:

Sxactiud de o5 dtos Exacttud 32 bos datos bindadas porla apfcanién Usuang
Conteridodes ., . " '

omazin _l@mdecﬁosmmahsm% . SR
(Caldaidela  Reportes comengen todos los requeamisntos de ST
_infomacin  informanin segin & usuaro

Erirzga de resufiados Tiempa de respuesta gl softare SR
seg“:;zdm Vel de cortrel e pseen s phcaciones. STRMU T Mricipa
iabiiiad del sistema Operzcidn confatle de s splcaciones SITRAY
Facliaddeuso  Smplcidad de operacion ¢ fss apfcaiones SR
Documentaciin  Disponbdidad de manudes STRIU /1 Musicipd
Reportes especides Bupotaciin d repodes a pagustes de Ofce SR

1. Listado y Analisis de Controles por Actividad:

ity de o5 dafos Exacttud 3 los datos bindadas porla apfcarian Usuany
Comendodels |, . . s '
oz .mmammsw A SR
Caldaidela  Repomes comengzn todos los reguesmientos de ST
_infomecién  mfvemandn segin ¢ usuas
Enirega de resubiados Tiemon d: respuesta del soffane SR
S‘Wmdm Vel de cortrol e puseen s hcacines. STRMU T Mricipd
Fizbiiiad gel sistema Operzcion confatle de s aplcaciones SITRAN
Faciidaddz uso  Smpicidzd d operacion e las asficaiones SR
Documenianin Disponbdidad o2 manuzles SITRIAU /T Musicipd
Repotzs especides Bxposaciin d reporss 3 pagustes de Ofce SR

RECOMENDACIONES.

Al Gobierno Municipal

Disefiar un plan de acciones para corregir las deficiencias sefialadas en el punto 2 de este
informe relacionadas con tecnologias de informacion, de acuerdo con las debilidades
atinentes a la Municipalidad, el cual debera presentarse dentro de tres meses. Dicho plan
debe incluir un cronograma con las actividades por realizar, los funcionarios responsables
de su ejecuciéon, el plazo maximo para su cumplimiento, los recursos necesarios y el
seguimiento que va a realizar esa administracion municipal para la implementacion de cada

una de las acciones propuestas.

Ese plan debera considerar las acciones para superar las situaciones susceptibles de mejora
que resulten del analisis que la entidad realice con base en los resultados del presente

Ho ensie contral

*h eisiz confral

Yo ensiz contrad

Ho etz control

Ho stz contral

Ho exsie conirel

th existz corinal

Ho engtz contral

Ho esie control

Ho exsie control

b evisie contral

Ho ensiz contrad

Ho stz conirol

Ko exisiz contral

Ho exste conirol

Ho eistz coninl

Ho engtz contral

Ho exnsie control

No Aceptable

N Aceptable

‘ No Aceptable
Ho Aceptabie

No Aceptabie

| No Acepiabie

No Aceptabie

| Ho Aceptabie

No Aceptabie

No Aceptabie

No Aceplable

. No Aceptabie
Ho Aceptabée

No Aceptatie

| No Acepiable

Ho Aceptabie

| Ho Aceplabie

Ne Aceptabie

No exste condrol

-Noe:dste control
VNu ewste coniro
Vm 2ste contrd
ANoeodstemmd
‘Noexzste contrd
-No exste control
VNo exste conirl

No exste condrol

No exste condrol

ANoexiste control
-No exste oontrol
VNa exsste conirol
Vl&oeadstemm
VNoexsle control
ANo exste conl
-No existe contrl

Ho este conirgd



OCoO~NOUIDEWNE

informe y de otros estudios adicidénales, que, a juicio de esa administracion municipal, se
deban realizar considerando las necesidades o requerimientos particulares. En ese sentido,
dicho plan deberia considerar, al menos, lo siguiente:

1. Establecer las politicas pertinentes para que se tomen las acciones necesarias para
subsanar, las deficiencias sefaladas en los puntos atinentes, para garantizar el
cumplimiento de los objetivos de los proyectos sobre los sistemas de informacion, cuya
finalidad es fortalecer la gestion en tecnologias de informacion de la Municipalidad de
Poas. Se solicita revisar la Politica sobre SITRIMU, remitida a la Contraloriaabene
mediante el Oficio MPO-SCM-387-2010, con fecha al 20 de agosto del 2010, mediante el
Acuerdo 5671-08-2010, en referencia al Informe DFSMEH--126/2009, del Organo
Contralor, para actualizarla, evaluarla y darle seguimiento para su cumplimier®. Se
solicita considerar un plazo, lo mas urgente posible, al poder estar en una situacion de
riesgo, por falta de bases, en materia de legalidad, contables, financieros yedei&fici
gue determina el bloque de legalidad.

2. La Administracion Activa debe valorar la implementacion de normativa interna, para
establecer atribuciones y responsabilidades de Implementacion de sistemas de
informacion, relacionado con los aspectos de supervision, implementaciéon del SITRIMU o
cualquier otro sistema, en la Municipalidad de Poas. Esto con el objetivo de llevar un
control interno adecuado de avance de los proyectos informaticos futuros qua vaya
contratar la Municipalidad, en forma externa o de consultoria de tecnologias de
informacion, ya sea, para equipos (Hardware) o sistemas (Software), segun corresponda.
Es importante deben valorar la implementacion de normativas internas, como un
“Reglamento de Atribuciones y Responsabilidades de Implementacion” relacionado con
los aspectos de: a- Supervision y b-. Implementacion del SITRIMU o cualquier otro
sistema, en la Municipalidad de Podas. Esto con el objetivo de llevar un control interno
adecuado de avance de los proyectos informaticos futuros que vaya a contratar la
Municipalidad de Poas en forma externa o de consultoria de tecnologias de informacion,
ya sea, para equipos (Hardware) o sistemas (Software), segun corresponda Se le solicita
considerar un plazo, lo mas urgente posible, al poder estar en una situacion de riesgo,
por falta de bases, en materia de legalidad, contables, financieros y de efigigncia
determina el bloque de legalidad.

3. Designar conforme a la normativa, el apoyo objetivo e idoneo, para que se analicen los
resultados descritos, a efecto de adoptar las medidas que pudiese corresponder con
relacion a la calidad funcional del sistema SITRIMU o cualquier otro sistema de
informacion, que establezca la Municipalidad, y otros aspectos vinculados con los
servicios que brinda los responsables de la gestion y el control de las Tecnologias
Informaciéon. Aun cuando los resultados obtenidos respecto al nivel de satisfaccion en
términos generales fueron satisfactorios; la gestion que se recomienda debe propiciar el
fortalecimiento de las practicas de mejora continua y visualizar la implementacion de
mecanismos y practicas de control que posibiliten un monitoreo periddica de |
satisfaccibn de los usuarios de los sistemas; resultados que deben suministrar
informacion valiosa para la toma de decisiones.

Las acciones que se adopten con relacion a la implementacion de la presente

documentacién deberan quedar registradas. Se le solicita considerar un plazo, lo mas
urgente posible, al poder estar en una situacion de riesgo, por falta de bases, en materia
de legalidad, contables, financieros y de eficiencia que determina el bloque de legalidad.

4. Evaluar la posibilidad por parte de la Administracién Activa, observando las normas de
control interno para el sector publico, destacando la norma 4.5.5 Control sobre bienes y
servicios provenientes de donantes externos: “El jerarca y los titulares subordinados,
segun sus competencias, deben establecer, mantener, perfeccionar y evaluar las
actividades de control necesarias en relacion con los bienes y servicios provenientes de
donantes externos, sean estos obtenidos bajo la modalidad de donacién, cooperacion
técnica o cooperacion financiera no reembolsable. Lo anterior, de manera que sobre esos



OCoO~NOUIDAWNE

bienes o0 servicios se ejerzan los controles de legalidad, contables, financieros y de
eficiencia que determina el bloque de legalidad. Como parte del control ejercido, deben
velar porque tales bienes y servicios cumplan con la condicién de satisfacer fines publicos
y estén conformes con los principios de transparencia, rendicion de cuentas, utilidad,
razonabilidad y buena gestion administrativa”, ademds observar si es viable, con la

norma 4.4, de la misma normativa junto con el cumplimiento de las Normas TI, ambas de
la Contraloria General. ElI no cumplimiento de la normativa que rige en la
Municipalidad de Poas, deja el riesgo que la Administracién Activa, siga el manejo del
SITRIMU bajo las debilidades en el sistema de control interno, por lo tanto, si logran el
obtener los programas fuentes, conforme a normativa mencionada, proceder a evaluar la
necesidad de determinar la contratacion de una empresa asesora que conozca el disefio
del SITRIMU en todos los mddulos instalados para el periodo 2017 y que estén operando,
debe hacer un estudio de fallas crénicas por parte del a los responsables de la gestion y el
control de las Tecnologias Informacion para poder eventualmente suministrar una
asesoria en aquellas areas donde se determind que la instalacion de sistemas en los
moédulos de SITRIMU generen en sus procesos errores constantes de datos de
informacién. Lo anterior debe ejecutarse mediante un convenio o permiso entre el
Ministerio de Hacienda (Duefio legal del software SITRIMU) y la Municipalidad de Poas,

0 una instancia legalmente facultada para dicho fin, para mejoras, modificaciones e
implementacidén de requerimientos nuevos, y establecer el costo beneficio de lograr que
dicho sistema opere conforme a la normativa que lo rige, las Normas de control interno
para el Sector Publico (N-2-20@-DFOE), destacan articulo 3° de la resolucion N°
R-CO-26-2007 del 7 de junio de 2007, publicada en el Diario Oficial La Gaceta N° 119
del 21 de junio de 2007, mediante la cual se aprobaron las "Normas técnicas para la
gestiobn y el control de las tecnologias de informacion”, (N-2-ZDO'DFOE). Se
recomienda ejecutar estd recomendacion lo mas pronto posible, ante posible
incumplimiento.

Se le solicita considerar un plazo, lo mas urgente posible, al poder estar en una situacion
de riesgo, por falta de bases, en materia de legalidad, contables, financieros y de
eficiencia que determina el bloque de legalidad.

. Designar conforme a la normativa, al responsable para que se realice palepkrte

Administracion Activa, segun corresponda, con el Comité de T.. y junto con los
responsables de la gestibn y el control de las Tecnologias Informacion de la
Municipalidad de Poas, desarrollar un plan de accion para definir, la viabilidad de los
sistemas de informacién que requiere la Municipalidad de Pods, y si establecen que el
SITRIMU, cumple con los parametros legales y técnicos, establecer los procedimientos
para el control de la ejecucion contractual de arreglo de errores y ajustes en todas los
moédulos computacionales de SITRIMU, que actualmente operan en la Instituciéon, en el
cual se reciban los productos computacionales del SITRIMU, en forma idénea.

Para ejecutar la normativa, destacando lo estipulado en las “Normas Técnicas para la

Gestion y el Control de las Tecnologias de Informacion” (N-2-2007CO-DFOE), en lo
referente a lo establecido en el punto 3.2 Implementacion de software, en la cual como
objetivo principal de control indica textualmente que “La organizacion debe implementar

el software que satisfaga los requerimientos de sus usuarios y soporte efectivamente sus
procesos”, esto aplicable a todos los modulos SITRIMU instalados en la Municipalidad

de Poas para el periodo 2017.

Esto debe ejecutarse, mediante la via legal, como un convenio o permiso entre el duefio
legal del software y la Municipalidad de Poas, para mejoras, modificaciones e
implementacion de requerimientos nuevos. Por el contrario, si la Municipalidad
determina, que no es posible darle soporte legal y técnico, al SITRIMU, realizar lo que
corresponda, para hacer valer el Capitulo Ill, sobre “Implementacion de tecnologias de
informacion” de las Normas Técnicas para la Gestion y el Control de las Tecnologias de
Informacion” (N-2-2007CO-DFOE), entre otras normativas técnicas y juridicas
establecidas dentro de los principios de buena administracion. Se le solicita considerar un
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plazo, lo mas urgente posible, al poder estar en una situacion de riesgo, por falta de
bases, en materia de legalidad, contables, financieros y de eficiencia que determina el
blogue de legalidad. Analizar un plazo razonable de 3 meses (dias habiles
Institucionales).

. Valorar por parte de la Administracion Activa de la Municipalidad y Responsables de la

Gestion y el Control de las Tecnologias de la Informacion, realizar los procedimientos
para establecer los procesos minimos de ciclo de vida de implementacién de sistemas, con
la finalidad de que la Institucion cuente con una herramienta de control interno de
administracion de proyectos en un plazo razonable de 3 meses (dias habiles
Institucionales).

. Designar conforme a la normativa, al responsable para que se realice palepkrte

Administracion Activa, segun corresponda, con el Comité de T.. y junto con
Responsables de la Gestion y el Control de las Tecnologias de la Informacién de la
Municipalidad de Poas, de definir y establecer los procedimientos para el control de la
ejecucion en todas las lineas de negocio de la Institucion, en el cual se reciban los
productos computacionales, ya sea, en forma recepcidn provisional para hacer ajustes y
correcciones para pasar a la recepcion definitiva, ya sea, de los 9 sistemas
computacionales instalados de SITRIMU con el acta de aceptacion final correspondiente.
Esto debe ejecutarse mediante un convenio o permiso entre el Ministerio de Hacienda
(Duefio legal del software SITRIMU) y la Municipalidad de Poas, para mejoras,
modificaciones e implementacién de requerimientos nuevos, y el diagnéstico
correspondiente, de lo contrario realizar el proceso para la instalacién del software que
cumpla con lo indicado en la normativa. Analizar un plazo razonable de 3 meses (dias
hébiles Institucionales.

. Realizar y presentar un analisis orientado a determinar y documentar las defigiencias

limitaciones que presenta el SITRIMU para el periodo 2017, esto con las alternativas de
solucién que podrian emprenderse al respecto por parte de la Alcaldia y los responsables
de la Gestion y el Control de las Tecnologias de Informacién de la Municipalidad de
Poas, esto como insumo para el proceso de correccidon de los errores de datos de los
moédulos de Acueductos, Patentes, Bienes Inmuebles y otros que hayan sido afectados,
esto en un plazo de tres meses (dias habiles laborales).

. Designar conforme a la normativa al responsable para que se analicen los resultados

descritos en las entrevistas de control de tecnologias de informacién, a efecto de adoptar
las medidas que pudiese corresponder con relacion a la calidad funcional del sistema e
integracién de datos del SITRIMU y otros aspectos vinculados con los servicios que
brinda el Departamento de Tl. Aun cuando los resultados obtenidos respecto al nivel de
valoracién de los sistemas del SITRIMU por parte de los usuarios no fueron
satisfactorios; la gestion que se recomienda debe propiciar el fortalecimiento de las
practicas de mejora continua y visualizar la implementacion de mecanismos y précticas
de control que posibiliten un monitoreo perioddico de la satisfaccidon de los usuarios de los
sistemas; resultados que deben suministrar informacion valiosa para la toma de
decisiones. Las acciones que se adopten con relacion a la implementacion de la presente
documentaciéon deberan quedar documentadas para un plazo no mayor a 20 dias habiles.

10.Asimismo, al Gobierno Municipal y los Responsables de la Gestidén y el Control de las

Tecnologias de Informacion de la Municipalidad de Poés, deben elaborar un Plan de
Accion que solvente todas los Riesgos de Tecnologias de Informacién identificados en las
“Matrices de Riesgos y Control Interno de TI” en un plazo de 30 dias habiles.

Al Alcalde y a los responsables de la gestion y el control de las Tecnologias Informacion.
1. Bajo cualquier modalidad, que se manejen los sistemas de informacion, se ejerzan los

controles de legalidad, contables, financieros y de eficiencia que determina el bloque de
legalidad, buena gestion administrativa, ademas observar si es viable, lograr obtener los
programas fuentes, de cualquier sistema, como el SITRIMU, realizar un diagnostico, de
su viabilidad para mejoras, modificaciones e implementacion de requerimientos, y
establecer el costo beneficio de lograr que dicho sistema opere conforme a la aormativ
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que lo rige, las Normas de control interno para el Sector Publico y las Normas técnicas
para la gestion y el control de las tecnologias de informacion. Se le solicita considerar un
plazo, lo mas urgente posible, al poder estar en una situacion de riesgo, por falta de
bases, en materia de legalidad, contables, financieros y de eficiencia que determina el
bloque de legalidad.

. Elaborar y aprobar un plan de trabajo que le permita cumplir con lo estipulado en la

normativa de Gestion y el Control de las Tecnologias de Informacién. La organizacion
debe implementar el software que satisfaga los requerimientos de sus usuarios y soporte
efectivamente sus procesos. Se le solicita considerar un plazo, lo més urgente posible, al
poder estar en una situacion de riesgo, por falta de bases, en materia de legalidad,
contables, financieros y de eficiencia que determina el bloque de legalidad.

. Establecer los procedimientos o los procesos minimos de implementacion de sistemas, con

la finalidad de que la Institucion cuente con una herramienta de control interno de
administracién de proyectos. Elaborar, aprobar y mantener actualizada una metodologia
para la administracion de problemas informaticos. Se le solicita considerar uniglazo,
mas urgente posible, al poder estar en una situacion de riesgo, por falta de bases, en
materia de legalidad, contables, financieros y de eficiencia que determina el bloque de
legalidad.

. Elaborar los procedimientos de valoracion del riesgo y de autoevaluacién del sistema de

control interno; con el proposito de validarlos los sistemas de informacion y ajustar el
nivel del riesgo respectivo; situacion que debe permitir gestionar dicho nivel de la mejor
manera a nivel administrativo municipal (apoyandose en los planes de accién que se
emitan para tales efectos). Se le solicita considerar un plazo, lo mas urgente posible, al
poder estar en una situacion de riesgo, por falta de bases, en materia de legalidad,
contables, financieros y de eficiencia que determina el bloque de legalidad.

. Establecer el Control de Tecnologias de Informacion de la normativa que rige, para

determinar qué aspectos se encuentran en estado no iniciado; razén por la cual, la
Administracion Activa de la Municipalidad de Poas deben adoptar las medidas que le
permitan contar con un “Modelo de arquitectura de informacion institucional” (mejora
continua); a efecto de fortalecer el sistema de control interno de Tl. En ese sentido y
como parte del proceso de mejora continua, la Municipalidad de Poas, deberia (mejorar
lo implementado y adicionando lo que corresponda):

e Implementacién de un diccionario de datos.

e Definicibn de lenguaje o lenguajes de programacién a utilizar, cuando se hagan
adquisiciones o donaciones de software.

Definicion de base de datos a utilizar en la Municipalidad de Poés.

Establecimiento de reglas de sintaxis.

Establecimiento de un modelo de entidad relacion.

Definicién de un esquema de clasificacion de los datos.

Documentacion del contexto en que se desarrolla toda la organizacion, de una manera
comprensible para la institucién y la gestion de TI. (flujos de procesos).

e Consistencia del modelo de arquitectura de la informacion con respecto a la
estrategia de la organizacion y sus planes tacticos.

e Comprobacion del modelo de arquitectura de la informacion en forma periodica para
verificar su adecuacion con respecto a la flexibilidad, funcionalidad, rentabilidad,
seguridad, el cumplimiento y satisfaccion del usuario.

e Analisis de la posibilidad de estandarizar la arquitectura de la informacién de la
Municipalidad de Poas, y en caso contrario, detallar claramente las excepciones.

Se le solicita considerar un plazo, lo mas urgente posible, al poder estar en una situacién
de riesgo, por falta de bases, en materia de legalidad, contables, financieros y de eficiencia
gue determina el bloque de legalidad.

Nota de la Auditoria Interna: Todavia se estan esperando algunos informes sobre la
valoraciéon nacional e institucional del SITRIMU, la Auditoria Interna no ha recibido
ninguna capacitacion formal sobre el programa, ni le han brindado ningun manual del




1 modulo de auditoria, entre otros datos importantes para observar como se estan dando
2 seqguimiento a estas recomendaciones de la evaluacion, todavia no se formalizan ningun
3 resultado de este estudio, vy se siguen observando las limitaciones del caso, entre la que se
4 destaca, la no ubicacion del convenio e informes sobre el cumplimiento de lo establecido
5 por las evaluaciones del mismo, en razén de conocer las debilidades y fortalezas del
6 programa, y como se estan ajustando, conforme al SEVRI y las autoevaluaciones del
7 sistema de control interno institucional.
8 Es esencial darle seguimiento al Acuerdo No. 5671-08-2010, dictado por el Concejo
9 Municipal, en la Sesién Extraordinaria No. 6, celebrada el 19 de agosto de 2010, en
10 referencia al Informe de la Contraloria General, DFOEHSNI26/2009, donde se
11 establecen las Politicas sobre el Sistema de Informacién Municipal destadando e
12 SITRIMU. En el estudio en mencién, no se ubicaron aspectos que indicaran que le estaban
13 dando seqguimiento a dichas politicas.
14 Igualmente, sobre el tema se ubico el Acuerdo No. 5736-09-2010, dictado por el Concejo
15 Municipal, en la Sesién Ordinaria No. 21, celebrada el 21 de setiembre de 2010,
16 No se ubicaron expedientes sobre el seguimiento de las politicas del Concejo Municipal y
17 de la evaluacién formal del SITRIMU.
18
19 INFORME SOBRE EL DICTAMEN DEL MANUAL FINANCIERO-CONTABLE
20 DE LA MUNICIPALIDAD DE POAS
21 Dictaminar el Manual Financiero Contable; conforme al articulo 123 del Cdédigo
22 Municipal, puede llevar a ver un conjunto de instrucciones, debidamente ordenadas y
23 clasificadas, que proporcionan informacién rapida y organizada sobre las practicas
24 administrativas.
25 Los resultados del presente estudio fueron comunicados mediante un informe preliminar o
26 borrador emitido el 28 de mayo de 2015, mediante el Oficio MPO-AIM-028-2015, dirigido
27 al Concejo Municipal, Alcaldia Municipal Comisién Especial y Area Financiera, donde se
28 establecia como responsables:
29 Jorge Alonso Herrera Murillo, Gestor Financiero.
30 Carlos Chaves Avila, Contador Municipal.
31 Para terminar en la etapa del analisis de este Informe antes de presentar el Inform
32 Definitivo, se realizd una presentacion en la Sesion Extraordinaria del dia 19 de junio de
33 2015, convocada por el Concejo Municipal, mediante el Acuerdo No. 8936-06-2015, de la
34 Sesion Ordinaria No. 266, del pasado 02 de junio de 2015 y con la participacion de la
35 Alcaldia Municipal y funcionarios municipales, mencionados.
36
37 1. Informacion _acerca _de las medidas adoptadas para cumplir_las recomendaciones
38 giradas _en el Informe N° AIMP-02/2015 “Informe _sobre el Dictamen del Manual
39 Financiero-Contable de la Municipalidad de Pods”, con fecha al 28 de mayo del 2015,
40 en forma Preliminar para su discusién con el Concejo Municipal y en forma fil, con
41 fecha al 26 de junio de 2015
Oficio: MPO-AIM-037-2015
Fecha:26/06/2015
(REMISION DEL INFORME DEFINITIVO)
42
43 v' Referencia:
44 Como parte del cumplimiento del articulo 123 del Codigo Municipal.
45 v ALCANCE DEL ESTUDIO
46 La evaluacion se enfocara hacia la obtencidn y verificacion de informacion relacionada
47 con la actividad y elaboracién de los procedimientos que llevaron a la elaboracién del
48 Manual Financiero Contable.

49 v' OBJETIVO DEL ESTUDIO
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Hacer una valoracién con la legislacion aplicable y el marco de referendita woigh |
Financiero Contable de la Municipalidad de Poas, conforme al articulo 123 del Codigo
Municipal.

v" VALOR AGREGADO
Garantizar razonablemente el cumplimiento de los aspectos relacionados con el control
de que se ejerce en la elaboracion del manual de procedimientos financiero contable
actualizado en la Municipalidad.

v' METODOLOGIA UTILIZADA
Programa de trabajo para dictaminar el Manual Financiero Contable, destacando la
Guia que se aplico a la Administracion.

v RESULTADOS
Una vez finalizada la evaluacion, acorde con lo establecido en las normas para el
ejercicio de la auditoria interna en el sector publico, se identificaron algunas carencias
en el documento presentado y en el proceso llevado a cabo para la implementacién
del Manual de Procedimientos Financiero Contable, como por ejemplo, la falta de
conocimiento y validacion de los procedimientos y actividades que deben de realizar
los departamentos involucrados en el Sistema Financiero Contable, el objeto de cada
uno de los procedimientos estableciendo ¢ Qué es?, ¢ Para qué se hace?, y ¢ Por qué se
hace?; ademas en el documento presentado se han omitido algunas partes en el formato
general de presentacion del Manual, como portada, indice, introduccion, justificacion,
objetivos y glosario, informacién clave para el entendimiento del alcance del
documento.

v" CONCLUSIONES

Es importante aclarar que el Manual de Procedimientos Financiero Contable, es
responsabilidad de la Administracion Activa Municipal, y la responsabilidad, como
Auditor Interno, se limita Gnicamente a expresar una opinidn sobre la presentacion del
referido documento, con base a la evaluacion realizada. Conforme a los resultados
obtenidos, esta Auditoria Interna se ve imposibilitada para dictaminar favorablemente
el Manual de Procedimientos Financiero-Contable, presentado por medio del oficio
MPO-ALM-061-2015, del 18 de febrero de 2015, hasta tanto no se hayan tomado las
medidas correspondientes para subsanar los hallazgos expuestos en este documento.

v" RECOMENDACIONES
Al Gobierno Municipal, Area Financiera Contable y Comision Especial se les giran
recomendaciones orientadas a definir y poner en funcionamiento un proceso que
permita desarrollar un Manual Financiero Contable, de acuerdo a los objetivos
institucionales, aplicando la normativa necesaria para su referencia y ejecucion.

Acciones de mejora realizadas, conforme a la Recomendacion para tomar lasla®mar
medidas necesarias a efecto de que se establezca una permanente comunicadiny revisi
mejoramiento del ejercicio de la Auditoria Interna, para propiciar un desarrolla en
informacion sobre la eficiencia y eficacia de la actividad de la Auditoria Intedsrly
seguimiento al plan de mejora contemplado en el Anexo 5.2 de este informe.

e Al Concejo Municipal
1. Conforme a normativa, destacando lo descrito en el Cdédigo Municipal, como lo que
indican articulos, que van del 4,7, 13, 17, 49 y 68, junto con Capitulos, como el IVyV,y
en analisis con la Alcaldia, como Administrador General, en coordinacion con otros
Titulares Subordinados, determinar que politicas y procedimientos de interés del Organo
Colegiado, se requieren para cumplir con sus obligaciones y proteger los objetivos
institucionales, con el fin de que se establezcan, para que se incluyan en el Manual
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2.

3.

4.

Financiero Contable de la Municipalidad de Poés, e informar lo correspondiente a la
Auditoria Interna, para la consideracion del dictamen respectivo.

Valorar los resultados obtenidos en este informe, para determinar lo correspondiente,
sobre el Manual de Procedimientos Financiero Contable, con el fin de fomentar el trabajo
en equipo, la conciencia de lo importante de los procesos financieros contables para la
toma de decisiones, la transparencia y rendicion de cuentas, junto con la observacion de
las bases que se sustenta la guia, para la evaluacién y resultados, que permitan orientar
los objetivos que se buscan implementar dicho documento en la Municipalidad de Poas.
Coordinar con la Alcaldia Municipal, el andlisis de estas recomendaciones y observar lo
correspondiente, para determinar el conocimiento de todos los departamentos
involucrados en los procedimientos incluidos en el Manual Financiero Contable, y contar
con una validacion de las actividades de los mismos, observando el requerimiento de
recursos y apoyo de la Jerarquia. Ademas de determinar cuales requieren ser
Reglamentados, ya sea, por lo que indica el Codigo Municipal u otras normas como la Ley
de Administracion Financiera y Presupuestos Publicos, en su articulo 13, entre otros que
implican la materia financiera, destacando lo que tiene que ver con Presupuesto y
Tesoreria.

Comunicar a esta Auditoria Interna, las acciones tomadas para el efectivo cumplimiento de
las recomendaciones sefialadas en el presente informe, dentro de ello el cronograma de
actividades que estableci6 miembros del Concejo Municipal para analizar e implantar
dichas recomendaciones.

Al Alcalde Municipal, al area financiero contable y comision encargada.

1.

Proceder a considerar que el Manual Financiero Contable, tiene que ser analizado
avalado por el Alcalde Municipal, por su condicion de administrador (articulo 17 del
Cdbdigo Municipal), y ya en una forma adecuada, lo presente para aprobacion del Concejo
Municipal, y que sea dirigido a la Auditoria Interna, para el dictamen respectivo, una vez
analizadas y aprobadas las correcciones requeridas, que se estan recomendando en el
presente informe, entre otras que puede observar la Administracion Activa, al menos que
se establezcan

. Proceder a completar la informacion necesaria de manera que describa rdangna

general, cada uno de los procedimientos, segun lo indicado en el punto 2.3 de este informe.

. Para futuras presentaciones del Manual Financiero-Contable, este debe ser mostrado en

un formato fisico y electrénico, en donde se contemple informacion necesaria como la
fecha de aprobacion, el nombre y firmas de los responsables de su elaboracion, revision,
ejecucion y aprobacion.

. Proceder a desarrollar aspectos generales para la presentaciéon del Manual Financiero

Contable, como lo serian portada, indice, introduccién justificacion, objetivos y glosario,
especificos para el contexto real de la Municipalidad de Poas.

. Proceder a desarrollar un expediente de la elaboracion del Manual Financieroeg;ontabl

gue contemple constancias de los funcionarios involucrados, que establezcan que sus
funciones estan acorde a los procedimientos indicados en dicho Manual y las actas de
reuniones, donde se instruya sus participaciones u observaciones, entre otros datos de
interés, que garanticen su aplicacion, ademas del compendio de normativa que lo rige, y si
se observa necesidades de capacitacion o sustento normativo para su actividesldédema
contemplar lo que le es aplicable al Comité Cantonal de Deportes y Recreacion.

. Observar todo el conjunto de los elementos y condiciones del sistema de informacién

financiero contable, las cuales deben ser indicadas en el Manual Financiero Contable, y
como puede verse instaurado en cada uno de los procesos, ya sea en forma manual,
automatizada, o ambas. Ademas, cuales softwares se ven involucrados en los diferentes
procesos, junto con los mecanismos Yy procedimientos que permitan garantizar
razonablemente la operacion continua y correcta de los sistemas de informacion.

. Ademds, contemplar los procesos de autoevaluacion del sistema de control interno y

SEVRI, para determinar las estrategias y los mecanismos para definir las orientaciones
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gue permitan una mejora constante de los procesos financieros contables y documentarlos,
a la vez, medir la wulnerabilidad o los riesgos de los mismos, y tomar medidas de control
interno, ademas que sus resultados se comuniquen a las instancias idéneas para la
correspondiente toma de acciones y seguimiento de implementacion.

8. Comunicar a esta Auditoria Interna, las acciones tomadas para el efectivo cumplimiento de
las recomendaciones sefialadas en el presente informe, mediante un cronograma de
actividades para observar plazos y poder dar seguimiento a la implementacién de las
mismas.

Acciones de mejora realizadas:

El Concejo Municipal tomo los Acuerdos N° 8994-07-2015 y N° 8995-07-2015, en la Sesion
Ordinaria N° 272, del 14 de julio del 2015, indicando en lo que interesa lo siguiente:

La Auditoria Interna ha seguido estudiando el tema, analizando lo que establece
Contabilidad Nacional, sobre la implementacion de las NICSP y lo que indica la Contraloria
General de la Republica, en Informes como DHREH--00006-2015.

En este aspecto, se analizé el tema, sobre el Dictamen del Manual Financiero Contable, en la
Presentacion de Contabilidad Nacional, sobre el “Proceso de Implementacion de las

NICSP”, en el IFAM, el 02 de octubre de 2015. Principalmente, porque Contabilidad
Nacional habia liderado un proceso, con los contadores municipales, en la elaboracion, de
un documento que lo llamaron Manual de Procedimientos Contables. Mediante el Oficio
DCN-761-2015, con fecha al 30 de junio del 2015, Contabilidad Nacional, establecio
aspectos como los siguientes:

“Asunto: Respuesta a peticiones formuladas.

El diagndstico elaborado por ustedes respecto al avance en la implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) en las entidades municipales, asi
como las limitaciones que enfrentan para culminar dicho proceso en diciembre de 2015, es
una contribucion muy valiosa, que esta Direccidon ha analizado con detenimiento y ha tomado
acciones para contribuir al esfuerzo que ustedes hacen todos los dias por lograr que sus
respectivas entidades municipales estén en condiciones de aplicar la normativa contable en el
plazo establecido.

Entre las acciones emprendidas ademas de las que ya se venian ejecutando, esta la solicitud
de audiencias a las federaciones de entidades municipales con el fin de abordar los
principales temas que implican restricciones para el avance del proceso de implementacion,
ya se realizO una de esas sesiones de trabajo con la Federacién Occidental de
Municipalidades de Alajuela (FEDOMA) y estoy a la espera de las respuestas a las
solicitudes remitidas mediante oficio de esta Direccion.

A la vez seguimos solicitando reuniones y sesiones de trabajo con alcaldias de determinadas
municipalidades donde el proceso de implementacion enfrenta mayores dificultades,
entendiendo que es una responsabilidad institucional que incluye a todas las jefaturas y
unidades organizacionales.

(...)

En relacion al Manual de Procedimientos Financiero Contables del Régimen Municipal que
fue puesto a disposicion de las entidades municipales el 6 de junio de 2014, se han
presentado complicaciones para su adopcion y aprobacion por parte de autoridades
municipales en un grupo significativo de estas instituciones, debido a las interpretaciones que
se hacen de lo que se considera que es un manual de procedimientos financiero contables.
En la introduccion al citado manual, la denominacién de procedimientos financiero contables
se asumio desde una vision sistémica de la gestion financiera, después de analizar el Articulo
123 del Codigo Municipal y la existencia o no de alguna definicion al respecto méde &lla

gue dicho codigo contiene, definicidn que en ese momento no existia, excepto en lo que indica
el informe DFOEBL-IF-2-2014 “...comprenda las normas relativas a los asuntos financiero

contables de una Municipalidad.”, lo que es coherente con lo que se incorpor6 en la
Introduccion al Manual de Procedimientos Financiero Contable del Régimen Municipal.
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“...es posible establecer que el manual de procedimientos financiero contable indicado en el

Articulo 114 del Codigo Municipal es el que enfoca la transaccion integralmente desde su
inicio presupuestario o extrapresupuestario, hasta su finalizacioén con la informacién que se
debe revelar en las notas a los estados financieros, pero que ademas no incluye lo que son
procedimientos operativos de cada unidad organizacional que intervienen en transacciones
con implicaciones contables de una Municipalidad, que ademas pueden tener procedimientos
operativos diferentes a otras municipalidades en razén de que son entidades autbnomas y con
estructwas organizacionales diferentes.”

Posteriormente el Area de Fiscalizacion de Servicios para el Desarrollo Local de la
Contraloria General de la Republica, ante una consulta de la Auditoria Interna de la
Municipalidad de Coto Brus, definié que:

“...tratandose del manual de procedimientos financiero contables, necesariamente se refiere,
entre otros asuntos concernientes al presupuesto, la tesoreria y la contabilidad y los cobros...
No obstante, para que se ajuste a lo previsto en el articulo 114 del Cédigo Myrsepal
requiere la incorporacion del resto de procedimientos en las materias antes mencionadas”

(Oficio N° 06650).

Por los efectos de esa interpretacion y las preocupaciones que generd en personaycontable
de gestion financiera municipal, la Direccion de Contabilidad Nacional solicité una reunién

a la Gerencia de Servicios para el Desarrollo Local de la CGR, la quelizé e€28 de

mayo de 2015, llegandose a la conclusion, que dado el criterio del ente contralor, para
facilitar la aprobacién del manual de procedimientos puesto a disposicion de las entidades
municipales, es conveniente que se le denomine contable en vez de financiero contable
(Manual de Procedimientos Contables del Régimen Municipal).

Atendiendo la preocupacion de Contabilidad Nacional de que las auditorias internas
pudieran exijan los procedimientos de presupuesto, tesoreria y cobros, para entrar a estudiar
y emitir criterio sobre los procedimientos contables, la CGR indicé que cuando se les
consulte, sefialarian que no es requisito para emitir opinidn sobre los procedimientos
contables el que se presenten el resto de procedimientos citados, simultdneamente con los
procedimientos contables. En algunos casos donde persistan dudas, puede ser necesario,
sugerirle a las auditorias internas de entidades municipales, que realicen la constdta al e
contralor.

La aprobacion de los procedimientos por las autoridades correspondientes es un tema central
del proceso de implementacion de las NICSP, y lo abordamos con ese criterio en las
reuniones que tenemos con autoridades municipales, es necesario seguir insistiendo en esto.
En cuanto al tema de las politicas contables generales que son emitidas por la Direccién de
Contabilidad, hay que tener presente que son indispensables para la generacion de los
estados financieros consolidados requeridos por el Articulo 95 de la Ley N° 8131, deben ser
aplicadas uniformemente por todas las entidades que forman parte del Gobierno General, lo
cual es un requisito de la normativa contable internacional sobre consolidacion y que la
Contabilidad Nacional lo requiere asi con base en el Articulo 94 de la Ley N° 8131, para
cumplir con sus funciones en cuanto a estados financieros consolidados. Es necesario revisar
la normativa legal de la institucion para determinar si requieren aprobacién expligita de
instancia competente de la entidad municipal, ya que estan implicitas en el Manual de
Procedimientos Contables el cual es aprobado por las instancias municipales que
corresponde y podria adjuntarseles a dicho manual.

Las politicas contables especificas 0 normas particulares de contabilidad que requiera cada
entidad municipal, deben ser sometidas a conocimiento y aprobacion de la Contabilidad
Nacional, ademas de lo que se disponga a nivel interno de la entidad municipal. Serexpone e
el documento de diagnostico remitido a esta Direccion, que la mayoria de entidades

! Corrida su numeracién por el articulo 1° de la ley N° 9542 "leefFattalecimiento de la Policia Municipal” del 23 de abril del
2018, que lo traspaso del antiguo articulo 114 al 123.

2 Corrida su numeracién por el articulo 1° de la ley N° 9542 "leeffattalecimiento de la Policia Municipal" del 23 de abril del
2018, que lo traspasoé del antiguo articulo 114 al 123.
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municipales aun no tienen redactadas dichas politicas, pero hay otras que si, por lo que

sugiero aprovechar el conocimiento, la experiencia y los productos de esas entidades

municipales para avanzar con ellas, ya que posiblemente exista mucho en comiedgue

ser aprovechado y compartido, teniendo en cuenta que en el sector municipal se ha creado un
gran sentimiento de solidaridad y apoyo mutuo que ha rendido muy buenos frutos.

(...)
Paso a referirme al apartado “PETITORIAS” a la Contabilidad Nacional.

(...)

3- Con respecto a las situaciones, dudas e interpretaciones que han dificultado la adopcién
del Manual de Procedimientos Contables del Régimen Municipal, antes informé de las
acciones que hemos realizado incluso ante la Contraloria General de la Republica, la
recomendacién es que en vez de ponerle como nombre financiero contable, se indique
solamente contable y sugerirle a las auditorias internas que tengan dudas que hagan la
consulta a la Contraloria General de la Republica y que por favor agilicen los procasos par
gue dichas auditorias emitan criterio, para que los consejos municipales entren a conocerlo y
aprobarlo. Sugiero modificar la introduccién al Manual de
Procedimientos Contables del Régimen Municipal, para evitar confusiones y contratiempos
en relacion al Articulo 114 antes citado, y adjunto una propuesta de introduccion
modificada.
(...)
6- La capacitacion en torno a los instrumentos desarrollados para el sector municipal,
particularmente el Manual Funcional de Cuentas Contables del Régimen Municipal y el
Manual de Procedimientos Contables del Régimen Municipal, habia el compromiso de las
alcaldias y del personal de las municipalidades y consejos municipales de distrito que
participaron en los talleres organizados por el IFAM y la Contabilidad Nacional, de facilita
la realizacion de réplicas, que en este afio se definié por parte del IFAMamabaracion
de la Contabilidad Nacional que serian talleres regionales y se solicito a personal que
participd en esos talleres la colaboracion para que se desempefien como facilitadores. Este es
un trabajo que esta planificando el IFAM y esperamos que pueda iniciar lo mas pronto
posible. En cuanto a guias especificas para la implementacion, tanto en la Guia de
Implementacién de NICSP de 2010 como en la Metodologia de Implementacion de 2013, hay
elementos suficientes que permiten identificar los recursos necesarios para ejecutar la
implementacién en la situacién particular de cada institucion y hacer propuestas
fundamentadas a las autoridades institucionales. Antes se indic6 que la Direccion de
Contabilidad Nacional esta solicitando audiencia a las federaciones municipales, en donde
parte de los temas a tratar es el de los recursos para la implementacion en esta fase final.
(...)7

También se conocieron las notas MEQM-0022-2015, con fecha al 11 de noviembre de
2015 y MPOENM-0023-2015, con fecha al 25 de noviembre del 2015, ambas del Contador
Municipal, y el Oficio MPO-ALM-430-2015, con fecha al 30 de noviembre del 2015, de la
Alcaldia Municipal, brindado respuesta al Oficio de Contabilidad Nacional, DCN-1294-
2015, en relacion a solicitud de informacion sobre generacién de Estados Financieros del
periodo 2016, aplicando NICSP, en ambos casos, establece que todavia hay procesos por
mejorar y que no se esta listo para iniciar con la aplicacion de las NICSP, paed $e le
pide a Contabilidad Nacional, la posibilidad de ampliar el plazo o tratar de reahaar
gestion que favorezca la aplicacion de esa normativa.

Nota de la Auditoria Interna: Se busca mejorar el concepto de gobierno corporativo y

desarrollarse en ese enfoque. La Administracion Municipal todavia no le ha remitido el

Manual Financiero Contable para el Dictamen correspondiente por parte de la Auditoria

Interna. Debe considerarse factores como los expuestos en el Informe de Auditoria

3 Corrida su numeracién por el articulo 1° de la ley N° 9542 "leefattalecimiento de la Policia Municipal” del 23 de abril del
2018, que lo traspaso6 del antiguo articulo 114 al 123.
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Interna en mencion, entre ellos el enfoque de las NICSP y los procedimientos de varios
Departamentos, que se vinculan en el registro y transacciones financieras contables.

ANALISIS DE LOS INFORMES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

En razén de brindar apoyo a la Administracion Municipal, porque existe la posibilidd, de
gue la Contraloria_General solicite un estudio mas profundo al respecto, gee se sefiala,
lo que corresponde dentro del periodo, vy asi poder considerar un procetiento adecuado
para_el sequimiento _de las recomendaciones de la Auditoria_Interna vy de las
recomendaciones o disposiciones emitidas por la Contraloria General, por lo gse hace
un_breve andlisis, de lo que podria considerar en los siguientes informdsl Organo
Contralor y sirva de analisis al respecto:

1. Resultados del Informe N.° DFOESD-SGP-012019 “Indice _Institucional _de
Cumplimiento de Disposiciones y Recomendaciones (IDR)”, Octubre, 2019.
Se insta a las instituciones objeto de esta medicion a considerar los resultados del IDR
2019, a efectos de adoptar acciones que les permitan instaurar mejoras en su gestion y
prestacion de servicios publicos, y asi contribuir al bienestar general y marcar una
diferencia en la vida de los ciudadanos. Asimismo, es importante que se observen las
experiencias de otras entidades con condiciones similares (en términos de complejidad y
namero de disposiciones a cargo) y que conforme a su propia realidad, se definan y
articulen estrategias que conlleven a los resultados esperados.
Por otra parte, es relevante también que las instituciones que presentaron los mejores
resultados, den continuidad a las practicas que han impactado positivamente en sus
avances Yy las potencien a partir de los aprendizajes que vayan obteniendo, a fi n de
mantener la oportunidad y efectividad en las acciones emprendidas.
Finalmente, se insta a esa Municipalidad a considerar los resultados del IDR, a efectos de
identificar en su caso particular, las circunstancias que prevalecieron, y definir y ejecutar
estrategias que le permitan instaurar mejoras en su gestién y prestacion de servicios
publicos, y asi contribuir al bienestar general y marcar una diferencia en ldevida
ciudadanos.

ficacia: 60

MUNICIPALIDAD DE POAS | | Efcienca: 20 Nota final: 46

Gestion: 37

Disposicion  Porcentaje deavance  Eficacia Eficiencia

DFOE-DL-IF-00001-2018 434 70% 60 ‘ 17 37

DFOE-DL-IF-00001-2018 435 70% 60 ‘ 22 37

Fuentehttps://sites.google.com/car.go.cr/idr19/resultados
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Fuentehttps://drive.google.com/file/d/1B8nXa VEAnyobYfgmOwnxrYYm3AEcpGO/view

Duposiciones y

Recomendaciones 2019

Municipaldod de Poo <

2. Resultados del Informe de la Auditoria de Caracter Especial acerca de la gestida

los recursos destinados a la atencién de la red vial cantonal. INFORME DFQOBEL- -

IF-00001-2018. 28 de febrero, 2018.

EJECUTADA EN 10
MUNICIPALIDADES
Y 2 MINISTERIOS
SOBRE LA GESTION
DE RECURSOS
DESTINADOS

A LA ATENCION

DE LA RED VIAL
CANTONAL

N° de Informe| Asunto Estado de cumplimiento de las
disposiciones
En proceso Atendida
DFOEDL-IF- | AUDITORIA DE 4.34, 4.35, 4.36
00001-2018 | CARACTER ESPECIAL

Es en referencia a las siguientes Disposiciones:

A JOSE JOAQUIN BRENES VEGA EN SU CALIDAD DE ALCALDE MUNICIPAL

DE POAS O A QUIEN EN SU LUGAR OCUPE EL CARGO:

e 434 Emitir y divulgar un procedimiento para que se implemente como practica
permanente, la preparacion de estudios que demuestren la viabilidad financiera y la
capacidad de pago de los Préstamos destinados al desarrollo de proyectos para la red vial
cantonal, a fin de que se utilicen como insumo para determinar la necesidad de obtener
financiamiento de acuerdo con la gestion operativa (ver parrafos del 2.24 al 2.35). Para el
cumplimiento de esta disposicion se debe remitir al Area de Seguimiento de
Disposiciones de la Contraloria General de la Republica, a mas tardar el 31 de mayo de
2018, un oficio en el cual conste la elaboracién y divulgacion del procedimiento indicado

en el parrafo anterior.


https://drive.google.com/file/d/1B8nXa_VEAnyobYfgmOwnxrYYm3AEcpGO/view
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¢ 435 Emitir y divulgar un procedimiento para que se implemente como practica
permanente, la coordinacién de la unidad encargada de la administracion de la red vial
cantonal con la unidad de proveeduria, a fin de valorar, en la ejecucion de proyectos para
la red vial cantonal, la utilizacion de métodos alternativos de contratacion contemplados
en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa N.° 33411-H, tales como la
licitacion con precalificacién, convenio marco y las modalidades de contratacién segun
demanda (ver parrafos del 2.19 al 2.23). Para la acreditacion de esta disposicion se debe
enviar, a mas tardar el 29 de junio de 2018, al Area de Seguimiento de Disposiciones, un
oficio en el cual conste la elaboracion y divulgacién del procedimiento indicado en el
péarrafo anterior.

AL CONCEJO MUNICIPAL DE POAS

¢ 4.36. Emitir y divulgar politicas de endeudamiento institucionales para la formalizacion
de préstamos destinados a la atencion de la red vial cantonal, las cuales consideren los
elementos indicados en las normas técnicas basicas que regulan el sistema de
administracion financiera de las municipalidades (N-1-200/BDFOE), numeral 2.5.6,
tales como la capacidad de endeudamiento institucional, andlisis y valoracion de riesgos y
criterios de elegibilidad. Para acreditar esta disposicion se debe remitir al Area de
Seguimiento de Disposiciones de la Contraloria General de la Republica, a mas tardar el
31 de agosto de 2018, copia del acuerdo en el cual se emitieron dichas politicas y su
respectiva vinculacion. (Ver parrafos del 2.24 al 2.35).

Nota de la Auditoria Interna: Se ubica el ACUERDO NO. 1557-07-2018 dictado por el
Concejo Municipal, en su Sesién Ordinaria No. 118-2018 celebrada el dia 31 de Julio del
2018, que emite LA POLITICA DE_ ENDEUDAMIENTO PARA LA FORMALIZACION DE
PRESTAMOS DESTINADOS A LA ATENCION DE LA RED VIAL CANTONAL DE LA
MUNICIPALIDAD DE POAS"”.

3. Resultados del Informe de la Auditoria de Caracter Especial acerca del
cumplimiento de las obligaciones establecidas en la normativa para el resguardo de
las &reas de proteccién de los rios ubicados en la Gran Area Metropolitana.
INFORME DFOE- AE-IF-14-2014. 10 de diciembre, 2014.

Conforme al Oficio N° 00250 (DFOEB-0078) con fecha al 10 de enero del 2018, de la
Contraloria General de la Republica, se pude observar el Estado de Cumplimiento de las
disposiciones emitidas en la Contraloria General, al 31 de diciembre de 2017.

N° de Informe Asunto Estado de cumplimiento de las
disposiciones
En proceso Atendida
DFOE-AE-IF- AUDITORIA DE 4.5,4.6,4.7
00014-2014 CARACTER ESPECIAL
ACERCA DEL

CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN LA
NORMATIVA PARA EL
RESGUARDO DE LAS
AREAS DE
PROTECCION DE LOS
RIOS UBICADOS EN LA
GRAN AREA
METROPOLITANA.
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Es en referencia a las siguientes Disposiciones:

AL DR. JULIO JURADO FERNANDEZ, DIRECTOR EJECUTIVO DEL SISTEMA
NACIONAL DE AREAS DE CONSERVACION, A LA ARQ. SONIA MONTERO
DIAZ, PRESIDENTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y
URBANISMO O A QUIEN EN SU LUGAR OCUPE EL CARGO Y A LOS SENORES
ALCALDES DE LAS MUNICIPALIDADES DE LA GAM

e 4.5. Elaborar en forma conjunta la propuesta de estrategia para la recuperacion de la
cobertura arbérea y el resguardo de las &reas de proteccion de los rios, y someterla a la
aprobacion del Consejo Nacional de Areas de Conservacion, Junta Directiva del Instituto
Nacional de Vivienda y Urbanismo, y de los Concejos Municipales respectivos.
Correspondera al Sistema Nacional de Areas de Conservacion remitir a la Contraloria
General: a) Copia de los oficios mediante los cuales se remite la propuesta de estrategia
para su aprobacion, a mas tardar el 31 de julio de 2015, b) Copia de los acuerdos del
Consejo Nacional de Areas de Conservacion, la Junta Directiva del Instituto Nacional de
Vivienda y Urbanismo y los Concejos Municipales de la Gran Area Metropolitana
aprobando la estrategia de cita, en cumplimiento de la disposicion contenida en el parrafo
4.7 de este informe, a mas tardar el 29 de febrero de 2016. Ver parrafos del 2.1 al 2.16 de
este informe.

¢ 4.6. Implementar en forma conjunta la estrategia para la recuperaciéon de la cobertura
arborea y el resguardo de las areas de proteccion de los rios ubicados en la Gran Area
Metropolitana, a que refiere la disposicién contenida en el parrafo 4.7 de este informe.
Correspondera al Sistema Nacional de Areas de Conservacion remitir a la Contraloria
General informes de avance de la implementacion conjunta de dicha estrategia, el 31 de
octubre de 2016 y el 15 de marzo de 2017. Ver parrafos del 2.1 al 2.16 de este informe.

AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS DE CONSERVACION, A LA JUNTA
DIRECTIVA DEL INVU Y A LOS CONCEJOS MUNICIPALES DE LAS
MUNICIPALIDADES DE LA GRAN AREA METROPOLITANA

4.7. Resolver acerca de la propuesta de estrategia para la recuperacién de la cobertura
arbérea y el resguardo de las areas de proteccion de los rios ubicados en la Gran Area
Metropolitana, que le someta a conocimiento, segun corresponda, el Director Ejecutivo
del Sistema Nacional de Areas de Conservacion, la Presidente Ejecutiva del Instituto
Nacional de Vivienda y Urbanismo y el Alcalde respectivo.

. Resultados del indice de Gestion Municipal del periodo 2018. INFORME DFOBL -

SGP-00001-2019. Julio, 2019.

v' Recomendaciones

En cada emision del indice de Gestion Municipal, la Contraloria General de la Republica
ha manifestado una serie de recomendaciones a los gobiernos locales, a partir de los
resultados obtenidos de la evaluacion realizada, para promover acciones que contribuyan
a la mejora continua en la gestion municipal. Es necesario que los gobiernos locales
asuman con especial atencién las areas con mayor rezago que se muestran en cada
resumen institucional y se efectue la revision de sus procesos internos. De corresponder y
apegados al marco normativo, también se actualicen los instrumentos minimos que debe
contar para su gestion. Los jerarcas deben analizar de manera detenida los resultados del
indice de Gestién Municipal (IGM) y ejecutar planes de accién para fortalecer los
procesos municipales, que permitan brindar servicios de manera eficaz, eficiente y
promover diversos mecanismos de participacion ciudadana y transparencia en la gestion.
Se insta a los gobiernos locales a revisar y mejorar el proceso interno realizado para la
recopilacién, digitacién y validacion de la informacion que se suministra mediante los
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expedientes del indice de Gestibn Municipal, de tal forma que se garantice la
confiabilidad y exactitud de las respuestas, la vigencia de los documentos aportados y se
refleje una calificaciébn razonablemente acorde con la gestion realizada en cada gobierno
local. Finalmente, es competencia de las autoridades administrativas de las corporaciones
municipales el verificar si corresponde la continuidad o actualizacion de los roles de
usuarios para la recopilacién, digitacion y validacion en lo correspondiente a la remision
de la informacion solicitada por la Contraloria General. En ese sentido, el recopilador es
el responsable del proceso, segun la designacion realizada por el Alcalde o Alcaldesa, por
lo que debe suministrar la informacion y documentacion de respaldo de cada uno de los
indicadores del IGM. Por su parte, el digitador debe encargarse de transcribirnah Siste

lo facilitado por los recopiladores. Por ultimo, el validador debe verificar la informacion
incluida en el SIIM con base en el expediente, realizar la revision final, asegurarse del
contenido y elementos de forma del expediente y remitir la informacion via electrénica a
la Contraloria General mediante el SIIM.

Resuliados del indice de Gesfion Municipal 2018
Municipalidad de Poas

et ests S
recitucs & =)

Nota de la Auditoria Interna: La Municipalidad de Poas, requiere analizar estas
recomendaciones dentro del contexto del SEVRI y valorarlo conforme a los ejes que se habia
establecido en el Analisis y opinién sobre la gestion de los Gobiernos Locales, y hay que
determinar _que elementos de esta informacion hay necesidad de autoevaluar, con réspecto a

procedimientos dentro del sistema de control interno y determinar acciones de mejora sobre

acciones que puedan afectar los objetivos institucionales.

5. El Area de Servicios para el Desarrollo Local de la CGR emitid el Informe nimero
DFOE-DL -IF-00006-2019, con fecha al 17 de junio del 2019. Informe de la auditoria
de caracter especial sobre el avance del proceso de implementacgyaplicacion de
las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico (NICSP) en 21
municipalidades del pais.
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Aplicar un marco normativo contable como las NICSP, contribuye a incrementar la calidad
de los estados financieros de los Gobiernos Locales; ademas de que facilita la
comparabilidad de la informacion y contribuye a lograr una mayor transparencia en la
rendicion de cuentas y la toma de decisiones.

La auditoria se considera relevante porque el Ministerio de Hacienda, como 6rgano rector
del Subsistema de Contabilidad Nacional, decreté en el afio 2007 que las instituciones
publicas costarricenses, debian adoptar e implementar las NICSP; no obstante, ese proceso
en las municipalidades estudiadas en esta auditoria, aun no ha culminado, y los plazos para
el cierre de brechas entre las practicas contables actuales y las requeridas segun el estandar
internacional, se han modificado siendo la Ultima establecida en el articulo N.° 27 de la
Ley N.° 9636 Ley N.° 9635, Fortalecimiento de las finanzas publicas.

En la auditoria realizada a las municipalidades estudiadas se determind que existen
deficiencias en la gestion estratégica del proceso de implementacién y apliGadadn d
NICSP, que han afectado desde el inicio su avance, dichas deficiencias se presentan en
aspectos como apoyo de jerarcas, identificacion, andlisis y medicidén de riesgos, existencia
de normativa interna aplicable, coordinacién y comunicacion con las Unidades Primarias
de Registro y supervision del proceso de implementacion.

e RECOMENDACIONES

e Disefiar, formalizar, divulgar e implementar una estrategia de coordinacion,
comunicacion, seguimiento y control, considerando como minimo incorporar las
actividades descritas en el parrafo 2.4 del presente informe, con el fin de que le permita a
la Alcaldia, la Direccion Financiera y al departamento contable mejorar la gestién del
proceso de implementacion y aplicacién de las NICSP en ese gobierno local, en el plazo
maximo establecido en el articulo N.° 27 de la Ley N.° 9635, Fortalecimiento de las
Finanzas Publicas.

e Disefiar, formalizar, divulgar e implementar un plan formal de capacitacion que incorpore
el personal involucrado directamente en el proceso de implementacion y aplicacion de las
NICSP (Direccion Financiera, Unidad Contable y Unidades Primarias de Registro) acorde
a los temas que les compete y a los recursos disponibles de la municipalidad, con el
propésito de que se establezca un programa continuo de capacitacion.

¢ Analizar, ajustar, formalizar, divulgar e implementar la normativa interna relacionada con
los procesos contables y financieros (como por ejemplo el Manual de procedimientos
financiero-contable), con el propdsito de que sea acorde a las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico.

e [dentificar los riesgos asociados al proceso de implementacion de las NICSP, y
desarrollar mecanismos que permitan analizar, controlar y mitigarlos. Para acreditar el
cumplimiento de lo anterior debera remitir a la Contraloria General, lo siguiente:

¢ Disefar, formalizar, divulgar e implementar un mecanismo que permita dar seguimiento
periddico al envio de la informacién relacionada con el proceso de cierre de brechas de
las NICSP y las normas con periodos transitorios en proceso de implementacion, asi
como a la remision de los Estados Financieros y balance de comprobacién a la Direccion
General de Contabilidad Nacional, en los plazos sefalados en la legislacion vigente y
aplicable. Para acreditar el cumplimiento de lo anterior debera remitir a la Contraloria
General.

¢ Analizar y resolver, en funcion de las atribuciones establecidas en el Codigo Municipal,
las propuestas que presente el Alcalde para las actualizaciones de normativa interna
relacionada con el proceso de implementacién de las NICSP.

e Nota de la Auditoria Interna: Este tipo de informacion, hay que analizarla a taiz de
enfoque de Gobierno Corporativo, buscando que la Municipalidad desarrollé dicho
concepto analizando la normativa al respecto y dentro del SEVRI. Se complementa con la
autoevaluacion anual del sistema de control interno y con la implementacion del Manual
de procedimientos financiero-contables que establece el articulo 123 del Cddigo

Municipal.




1 6. El_Area de Fiscalizacion de_ Servicios Econémicos de la CGR_emiti6_el Informe

2 numero DFOE-EC-SGP-00001-2019, con fecha al 11 de setiembre del 2019. Informe

3 de sequimiento de la gestién del 6rgano de direccion en el gobierno corparatde las

4 entidades publicas.

5 e A partir de los resultados obtenidos por la Contraloria General se recomienda la

6 definicion, promocion e implementacion de acciones que contribuyan al fortalecimiento

7 de la gestion del érgano de direccion en el gobierno corporativo de las entidades publicas.

8 e Entre ellas, que actores como el Ministerio de la Presidencia, el CONASSIF y las

9 superintendencias, continien como promotores del buen gobierno corporativo en el
10 Sector Publico, definiendo, ajustando e implementando un marco regulatorio integrado a
11 nivel pais, que sea vinculante a todas las entidades, valorando la proporcionalidad de su
12 aplicacion respecto al tipo de entidad, objetivos y fines institucionales; y, se definan
13 practicas uniformes y concisas, asi como, funciones y responsabilidades para el
14 fortalecimiento de los mecanismos referentes a la estrategia, coordinacion, supervision y
15 transparencia.

16 e Asimismo, a los miembros de los 6rganos de direccion de las entidades publicas
17 analizadas, se les insta a considerar los resultados del andlisis sobre su gestion, para la
18 definicion e implementacion de practicas de buen gobierno corporativo relacionadas con
19 la estructura del 6rgano de direccién; definicion de la estrategia institucional, cultura y
20 gestion de riesgos; supervision estratégica; transparencia y rendicidon de cuentas; asi
21 como, en los casos aplicables, la gestion del gobierno corporativo en grupos y
22 conglomerados. Lo anterior, considerando el marco actual de gobierno corporativo y de
23 buenas préacticas nacionales e internacionales, como insumo para revisar y redisefiar de
24 ser necesario, su estructura de gobierno corporativo, con el objetivo que se establezcan de
25 manera proactiva los cambios o ajustes requeridos, en procura de la obtencion de los
26 beneficios referentes a la efectiva toma de decisiones institucionales.
27 7. El Area de Servicios para el Desarrollo Local de la CGR emitié el Informe nimero
28 DFOE-DL -IF-00001-2018, con fecha al 28 de febrero, 2018. Informe de auditoria de
29 carécter_especial acerca de la gestion de los recursos destinados a la ateng@ia
30 red vial cantonal.
31 Las instituciones fiscalizadas tienen el desafio de atender nuevas funciones y riesgos
32 asociados con la atencion de la red vial cantonal, los cuales se detallan a continuacion.
33 Los gobiernos locales revisados enfrentan el reto de garantizar la inversion de recursos
34 con base en prioridades para el desarrollo cantonal, pues no existe vinculacion entre la
35 planificacién a largo plazo y la propuesta anual de las juntas viales cantonales sobre los
36 caminos en los cuales se invierten recursos.
37 Todo ello producto de la falta de la formulacion y ejecucion de un plan vial quinquenal de
38 conservacion y desarrollo, que garantice la inversion de los dineros en proyectos
39 determinados por medio de un proceso de planificacion y con base en prioridades de
40 desarrollo cantonal.
41 Adicionalmente, no se ha previsto en las 10 corporaciones municipales en estudio, la
42 utilizacion de métodos alternativos de contratacion para la adquisiciéon de los bienes y
43 servicios requeridos para la gestion de la RVC, de forma agil. Mas bien en esos gobiernos
44 locales ha sido préactica recurrir a la compra directa para estos propositos.
45 Ademas, las municipalidades de Turrialba, Palmares, Quepos, Matina, Liberia, Los Chiles
46 y Poas, han utilizado el endeudamiento mediante créditos para inversién en la RVC, en los
47 cuales no ha sido practica elaborar estudios de viabilidad que determinen la necesidad de
48 obtener préstamos y la capacidad de pago de los gobiernos locales, en funcién de los
49 recursos de la Ley 8114 a percibir. A esto se le agrega un alto nivel de dependencia
50 financiera de las municipalidades de los recursos provenientes del Gobierno Central
51 destinados a la red vial cantonal, lo cual representa un riesgo ante un déficit fiscal

52 estructural creciente experimentado por el Gobierno.
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Por su parte, MIDEPLAN no ha implementado un programa para el mejoramiento de
capacidades de gestion en los gobiernos locales que denoten deficiencias en sus
capacidades para la gestion vial; y el MOPT no ha iniciado las funciones de fiscalizacion,
las cuales permitan verificar el cumplimiento de los lineamientos técnicos emitidos por
ese Ministerio para la ejecucion de los proyectos de gestion vial que desarrollen las
municipalidades.

e RECOMENDACIONES

Los alcaldes y concejos municipales de Palmares, Turrialba, Matina, Desamparados,

Golfito, Orotina, Liberia, Poas, Quepos y Los Chiles se le giran disposiciones orientadas
a tres acciones: 1) implementar planes viales quinguenales de conservacion y desarrollo,
2) preparar estudios que demuestren la viabilidad financiera y la capacidad de loggo de
préstamos futuros destinados al desarrollo de proyectos para la red vial cantonal, 3)
valorar métodos de contratacion previstos en la legislacion vigente, para la adquisiciéon de
bienes y servicios requeridos en la ejecucién de proyectos relacionados con la red vial
cantonal.

Al Ministro de Obras Publicas y Transportes se dispone elaborar e implementar un plan
de fiscalizacion sobre el cumplimiento de las disposiciones técnicas por parte de los
gobiernos locales. También, se gira una disposicion a la Ministra de Planificacion

Nacional y Politica Econémica (MIDEPLAN), a fin de que elabore y ponga en ejecucion

un programa para el mejoramiento de la capacidad de gestion, respecto de los entes
municipales con deficiencias que puedan dificultar la administracion de la competencia
transferida mediante la Ley N.° 9329.

e Nota de la Auditoria Interna: Este tipo de informacién, hay gue analizarla a faiz de

enfogue de Gobierno Corporativo, buscando gue la Municipalidad desarrollé dicho

concepto analizando la normativa al respecto v dentro del SEVRI. Se complementa con la

autoevaluacion anual del sistema de control interno vy con la implementacién del Manual

de procedimientos financiero-contable que establece el articulo 123 del Cdédigo

Municipal.

Hay otros Informes que ha emitido la Contraloria General de la Republica, que

pueden ser importantes analizarlos, porque tienen que ver con geedimientos
municipales, como los siguientes:

v

Informe_de la auditoria de caracter especial sobre el avance del preoe de
implementacion y aplicacion de las Normas Internacionales de Contabilidad para
el Sector Publico (NICSP) en las municipalidades de La Unién, Puriscal, San
Mateo, San Ramon y Santo Domingo, Informe Nro. DEOBL -IF-00002-2019, 15
de febrero, 2019.

Informe _de la auditoria de caracter especial sobre el proceso de otorgiemto,
determinacién _del impuesto y control de las licencias para el ejercicioed
actividades lucrativas en la Municipalidad de Tibas, Informe Nro. DFOEBDL -IF-
00003-2019, 13 de marzo, 2019.

Informe de auditoria _de caracter especial _sobre los requisitos vy tramites
establecidos para el otorgamiento de permisos de construccion _en la
Municipalidad de Alajuela. Informe Nro. DFOE-DL -IF-00008-2019, 08 de agosto,
20109.

Informe _de auditoria de caracter especial acerca del proceso ddquisiciones de
bienes y servicios en la Municipalidad de Alajuela, Informe Nro. DFOBL -IF-
00010-2019, 19 de agosto, 2019.

Informe de auditoria de caracter especial sobre |la prevencién del riesgle fraude
respecto del recurso humano _en la Municipalidad de Osa, Informe Nro. OBE-
DL-1F-00018-2019, 14 de octubre, 2019.
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v' Informe_de auditoria_caracter especial sobre pago de dietas a los regidores
municipales de Alajuela, Cartago, San José, San Carlos y Desamparados, Nro.
DFOE-DL -IF-00020-2019, 29 de octubre, 2019.

v Informe _de auditoria_de caracter especial cerca de la gestion de cobem la
Municipalidad de Garabito, Nro. DEFOE-DL -IF-00022-2019, 29 de octubre, 2019.

v"  Informe de auditoria caracter especial acerca de la gestion de cobro enservicio
de parques y obras de ornato en la Municipalidad de San José, Nro. DFQH--
IF-00023-2019, 06 de noviembre, 2019.

v'Informe de la auditoria financiera sobre los Estados Financieros Consolidados del
Gobierno _de la Republica del Ejercicio Econdmico 2018, Nro. DFOE-SAK--
00008-2019, 04 de noviembre, 2019.

v" Informe de auditoria de caracter especial sobre la sequridad de lafatmacion de
los centros de datos del Ministerio de Hacienda, Nro. DFOE-SAR~-00009-2019,
18 de noviembre, 2019.

v Informe sobre la Calidad de la Informacion Financiera Contable de los Organos
Desconcentrados del Sector Cultura, Nro. ° DFORG-SGP-00001-2019, 19 de
diciembre de 2019.

v Informe_de auditoria_de caracter especial en el fondo de Desarrollo_Socigl
Asignaciones Familiares (FODESAF) sobre el estado de implementacion de las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) al 31 de
Diciembre de 2018, Nro. DFOE-SOQF-00019-201918de diciembre, 2019.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gémez comenta: Este informe se paso via correo
electrénico porque es bastante amplio, vamos a dejarlo para que haya posibilidad de revisarlo y la
proxima semana podemos conversar para ver la pertinencia de analizarlo aqui en el seno del
Concejo de manera individual o convocar a una sesion para verlo con el Lic. Ronald Ugalde,
Auditor Interno, pero veamoslo esta semana y la proxima lo conversamos.

7) Serecibe oficio DRTCH-002-2020, de fecha 15 de enero de 2020; por parte de la Asamblea

Legislativa; dirigido a la Sra. Guiselle Cruz Maduro, Ministra, Ministerio de Educacion;
firmada por el sefior Roberto H. Thompson Chacén; dice tex#@mlovecho la oportunidad

para saludarle y desearle éxitos en el ejercicio de sus funciones al inicio de este afio. Com
Diputado por la Provincia de Aajuela y en miras a responder a las preocupaciones
expuestas por vecinos y autoridades locales de Poas, le solicito respetuosamente facilitar
informacion sobre lo siguiente:

1) ¢Cual es el estado actual del proyecto de construccién de un gimnasio y unas aulas
especiales en el Liceo de Poas de Aajuela, codigo presupuestario 40217

2) Adjuntar al memorial de las respuestas los documentos correspondientes.

Tengo entendido que ya la Direccion de Infraestructura y Equipamiento Educativo del
Ministerio de Educacion Publica adquirié un terreno aledafio al Liceo de Poas para la
ejecucion de los proyectos mencionados, los cuales son de un gran interés para el Canton.
No obstante, se ha dejado de lado la continuidad a estos proyectos a pesar de las 6rdenes
sanitarias que tiene esta institucion.

Particularmente el proyecto de la construccion del Gimnasio contiene un gran impacto social
y una particular importancia comunitaria considerando que, en este canton, actualmente no
se cuenta con un gimnasio con las condiciones para funcionar como albergue en caso de una
emergencia o para desarrollar eventos deportivos y culturales. Esto sin dejar da lado
trascendencia para desarrollar los actos civicos, deportivos y culturales propios de la
institucion educativa en mencion.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 27 de la Constitucion Politica, 32 de la Ley de
Jurisdiccion Constitucional y 111 del Reglamento de la Asamblea Legislativa,
respetuosamente le solicito brindar respuesta a las consultas que se detallan en esta misiva.
Conforme a la normativa sefialada, la misma debe ser respondida a mas tardéasdiez
habiles después de su recepcion”.



El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gdmez comenta: Si les parece un acuerdoada apoy

las gestiones realizadas por parte del Diputado Roberto Thompson Chacon y que por favor, en el
momento que tengan copia de la respuesta, se nos pase. Por tanto someto a votacion de los
regidores tomar el acuerdo en los términos citados. Sea ésa con dispensa de tramite de comision.
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Se acuerda

ACUERDO NO. 253101-2020

El Concejo Municipal, basados en el oficio DRTCH-002-2020, por parte del sefior Roberto H.
Thompson Chacén, Diputado de la Asamblea Legislativa en relacion con la solicitud de

informacion sobre el estado actual de proyectos establecidos en el Liceo de Poas, ante la Sra.

Guiselle Cruz Maduro, Ministra, Ministerio de Educaci®&E ACUERDA: Brindar un voto de
apoyo a las gestiones realizadas por el Lic. Roberto Thompson Chacon, Diputado de la Provincia
de Alajuela. Asimismo solicitar a la Sra. Guiselle Cruz Maduro, Ministra de Educacién, una vez

obtenidas las respuestas nos haga llegar copia, sobre las inquietudes planteadas por el Diputado o
Thompson, en asuntos de interés para el cantdon de Poéas. Votan a favor los regidores Jorge Luis

Alfaro Gomez, German Alonso Herrera Vargas, Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal
Castro y Marvin Rojas CampoLON DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION.
ACUERDO UNANIME.

8) Se recibe oficio DRTCH-003-2020, de fecha 15 de enero de 2020; por parte de la Asamblea
Legislativa; dirigido a los sefiores Harys Regidor Barboza, Presidencia Ejecutiva del Instituto
de Desarrollo Rural y Ronald Quirés Valverde, Jefe de Oficinas Territorial de Grecia
Instituto de Desarrollo Rural; firmado por el Sr. Roberto Thompson, Diputado de la
Republica; dice textl: “Aprovecho la oportunidad para saludarles atentamente y desearles
éxitos en el ejercicio de sus funciones en el inicio de este nuevo afio.

Considerando:
1. Que es de conocimiento de este despacho que en el Consejo Territorial (Alajuela, Po4s,
Grecia y Sarchi) no se ha aprobado ningun proyecto recientemente.

2.  Que el Proyecto Campo Ferial de Poas es un proyecto que data desde el afio 2014 y que

el Ministerio de Agricultura y Ganaderia realizé una importante inversion para adquirir el
terreno ubicado en el distrito San Pedro del Canton de Poas en la Provincia de Alajuela
cuyos antecedentes constan en el Folio Microfiimado de la Provincia de AajuelaoNume
242876 y aparece como propietario el Centro Agricola Cantonal de Poéas, Cédula 3uridica
007051282.

3. Que este Proyecto para el Campo Ferial cuenta con el apoyo Municipal.

4. Que el Instituto de Desarrollo Rural no lo ha apoyado pese a las opciones planteadas y
la opcidn del desarrollo por etapas del Proyecto.

5. Que el Proyecto fue declarado como de interés publico por el Concejo Municipal y es
vital para el apoyo a la produccién y venta de los productos agricolas cantonales.

Solicito informacion de la vision, enfoque y apoyo que el INDER le pueda brindar al
Proyecto en mencidn para concretarlo en el presente afio 2020, maximo contemplando que la
Municipalidad y el Centro Agricola Cantonal tiene un gran interés en el Proyecto por su
impacto social y econémico para el Cantén de Poas.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 27 de la Constitucion Politica, 32 de la Ley de
Jurisdiccion Constitucional y 111 del Reglamento de la Asamblea Legislativa,

respetuosamente le solicito brindar respuesta a las consultas que se detallan en esta misiva.

Conforme a la normativa sefialada, la misma debe ser respondida a mas tardéasdiez
habiles después de su recepcion”.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gdmez comenta: Otro acuerdo de apoyo si les parece

a las gestiones. Por tanto someto a votacion de los regidores tomar el acuerdo en los términos

citados. Sea ésa con dispensa de tramite de comision.
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Se acuerda

ACUERDO NO. 2532901-2020

El Concejo Municipal, basados en el oficio DRTCH-003-2020, por parte del sefior Roberto H.
Thompson Chacoén, Diputado de la Asamblea Legislativa, en relacion con el Proyecto Campo
Ferial en su vision, enfoque y apoyo que el INDER le pueda brindar al Proyecto en nt&Ecion;
ACUERDA: Brindar un voto de apoyo a las gestiones realizadas por el Lic. Roberto Thompson
Chacon, Diputado de la Provincia de Alajuela y que, una vez obtenidas las respuestas por parte
del Instituto de Desarrollo Rural, en relacion con las inquietudes planteadas por el Diputado
Thompson, se haga llegar copia de las mismas a este Concejo Municipal. Votan a favor los
regidores Jorge Luis Alfaro Gomez, German Alonso Herrera Vargas, Maria Ana Chaves Murillo,
Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Camp&ON DISPENSA DE TRAMITE DE
COMISION. ACUERDO UNANIME.

9) Se recibe oficio MSBM-DVUE-011-2019, de fecha 07 de enero de 2020; por parte del
Ministerio de Seguridad Publica; dirigido a la sefiora Roxana Chinchilla Fallas, Bacreta
Concejo Municipal; firmado por el Sr. Eduardo Solano Solano, Viceministro, Viceministerio
de Seguridad Publica; dice textual: “Reciba un cordial saludo, en atencion al Acuerdo del
Concejo Municipal numero 2475-12-2019, agradezco la iniciativa de los sefiores (as)
regidores del Concejo, de que el cantdbn de Poas sea incluido dentro de la Estrategia
Sembremos Seguridad,

Les informo que ya se cuenta con la programacién para este afio, por lo antina se
nota de dicha solicitud

10)Se recibe oficio SINAC-ACC-D-2314-2019, de fecha 19 de diciembre de 2019, por parte del
Sistema Nacional de Areas de Conservacion; dirigido a la Municipalidad de Poas; firmado
por el Msc. Rafael Gutiérrez Rojas, Director; dice textual: “Representante para Comision de
enlace PN Volcan Poas.
En seguimiento a la reunién del 26 de noviembre 2019 en la Municipalidad de Poas, donde
se acordo reactivar la comisién de seguimiento del Parque Nacional Volcan PlEss; se
solicita la escogencia de un representante para participar como enlace en la c8mision.
estara proponiendo una primera reunion de seguimiento a mediados del mes de enero 2020.
Agradecemos el envio del nombre y cédula del representante; al correo electronic
mahyar.shirazinia@sinac.go:cr

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Con este tema creo que es
importante en virtud de las agendas y de que la convocatoria no la vamos a manejar nosotros
desde aca y que pueda contarse siempre con participacion por parte de este Concejo Municipal,
velando por los intereses de los Municipes, incluso que nombremos varios representantes,
haciéndoles ver a ellos en el acuerdo que nuestra intencién no es sobre cargar la Comision con
gente, sino asegurar la participacion del Concejo Municipal en dicha Comision, con el fin de
velar por los intereses de los Municipes, en ese sentido creo que es oportuno y quisiera proponer
gue como representantes valoremos la posibilidad de que podamos nombrar dos, incluso hasta
tres personas para que nos representen; pensaba que tal vez la Regidora Gloria E. Madrigal
Castro, el Regidor Marvin Rojas Campos y la Regidora Suplente Elieth Gonzélez Miranda quien
aparte de miembro del Concejo Municipal, vecina de la zonaé gué les parece. Creo que es

un tema que en su momento cuando me habian buscado, habiamos traido la gestiébn a este
Concejo Municipal, habia sido muy bien recibida, es un tema qué en lo particular me

interesa bastante y por supuesto que he estado comprometido con el tema y con la gente que en
su momento tuvo la consideracion de buscarme para hablar del tema y me parece, inclusive que
por un tema de continuidad, lo mas prudente es que sean la Regidora Gloria Madrigal y el
Regidor Marvin Rojas y la Regidora Suplente Elieth si quisiera.

La Regidora Suplente, Elieth Gonzalez Miranda comenta: Claro que si me gustaria seguir
participando.


mailto:mahyar.shirazinia@sinac.go.cr
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El Regidor, Marvin Rojas Campos comenta: De mi parte estoy de acuerdo.

Continda el Presidente Municipal Jorge Luis Alfaro Gomez: Entonces si les parece hacer ver en

el acuerdo precisamente esa consideracion y que la idea no es sobre cargar @a Gasibien

es que, por un tema de fechas podamos asegurarnos que siempre haya alguien en representacion
del Concejo Municipal y por esa razdn hacemos el nombramiento de tres personas para que se
coordinen los dias de reunion. Por tanto someto a votacion de los regidores tomar el acuerdo en
los términos citados. Sea ésa con dispensa de tramite de comision y definitivamente aprobado.

Se acuerda

ACUERDO NO. 2533901-2020

El Concejo Municipal de Poas, basados en el oficio SINAC-ACC-D-2314-2019 del Sistema
Nacional de Areas de Conservacion, en relacion con el nombramiento de un representante como
enlace en la Comision de Seguimiento Parque Nacional Volcan $#&CUERDA: Hacer del
conocimiento del SINAC el nombramiento de tres personas que fungiran como enlace en dicha
Comision, quien se nombra en representacion de éste Concejo Municipal: Regidora Propietaria
Gloria E. Madrigal Castro, el Regidor Propietario Marvin Rojas Campos y la Regidora Suplente
Elieth Gonzalez Miranda. Asimismo, con todo respecto, hacer hincapié al SINAC que, por ser un
tema de gran interés para el Concejo Municipal, se estd haciendo el nombramiento de tres
miembros con la finalidad de mantener siempre la representacion en dicha Comision por todas o
al menos, por una de ellas y no con la intencion de sobre cargar dicha Comision. Comuniquese al
SINAC. Enviese copia al Alcalde de ésta Municipalidad y a los regidores/ras nombradas. Votan a
favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gomez, German Alonso Herrera Vargas, Maria Ana Chaves
Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Camp@ON DISPENSA DE TRAMITE

DE COMISION. ACUERDO UNANIME Y DEFINITIVAMENTE APROBADO

11)Se recibe oficio PE-036-01-2020, de fecha 16 de enero de 2020, por parte del Instituto
Nacional de Vivienda y Urbanismo; firmado por el MSc. Arg. Tomas Martinez Baldares,
Presidente Ejecutivo; dirigido al Concejo Municipal; y dice textual:
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El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gbmez comenta: Esto es con relacién al tema que se
ha venido dando con el tema del Reglamento de Fraccionamiento, yo creo que incluso seria
importante trasladarlo a FEDOMA, por lo menos a la Direccién Ejecutiva, porque la FEDOMA

de alguna manera estuvo, no cuestionando, sino intentando tomar participacion acerca de este
tema, Yy la nota viene dirigida solo al Concejo Municipal e incluso dentro de la nota y la
explicacion del Presidente del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo, don Tomas Martinez
se hace referencia incluso al Acuerdo de la FEDOMA pero no se dirige ni se le pasa copia,
entonces creo que seria oportuno pasarlo a ellos para que lo puedan ver.



OCoOoO~NOOUTEA, WNPE

El Regidor, Marvin Rojas Campos comenta: Creo que es importante incentivar a la FEDOMA
haga una revision con respecto a este Reglamento, en algin momento, inclusive seurablé de
tema de inconstitucionalidad y se vea la posibilidad de poder actuar en este sentido. Quisiera lee
una publicacion que esta en La Gaceta en la cual hace referencia a los costosigugudabr
pagar por los planos, La Gaceta N. 10 del 17 de enero del 2020 Instituto Nacional de Vivienda y
Urbanismo. El Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo comunica que mediante Acuerdo de
Junta Directiva en Sesion Ordinaria 64-16, articulo 4, inciso 1 celebrada el 21 de noviembre de
2019, se tomo acuerdo que textualmente dice:

“El Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo comunica que mmelimcuerdo de Junta

Directiva tomado en sesion ordinaN& 6416, articulo 1V, inciso 1), celebrada el 21 de

noviembre de 2019, se tomd acuerdo que textualmente dice: Condeavavor de Arq. Tomas

Martinez Baldares, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer CamyppsEugenia Solis

Umafia, Arg. Lucia Artavia Guzman, Arqg. Ana Monge Fallas y el &jaAdro Li Glau. Se

acuerda: Aprobar la actualizacion de las siguientes tad&@ddrbanismo bajo el modelo técnico

presentado por el Departamento de Urbanismo en oficio DU-218-11-2019:

TARIFAS PARA LOS SERVICIOS QUE BRINDA
EL AREA DE URBANISMO

Visado de Costo del servicio

Urbanizacién-Condominio-

Conjunto Residenciales-

segun elN° de FF-FFPI-

Lotes-Viviendas

Plano de catastro individual ¢40.510,13 + IVA
Alineamiento fluvial ¢33.752,36 + IVA
Acompafiamiento técnico a Municipalidades ¢11.500.000,00 No sujetas

Los proyectos calificados como de Interés Social, definidos pANHVI con declaratoria, se

les cobrard soélo el 50% de la tarifa, segun el articulo 38, i@jiste la Ley del Sistema
Financiero Nacional para la Vivienda.

Conforme la establece la L& 9635 de Fortalecimiento de las Finanzas Publicas, a partir del
01 de enero del 2020, a todos los servicios que brinda el INVU, seblesadgeegar el 13% del
Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Las tarifas para alineamiento fluvial y catastro individugén a partir del 12 de febrero del
2020, y para el acompafiamiento técnico a las municipalidades, rige a partir de sicignblic
Unidad de Adquisiciones y Contrataciorebl.Sc. Alonso Oviedo Arguedas, Encargadi.
vez— (IN2020424516 .

Continua el regidor Marvin Rojas Campos: Yo creo que con base en esta nota y la exposicion que
hiciera el personal del Colegio de Ingeniero Topdgrafos, creo que es importantehgge sé
analisis por parte de FEDOMA y de conocimiento de todas las Federaciones que existe la
oportunidad técnica y legal de poder oponerse en este sentido.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Es un tema que se ha venido
manejando e incluso la gente del Colegio Federado de Ingenieros y Topdgrafos, la FEDOMA
también los recibid y estuvieron conversando. A mi particularmente me deja un sin sabor muy
grande la nota del Arquitecto Tomas Martinez y la Junta Directiva porque lo que se estaba
pidiendo no era ni siquiera que no lo aplicaran, sino que existiera un tiempo prudencial para
reconsiderar algunos aspectos y algunas veces la negativa a escuchar y principaloneme esc

un gremio particularmente el gremio Municipal, realmente deja que desear, yo creo que nada
cuesta tener un poco mas de escucha para con los afectados y que mejor que los gqye dirigen
rigen los territorios en este caso las Municipalidades, creo que era mucho el aporte y
enriguecimiento que se podia haber recibido y de paso creo que se toma que era Unicamente
satisfacer el Colegio y no particularmente era eso. Uno entiende que el Colegio esta también
velando por los intereses de sus agremiados y se vale, pero creo que la participacion Municipal va
mas alla e incluso desde esa parte. Por tanto sugiero trasladar la nota a la FEDOMA,
particularmente a la Direccion Ejecutiya Consejo Directivo es lo prudente, incluso en los
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comentarios o incluso dentro del acuerdo hacer ver la referencia tal vez no textual pero hacer
referencia al numero de Gaceta que el Regidor Marvin Rojas Campos cita, par@dpegiu
conocida y analizada también por la Direccion Ejecutiva y el Consejo Directivo de la FEDOMA
en lo relacionado al tema y que desde ahi se analice cual seria la estrategraverasnte para

el gremio a seguir en este tema.

El Regidor Suplente Santo Lozano Alvarado comenta: Quiero referirme a este tema porque
cuando lo leal igual que otros oficios, un sin sabor de lo que ellos exponen y al leerlo pensé que
era un capitulo mas de la Ley 9645 sobre impuestos debido a que tienen que aptioaely

asunto. El indica que se hizo un analisis técnico pero un analisis técnico entre le INVU y el MEIC
no sé a donde llega y las instituciones que tienen que ver con el Urbanismo son otras, y no veo
que hable de la participacion de las Municipalidades y luego dice que se va a aplicar en los
cantones donde no existe un Plan Regulador pero nada mas; parece que no hay congruencia entre
los estudios técnicos a nivel nacional, yo pongo como ejemplo este cantén y la limitante no es
que falte agua para que haya un mejor desarrollo urbanistico mas bien es toda wha serie
limitaciones que se han venido a dar en los ultimos afios que no se permite el desarrollo del
cantén. Luego que no tienen Planes Reguladores cuando justamente el INVU es una de las
instituciones que considero no ha cumplido con lo de los Planes Reguladores; ademas, cuando un
reglamento requiere de tanta explicacion para ser entiendo quiere decir que aig Iniere
redactado o elaborado, entonces concuerdo con el Regidor Propietario, Marvin Rojas Campos y
con el Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez en que se requiere hacer una revision en
ese Reglamento, me parece que es muy muy abusivo los montos y es practicamemtagar

por otro plano catastrado, entonces no me parece correcto el enfoque.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Goémez comenta: Preguntar al Regidor Suplente
Santos Lozano Alvarado, si lo que se refiere gsla nota lo dice claramente que aplica de
manera supletoria para los que no tengan planes reguladores. Dentro de las instituciones, el
INVU, con toda la burocracia del Estado, no ha permitido la actualizacién o aprobacion de
Planes Reguladores desde hace bastante tiempo y creo que desde la FEDOMA podra valorarse
porque yo creo que ahi es donde se puede encontrar un poco mas de muasculo para intentar
plantear alguna accion o tratar de ver que seguimiento se le puede dar, y 8o, ol gae me

molesta mas, es la negativa a escuchar, a analizar el tema, yo creo que nagapeuestaser

que es una constante en las Instituciones Publicas que algunas veces cuando hay consultas de
algo, se apuran a hacerlo en lugar de escuchar y eso hay que defenderlo diel RaggEmen

porque somos varios los cantones que, o no tenemos el Plan Regulador o algunos otros casos lo
tienen pero tal vez no esta actualizado como deberia. Por tanto someto a votacion de los
regidores tomar el acuerdo en los términos citados, con el traslado a la FEDOMA vy se le haga
referencia del niumero de Gaceta que cit6 el regidor Marvin Rojas Campos. Sea cwadispe
trdmite de comision.

Se acuerda

ACUERDO NO. 253401-2020

El Concejo Municipal, basados en el ofi¢l&-036-01-2020, por parte del Instituto Nacional de
Vivienda y Urbanismo en relacion a las gestiones y seguimiento que se le vienen dando sobre e
tema del Reglamento de Fraccionamiento y Urbanizaciones del INBH; ACUERDA:
Trasladar el oficio antes mencionado a la Direccion Ejecutiva y Consejo Directivo de la
Federacion Occidental de Municipalidades de Alajuela (FEDOMA), para que sea analieado y
ser posible, se recomiende cual seria la estrategia mas conveniente por seguir en este tema, por
parte del Gremio. Asimismo, hacer del conocimiento de FEDOMA, la publicacion en La Gaceta
No. 10 del 17 de enero del 2020. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gdmez, German
Alonso Herrera Vargas, Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas
CamposCON DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME.



1 12)Se recibe oficio MPO-CCDR-004-2020, de fecha 09 de enero de 2020, por parte del Comité
2 Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas; dirigido al Concejo Municipal; firmado por el
3 Sr. Leonel Fallas Gomez, Presidente; dice textual: “Reciba un cordial saludo de parte del
4 Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Poas. Me permito transcritieed®005-
5 315-2020, dictado en la Sesién Ordinaria 315-2020, celebrada el 07 de enero del afio 2020,
6 que dice:
7 Acuerdo numero-5-. 315-2020. Por tanto, se acuerda que:
8 Se acuerda enviar al Concejo Municipal y a la Auditoria Interna copia del Informe
9 Presupuestario IV trimestre 2019 y copia de la carta enviada por el sefior Raul Ginmez. C
10 tres votos Leonel Fallas Gomez, Judith Prado Chinchilla y Maribel Murillo Herrera.
11 Acuerdo unanime”.
12
13 13)Se recibe oficio MPU5AL-138-2019, de fecha 19 de diciembre de 2020, por parte de la
14 Asesoria Legal Municipal, Lic. Horacio Arguedas Orozco; recibido en la Secretaria de éste
15 Concejo el 15 de enero de 2020, dirigido al Concejo Municipal; y dice teXQuaén suscribe
16 Horacio Arguedas Orozco, en mi calidad de Asesor Legal Municipal, por édie hes saludo y
17 procedo a emitirle criterio legal respecto del recurso de revocat@aado por la contra el cartel
18 de licitacion abreviada numero 20I8-000005-0022200208 de Construccion de Muro de Gaviones
19 de Calle Betulio Artavia de 333 m3 en el distrito de San Rafaelal®6@ de Poas incoado por las
20 empresas Geotecnia Ingenieria y Perforacién de Geonper de CostafRica S.
21 Sobre el particular y analizados los argumentos expuestos por cada empresa siendo el panto medul
22 de impugnacioén del cartel los criterios de evaluaciéon de experiencia y poyee haya podido
23 presentar cada oferente tanto a titulo personal del profesional a capgoygeto como a nivel de
24 empresa participante, valga aclarar que la administraciondgie glenfatica a la hora de realizar e
25 andlisis de las ofertas en calificar la experiencia a partir del momergue las empresas aparecen
26 registradas en el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica enextenten
27 esa materia. Y asi se pudo facilmente colegir la cantidad de p®ypet cada oferentes pudo haber
28 aportado en su propuesta participativa y debe hacerse una clara diferenciacidande las
29 oferente lo son en consorcio donde se valoraria tanto la empresa de la cofedade los
30 profesionales que conforman cada empresa participante, situacion que no es la auendper
31 especie. De ahi que no existente ninglin argumento técnica o legal suficiaastesp los recursos
32 gue desacrediten que la valoracion, analisis y ponderacion que se hizo de todasigecae la
33 ofertas fue el adecuado y por eso debe mantenerse incélume el acto de adjutidacual fue
34 dictado rechazase en recuso de revocatoria incoado pues para la pondiraeguitados se hizo
35 apegado a los Principios de Razonabilidad, Proporcionalidad, Eficacia, Efcigrnailas reglas
36 univocas de la ciencia y la técnica y a principios elementales dehdelégica y conveniencia,
37 siempre en aras de satisfacer el interés publico, como lo exige el or@lidalla Ley General de
38 Administracion Publica para fundamentaalquier acto administrativa”.
39

40 EIl Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro GOmez comenta: Esta nota carece de interés actual
41 porque ya habia sido resuelto, solo para que quede constancia del porque tiend fexhiz de

42 diciembre de 2019 pero fue entregado a la Secretaria el 15 de enero de 2020, pagaejue qu
43 claro en el acta la explicacion de la fecha. Recordemos que lo que se hizo fue contar con el
44  criterio Legal de la Asesora Legal de la Presidencia del Concejo Municipal en ausencia del
45  criterio Legal Institucional y contar con un criterio que respaldara al Concejo Municipal de parte
46 de la Licda. Yorleni Porras Cérdoba, siendo que, si contamos con el criterio amplio y suficiente y
47 por la parte técnica, en este caso del Ing. Jimmy Morera Ramirez, solo para aclaratén y e
48 oficio viene a validar la accion que en su momento tomara el Concejo Municipal considerando
49 ambos criterios mencionados, pero la aclaracion y del porque carece de interés actual.

50

51 14)Se recibe oficio MSBM-DVURFP-DGFP-DRSA-SDRSA-DCPOARH-008-2020; por

52 parte de la Delegacion Policial de Poas; dirigida a la Srita. Arleth Morera Murillo, $eecreta
53 a.i. Concejo Municipal; firmada por el Sr. Ronald Solano, Sub Intendente de Policia; dice
54 textual: “En atencion al Acuerdo Municipal N. 2523-01-2020, dictado por el Concejo

55 Municipal del Canton de Poas, en el cual acuerda:
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Primero: Hacer de conocimiento a la Fuerza Publica de Poas, sobre el acuedioNoma
2522-01-2020, con la Declaratoria de Interés Municipal.

Segundo: Trasladar la nota de la sefiora Mariana Murillo, Directora de Produccion, para
que sea de conocimiento la solicitud planeada por ellos en lo que compete a temas de
seguridad.

Al respecto la Fuerza Publica de Poas tomara las medidas correspondientes paizargarant
la seguridad solicitada

15)Se recibe oficio con fecha 15 de enero de 2020; por parte de la sefiora Ginette Patricia
Cordoba Alvarez, vecina de Carrillos Alto; dirigida al Concejo Municipal; dice textual: “La
presente es para manifestar lo siguiente: Yo Ginette Patricia Cordoba Alvarez, decina
Carrillos Alto con direccion exacta de la Iglesia Catdlica 500 mts suroeste y 300 mts al norte
a mano izquierda, calle El Embalse.
Me veo en la necesidad de pedir su ayuda para cortar un arbol de pipa ya gueaezbd
una altura inalcanzable y esta lleno de pipas las cuales son muy peligrosas, ya que tengo
nifios de 2, 4, 5 afilos y me preocupa que ya una pipa golped a uno de mis hijos y debido a los
fuertes vientos me preocupa muchisimo ya que no tengo los recursos econémicos para pagar
un servicio privado con equipo especial y soy una mujer separada’.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Estaba conversando con el sefior
José Joaquin Brenes Vega, Alcalde sobre la nota en virtud de que hay algunas variables o detalles
gue no se alcanzan a conocer en la nota, particularmente si el arbol estad dentro de la propiedad
privada 0 no, o estd contiguo a la calle; en todo caso y como pasé cuando vimos el tema de los
arboles aqui en la salida de Poas que habia traido yo y quedd claro con la explicadion que
posteriormente la gente del MINAE, pues corresponde al dueiio de la propiedad derribarlo pero,
en ese sentido y con el afan de intentar colaborar y sabiendo nosotros que el ICE cuenta con un
equipo un poco mas especializado para derribar arboles, y al conocer nosotros la nota, podemos
COmo una mera expectativa, trasladar la nota al ICE, para que, si dentro de sus posibilidades y
competencias esta poder atender la solicitud que se realiza a fin de minimizar un riesgo de
emergencia futura, pues que se pueda colaborar con lo que a ellos les competa 0 sea oportuno,
entendiendo que tienen un equipo mas especializado para este tipo de solicitudes y que la nota no
pase de manera desapercibida por aca entendiendo que, sin conocer yo el detalle, pudiese ser que
en algin momento ocasiones otra situacion.

El Regidor Suplente, Santos Lozano Alvarado comenta: Me parece muy acertada la
recomendacion y es el mejor camino a seguir.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gémez continua: Y si les parece lo que hariamos es
como en la introduccién del acuerdo estariamos incluyendo que de acuerdo e incluso a tramites
anteriores que ya se han realizado en el seno de este Concejo Municipal, ha quedado claro el
comunicado por parte del MINAE que la competencia recae sobre el dueiio de la propiedad,
pasando copia a la solicitante, en este caso dofia Ginette Cordoba para que ella conozca de lo que
aqui se ha acordado y si lo tiene a bien, darle seguimiento. Por tanto someto a votacién de los
regidores tomar el acuerdo en los términos citados. Sea é€sa con dispensa de tramite de comision.

Se acuerda

ACUERDO NO. 253501-2020

El Concejo Municipal, basados en la nota presentada por la Sra. Ginette Cérdoba, vecina de
Carrillos de Poas, en relacion con la preocupacion que ella afronta por un arbol de pipa de gra
tamafio ubicado muy cerca de su casa de habita8Bn ACUERDA: Informar que en
solicitudes similares presentadas ante este Concejo Municipal, se conoci6 por parte del Ministerio
de Ambiente y Energia (MINAE) que es competencia del duefio de la propiedad atender dicha
situacion, sin embargo, con la intencion de colaborar, éste Concejo Municipal solicita, con todo
respeto, al Instituto Costarricense de Electricidad (ICE), para que, dentro de sus posibilidades y
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competencias, pudieran colaborar con dicha solicitud, a fin de minimizar un riesgo de emergencia
futura, tomando en consideracion que cuentan con el equipo mas especializado para este tipo de
trabajos. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gomez, German Alonso Herrera Vargas,
Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Cam@SN
DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME.

1)

2)

3)

ARTICULO NO. V
PROPOSICIONES SINDICOS/SINDICAS

La Sindica, M2 del Rocio Sanchez Soto, distrito Sabana Redonda, comenta:

a) Para ver si nos pden ayudar con una “chapea” en la urbanizacion que esta cerca del
Tajo, en la segunda terraza, al puro fondo hay un calinguero muy alto y esta peligrando
gue otras personas puedan prender fuego y puedan haber accidentes que mejor evitamos.
De igual manera los vecinos comentan que otras veces han “chapeado” pero dejan la
basura ahi, entonces ellos quieren que sea cortada y recogida la basura porque igual puede
venir cualquier otra persona y provocar un accidente con fuego, con la basura seca.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: ¢ Cual es la direccion exacta?

La Sindica, M2 del Rocio Sanchez Soto, distrito Sabana Redonda responde: Es en la

Urbanizacion Las Hortensias, calle El Tajo, Sabana Redonda, en la segunda terraza de las

casitas al fondo, ahi es donde esté el problema.

b) Otro punto es: en esa misma Urbanizacion, en la parte de abajo hay una parrilla pero esta
muy mal cimentada entonces esta peligrando que pueda ocurrir un accidente, ya un nifio
se cayo porque la parrilla se mueve, entonces para ver si pueden fortalecer esa parrilla.

El Sindico Suplente Marco Vinicio Valverde Solis, distrito Carrillos comenta:

a) No solo se trata de pedir, sino también de agradecer. Muchas gracias por la gestion tan
rapida por la colocacion de la parrilla por la entrada de calle Reyes, Supermegicado L
Primavera que era una parrilla muy peligrosa, ya la misma fue colocada, entonces un
agradecimiento a la Municipalidad por su rapida gestion.

La Sindica Flora Virginia Solis Valverde, distrito Carrillos comenta:

a) Hace como dos meses 0 mas habia traido una inquietud por solicitud de un sefior, para
que fuera dirigido al CONAVI, por la carretera Interamericana, ellos comenzarorra hac
un cordoén y cafio y dejaron un gran trayecto sin hacer, recuerdal qRegidor Marvin
Rojas me apoyo6 con el asunto y no hemos tenido respuesta alguna y francamente es un
peligro eso, para ver si se les vuelve a enviar el recordatorio a los sefiores del CONAVI.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Vamos a buscarla igual que
cuando hicimos con la solicitud del Sindico Marco Rodriguez, porque para que el acuerdo
quede bien completo es mejor buscarlo y tener el nimero de acuerdo, entonces si le parece
vamos a tratar de ubicarlo y lo traemos la proxima semana para tener la referencia.

ARTICULO NO.VI
INFORME ALCALDE MUNICIPAL

El Alcalde Municipal, José Joaquin Brenes Vega informa:

1-

Primero que todo agradecerle a los que realmente se interesaron por mi salud, hubo gente que
se intereso pero tal vez no de la mejor manera y con la verdadera intencion que uria,espera
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con mucho morbo, con mucha suspicacia y por eso digp“gada ladron juzga por su
condicior?, pero de verdad los que se interesaron cito a la Regidora Suplente Elieth Gonzélez
todos los dias, la Regidora Gloria Madrigal Castro, la Vicealcaldesa Sofia Murillo Murillo

el Presidente Municipal Jorge Luis Alfaro GoOmez y otros mas que se interesaron por mi
salud, muchisimas gracias. Hay gente que juega con eso, pero yo no juego con mi salud ni
con el respeto a Dios, ni con la dignidad de las personas; hay gente que si juega con eso.

Con trabajos en Cunetas: se lleva un avance de 52%, se esta atendido la chorrea en calle La
Hilda, aqui yo quiero aclarar y quiero insistirles que con los trabajos de cunetas y con los
trabajos que se estan haciendo por parte de la Municipalidad, son trabajos que estan
respaldados en el PAO del 2019, presupuesto 2019 y estan programados y que por alguna u
otra razon no han salido por determinados procesos, llamese SICOP, llamese proceso de
licitacion, que no son salidas de ultima hora para hacer proyectos, ahi est4 el PAQ y esta e
presupuesto aprobado por la Contraloria General de la Republica en diciembre 2018 para el
2019.

El puente en calle Bajo Solis, ahi ya se esta trabajando en lo que es el encofrad@pala hac
colado y los bastiones.

En el caso de las alcantarillas, suena muy curioso limpiar alcantarillas ahorita pero es que
hubo que limpiar alcantarillas por los riesgos de lluvias de ultima hora que se han venido
presentando y la posibilidad de frentes frios anunciados por el Instituto Meteorolégico,
entonces se realizo limpieza a las alcantarillas y se hizo una reparacién de las alcantarillas en
el sector Este de la plaza de deportes de San Juan Sur, se colocaron como tenia que ser.

Se iniciaron trabajos para el area techada del parque de San Pedro deiRic&ssabado o
domingo y también se esta trabajando en la remodelacion del Area de Gestion Tributaria, esos
dos proyectos insisto estan incluidos en el PAO y fueron ejecutados y hay compromiso
presupuestario para su ejecucion.

Con respecto al tanque de Sabana Redonda, se tiene practicamente 90% armada la estructura
de acero para hacer la chorrea, hemos tenido estos dias problemas con las lluvias porque la
gente no va a poder estar trabajando “bajo la lluvia” a la “intemperie” por decirlo asi porque

ahi no hay techo ni nada por el estilo.

Con el Mercado Municipal, igual situacion ahi esta el presupuesto, ahi esta incluido en el
PAO, se conocio, fue discutido en la Comision para lo del quinquenio; el atraso que se ha
dado es porgue hubo una visita de inspeccion que se le solicité al Consejo de Transporte
Publico para reubicar la parada que hay de carga y descarga que rastéalfifdercado
Municipal y hasta el viernes pasado hicieron inspeccion y el informe lo rinden hasta la
primera semana de febrero, entonces vamos a ver cémo nos va.

El Regidor, Marvin Rojas Campos comenta: Con respecto al trabajo del Mercado ¢,Quién va a
ser el que realiza la obra3j ya se tiene adjudicada.

El Alcalde Municipal, José Joaquin Brenes Vega responde: Ya eso esta adjudicado pero no
tengo en la memoria a quien se adjudicé.

El Regidor, Marvin Rojas Campos comenta: Es que no recuerdo ese detalle.

El Alcalde Municipal, José Joaquin Brenes Vega responde: Son contrataciones directas que
hace la Administracion y en su oportunidad pasaron al Concejo Municipal y se conocieron.
Tenga usted la seguridad que la Administracién actia con la mayor seriedad, ain mas, le
tomamos parecer a los sefiores del Mercado para ver que era mas conveniente, si diciembre o
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enero y todos dijeron, enero mejor y luego vimos el tema de donde metemos la parada,
entonces hago la aclaracion para que no haya malos entendidos.

Muro de Gaviones de calle Betulio, estd para arrancar ahora el 27 de enero con la
construccion de ese muro, proyecto que se traia desde el afio pasado y esta en eAfRAO del
pasado.

En Recarpeteos, recuerden que se van a colocar 2352 toneladas de mezcla asfaltica
distribuidas en todo el cantén, en todos los distritos y no es antojadizo de la Administracion,

el Concejo Municipal lo conocid, lo conocié la Junta Vial, se aprobd, se saco a licitacion;
llevamos desde julio 2019 hasta finales de diciembre 2019 para tener el refrendo interno para
poder lograrlo y ahora que estamos a la espera de colocar las 2352 toneladas quels® arranca
hoy en la colocacion, no se pudo iniciar porque la empresa aduce que ndQi80e que

RECOPE no le entregd, que ha tenido problema de descarga de material en Limén, por tanto
no pueden acercarse al muelle, etc., pero esperamos que, sino es a final de esta semana sea a
principios de la otra.

10-Con el tema de Concursos Internos: decirles que esta en concurso interno las plazas que

fueron autorizadas por la Contraloria General de la Republica y solicitadas por la
Administracion y aprobadas por este Concejo Municipal por mayoria en el presupuesto 2020,
entonces se saca concurso interno y luego vamos a concurso externo si no se cubre las ternas
como tiene que ser, para que no se diga que son puestos politicos lo que se esta ofreciendo

11-Decirles también que a finales de diciembre, si es cierto que muchas areas administrativas

cerraron el 20 de diciembre, la Municipalidad cerré hasta el 27 de diciembre y hubo
seguimiento de inspecciones para detectar construcciones irregulares, sabemos que cuando es
muy largo el periodo de vacaciones de cierre institucional, la gente dice, la Municipalidad
estd cerrada y nadie esta trabajando, podria estar cerrado el edificio, podian estar cerradas
algunas oficinas pero los inspectores estaban trabajando y se detectaron construcciones
irregulares, no hubo ni tres ni cuatro; en Carrillos se encontraron construcciones irregulares,
en el sector del Mastateen San Juan, en calle La Pradera y para no seguir con la lista, todas
fueron clausuradas, se tomo fotografias, se tiene como esté la construccion, todo se hizo y se
esta siguiendo el debido proceso por desobediencia a la autoridad. La gente piensa que no
pasa nada porque no les ha llegado nada pero todo lleva su tiempo, tenian 30 dias para
ponerse a derecho, que “apechugueh eso no es un maltrato y eso no es ser malo, eso es lo

gue se dice ahora, paremos la corrupcién, entonces prediquemos con el ejemplo y no me
hablen de corrupcion si yo soy participe de la corrupcién, ¢Y participe quién es?, el
ladroncito aquel, ahh yo no sabia, de haber sabido hubiera denunciado, el que no denuncia
sabiendo que hay algo inadecuado se convierte en cémplice, entonces hay gentesgae se ra
vestiduras y no actian cuando tienen que actuar- Entonces se detectaron construcciones
irregulares y he hecho mucho hincapié en las obras que se estan ejecutando porque por favor,
sefiores Regidores, sefiores Sindicos, si hay algo que se esté haciendo que no esté en el
presupuesto, denuncien a la Administracién porque todo esta presupuestado, todo esta
aprobado y aqui se ejecuta lo que se acuerda por mayoria, el refrendo que nos da la
Contraloria General de la Republica es la solicitud que se trajo, asi como se aprobé a nivel de
Junta Vial, sesién que yo no asisti porgue estaba incapacitado.

12-La propuesta que presentd la Unidad Técnica para hacerle la solicitud a RECOPE para

donacion de AC-30 y de emulsion para mezcla asféltica para este afo, asi fue el afio pasado
gue no se tramit6 con RECOPE porque no nos daba tiempo porque tenia paralizado el
programa “Caminos para el Desarrollo” pero este afio si, se esta haciendo la gestion y ahi esta
presentada y respaldada y hoy que ustedes refrendan esta solicitud para enviarsela a
RECOPE; entonces yo no puedo aceptar que se ponga en duda la transparencia de la
Administracion cuando se dicen que son “ocurrencias” que no hay planificacion y se
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desconocen los instrumentos de planificacion que tiaseMunicipalidades. La Junta Vial

tiene un plan quinquenal de cinco afios aprobado; revalidado y aprobado hace dos afios y
medio, casi tres, todavia le faltan dos, Poéas tiene un Plan de Desarrollo Cantonal, tiene un
Plan de Desarrollo Humano y Social Cantonal, cada vez que llega el presupesgto a
Concejo Municipal sea ordinario o extraordinario, ¢Que trae?, un Plan Anual Operativo,
entonces no me digan que no hay instrumentos de planificacion o que son ocurrencias, porque
asi como podriamos ser complices para cuando se hace algo y no se denuncia viendo la
noticia de que es inadecuado, yo creo que estariamos siendo complices y complacientes
cuando ustedes han sido parte de la toma de decisiones, no defienden lo que apoyaron, y el
gue calla otorgay yo no callo y ahi estan los documentos y la valides de los mismos,
entonces no se trata de hablar, se trata de demostrar.

Entonces hago todo esto porque cuando uno llega y ve lo que es normal ahorita y en buena
hora y me agrada muchisimo y aplaudo el esfuerzo que ha hecho la Camara deCiemerc
Cantén de Poés para llevar a los diferentes aspirantes a candidatos a los diferentes puesto de
eleccion popular, el esfuerzo que ha hecho canal 5, lo que esta haciendo canal 7, el mismo
Tribunal Supremo de Elecciones en buena hora para que todos sean participes y como dicen
“no coma cuento”, ¢, N0 sabe?, pregunte, ¢No conoce?, expligue, y ve uno cosas curiosas en
las cosas que pasan y como estos dias estuve incapacitado, quedito en la casa, entonces tuve
mucho tiempo para ver, repasar y analizar diferentes actividades y las cosakajudisko;

vean sefiores, lo dijo nuestro Excelentisimo y Reverentisimo Expresidente de la Republica,
“una cosa es verla venir y otra bailar con ella”, lo vuelvo a repetir‘juna cosa es verla venir y

otra bailar con ella”, y ojala bailar paso doble porque Costa Rica esta muy “pisoteada” y la
credibilidad esta muy “pisoteada”, entonces no se trata de ganar por ganar a aquella frase,

“el fin justifica los medios”, llegar no me importa como y esa es la seriedad de presentar los
Planes de Gobierno, y aqui aprovecho porque se me olvidaba, el Plan de Gobierno que
presenta un candidato y ese candidato sale electo es el plan que da fundamento a la
Municipalidad en los cuatro afios para presupuesto Municipal, entonces la formulacion de las
propuestas de los Planes de Gobierno de los diferentes candidatos y candidatas, no es cumplir
por cumplir porque ahi quedan en el Tribunal Supremo de Elecciones, se supone que queda
en cada uno de los partidos, en el diario de cada uno de los cantones, ¢Cual candidato no
quiere mejor desarrollo para este canton?, todos; la diferencia es que algunas si son
ocurrencias; veo muy entretenido al Vicepresidente German Alonso Vargas analizando el
presupuesto del afio 2020, la Regidora Gloria E. Madrigal Castro hizo la aclaracion en la
participacion que tuvo que el presupuesto 20@0eda listo, esta listo para el que venga y se

lo estamos dejando de manera ordenada, son ustedes lo que se lo estan dejando porque al dia
de hoy no sabemos quién va a ganar, Yy pido a Dios encarecidamente que el que venga y
como digo yo, él que se siente en la oficina que yo ocupo, en la silla que yo tatwea

traiga otra, ¢Empieza de cero?, No, no empieza de cero, empieza de ogerienca

porque ninguno ha estado en un puesto de Alcaldia y no es facil y tener titulo como yo llamo
tener licencia, no significa que por tener la licencia porque pasé la prueba ser bueno, no
significa ser bueno y tener el expertis; no sale del acto de graduacion y deleacto d
juramentacion en las universidades un cargo en su area, no, tiene una experiencia que hay que
generar, la universidad es la calle y yo les pido por favor con mucho respeto que si consideran
que las cosas que se estan diciendo son ciertas y hay que callar por lo menos yo aqui, donde
tengo voz porque no tengo voto, al dia de hoy me siento orgulloso, no completamente
satisfecho por la labor que se hizo y ojala que le que vaya a llegar infinitamente mas de lo que
se hizo, ¢ Para bien de quién?, ¢De él?, no, del pueblo, sea cual sea la decision.

ARTICULO NO.VII
INFORME DE COMISION DE ASUNTOS JURIDICOS

En reunion realizada el dia martes 14 de enero de 2020 por la Comision de Asuntos Jarridicos,
las 5:00 p.m., en la sala de reuniones de la Municipalidad y en la cual estuvieron presentes:
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Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro German Alonso Herrera Vargas
Marvin Rojas Campos, para analizar las modificaciones al Reglamento de Construcciones.
Luego de reunirnos acompafiados de la Licda. Yorleni Porras Cérdoba, Asesora Legal de la
Presidencia del Concejo Municipal, la recomendacion de esta Comisién al Concejo Municipal es
aprobar dicho Reglamento.

La Regidora Maria Ana Chaves Murillo comenta: La Comision de Asuntos Juridicos, el martes
pasado gue nos reunimos, nos alcanzo el tiempo para analizar el Reglamento de Construcciones,
miembros presentes estabamos la Regidora, Gloria E. Madrigal Castro, el Vicepresidente
Municipal, German Alonso Vargas Herrera, el Regidor Marvin Rojas Campos que se nos unid y
mi persona.

La recomendacién de la Comision de Juridicos es aprobar el Reglamento considerando la
inversion que se habia dado con el Lic. Rolando Ramirez y con el Lic. Edwaéd, Goiemas

que la Auditoria Interna ha sido insistente en que debe actualizarse este reglamento y no perder
esos analisis que nos dieron los profesionales.

Del borrador final, lo Unico que se acorddé modificar fue el articulo 4 y se le solicité a Licda.
Yorleni Porras Cordoba que realizara una redaccion que la Srta. Arleth Morera nos va a leer.

Se recibe oficio con fecha 21 de enero de 2020, por parte de la Licda. Yorleni Porras Cordoba,
Asesora Legal Presidencia del Concejo Municipal; dice textl#al atencion a la Consulta
realiza por el Comité de Asuntos Juridicos, del Concejo Municipal de Poas, especificamente en
lo que respecta al tema de obra menor, se revisé el Reglamento de Construcesia de
Municipalidad.

Encontrando una variaciébn en dicho Reglamento interno, en comparacién a la Ley de
Construcciones concretamente en el Capitulo Il articulo 4 péarrafo segundo donde cita
textualmente: El monto maximo permitido para considerar una obra como menor, sera
de 20 salarios minimos de un trabajador no especializado, conforme al decreto nacional de
salarios minimos que se encuentre vigente.

Monto contrario a lo que establece la Ley de Construcciones en su articulo 83 bis donde cita
textualmente: Toda persona puede hacer reparaciones, remodelaciones, ampliaciones y otras
obras de caracter menor, por cuenta propia o de terceros, sin necesidad de colgar con
autorizacion del profesional contemplado en el articulo 83 de la presente ley, siempre y cuando
dichas obras no excedan el equivalente a diez salarios base, calculado conforme a lo dispuesto
en el articulo 2 de la Ley N.° 7337, de 5 de mayo de 1993, pero debera contalficancia
expedida por la unidad municipal correspondiente, la cual tendré la obligacién de vigilar las
obras para las que haya autorizado la licencia.

La cual establece como monto minimo el equivalente a 10 salarios base y no 20 salarios base
como se establecio en el Reglamento de Construcciones del Cantén de la Municipalidad de Poas.

Es importante recalcar que por ningun motivo un reglamento podré estar por encima de la Ley
debiendo respetar el Principio de Jerarquia Normativa, como bien lo establetteutd 42

parrafo segundo de la Ley General de la Administracion Publica.

Por tal razén se sugiere modificar el articulo 4 parrafo segundo del Reglamento de
Construcciones del Canton de Poas, ajustandose a lo establecido en el articulo 83 bis de la Ley
de Construcciones.

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DEL CANTON DE POAS

Actual.

CAPITULO Il
De las obras menores
Articulo 4°-Obra menor: Se considerara obra menor todo tipo de reparacién, remodelacion,
arreglo, ampliacién, construccion o similar, avalado por el Departamento de Control y


http://municipalcr.com/index.php?option=com_content&view=article&id=10102:reglamento-de-construcciones-de-la-municipalidad-del-canton-de-poas&catid=2941:reglamento-ano-2015
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Planificacion Urbana de la Municipalidad de Poas, que haya sido solicitada cumpliendo los
requisitos establecidos en el presente Reglamento y que por sus caracteristicas, no altere los
sistemas vitales un edificio o vivienda como el estructural, eléctrico, mecanico, entre otras y que
ademas, sea declarado de esta forma por el citado Departamento.
El monto maximo permitido para considerar una obra como menor, serd de 20 salarios minimos
de un trabajador no especializado, conforme al decreto nacional de salarios minimos que se
encuentre vigente.
Para una obra existente que se va a reparar, remodelar o arreglar no pegelsexie 30,00
metros cuadrados sin exceder tampoco el monto maximo de 20 salarios minimos. Para una obra
nueva que se desea construir bajo este Reglamento no podra exceder de 30,00 metros quadrados.

Modificacion.
CAPITULO Il

De las obras menores
Articulo 4°-Obra menor: Se considerara obra menor todo tipo de reparacion, remodelacion,
arreglo, ampliacion, construccién o similar, avalado por el Departamento de Control y
Planificacion Urbana de la Municipalidad de Poas, que haya sido solicitada cumpliendo los
requisitos establecidos en el presente Reglamento y que por sus caracteristicas, no altere los
sistemas vitales un edificio o vivienda como el estructural, eléctrico, mecanico, entre otros y que
ademas, sea declarado de esta forma por el citado Departamento.
El monto maximo permitido para considerar una obra como menor, sera de 10 salarios base
calculado conforme a lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley N.° 7337, de 5 de niB@Bde
Para una obra existente que se va a reparar, remodelar o arreglar no pedelsexie 30,00
metros cuadrados sin exceder tampoco el monto maximo de 20 salarios minimos. Para una obra
nueva que se desea construir bajo este Reglamento no podra exceder de 30,00 metros cuadrados.

El Regidor, Marvin Rojas Campos comenta: Tanto la Regidora Gloria E. Madrigal Castro como
mi persona queremos solicitar un receso para hacer algunas otras revisiones que no se vieron
cuando la Comision revis6 el Reglamento.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfar Gomez inicia el receso al ser las diecinueve horas con
cuarenta y cinco minutos.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez da inicio a la sesién nuevamente al ser las
veinte horas con quince minutos. Entramos a conocer por el fondo, la recomendacion de la
Comision de Asuntos Juridicos en razén de aprobar la dltima version aprobada del Reglamento
de Construcciones del Cantén de Poés, para lo cual se conocio la modificacion que aprobara en la
ltima reunion la Comisién de Asuntos Juridicos que es con relacion al articulo 4 del Reglamento
de Construcciones, particularmente amparada esa modificacién en el articulo 83 bis de la Ley de
Construcciones ya conocida, para que sea un maximo de 10 salarios base lo que se contempla en
ese articulo 4; adicionalmente en el receso que se tuvo se discutid acerca del capitulo 6 que habla
de las licencias de construccién de su articulo 35 de los requisitos para solicitar licencias de
construccion para obras generales y particularmente lo que se conversé es del punto 9 de ese
articulo 35 que se lee textual:

“Si la propiedad estd en derechos, presentar autorizacion de todos los co-propietarios
y se estaba haciendo la propuesta para que ese articulo, después de co-propietarios tenga una
coma y seguido salvo los casos de derechos que estén debidamente localizados y quede asi el
articulo 9, capitulo 6 de las licencias de construcciéon, quedando lo demas de la versién final
presentada por la Comision de Asuntos Juridicos tal cual ha sido presentada y aprobada por la
Comision, entonces vamos a someter a votacion quienes estan de acuerdo con la aprobacién del
Reglamento de Construcciones de la Municipalidad del Canton de Poas en la version final
presentada mas la version que acabamos de incluir en capitulo 6, articulo 35, articulo 9. Por tanto
someto a votacion de los regidores tomar el acuerdo en los términos citados. Sea ésa con dispensa
de trdmite de comisién; Haciendo la correccién en lugar de articulo 4° Iéase correct@fiente
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Se acuerda

ACUERDO NO. 253691-2020

El Concejo Municipal, basados en el Reglamento de Construcciones de la Municipalidad del
Canton de Poas y las recomendaciones de la Comision de Asuntos Juridicos tanto técnicas como
legales, con la dltima version del Reglamento antes ¢igACUERDA: PRIMERO : Avalar

y aprobar el Informe de Comision Permanentes de Asuntos Juridicos Municipal y sus
recomendacioneSEGUNDO: Aprobar la ultima version del Reglamento de Construcciones del
Canton de Poas, con la unica modificacion en el articulo 7° del Reglamento de Construcciones
amparada esa modificacion en el articulo 83 bis de la Ley de Construcciones, pa&a gue s
maximo de “diez salarios ba&s’; adicionalmente, realizar una modificacion del capitdlo
“Licencias de Construccidnen su articulo 3% “Requisitos para solicitar Licencia de
Construccion para obras generales”, en el punto 9), para que se lea correctamenteSi la
propiedad esta en derechos, presentar autorizacién de todos los co-petgrios”; y después de
co-propietarios una coma y seguido y agregaalvo los casos de derechos que estén
debidamente localizado, quedando lo demas de la version final presentada por la Comision de
Asuntos Juridicos tal cual ha sido presentada y aprobada por la Comision, con las observaciones
y correcciones, quedando textualmente de la siguiente manera:

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DEL CANTON DE POAS

CAPITULO |

Aspectos generales
Articulo 1°-Conceptos De conformidad con la Ley de Construcciones, su Reglamento y
reformas, para los efectos de interpretacion y aplicacion del presente Reglamento, los términos
siguientes tieneal significado que se indica:
1) Aberturas verticales: Penetracion o abertura en los entrepisos, tales como escaleras, escaleras
0 rampas eléctricas 0 mecanicas, elevadores o0 ascensores, penetraciones para cgbkeslebande
cables, conductos, tuberias, tubos, ventiladores de combustién y de respiracion, conductores
eléctricos y elementos similares para alojar sistemas eléctricos, mecanicos, de plomeria y de
comunicaciones
2) AccesoVia o vias existentes de caracter publico o privado frente a un predio que permiten la
entrada o salida de éste. Normalmente son calles, carreteras y caminos. Excepcionalmente son
rios navegables, servidumbres de paso y caminos privados inscritos en el Registro Publico de la
Propiedad.
3) Accesibilidad fisica:Condicion del sitio, edificacion, estructura, porcion de este o medio de
egreso que permite el desplazamiento y uso de todas las personas segun los principios basicos de
Disefio Universal, en condiciones de igualdad, seguridad, comodidad y autonomia.
4) Acceso a salidaAquella porcion de un medio de egreso que conduce a la salida.
5) Acera: Franja de terreno del derecho de via, que se extiende desde la linea de propiedad hasta
la linea externa del cordén y cafio, y que se reserva para el transito de peatones.
6) Ademado:Método de soportar el terreno usando estructuras de acero, madera o concreto,
colocados en tal forma que no se produzcan fallos del terreno y causen hundimientos o
desprendimientos de paredes hacia el foso.
7) Ademe:Conjunto de tablas y entramados de madera u otro material destinado a evitar el
desmoronamiento de las paredes en las excavaciones.
8) Aerddromo: El area, superficie o seccion de tierra o de agua perfectamente delimitada,
destinada total o parcialmente a la llegada, partida o movimiento en ella de aeronaves.
9) Aeropuerto: Todo aerdodromo de servicio publico o privado en el que existen, de modo
permanente, instalaciones y servicios para atender el trafico aéreo de pasajeros, carga, y
equipajes.
10) Aguas residualesAquellas que han recibido un uso y cuya calidad ha sido modificada por la
incorporacion de agentes contaminantes.
11) Albadileria: Arte de construir con piedras, ladrillos y bloques.
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12) Alineamiento: Distancia o limite fisico minimo para el emplazamiento de una edificacion
respecto a vias publicas, vias fluviales, arroyos, manantiales, lagos, lagunas, esteros, nacientes,
zona maritimo terrestre, vias férreas, lineas eléctricas de alta tension, zonas especiales emitido
por la entidad competente.

13) Alta tension: Nivel de tension igual o superior a 100kV e igual o0 menor de 230kV.

14) Alteracion: Cualquier supresion, adicion o modificacién que afecte a una edificacion u obra.

15) Altura de la edificacion:Distancia vertical medida desde el nivel minimo del terreno en
contacto con la edificacion, hasta la viga corona del ultimo nivel. No se consideran los s6tanos ni
semiso6tanos como parte de dicho célculo.

16) Ampliacion: Toda obra que en su transformacion aumenta el area construida.

17) Andamio: Armazon provisional de vigas y columnas sostenidas entre si. Sirve para colocarse
encima de ella y trabajar en la construccién, reparacion de edificaciones, carga de materiales, ente
otros.

18) Antejardin: Distancia entre las lineas de la propiedad fijadas registralmente, y la linea de
construccion real dentro del predio, delimitada por el retiro frontal que sea aplicable, siendo esta
una limitacion para construir en dicha area, sin que la misma pierda su condicion de propiedad
privada.

19) Antena: Sistema radiante utilizado para la transmision, recepcion de sefiales radioeléctricas u
ondas electromagnéticas, que puede ubicarse en infraestructura de soporte para redes de
telecomunicaciones.

20) Aparejo: Disposicién de las juntas de piedra, ladrillos, bloques o similares.

21) Apartamento: Unidad habitacional en una edificacion para uso residencial de 1 o varios
pisos, generalmente constituida por 1 o0 mas habitaciones, cocina y bafio.

22) Area de construccionEs la suma total de las areas de los diversos pisos que constituyen una
edificacién, excluyendo las azoteas, los balcones abiertos y los porticos. También se le conoce
como area de piso.

23) Areas de dispersionEspacio fisico dentro del area que ocupa una edificacion, cuya funcion

es permitir el esparcimiento y circulacion de las personas que habitan o hacen uso de esta.

24) Areas de refugio:Espacio ubicado en un recorrido que conduce a una via publica, que se
encuentra protegido de los efectos del fuego, ya sea por medio de separacion respecto de otros
espacios en la misma edificacion o en virtud de la ubicacion, permitiendo asi una demora en el
camino de egreso desde cualquier nivel.

25) Areas sujetas a control urbanisticoCircunscripcion territorial administrativa, cuya
delimitacion corresponde al radio de aplicacién de un plan regulador.

26) Armadura: En el concreto reforzado el conjunto de varillas y aros de acero amarrados con
alambre o soldados, que conforman el refuerzo del concreto. En construcciones metdlicas o de
madera, cualquier elemento reticulado que forme parte de la estructura.

27) Autoridad Competente Organizacion, oficina o individuo responsable de hacer cumplir los
requisitos de un codigo o norma, ademas es la responsable aprobar equipos, materiales, una
instalacion o un procedimiento.

28) Autoridad Revisora: Cualquier entidad con competencia establecida por ley que intervenga

en la consulta y validacion de los planos constructivos de una edificacion, o en la fiscalizacion
del proceso constructivo, en funcion de la normativa vigente.

29) Base:Capa de material constituido por particulas duras y durables debidamente estabilizado,
gue se encuentra inmediatamente debajo de la capa superficial o la capa intermedianptgie

con la normativa vigente. Forma parte de la estructura resistente de una calzada, camino,
carretera o piso.

30) Barrera cortafuego:Elemento constructivo con materiales y elementos adecuados,
necesarios para evitar el paso de fuego.

31) Barrera corta humo: Membrana, ya sea pared, entrepiso o cielo raso, continua o con
discontinuidades creadas por aberturas protegidas. Esta disefiada y construida con el fin de limitar
la dispersion y el movimiento del humo.

32) Barrera provisional: Valla, compuerta, madero, cadena u otro obstaculo semejante con que
Se cierra un paso o se cerca un lugar de manera temporal
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33) Bitacora digital: Herramienta digital que controla y registra el avance de la obra
constructiva.

34) Cabina Sanitaria: Instalacion portatil que contiene inodoro y lavabo. Se utiliza de manera
temporal ya sea en actividades de concentracidn masiva, construcciones o similares.

35) Calzada:Parte de la calle destinada al transito vehicular, comprendida entre cordones,
cunetas o zanjas de drenaje.

36) CamellonesZonas centrales, en avenidas con vias mdultiples, que divide el transito
vehicular. Generalmente es con corddén, como una acera. Puede ser peatonal con pisorduro, o ¢
vegetacion.

37) Campamento:Instalacion temporal, en terreno abierto, de personas que van de camino o que
se reunen para un fin especial.

38) Campamento de trabajoinstalacion provisional destinada a albergar a las personas
trabajadoras en construccién. Todo campamento de trabajo debe estar provisto de los elementos
de saneamiento basicos para proteger la salud y bienestar de las personas trabajadoras, y para
evitar focos de infeccion o de contaminacion del ambiente.

39) Capacidad Locativa:Relacion de uso que permite medir la capacidad de un lugar o espacio,
para la implementacién de actividades o funciones especificas en la edificacion.

40) Capacidad locativa instalada Capacidad disponible de uso del espacio fisico de una
edificacion en un periodo de tiempo.

41) Capacidad locativa requerida:Capacidad necesaria de uso del espacio fisico en un periodo
de tiempo, determinada por la oferta académica aprobada para la institucion por parte de los
organos competentes del MEP.

42) Carga: Fuerza que actla sobre una estructura.

43) Carga de viento:Fuerza debida a la accién del viento.

44) Carga sismicafFuerza debida a fendmenos sismicos.

45) Carga temporal: Carga variable y transitoria a lo largo de la vida de una estructura.

46) Carpa: Gran toldo que cubre cualquier recinto amplio. Se utilizan para realizar circos, fiestas
o similares.

47) Certificado de uso del sueldActo juridico concreto por medio del cual la Administracion

local acredita la conformidad o no del uso del suelo.

48) Certificacion de tercera parte:Sistema de certificacion de productos, en el cual, debe haber
un proceso de verificacion que involucre la participacion de un organismo de certificacion
considerado tercera parte independiente; este Ultimo debe estar acreditado bajo los parametros de
normas ISO o de cualesquiera otras equivalentes, avaladas por un sistema internacional de
certificaciones, para dar fe de que la produccién se realiza bajo las regulaciones de produccion
organica oficialmente reconocidas por un pais o una region.

49) Cobertura: Es la proyeccién horizontal de una estructura o el area de terreno cubierta por tal
estructura.

50) Coeficiente de usoFactor que afecta a las fuerzas sismicas segun el uso a que se destina una
edificacion.

51) Compactacion:Es el acto de comprimir un volumen dado de material en un volumen mas
pequefo.

52) Colocalizacién:Uso de una misma torre o estructura de soporte para ubicar antenas de varios
operadores, evitando con ello que se instalen varias torres juntas, disminuyendo el impacto
urbano.

53) Comunicacion visual exterior elementos de comunicacién, conocidos también como
publicidad exterior, que se ubican en lugares publicos o visibles desde la via publica. Se incluyen
dentro de este concepto la publicidad que se instale en todos los componentes de estructuras o
soportes, asi como el mobiliario urbano en el cual se instala, coloca o insertan los rotulos,
anuncios, vallas, pantallas, unipolares, equipos y cualquier otro elemento similar.

54) Condominio: Inmueble susceptible de aprovechamiento independiente por parte de distintos
propietarios, con elementos comunes de caracter indivisible, cuyas distintas modalidades se
definen en la Ley Reguladora de la Propiedad en Condominio, Ley N°7933, su Reglamento
Decreto Ejecutivo N°32303-MIVAH-MEIC-TUR, sus reformas o la normativa que lo sustituya.



OCoO~NOUIDEWNE

55) Corredor: Espacio de circulacion que permite el movimiento hacia el fondo y el costado,
porque carece de elementos que restrinjan el movimiento transversal.

56) Cuaderno de bitacora en obrasDocumento oficial, autorizado por el Director Ejecutivo

del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, debidamente encugdernado
foliado, donde el profesional responsable de la construccidn, sus especialistas y todas aquellas
personas autorizadas, deberan dejar constancia escrita de su actuacion profesional.

57) Cuneta:Zanja lateral, paralela al eje de la carretera o del camino, construida entre el
espaldon y el pie del talud, para recibir y conducir el agua de lluvia.

58) Densificacion por simple consolidacioraquella obtenida por la aplicacion estatica de
cargas en forma continua y por tiempo prolongado.

59) Derecho de viaAquella area o superficie de terreno, propiedad del Estado, destinada al uso
de una via publica, que incluye la calzada, zonas verdes y aceras, con zacastasgyitilizadas

para todas las instalaciones y obras complementarias. Esta area estéa delimitada a ambos lados por
los linderos de las propiedades colindantes en su linea de propiedad.

60) Descarga de la salidaAquella porcién de un medio de egreso entre la terminacién de una
salida y la via publica.

61) Documentacién técnicaTodo aquel documento o certificacion emitida por las entidades
competentes y profesionales responsables de la obra, con el fin de aprobar y acreditar el
cumplimiento de la normativa vigente en la materia que concierne este Reglamento.

62) Drenaje:Estructura que se coloca o se construye para disponer y evacuar las aguas
superficiales.

63) Ducto vertical: Espacio confinado que se extiende a través de 1 o0 mas pisos sucesivamente,
y conecta de forma vertical aberturas en 2 0 mas pisos, o a la cubierta de un edificio.

64) Edificacion: Construccion destinada a cualquier actividad, ya sea habitacion, trabajo,
almacenamiento o proteccion de enseres, entre otras.

65) Edificaciones para hospedajeSon todas aquellas en las cuales se alojan personas en
calidad de huéspedes, cualquiera sea el tiempo y condicién de su permanencia, ya se den o no en
ellas comidas.

66) Edificaciones de uso mixtotoda aquella que se destine ademas del uso residencial, al uso
comercial, de servicios, ambos u otros usos que sean compatibles con la zonificacién.

67) Edificaciones de uso residenciatoda aquella vivienda, unidad habitacional o apartamento
destinado al uso residencial ya sea en modalidad unifamiliar, bifamiliar o multifamiliar. Las
mismas pueden ser construidas de manera horizontal o vertical en 1 0 mas pisos.

68) Edificaciones para uso educativdSon todas aquellas edificaciones publicas y privadas que
contemplan la realizacion de actividades que preparan académicamente a estudiantes en los
niveles académicos de Preescolar, Educacion General Basica que incluye Primaria en Primer y
Segundo Ciclo y Secundaria en Tercer Ciclo, Educacion Diversificada, Educacion Técnica,
Educacion Para universitaria y Educacién Superior Universitaria.

69) Edificaciones para estacionamientosSon las edificaciones privadas o publicas que se
destinen a guardar vehiculos, que no sean de caracter remunerativo; incluye terminales de buses y
garajes para taxis. Se excluyen los garajes privados de las viviendas.

70) Encofrado: Sistema de moldes destinados a soportar y dar forma a los elementos de concreto
mientras este adquiere resistencia propia.

71) Escala:La escala de un plano o mapa expresa la relacion de longitud entre las caracteristicas
dibujadas y las reales sobre la superficie de la tierra. Es decir, es la relacién existente entre las
dimensiones graficas y las reales, generalmente se expresa como una razén o fraceiinoEl tér
escala se usa también como una apreciacion espacial de campo de accién de determinados
hechos, por ejemplo, escala regional, escala urbana, y como relacién del ser humano con los
elementos del espacio: escala humana.

72) Espacio de acopio para residuos sélidodrea cuya funcion es almacenar de forma
temporal lo residuos solidos valorizables. En este espacio se realiza su clasificacion y separacion
de acuerdo a la naturaleza de su material.
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73) Especificaciones técnicasnformacion grafica y escrita indispensable para la correcta
ejecucion de la obra. Ademas, debe indicar la calidad, resistencia de los materiales utilizados, los
requisitos minimos de la mano de obra y de los equipos que deben usarse.

74) Establecimientos industriales y de almacenamientson aquellos locales a cubierto o
descubierto, destinados a la manipulacion, transformacion o utilizacion de productos naturales o
artificiales, mediante tratamiento fisico, quimico o biolégico, ya sea por medios manuales o por
aplicacion de maquinaria o instrumentos. Se comprenden también bajo esta denorusacion
sitios destinados a recibir o almacenar los utensilios de labor y los materiales que deben ser
tratados o que estan en proceso de elaboracién, o sus productos; ademas, todos los anexos de las
fabricas o talleres y las bodegas.

75) Espacio de estacionamientd@odo aquel espacio fisico con dimensiones especificas
destinado a guardar vehiculos por un tiempo definido.

76) Estacionamientos mecanizados o robotizadodSon aquellos que operan total o
parcialmente con sistemas mecanicos electro-hidraulicos de elevacion y transporte. Para el
desplazamiento y almacenamiento de vehiculos, no se requiere la intervencién directa de
personas en su interior, desde la zona de recepcion hasta la zona de entrega. Los mismos pueden
ser construidos en torres o mediante plataformas duplicadoras de estacionamientos.

77) Estacionamientos duplicadoresSistema que permite elevar un vehiculo puesto en posicion
horizontal, y crea la posibilidad de utilizar como estacionamiento adicional el espacio debajo de
la plataforma ya cargada. Como su nombre lo indica, es ideal para duplicar los espacios de
estacionamiento existentes.

78) Estacionamientos publicos de caracter remunerativddquellos lugares, dedicados a la
prestacion de los servicios de guarda y custodia de los vehiculos automotores, que se identifiquen
como estacionamientos publicos, y en donde el caracter remunerativo constituye el aspecto
esencial de la actividad.

79) Estacion de serviciolnstalaciones terrestre de almacenamiento y suministro de
combustibles, ya sean liquidos, gas o ambos, destinados al consumidor final, asi como la venta de
articulos varios y otros servicios complementarios autorizados, cuya operacion requiere la previa
concesion de prestacion del servicio publico de parte del MINAE.

80) Estructura: Sistema de elementos resistentes a los efectos de fuerzas externas de todo tipo,
que forma el esqueleto de una edificacién u obra civil. Recibe y transmite las cargas p®sfuerz

al suelo firme.

81) Estructura para actividad de deporte extremoinstalacion temporal de plataformas,
rampas, escaleras, desniveles y otros, para practicar deportes extremos. Son utilizadas para la
practica de motocross, bicicrés, entre otros.

82) Estructura para actividades taurinas y ecuestrednstalacion construida ya sea para el
ruedo de toros o para actividades ecuestres.

83) Estructuras auto soportante tipo mono poste o monopolid:iorres auto soportante de un

solo apoyo.

84) Estructura temporal para iluminacién y audiovisualesEs toda aquella utilizada para
colocar luminarias, elementos de audio y video de manera provisional.

85) Estructura temporal para reunion publica:toda aquella instalacién provisional que
contenga columnas, vigas, gradas, entrepisos, con el fin de soportar paredes, cielos rasos,
instalaciones eléctricas, sistemas de iluminacién y audiovisuales. Normalmente se utiliza para
eventos de mega bares, conciertos o campos feriales.

86) Fachada:Es el alzado o geometral de una edificacién. Puede ser frontal, lateral o posterior.
En el caso de patios internos, puede ser interior.

87) Fiscalizacion:Accién que ejecuta las Autoridades Revisoras para verificar en sitio el
cumplimiento de lo establecido en los planos constructivos aprobados, conforme a los protocolos
establecidos por del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos.

88) Fraccionamiento:Division de cualquier predio con el fin de vender, traspasar, negociar,
repartir, explotar o utilizar en forma separada, las parcelas resultantes; incluye tanto particiones
de adjudicacion judicial o extrajudicial, localizaciones de derechos indivisos y meras
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segregaciones en cabeza del mismo duefio, como los situados en urbanizaciones o construcciones
nuevas que interesan al control de la formacion y uso urbano de los bienes inmuebles.

89) Graderia temporal: Conjunto de gradas para espectadores. La misma es de uso provisional

y puede ser portatil o construida en sitio.

90) Habitable: Edificacion que reuna las condiciones minimas de seguridad, higiene y
comodidad.

91) Habitacion: Espacio constituido por un solo aposento.

92) Hospitalizacion:Ingreso de una persona herida o enferma en una edificacion para el servicio
de la salud, para su respectiva atencion por parte del personal médico, por un periodo superior a
24 horas.

93) indice de construcciénEs el cociente que resulta de dividir el total de metros de
construccion por la superficie del predio. En este célculo se excluyen sétanos y azoteas.

94) Infraestructura de TelecomunicacionesElementos destinados a soportar uno 0 mas
elementos activos de la red de telecomunicaciones, como antenas y otros equipos que puede
incluir otros elementos asociados como terreno, cuartos o casetas, suministro eléctrico,
acondicionadores de aire, entre otros.

95) Inspeccion:Vigilancia o atencidon que el profesional responsable o grupo de profesionales
suministra durante el proceso de ejecucion de una obra, con el fin de que ésta seerealice d
conformidad con las mejores normas de trabajo, los planos de construccion, las especificaciones
técnicas y demas documentos que forman parte del contrato.

96) Instalacién:En una edificacion, cualquier sistema destinado a servicios tales como agua
potable, desagles, energia eléctrica, aire acondicionado, datos y voz.

97) Instalacién eléctrica:Conjunto de equipos y materiales eléctricos utilizados para producir,
convertir, transformar, transmitir, distribuir o utilizar la energia eléctrica.

98) Instalaciones portatiles de sistemas electromecanic@on todas aquellas disefiadas para la
disposicion de agua potable y residual o para la colocacion de sistemas eléctricos de manera
temporal.

99) Isla: Espacio en caminos, carreteras o calles con vias multiples, que divide el transito
vehicular. Generalmente es con cordén, como una acera. Puede ser peatonal con pisorduro, o ¢
vegetacion.

100) Juego mecanicoEstructura de componentes electromecanicos para uso recreativo.

101) Junta sanitaria:Union redondeada entre pared y piso que se utiliza para evitar la
acumulacion de polvo y humedad.

102) Linea de construccidonUna linea por lo general paralela a la del frente de propiedad, que
indica la distancia del retiro frontal de la edificacién o antejardin requerido. La misma demarca el
limite de edificacion permitido dentro de la propiedad.

103) Linea de propiedadla que demarca los limites de la propiedad o terreno en particular.

104) Linternilla: Abertura en un muro o pared de un aposento que permite la ventilacion e
iluminacién, ubicada a una altura minima de 1,80 m sobre el nivel de piso terminado interno, que
impida la visibilidad.

105) Lotes para estacionamientod®redios privados o publicos que se destinen a guardar
vehiculos, que no sean de caracter remunerativo; incluye terminales de buses y garajes. para tax
Se excluyen los garajes privados de las viviendas.

106) Mamposteria:Obra de albafileria construida con piedras, ladrillos o bloques y mortero
para unirlos.

107) Mapa Oficial: EI plano o conjunto de planos, previamente aproados por los entes
competentes, donde se indica con exactitud la posicion de los trazos de las vias publicas y areas a
reservar para usos y servicios comunales en una urbanizacion o conjunto residencial. EI mapa
oficial también se conoce como Plano General de Catastro.

108) Medio de egresoRecorrido continuo y sin obstrucciones desde cualquier punto, en una
edificacion o estructura hasta una via publica. Consiste en 3 partes separadas y distintas, el acceso
a salida, la salida y la descarga de salida.

109) Madificacion: Toda obra nueva que aumente o disminuya el area construida se considera
como un proyecto de modificacion, y requiere obligatoriamente la participacion de profesionales
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en ingenieria o en arquitectura. Cuando existen modificaciones en el disefio original éstas deben
tramitarse como un proyecto de modificacion, tanto en el CFIA como en la municipalidad. En
toda modificacion, de obra, se debe respetar el Uso de Suelo definido por la Municipalidad, la
cobertura y los retiros.

110) Municipalidad: Persona juridica estatal con patrimonio propio y personalidad, y capacidad
juridica plenas para ejecutar todo tipo de actos y contratos necesarios para cumplir sus fines. Le
corresponde la administracion de los servicios e intereses locales, con el fin de promover el
desarrollo integral de los cantones en armonia con el desarrollo nacional.

111) Obra civil: Obra disefiada y construida mediante las ciencias aplicadas y la tecnologia
pertenecientes a la ingenieria civil.

112) Obra publica: Se refiere a aquel proyecto u obra que sea ejecutada por el Estado o
contratada por parte de la Administracion y cuyo propietario es el Estado costarricense.

113) Obras aéreas en derechos de vikendido de lineas de energia eléctrica, alumbrado y
telecomunicaciones en derechos de via, que incluye sus soportes y anclajes tales como torres,
postes, tirantes, puntales o similares.

114) Obra provisional durante el proceso de construcciér®©bra de caracter temporal que

debe construirse o instalarse como medio de servicios pasajero para ayudar a la construccion de
una obra definitiva.

115) Obras de Infraestructura Urbana:Aquellas que brindan soporte al desarrollo de las
actividades y al funcionamiento de las ciudades, de manera tal que permiten dl siselade
urbano. Lo anterior contemplando aspectos como la vialidad, el servicio de energia eléctrica,
agua potable, gas, red de alcantarillado sanitario, de telecomunicaciones, saneamient® de agua
pluviales, evacuacion de desechos sdlidos, entre otros.

116) Obra Menor: Toda obra de reparacion, remodelacion o ampliacibn con un area de
construccion igual o menor a 30,00 m2, cuyo costo no exceda el equivalente a 10 salarios base,
calculado segun lo establecido en la Ley Crea Concepto Salario Base para Delit@dessgeic

Cddigo Penal, Ley N°7337, y sus reformas o la normativa que la sustituya. Resa @ dapias,

verjas y muros estos no deben exceder los 20,00 m lineales.

117) Obra temporal: Estructura o instalacion para albergar mas de 50 personas, que esté
proyectada para permanecer en su lugar por un periodo entre 3 y 180 dias consecutivos.

118) Ocupacion:Propdsito para el que se utiliza o intenta utilizar una edificacion, otra
estructura, o parte de ellos.

119) Ocupacion mdultiple:Edificacion o estructura en el que existen dos o mas clases de
ocupaciones

120) Ocupacion mdultiple mixta:Ocupacion mdltiple donde las ocupaciones estan
entremezcladas. Las instalaciones de los medios de egreso, el tipo de construccion, la proteccion
y otros medios de proteccion de la edificacion deben cumplir con los requisitos de seguridad
contra incendios y de seguridad humana mas restrictivos de las ocupaciones involucradas

121) Ocupacion multiple separadaOcupacién multiple donde las ocupaciones estan separadas
por conjuntos de montaje con clasificacion de resistencia al fuego y cuentan con salidas
independientes

122) Operador de telecomunicacione$?ersona fisica o juridica, publica o privada, que explota
redes de telecomunicaciones con la debida concesion o autorizacion, las cuales pueden prestar o
no servicios de telecomunicaciones disponibles al publico en general.

123) Paramento:Cualquiera de las caras de un muro.

124) Pared:Sinénimo de un muro no estructural, elemento constructivo para cerrar espacios.

125) Pared medianerala que sirve de separacion entre edificaciones, patios o jardines, pero
gue pertenece a ambos colindantes.

126) Pasillo:Espacio de circulacion que permite unicamente el movimiento de manera paralela a
sus bordes o limites.

127) PeafasSoporte o apoyo para colocar encima una figura u otro elemento de nomenclatura
vial.

128) Perfil estructural: Pieza de metal de variadas secciones transversales, que se usa para la
construccion de estructuras metélicas.



OCoO~NOUIEWNE

129) Permiso de construcciénAutorizacion que se otorga de previo al inicio de las obras, como
garantia de cumplimiento con todos los requerimientos técnicos y legales, se perfecciona con el
pago del canon correspondiente establecido por la Municipalidad, siendo éste un requisito
obligatorio para que surta sus efectos. Dicho tramite resulta indispensable y debera ser aprobado
por la Municipalidad para construir, remodelar, ampliar, todo tipo de estructura u obra entre las
cuales estan, por ejemplo: cercas, piscinas, cocheras, accesos, tapias, toldos, techos, muros,
barandas, astas, cambio de pisos, entre otros. También es indispensable para movimientos de
tierra, excavaciones o rellenos; podra ser solicitado por el propietario registral del inmueble, y
como via de excepcion por el poseedor agrario, conforme a los requerimientos del presente
reglamento.

130) Piezas habitables.as destinadas a salas, despachos, estudios, comedores y dormitorios.
131) Piezas no habitabled:as destinadas a cocinas, cuartos de bafo, lavanderias, bodegas
garajes y pasill®.

132) Piscina:Construccion artificial e instalaciones anexas que contiene un volumen de agua
especifico, destinada al bafio recreativo, la natacidn y otros ejercicios o deportes acuaticos.

133) Piso En una edificacion, plataforma a nivel que sirve de suelo y para apoyar los muebles.
Se llama primer piso al que esta a nivel del terreno; edificacion de un piso es édejueitasola

planta. Se conoce por piso el conjunto de habitaciones limitadas por planos horizontales
determinados en una edificacion de varias plantas.

134) Plan regulador:Instrumento de planificacion y gestion de nivel cantonal, en el que se
define en un conjunto de planos, mapas, reglamentos y cualquier otro documento grafico o
suplemento, la politica de desarrollo urbano y los planes de distribucion de la poblacion, usos del
suelo, vias de circulacion, servicios publicos, facilidades comunales, construccion, renovacion
urbana, debidamente aprobado por el INVU.

135) Postes de telecomunicaciondstemento largo troncoconico, sujeto por el terreno,
colocado verticalmente para servir de soporte a las antenas u otros elementos de
telecomunicaciones, que puede estar ubicado en terrenos dominio publico.

136) Predio:Se entiende como terreno, propiedad, lote, finca, fundo o parcela, inscrito o no en el
Registro Publico.

137) Principios de sostenibilidadPracticas que buscan la reduccién del impacto ambiental en la
construccion de edificaciones, y prolongar su vida Gtil. Dentro de estos se encuentre la utilizacion
del espacio de forma eficiente, el considerar las condiciones geogréficas del predio, asi como
aprovechar los materiales constructivos locales; maximizar el ahorro energético, etducir
consumo de agua y aprovechar las fuentes de energia renovable.

138) Profesional responsableSe consideran como profesionales responsables de la ingenieria y
arquitectura, a quienes estén habilitados e incorporadas al CFIA, y cuenten con las facultades y
las responsabilidades sefaladas en la Ley de Construcciones N° 833, Ley Orgéanica del Colegio
Federado de Ingenieros y Arquitectos N° 3663 y sus reformas o la normativa que lo sustituya, asi
como otra normativa que determine el Colegio Profesional respectivo.

139) Propietario: Persona fisica o juridica que ejerce el dominio sobre bienes inmuebles
mediante escritura publica.

140) Proveedor de telecomunicacioneBersona fisica o juridica, publica o privada, que
proporciona servicios de telecomunicaciones disponibles al publico sobre una red de
telecomunicaciones con la debida concesion o autorizacion, segun corresponda.

141) PuenteEstructura, incluyendo todos sus tramos y apoyos, que facilita el paso sobre una
depresién, cauce, linea férrea, carretera u otra obra que signifique obstruccién.

142) Rasantelinea que representa, en alzado, la superficie de una carretera, puente u obra en
general, y que normalmente coincide con el eje longitudinal de la misma

143) Red de telecomunicacioneSistemas de transmision y demas recursos que permiten la
transmision de sefiales entre puntos de terminacién definidos mediante cables, ondas hertzianas,
medios Opticos u otros medios radioeléctricos, con inclusion de las redes satelitales, redes
terrestres fijas (de conmutacion de circuitos o de paquetes, incluida Internet) y moéviles, sistemas
de tendido eléctrico, utilizadas para la transmision de sefales, redes utlizadas para la
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radiodifusién sonora y televisiva y redes de television por cable, con independencia del tipo de
informacion transportada.

144) Red vial cantonal Conjunto de vias publicas cantonales determinadas por el MOPT con
sustento en los estudios técnicos respectivos, administradas por las municipalidades. Se subdivide
en: Caminos vecinales: Vias publicas que dan acceso directo a fincas y a otras actividades
econdmicas rurales; unen caserios y poblados con la Red Vial Nacional, y se caracterizan por
tener bajos volimenes de transito y altas proporciones de viajes locales de corta distancia. Calles
locales: Vias publicas dentro de un area urbana no clasificada como travesias urbanad de la Re
Vial Nacional. Caminos no clasificados: Vias publicas no clasificados dentro de las categorias
descritas anteriormente, tales como caminos que dan acceso a muy pocos usuarios, quienes son
responsables de los costos de mantenimiento y mejoramiento. Corresponde su admirastracion
las municipalidades.

145) Red vial nacional:Conjunto de vias publicas nacionales determinadas por el Consejo
Nacional de Vialidad con sustento en los estudios técnicos respectivos. Esta red es administrada
por el MOPT. Se subdivide en: Carreteras primarias: Red de vias troncales, para servir a
corredores, caracterizados por volimenes de transito relativamente altos y con una alta
proporcién de viajes internacionales, interprovinciales o de larga distancia. Carreteras
secundarias: Vias que conecten cabeceras cantonales importantes no servidas por carreteras
primarias, asi como otros centros de poblacién, produccion o turismo, que generen una cantidad
considerable de viajes interregionales o inter cantonales. Carreteras terciarias: Vias que sirven de
colectoras del transito para las carreteras primarias y secundarias, y que constituyen las vias
principales para los viajes dentro de una regién o entre distritos importantes. Corresponde su
administracion al Ministerio de Obras Publicas y Transportes, el cual la definird segun los
requisitos que al efecto determine el Poder Ejecutivo, por via de acuerdo.

146) Relleno:El material usado para reemplazar, o el acto de reemplazar material removido
durante la construccién. Material colocado o el acto de colocar material adyacente a las
estructuras.

147) RemodelacionEs el desarrollo de nuevos disefios en una edificacion. Incluye el
levantamiento de lo existente, la revision de los sistemas mecanicos, eléctricos y estructurales,
para determinar si la remodelacién implica un cambio en estos.

148) Reparacion:Renovacion de cualquier parte de una obra, para dejarla en condiciones
iguales 0 mejores que las originales.

149) Repello:Revestimiento de un muro con mortero de cemento, cal o materiales semejantes,
para mejorar su superficie con fines estéticos o de proteccion.

150) Residuos sdlidosTodo objeto o material que se desecha después de cumplir su funcion, o
de haber servido para una tarea especifica. Se clasifican en valorizables y no valorizables; los
primeros se distinguen de los segundos ya que pueden ser recuperados para su valoracion.

151) Retiros:Son los espacios abiertos no edificados comprendidos entre una estructura y los
linderos del respectivo predio.

152) Retiro frontal: Término equivalente al de antejardin.

153) Retiro lateral: Espacio abierto no edificable, comprendido entre el lindero lateral del
inmueble y la parte mas cercana de la edificacion.

154) Retiro posterior: Espacio abierto no edificable comprendido entre el lindero posterior del
inmueble y la parte mas cercana de la edificacion.

155) RiesgoContingencia o probabilidad de un accidente, dafio y perjuicio.

156) Salida:Aquella porcion de un medio de egreso separada de todos los demas espacios de una
edificacion o estructura mediante construccion o equipamiento segun lo requerido para proveer
un recorrido protegido hacia la descarga de la salida.

157) Servicios publicosSon aquellos servicios que permiten resolver las necesidades de la
poblacién, como alumbrado, agua potable, limpieza, salud, teléfono y transporte, administrados
por el Estado o por empresas privadas.

158) Semiso6tanoEspacio de una edificacion donde al menos una de sus paredes se encuentra
enterrada y dos semi-enterradas. Puede ser ventilado e iluminado directa y naturalmente.
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159) Servicios de la saludServicios en los que profesionales o técnicos debidamente
autorizados por el colegio profesional respectivo, realizan actividades generales o especializadas
de promocién de la salud, prevencion, diagnostico, tratamiento, recuperacion o rehabilitacion de
la enfermedad, o cuidados paliativos. La atencion puede ser ofrecida de forma ambutatoria o
internamiento. Se incluyen también dentro de estos servicios los procedimientos estéticos
realizados por profesionales de la salud.

160) Servidumbre:Restriccion al dominio de un predio, que se establece en beneficio de una o
varias fincas.

161) SistemaConjunto de partes que interaccionan entre si directa o indirectamente, de manera
gue un cambio en cualquiera de dichas partes afecta a las demas. La interaccion pleede ser
naturaleza causal o logica, segun el sistema sea material o conceptual.

162) Sistema de almacenamiento para autoconsumo de combustiblesstalacion dedicada
exclusivamente al almacenamiento y uso de combustibles para el desarrollo de la actividad
empresarial o institucional del adquiriente Unicamente, sin que exista distribucién al publico o
terceros relacionados. Dentro de este concepto puede incluirse el uso de combustibles por parte
de equipos y sistemas dentro de proyectos y obras publicas que no pertenezcan aséa empre
titular de la concesion de obra publica, Unicamente cuando pertenezcan a entes o0 personas
subcontratadas formalmente para labores dentro del mismo proyecto u obra mencionada.

163) Sitio de reunién publica:espacio utilizado para reunir a la vez a un grupo de personas para
deliberacién, culto, entretenimiento, comida, bebida, diversion, espera de transporte 0 usos
similares. Para el calculo de la ocupacion de estas edificaciones, se debe cumplitdoidsta

por el Cuerpo de Bomberos.

164) SobrecargaCarga por encima de aquella supuesta para efectos de disefio.

165) SétanoEspacio de una edificacidon que se encuentra bajo el nivel del terreno y que no
puede recibir iluminacion y ventilacion directa y natural.

166) Sub baseParte de la estructura resistente de una calle, camino o carretera, compuesta
generalmente por una o varias capas de material granular, compactado, colocado sobre
la subrasante o material selecto para soportar la base o superficie de un pavimento.

167) Subrasantedel terreno, ya sea en corte o terraplén, sobre la que se colocan las diferentes
capas de material que constituyen el pavimento de una carretera 0 camino.

168) Suelo:Cualquier material no consolidado compuesto de distintas particulas sélidas, con
gases o liquidos incluidos. En construccion, la palabra se aplica normalmente al terreno de
sustentacion de las obras

169) Tabique:Elemento vertical, delgado, no resistente, que sirve como division interior o cierre
exterior de los recintos de una edificacion.

170) Tanque:Deposito elevado o subterraneo para almacenar un liquido, distinto a materiales
inflamables, corrosivos u otro tipo de mercancia peligrosa.

171) Tanque sépticolUnidad que recibe las aguas residuales ordinarias 0 especiales para dar un
tratamiento primario que consiste en una separacion de fases.

172) Tarima: Estructura temporal conocida también como plataforma. Esta construida con una
altura superior sobre el suelo. Cuando se construye como pasillo estrecho se denomina pasarela.
173) TelecomunicacionesToda transmision, emision y/o recepcion de signos, sefiales, escritos,
datos, imagenes, sonidos o informacién de cualquier naturaleza por hilo, conductores, ondas
radioeléctricas, medios Opticos u otros sistemas electromagnéticos.

174) Toldo: Estructura portatil que cuenta con cubierta en material de tela, lona o similar. Es
utilizada para el resguardo de la lluvia, viento y sombra.

175) Torre de telecomunicacionegEstructura vertical soportante que sirve para satisfacer los
requerimientos de instalacion de antenas y soporte de cableado de demas equipos requeridos,
para la operacion de redes publicas de telecomunicaciones. El soporte de antenas o equipo de
telecomunicaciones puede ser de tipo arriostrado, auto soportado y monopolo.

176) Torre Arriostrada: Estructura vertical de altura variable que requiere de soportes
adicionales para mantenerse erguida, los cuales estan anclados al suelo de acuerdo a los
parametros de su disefio.
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177) Torre de celosia auto soportadastructura vertical con elementos angulares o tubulares
con soportes autobnomos de 3 0 4 patas, que requieren de cimentaciones acordes con las
caracteristicas del subsuelo, peso de la estructura terminada y velocidad de viento en la zona.
178) Torre de monopolo:Torre auto soportada de un solo apoyo. Tiene un peso mas ligero y
requieren de menos espacio. También conocida como mono poste.

179) Unidad habitacional: Toda aquella edificacion destinada a una vivienda.

180) Urbanizacion:Fraccionamiento y habilitacion de un terreno para fines urbanos, mediante
apertura de calles y provision de servicios.

181) Uso compartido de telecomunicacionek!so de las infraestructuras que soportan redes de
telecomunicaciones en condiciones compartidas bajo parametros técnicos, juridicos y
econOémicos, justos, equitativos, transparentes, objetivos, no discriminatorios y que fomenten la
competencia.

182) Uso de suelddtilizacion de un terreno, de la estructura fisica asentada o incorporada a él, o
de ambos casos, en cuanto a clase, ubicacion, forma e intensidad y posibilidad de su
aprovechamiento emitido por el gobierno municipal.

183) Ventana:Abertura en un muro o pared de un aposento que permite la ventilacion, la
iluminacién y la visual.

184) Vestibulo:Espacio ubicado en el acceso de una edificacion, que sirve de transicion a los
espacios internos que lo conforman.

185) Via publica:Es todo terreno de dominio publico y de uso comdudn, inalienable e
imprescriptible, que por disposicion de la autoridad administrativa se destina al libre transito de
conformidad con las leyes y reglamentos de planificacion; incluye acera, cordén, cafio, calzada,
franja verde, asi como aquel terreno que de hecho esté destinado ya a ese uso publico. Ademas,
se destinan a la instalacion de cualquier canalizacion, artefacto, aparato o accesorio perteneciente
a una obra publica o destinada a un servicio publico. De conformidad con la Ley de Caminos
Publicos, se clasifican en red vial nacional y red vial cantonal

186) Vivienda: Es todo local o recinto, fijo o movil, construido, convertido o dispuesto, que se
use para fines de alojamiento de personas, en forma permanente o temporal.

187) Vivienda multifamiliar: Edificacion concebida como unidad arquitecténica con &reas
habitacionales independientes, apta para dar albergue a dos o mas familias.

188) Vivienda unifamiliar: Edificacion provista a areas habitacionales destinadas a dar albergue

a una sola familia.

189) Voladizo:Parte sin apoyo que sobresale de un muro o pared.

190) Zonas verdesAreas libres enzacatadas o arborizadas, de uso publico comunal, destinadas a
la recreacion.

191) Estudio de impacto ambiental(EIA): Documento gréafico y/o escrito técnicamente,
elaborado por profesionales responsables y competentes, en el que consta el diagnostico,
prondstico y propuesta a las causas y efectos que genera o generaria todo proygstcajrba
condominio o edificacion en su entorno natural: ideografia, topografia, relieve, geologia,
geomorfologia, acuiferos, contaminacion ambiental, etc.

192) Mocheta Elemento vertical de poca dimension transversal, construido de concreto, armado
para confirmar muros o paredes. También, trozo de pared de pequefia seccion que queda a los
lados de aberturas relativamente anchas en los muros.

193) Perfil Geométrica Trazo de un terreno, carretera, represa, etc., sobre el plano vertical.
Articulo 2°-Obligatoriedad. Toda persona que desee construir, reconstruir o reparar en el cantén
Poas, deberd cumplir con todos los requisitos, el procedimiento y el formato sefialado en el
presente Reglamento, hasta tanto no se encuentre vigente el Plan Regulador del cantén. El
incumplimiento de alguna disposicién del mismo dara lugar a que la Municipalidad proceda a
ajustar a la legalidad urbanistica lo construido, o bien que ordene su demolicidn, previo
seguimiento del debido proceso, corriendo los gastos por cuenta del duefio de la propiedad. Los
permisos de construccion debidamente aprobados vencen al afio natural posterior a su
aprobacién. Si al contribuyente se le vence el permiso y no ha cancelado el impuesto
correspondiente y desea construir debera solicitar un nuevo permiso. Si el contribuyente lo
canceld si se le vence el plazo del mismo la Municipalidad se lo podra rehabilitadbbién
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nuevo calculo, segun la tabla que rija en ese momento y rebajandole el monto cancelado
anteriormente, sin embargo, debera presentar la solicitud por escrito con los respectivos timbres
fiscales y municipales.

Articulo 3°-Actos sujetos a licencia Sin perjuicio de las demas autorizaciones dadas por
instituciones publicas con arreglo a la legislacion aplicable, estdn sujetos a previa licencia
urbanistica municipal, en los términos del presente Reglamento y demas legislacion urbanistica
conexa, todos los actos y actividades de construccion y edificacion, ya sea de caracter
permanente o provisional, que se realicen dentro de la jurisdiccion territorial y administrada del
Cantdn de Poas. Las obras, segun su categoria, deben cumplir con los requisitos expuestos en este
reglamento. Dentro de las obras que estan sujetas a dicha licencia se en@)drdasanbras de
urbanizacién y obras de renovacion urbanmp.lLas obras de edificacion, de construccion e
implantacion de instalaciones de todas clases de nueva mphi@s obras de ampliacion de
edificios e instalaciones existentes de todas clajesas obras de modificacion, restauracion,
reconstruccion, remodelacion del aspecto exterior o de la disposicion interior de los edificios e
instalaciones de todas clases existentes, cualquiera que seaegul_asanovimientos de tierras,

tales como explanacion, excavacion y terraplenado, salvo que los mismos estén detallados y
programados como obras dentro de un proyecto de urbanizacion o edificacion debidamente
aprobado o autorizadf). La demolicidn de las construcciones y los edifici)d.a colocacion de
antenas, torres o dispositivos analogos de telecomunicaciones de cualquier clase, asi como la
instalacion de tendidos eléctricos, telefénicos, redes subterraneas u otros simpilaassbras y

usos que hayan de realizarse con caracter provisjobalocupacion, obras de construccion en
general, y de instalacion de mobiliario urbano sobre el espacio publico.

Articulo 4°-Plazos de resoluciénToda solicitud de licencia urbanistica debera resolverse en el
término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente de su presentacién, salvo que por
razones técnicas justificadas y motivadas en un acto administrativo, en funcion de la dimension
de la obra a construir, debidamente acreditadas en el expediente y notificadas al interesado, en
cuyo caso se podra prorrogar dicho plazo hasta por un maximo de veinte dias hébiles adicionales.
Articulo 5°-Sobre el Rechazo Cualquier solicitud de licencia municipal que no cumpla con la
normativa vigente debera ser rechazada mediante la Resoluciébn Administrativa correspondiente.
Para los casos de solicitudes de Licencias de Construccion podran ser rechazadas mediante el
acta de revision de planos o por medio de la plataforma APC del CFIA; sin embargo, por ambos
medios debera quedar constancia de los motivos del rechazo.

Articulo 6°-Aspectos de aplicacion generalPara cualquier tramite de construccion, seré
indispensable: 1. El estar al dia con el pago de los Tributos Municipales, o que incluye la
Declaracion actualizada de Bienes Inmuebles. De lo contrario la solicitud no sera tramitada. 2.
Que se verifique de previo, que la solicitud no se encuentre en areas de proteccion o de reserva de
nacientes o pozos del canton de Poas, con base en la informacion de los respectivos Planes de
Contingencia Municipales o reglamentos respectivos. 3. Que en caso de dudas para ubicar el area
restante de la finca madre, se podra solicitar fotocopia del Plano de la Finca Madre o croquis
acotado. 4. Que dicho inmueble cuente con la disponibilidad de servicios basicos.

CAPITULO II

Obra Menor
Articulo 7°-Obra menor: Todo tipo de reparacion, remodelacion, arreglo, ampliacién,
construccion o similar, avalado por el Departamento de Gestién de Desarrollo Territorial de la
Municipalidad de Poas, que haya sido solicitada cumpliendo los requisitos establecidos en el
presente Reglamento y que, por sus caracteristicas, no altere los sistemas vitales un edificio o
vivienda como el estructural, eléctrico, mecanico, entre otros y que, ademas, sea declarado de
esta forma por el citado Departamento. EIl monto maximo permitido para considerar una obra
como menor, sera de diez salarios base, calculados con base en el articulo 2 de la leya7337. Pa
una obra existente que se va a reparar, remodelar o arreglar, no puede exc@&@edfendetros
cuadrados sin exceder tampoco el monto maximo de diez salarios base en los térmadssindic
en este articulo. Debera contar con la licencia expedida por el Departamento de Gestion de
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Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Pods, la cual tendra la obligacion de vigilar las
obras para las que haya autorizado la licencia.

Articulo 8°-.El Departamento de Contabilidad de la Municipalidad de Poas, cada vez que el
salario base sufra modificaciones, debera emitir una certificacion de dicho monto, la cual debera
ser colocada en un lugar visible dentro de la instalacion del edificio municipal, a efecto de que los
vecinos del cantdn conozcan, si la remodelacion, reparacion, arreglo o construccion es posible
tramitarlo de acuerdo a lo establecido en este Reglamento, y si es posible, conozcan el tributo a
honrar ante el municipio.

Articulo 9°-.Del fin de la regulacion de obras menore<tl fin del presente apartado de este
reglamento, es simplificar los tramites de permisos de construccion que debe realizar el municipe,
cuando por su envergadura y facilidad, lo pueden ejecutar sin la supervision de un profesional
responsable (llamese ingeniero o arquitecto) y sin presentar ante la Municipalidad, planos
constructivos, sino Unicamente con los dibujos descriptivos o croquis detallados de la obra a
ejecutar y la supervision municipal.

Articulo 10°-. No podran considerarse obras menores: cambio de instalacion eléctrica, datos y
telefonia, construccién de muro de contencion, cambio del sistema pluvial o sanitario, cambio de
estructura de techo, paredes estructurales de una casa, edificacion, comercio o industria y
colocacion de un rotulo publicitario en un elemento estructural de una industria 0 comercio. En el
caso de las demoliciones, movimientos de tierra y rellenos quedara sujeto al criterio técnico del
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas.

Articulo 11°-. Seran considerados como obras menores, sin que esta lista sea numerus clausus,
siempre y cuando no sobrepasen un area de construccion igual o menor a 30,00 m2 ara el ca
de tapias, verjas y muros estos no deben exceder los 60,00 metros lineales), cuyo costo no exceda
el equivalente a 10 salarios base, calculado segun lo establecido en la Ley N°7337 y sus reformas
o la normativa que la sustituya, las siguientes: a) Aceras y pavimentos de areas pebjonales.
Verjas y portones. c) Pintura exterior e interior de viviendas, comercios o industrias no mayor a
tres niveles. d) Cambio de material de cubierta que no exceda los 100 m2, incluyendo la
hojalateria. €) Cambio de material de emplantillado y material de cielo raso cuya area no supere
los 100 m2 y no impliqgue modificaciones de la instalacion eléctrica. f) Cambio de paredes que no
alteren la estructura del inmueble. g) Tapias o cerramientos perimetrales (que no sean muro de
retencion). h) Remodelacion de locales comerciales de cualquier tipo, incluyendo aquellos en
centros comerciales. i) Construccion de nichos privados en cementerios. j) Cambio de pisos hasta
en dos niveles, siempre y cuando en el segundo nivel no se agregue carga muerta a la. estructur
k) Mejoramiento o reconstruccién de tanques sépticos y drenajes. I) Enchape de paredes. m)
Limpieza de lotes de capa vegetal no asociados a construcciones por ejecutar, hasta un area de
100 m2, y en terreno con pendientes no mayores al 10%. n) Cambio de ventanearidid) Ca

de puertas.

Articulo 12°-. EI Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de
Poés, sera el encargado de determinar el monto imponible del permiso, conforme el articulo 70 de
la Ley de Planificacion Urbana, para lo que requerira por parte del Encargado Responsable, un
croquis o plano detallado con las especificaciones técnicas de la obra y presupuesto detallado. L
tasacion se consignara en el permiso de construccion respectivo.

Articulo 13°-. Todo permiso de construccion para obra menor debe ser colocado en un lugar
visible, de manera que facilite las labores de inspeccion y control por parte de la Municipalidad,
lo cual debe ser comunicado oportunamente a los interesados.

Articulo 14°-. Toda obra menor que se realice en el Canton de Poas y que no cuente con el
permiso de Construccion de Obra Menor, sera clausurada, para lo cual el profesional a cargo del
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas, llevara el
"Registro de Autorizacion Municipal para ejecucion de Obras Menores" de las personas para tal
efecto y hacer cumplir lo estipulado en este Reglamento.

Articulo 15°-. Para solicitar este permiso, debera cumplirse con lo siguiente: a) Solicitud
respectiva (formulario debidamente lleno) firmada por el o los propietarios registrales, si es
presentada por un tercero debera estar autenticada por un Notario. b) Certificacion de personeria
juridica vigente, en caso que el propietario sea persona juridica. c) Fotocopia del plano
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catastrado, sin reducir y sin pegas, debidamente visado por el municipio. d) Alineamiento
respectivo. Planos debidamente visados por el municipio y con alineamiento respectivo de las
siguientes institucionesEfl_el caso _de requerirse _segun la obya Municipalidad de Poas-
Propiedades frente a vias locales. MOPT- Propiedades frente a vias de rango nacionales. INVU-
Propiedades que limiten con rios o Quebradas. ICE- Propiedades Colindantes a lineas de alta
tension. AyA- Propiedades afectadas por servidumbres de aguas. e) Carta del propietario
indicando nombre y cédula de la persona que asumiria la construccion, la misma debe venir
firmada y con la cédula de identidad del responsable de ejecutar las obras. f) Estar al dia en el
pago de impuestos municipales, de todas las propiedades a nombre del propietario y demas
derechos que existan sobre las mismas. g) Contar con una declaracion de bienes y rdigebles al

h) Aportar factura proforma de materiales y mano de obra que demuestren el valor de las obras a
realizar.

Articulo 16°-. Se exceptlan de presentar plano constructivolratdndose de obra menor
conforme al presente reglamento: a) Cuando la obra que se solicita, no compromete ladntegrid

y resistencia estructural del disefio original de la misma a criterio del Departamento de Gestion de
Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas. b) Obras cuya cobertura maxima3@a de
metros cuadrados, siempre y cuando no sea segunda planta ni construcciones nuevas en lotes
baldios; 0 en caso de tapias perimetrales hechas con Sistema Prefabricado de Baldosas, o
aquellas que utilicen un sistema constructivo liviano no mayor 60 metros lineales y que no
exceda los dos metros veinte centimetros de altura. ¢) Cuya altura maximadsodoseetros

y veinte centimetros. d) En caso de los movimientos de tierra y apertura de entradas a las
propiedades que no pongan en riesgos de deslizamientos o derrumbes a las propiedades
colindantes y que contemple movimiento de capa vegetal no mayor a 50 cm de corte, por no mas
de 200 metros cubicos de lote se le podra excluir de la presentacion de Planos ante el CFIA.
Articulo 17°-. Tratandose del dibujo descriptivo aplicado para las obras menores, el interesado
debera presentarlo de la siguiente forma: a) Regirse por el Sistema Internacional de Normas. b)
Debe presentarse en una sola lamina tamafo carta, en Idioma Espafiol. b) En tinta, garantizando
la preservacion del dibujo. f) Indicar claramente las caracteristicas y especificaciones del
proyecto a realizar. Se exceptian las indicaciones de esta norma, en el caso de qu#ese prese
los dibujos en adecuadamente en formato digital.

Articulo 18°-. De ser viable la solicitud, el permiso se otorgara dentro del plazo de ley, posterior

a recibir en forma completa, todos los requisitos sefialados en el articulo anterior. Si no se
declararé viable la solicitud de Obra Menor por parte del Departamento de Gestién de Desarrollo
Territorial de la Municipalidad de Poés, debera presentar la solicitud de Licencia Municipal de
Construccién que para tal efecto se sefiala en el articulo 74 de la Ley de Construccionas y norm
concordantes.

Contra la denegatoria de solicitud cabran los recursos de revocatoria ante el érdarthotdig
apelacion para ante la Alcaldia municipal, los cuales deberan interponerse dentro del quinto dia;
podran fundamentarse en motivos de ilegalidad o inoportunidad y suspenderan la ejecucion del
acto. Contra la decisién de la Alcaldia Municipal, cabran los recursos de revocatoria ante la
misma Alcaldia y apelacion para ante el Tribunal Contencioso-Administrativo, los cuales deberan
interponerse dentro del quinto dia y podran fundamentarse en motivos de ilegalidad y no
suspenderan la ejecucion del acto, sin perjuicio de que el superior o el mismo 6rgano que lo dicto
pueda disponer la implementacién de alguna medida cautelar al recibir el recurso. En cuanto al
procedimiento y los plazos para la remision del recurso de apelacion ante el jerarca impropio, se
aplicaran las disposiciones del articulo 165 del Codigo Municipal.

Articulo 19°-. Para todos los efectos, la desobediencia de lo dispuesto en este Reglamento se
considera una infraccion, que implicard la clausura, aplicacion de multas, desocupacién o,
destruccion de la obra. Ademas, seran motivos de clausura de la obra menor, los casos siguientes:
a) Por su complejidad, nivel y categoria de obra asi sea declarada por el Departamento de Gestion
de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas. b) Cuando el avalio del permiso solicitado
ascienda a un monto mayor al que se autoriza como Licencia de Obra Menor, conforme el
articulo 1 de este Reglamento. c) Cuando se construya una obra diferente con la que s solicita
permiso respectivo, generando el mismo una obra que sea mayor a la autorizada hasta en un 10%
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del volumen original. Los inspectores seréan los encargados de notificar y clausurar a fiarde evit
gue se consolide la infraccion. d) Cuando se determine que lo construido pone en peligro la
seguridad de terceros. e) Cuando por emergencia cantonal u otra declaratoria dada por el Concejo
Municipal y/o Alcalde, asi lo dispongan. f) Cuando se incumpla en cualquier forma lo estipulado
en las Leyes y Reglamentos a fines que asi lo indiquen. g) Cuando asi sea indicado por alguna de
las Instituciones que velan por el ordenamiento juridico en materia de construccion, sea el INVU,
el MOPT, el Ministerio de Salud, MINAE, la Comision Nacional de Emergencias o similar. h)
Cuando en la misma finca se realicen trabajos fraccionados que el total de ellos Bupere
conforme en el articulo 7 de este Reglamento. i) Cuando no se indique ante el Departamento de
Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas la terminacién de la obra. j)
Cualquier sancion indicada en el art. 89 de La Ley de Construcciones.

Articulo 20°-. El Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas
debera velar porque el tramite para la licencia municipal de obras menores en el cantis de Po
se realice con base en las Disposiciones de la Ley de Proteccion al Ciudadano del &xceso d
Requisitos y Tramites Administrativos y su Reglamento.

El o los funcionarios municipales que deban atender las solicitudes de obra menor, lo haran
teniendo como principios obligatorios el Principio Pro Persona y el Principio de Eficiencia en
favor del administrado.

CAPITULO Il

Del uso del suelo
Articulo 21°-Certificado de Uso del SueloLa Municipalidad tiene la potestad de autorizar o no
cualquier uso del suelo solicitado, para lo cual la resolucién administrativa de dicha solicitud
debera estar conforme a la normativa que regula el desarrollo urbano del cantén y las actuaciones
de los funcionarios publicos. Para solicitar una Licencia de Construccion se requiere la
aprobacion del uso del suelo correspondiente, avalando el proyecto a realizar. Dicha autorizaciéon
no se debera interpretar como un permiso licencia de construccion.
Articulo 22°-Requisitos para solicitud de uso del sueldara solicitar el certificado del uso del
suelo, el propietario del inmueble debera estar al dia con el pago de las obligaciones municipales
y declaracion de bienes inmuebles (como minimo en los rubros relacionados con la finca para la
cual se solicita el certificado de uso del suelo) y ademas se deberan presentar losssiguiente
requisitos: a) Solicitud debidamente llena. b) Copia del plano catastrado, sin cortes o tachaduras,
con el respectivo visado municipal. ¢) En caso de que la propiedad no se encuentre inscrita en el
Registro Nacional, debera presentar copia del plano catastrado con el respectivo visado
municipal. d) En caso de realizar el tramite digitalmente mediante el formulario correspondiente,
se deberan subir escaneados (no fotografiados) los documentos anteriormente solicitados, excepto
el formulario que se llena digitalmente, de existir la Plataforma correspondiente.
Articulo 23°-Plazos de resolucionLa solicitud de uso del suelo deberé resolverse en el término
de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente de su presentacién, salvo que, por razones
técnicas justificadas en funcion de la dimension de la obra a construir, debidamente acreditadas
en el expediente y notificadas al interesado, en cuyo caso se podra prorrogar dichagtéaan
mé&ximo de 20 dias habiles.
Articulo 24°-Vigencia del certificado del uso del suelcEl certificado del uso del suelo estara
vigente hasta tanto la normativa que regula el desarrollo urbano del cantéon no cambie.

CAPITULO IV

Del Desfogue Pluvial
Articulo 25°-Desfogue Pluvial Toda obra que por sus caracteristicas debe contar con Viabilidad
Ambiental aprobada por SETENA, debera contar con la aprobacion del desfogue pluvial
correspondiente al proyecto a desarrollar por parte de este municipio previo a solicitar a Licenc
de Construccion respectiva. Dicha aprobacion debera estar conforme a la normativa quk regula e
desarrollo urbano del cantén y la misma no debera interpretarse como un permiso de
construccion.
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Articulo 26°-Requisitos para solicitud de aprobacion del desfogue pluviaPara solicitar la
aprobacion del desfogue pluvial para un determinado proyecto se deberd cumplir con los
siguientes requisitos: a) Carta de solicitud formal, en donde se describa en forma detallada el
proyecto a realizar. b) Certificacion Literal. ¢) Copia del plano catastrado, sin cortes o tachaduras.
d) Estudios hidrolégicos e hidraulicos detallados con las memorias de calculo correspondientes,
donde se especifique el caudal que genera la propiedad sin desarrollar y el caudal que se
desfogara una vez que el proyecto se desarrolle. El caudal que genera finalmentecé pro
debera ser un 25% menor que el generado por la propiedad sin desarrollarla. Ademas, el estudio
debera utilizar como minimo un periodo de retorno igual o mayor a 50 afios. En dicho andlisis se
debe indicar el sistema de desfogue a implementar con las medidas de mitigacion
correspondiente. e) El caudal de salida del sistema de mitigacion o amortiguamiento fdbevial de
ser analizado considerando los periodos de retorno de 5, 10, 15, 20 y 25 afios, y el caudal maximo
a desfogar debera ser 25% menor que el generado con la finca sin desarrollar, pama dada

los periodos de retorno anteriormente mencionados. Para el andlisis de dicho aspecto se
recomienda utilizar el teorema de Torricelli, el cual es una aplicacion del principio de Bernoulli,
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recibo de pago de los impuestos de construccion y certificacion del INS dirigida a la
Municipalidad donde se corrobore el pago de la poéliza de rieQ@gas requisitos especiale<d.

Si la propiedad esta en derechos, presentar autorizacién de todos los copropietarios; salvo los
casos de derechos que estén debidamente localiZdtidn caso de que el inmueble donde se
desarrollara el proyecto se encuentre a nombre de una sociedad, se debera adjontxiaPe
Juridica vigente y copia de cedula del representante [Egdl.uando el inmueble esta declarado

de valor patrimonial, visto bueno del Centro de Cultura y Patrimonio del M2J[Si el terreno
enfrenta ruta nacional, debera adjuntar alineamiento del MOPT.Ademas, cuando se pretenda el
desarrollo de proyectos frente a ruta nacional que no sea la construccion de una vivienda
unifamiliar, se debera contar con Autorizacion de Acceso del MQ@QBTSi el terreno colinda

con un rio, quebrada, acequia o se encuentra afectado por la Ley Forestal 7575, deber& adjuntar
alineamiento del INVU14. Si el terreno a desarrollar se encuentra cerca de lineas eléctricas de
alta tensién o pasan por este, deberd adjuntar alineamiento del3C8. el inmueble se ve
afectado por servidumbre de aguas, debera adjuntar alineamiento del AYA o de quien brinde el
servicio. 16. Si el terreno a desarrollar se encuentra afectado por el paso de oleoductos, debera
adjuntar alineamiento de RECOPE.. Se debera adjuntar Viabilidad Ambiental de SETENA
debidamente aprobada, cuando se tenga que realizar un movimiento de tierra mayor a 200m3 o
cuando se pretendan construir obras iguales o superiores a los 5[8) dla obra que por sus
caracteristicas necesite la obtencion de la viabilidad ambiental de SETENA, debera adjuntar la
aprobacién del desfogue pluvial otorgado por el municiiioPara obras con 50 0 mas espacios

de parqueo deberd presentar un estudio de impacto vehicular debidamente aprobado por el
MOPT, tanto si la propiedad se encuentra en ruta cantonal o na2i@rah caso de que la obra

a realizar sea dentro de un condominio ya construido o existente, el interesado debe aportar
autorizacién por escrito autenticada por parte de los condéminos, Junta directiva o Administrador
del mismo.21. Llenar debidamente el formulario de solicitud de visto bueno ambiental para
construcciones, el cual debe ser firmado por el duefio de la propiedad y por el soligitante.
Llenar el Formulario de Solicitud de Estadisticas y Censos en original y dos copias por el
Profesional Responsable de la ob8/isto bueno del Ministerio de Salud: en los planos
respectivos (conforme a los lineamientos establecidos por el AyA para el caso concreto del
Canton de Poas)24. Visado del Plano Eléctrico del Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos25. Visto bueno del Centro de Cultura y Patrimonio del Ministerio de Cultura,
Juventud y Deporte, en el caso de que exista una edificacibn o area declarada patrimonio
historico y/o culturak6. El visto bueno del Cuerpo de Bomberos, conforme al articulo 14 de la
Ley de Benemérito Cuerpo de Bomberos.

Articulo 31°-Requisitos para solicitar Licencia de Construccion para desarrollo de
Urbanizaciones o CondominiosToda obra de este tipo debera previo a su ejecucion contar con

la Licencia de Construccién, la cual se solicitard presentando los siguientes requisitos: a)
Solamente se aceptaran solicitudes de Licencia de Construccién en forma digital patentedio
plataforma APC del CFIA. b) Planos constructivos, debidamente aprobados por las instituciones
correspondientes. c) Certificacion Literal de la propiedad. d) Copia del Plano Catastrado. e)
Adjuntar visto bueno de uso de suelo Municipal. f) Desfogue pluvial aprobado por la
Municipalidad. g) Estar al dia con las obligaciones de la CCSS. h) Estar al dia con las
obligaciones municipales. i) Contrato de Consultoria del CFIA. j) Carta de disponibilidad de agua
potable. k) Carta de disponibilidad eléctrica. I) Alineamiento del MOPT si el terreno enfrenta a
Ruta Nacional. m) Alineamiento del INVU si el lote est4 afectado por rio, quebrada o acequia,
etc. n) Alineamiento del ICE si por el lote pasa cables de alta tension. i) Alineamiento del AyA o
prestatario del servicio cuando el inmueble se vea afectado por servidumbre de aguas. 0)
Alineamiento de RECOPE, cuando el inmueble se vea afectado por oleoductos. p) Viabilidad
Ambiental aprobada por SETENA. q) Visto bueno del SENARA para el desarrollo del proyecto.

r) Visto Bueno del proyecto por parte de la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y
Atencion de Emergencias, sobre posibles riesgos que se puedan presentar en la zona. s) Para
obras con 50 o mas espacios de parqueo deberd presentar un estudio de impacto vehicular
debidamente aprobado por el MOPT, tanto si la propiedad se encuentra en ruta cantonal o
nacional. t) Si la propiedad est4 en derechos, presentar autorizacion de todos los copropietarios.
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u) Fotocopia de la cédula del propietario o propietarios del terreno donde se pretende desarrollar.
v) En caso que el duefio de la propiedad sea una sociedad, certificacion de personeria juridica
vigente y copia de la cédula del representante legal. x) Poliza de Riesgos dpl TehNS, la

cual debera cancelarse cuando el municipio le indique. y) Pago del impuesto de construccion
correspondiente, el cual se debera cancelar cuando el municipio le indique.

Articulo 32°-Sobre la falta de presentacion de documento&n caso de que el solicitante de

una determinada licencia de construccion falte con alguno de los requisitos anteriormente
mencionados, se procedera conforme a la Ley N° 8220 y su Reglamento.

Articulo 33°-Requisitos especiales.)&Poder Especial: en caso de que la persona que solicita el
tramite no sea el propietario del inmueble, debe presentar un Poder Especial otorgado ante
notario publico, donde el propietario ademas permite la construccion. Adicionalmente debe
aportar copia de cédula del propietario del inmueble y copia de la cédula de quien solicita el
permiso) Si la propiedad pertenece a mas de un propietario, debe presentar nota autenticada
donde todos los propietarios autorizan la construccion y copia de las cédulas de identidad de cada
uno.) Cuando el tramite de permiso es solicitado por una persona juridica, la solicitud de permiso
debe ser firmada por el representante legal de la empresa. Se debe aportar igertikcac
personeria con no mas de tres meses de emidjd@uando se realicen obras que puedan afectar

un curso de agua, el administrado deberé solicitar el visto bueno del MINAE y/o indicarle retiro
minimo de construccién, en el plano de catastro, emitido por la Direccién de Urbanismo del
INVU. e) Si la propiedad esta frente a carretera nacional regional o proyectos ya definidos por el
Ministerio de Obras Publicas y Transportes, debe obtenerse el alineamiento de Construccion de
esa Instituciébn) En caso de obras en donde se realice tala de arboles no frutales o de
caracteristicas maderables debe aportarse visto bueno del Mg)lAkiando asi lo amerite el
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial, podra solicitar el certificado de Uso de Suelo
emitido por la Direccion de Urbanismo del INVh). En caso de proyectos en condominio o con

area impermeabilizada en que la obra supere los 400metros cuadrados, debe aportarse el visto
bueno para desfogue de aguas emitido por el Departamento de Obras Publicas de la
Municipalidad. En proyectos menores, queda a criterio del Departamento de Gestion de
Desarrollo Territorial solicitar este visto bueno o no.

Articulo 34°-Del visado o permiso de sanitario emitido por el Ministerio de Saludroda obra

que presente servicios sanitarios, ventanas en colindancia, bodegas, tanque séptico, planta de
tratamiento o que, por cualquier otro requisito de salubridad con base a la Ley General de Salud,
deben ser revisadas por el Ministerio de Salud y debe presentar el visto bueno de ese Ministerio,
enatencion al articulo 8o del presente Reglamento.

Articulo 35°-Inspeccion preliminar. De previo al otorgamiento del permiso respectivo, El
Departamento de Gestidn de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas, por medio de los
inspectores municipales realizara una inspeccion en el campo a fin de verificar el cumplimiento
veracidad de los requisitos aportados por el interesado.

CAPITULO VI

De las Licencias para Movimientos de Tierra
Articulo 36°-Licencia para Movimientos de Tierra Todo movimiento de tierra debera contar
con previa autorizacion municipal, para lo cual se debera solicitar la Licencia correspondiente
presentando los siguientes requisitay: Solamente se aceptaran solicitudes de Licencia de
Construccién en forma fisica, y digital por medio de la plataforma APC del ®I3olicitud
debidamente llena) Plano de corte-relleno con curvas de nivel, firmado por un profesional ante
el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa R)c&lan de medidas de
prevencion y mitigacion bajo responsabilidad de un profesien&opia del Plano de Catastro
de la propiedadf) Certificacion Literal de la propiedad) Estar al dia con las obligaciones
municipalesh) Estar al dia con las obligaciones de la CGpBAlineamiento del INVU si el lote
esta afectado por rio, quebrada o acequia,jeteEn caso de movimientos mayores a 200 m3
presentar Viabilidad Ambiental SETENA) Si la propiedad estd en derechos, presentar
autorizacion de todos los copropietarigsi-otocopia de la cédula del propietario o propietarios
del terreno donde se pretende desarroifgr.En caso que el duefio de la propiedad sea una
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sociedad, certificacion de personeria juridica vigente y copia de la cédula del representante legal.
n) Podliza de Riesgos del Trabajo del INS, la cual deberd cancelarse cuando el municipio le
indique.o) Pago del impuesto de construccidn correspondiente, el cual se deberé cancelar cuando
el municipio le indiqgue. Ademas de los requisitos anteri@escaso de que se nhecesite
trasladar material a otro terreno, se deberd adjuntar los siguientes requisap€arta formal

de aprobacion del propietario de la finca donde se depositara el mabeGalktificacion literal

de la propiedad que recibe el mater@l.Presentar mediante croquis la ruta a utilizar para el
trasporte del materiatl) En caso de utilizar el material de traslado como relleno, el propietario
debera cumplir con los requisitos anteriormente mencionados.

Articulo 37°-Inspeccion preliminar. De previo al otorgamiento del permiso respectivo, El
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas por medio de los
Inspectores Municipales realizara una inspeccion en el campo a fin de verificar el cumplimiento y
veracidad de los requisitos aportados por el interesado.

CAPITULO VI

De las licencias para demoliciones
Articulo 38°-Licencia para Demoliciones Toda demolicion que se realice debera contar con
previa autorizacion de la Municipalidad, para lo cual se debera solicitar la Licencia
correspondiente presentando los siguientes requisitos: a) Carta formal solicitando autorizacion
para llevar a cabo una determinada demolicion, donde se describa de forma detallada los
siguientes aspecto$: Proceso de la demoliciéB. Fotos del inmueble a demol&r.La cantidad
de materiales a remove4. Su depdsito, ruta de transporte, autorizacion del propietario del
inmueble donde se depositarda dicho material (en caso de ser neceSaribps medidas de
precaucion que se tomara para efectos de la seguridad de sus operarios y de no ocasionar
inconvenientes o molestias a los vecirbsPresentar presupuesto detallado donde se indique el
costo de la demolicior¥. Cuando el inmueble este declarado de valor patrimonial: visto bueno
del Centro Cultura y Patrimonio del MCJ®.Copia del Plano de Catastro de la propiedad con el
respectivo visado municipaP. Certificacion Literal de la propiedadi0. Declaracion de Bienes
Inmuebles al dia y cancelacion de Impuestos MunicipaldsEstar al dia con las obligaciones
de la CCSS.12 Si la propiedad esta en derechos, presentar autorizacibn de todos los
copropietariod3. Fotocopia de la cédula del propietario o propietarios del terreno donde se
pretende desarrollarl4. En caso que el duefio de la propiedad sea una sociedad, certificacién de
personeria juridica vigente y copia de la cédula del representantelBgBbliza de Riesgos del
Trabajo del INS, la cual debera cancelarse cuando el municipio le irdldigBago del impuesto
de construccion correspondiente, el cual se debera cancelar cuando el municipio le indique.
Articulo 39°-Inspeccion preliminar. De previo al otorgamiento del permiso respectivo, El
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas por medio de los
inspectores municipales realizara una inspeccion en el campo a fin de verificar el cumplimiento
veracidad de los requisitos aportados por el interesado.
Articulo 40°-.Para toda demolicién se aplican las disposiciones de la Ley de Construcciones N°
833 y el Reglamento de Seguridad en las Construcciones, Decreto Ejecutivo N° 25235-MTSS y
sus reformas o su normativa que lo sustituya. Los escombros producto de las demoliciones deben
de disponerse conforme a la Ley para la Gestion Integral de Residuos N° 8839 y su Reglamento
Decreto Ejecutivo N° 37567-S-MINAET-H y sus reformas o la normativa que lo sustituya.
Articulo 41°-Demolicién con equipo mecanicoEn caso de que se efectle la demoliciébn con
equipo mecanico de impacto, debe cumplirse lo siguidhtea altura de la edificacién no debe
ser superior a 24,00 r) La zona de demolicion se debe proteger con un cercado a una distancia
minima igual a 1,5 veces la altura de la edificac&)rg06lo pueden entrar y permanecer en esa
zona los trabajadores encargados de la demolicion y los operadores del £dugas,2 o mas
eslingas para sujetar la pera al gancho de la §)n caso de que altura de las edificaciones
supere los 24,00 m, se debe contar con un estudio técnico elaborado por el profesional
responsable, que determine el método para efectuar la demolicion. Se deben acatar las
disposiciones del Reglamento de Seguridad en las Construcciones, Decreto Ejecutivo N°25235-
MTSS y sus reformas o la normativa que la sustituya.
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Articulo 42°-Demoliciones frente a la via publica.Cuando la demoliciéon afecte de cualquier
modo a una via publica, el responsable de la demolicion debe coordinar con la municipalidad o el
MOPT segun corresponda. Cuando la demolicion sea coordinada por la municipalidad, se debe
velar por el cumplimiento de las siguientes disposiciohgsioras del dia dentro de las cuales
puede efectuarse los trabaj@Cierres provisionales que sea necesario construir, considerando
su calidad y disposiciérd) Medios mecanicos que deben usarse para trasladar los materiales de
la demolicion,4) Clase y cantidad de materiales y elementos de trabajo que puedan depositarse
transitoriamente en la via publica y plazo correspondi&jt@pndiciones de aseo en que debe
mantenerse la via publicd) Cualquier otra disposicion relativa a evitar riesgos a los transeuntes

y a la propia via.

Articulo 43°-Otros métodos de demolicionEn caso de utilizar otros métodos de demolicion, se
debe contar con un estudio técnico elaborado por el profesional responsable, que determine el
tipo de método. Se debe acatar las disposiciones del Reglamento de Seguridad en las
Construcciones, Decreto Ejecutivo N°25235-MTSS y sus reformas o la normativa que lo
sustituya.

CAPITULO VI

De las Licencias para Publicidad Exterior
Articulo 44°-Licencia para Instalacion de Publicidad Exterior. Toda publicidad que necesite
la construccion de una estructura para su colocacién, debera contar con previa autorizacion de la
Municipalidad, para lo cual debera solicitar la licencia correspondiente presentando los siguientes
requisitos: a) Solamente se aceptaran solicitudes de Licencia de Construccién en forina digita
por medio de la plataforma APC del CFIA. b) Planos constructivos, debidamente aprobados por
las instituciones correspondientes, donde se describa claramente las caracteristicas del rotulo a
colocar. c) Visto bueno del MOPT en caso de la propiedad se encuentre con frente a ruta
nacional. d) En los casos que se utilice imagines de la mujer impudicamente, haga reflaencia a
dignidad de la mujer o el pudor de la familia se requerira visto bueno de la Oficina de Gontrol d
Propaganda del Ministerio de Gobernacion (Ley 5811). e) Copia del Plano Catastrado con el
respectivo visado municipal. f) Certificacién Literal de la propiedad. g) Adjuntar visto bueno de
uso de suelo Municipal. h) Cuando el inmueble este declarado de valor patrimonial: visto bueno
del Centro Cultura y Patrimonio del MCJD. i) Estar al dia con las obligaciones de la CCSS. j)
Carta de disponibilidad eléctrica. k) Alineamiento del INVU si el lote esta afectado por rio,
quebrada o acequia, etc. I) Alineamiento del ICE. Si por el lote pasa cables de alta tensién. m)
Alineamiento del AyA o quien brinde el servicio de acueducto y alcantarillado, cuando el
inmueble se vea afectado por servidumbre de aguas. n) Alineamiento de RECOPE, cuando el
inmueble se vea afectado por oleoductos. i) Contrato de Consultoria del CFIA. o) Estar al dia
con las obligaciones municipales. p) Viabilidad Ambiental de SETENA, cuando sea procedente
de acuerdo a la normativa que esté vigente. q) Toda obra que por sus caracteristicatanecesite
obtencién de la viabilidad ambiental de SETENA, debera adjuntar la aprobacién del desfogue
pluvial otorgado por el Municipio. r) Si la propiedad esta en derechos, presentar autorizacion de
todos los copropietarios. s) Fotocopia de la cédula del propietario o propietarios del terreno donde
se pretende desarrollar. t) En caso que el duefio de la propiedad sea una sociedad, certificacion de
personeria juridica vigente y copia de la cédula del representante legal.
Articulo 44° BIS-R6tulos comerciales Para la colocacion de rotulos, se tendran en
consideracion los siguientes criterios: a. En zonas residenciales, no podran exceder de dos metros
cuadrados (2,00 m2) y deberan colocarse paralelos a la calle. b. En las zonas esnercial
industriales podran colocarse perpendicularmente a la calle cuando no excedan de dos metros y
medio (2,50 m) de largo; en todo caso, el largo no sobrepasara la linea de cordén si el ancho de la
acera fuera menor. c. La distancia vertical entre el borde inferior del rotulo y la acera no podra ser
menor de dos metros, sesenta centimetros (2,60 m). No podran colocarse rétulos a distancias
menores de un metro (1,00 m) en cualquier direccion, de la placa de nomenclatura de las calles o
en sitios en que estorben la visibilidad de sefiales de transito, o en lugares que afecten la
perspectiva panoramica o la armonia de un paisaje. d. De acuerdo con las limitaciones
establecidas en el Decreto de declaratoria de una "Zona de Interés Especial”, por el Ministerio de
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Cultura, Juventud y Deportes, la colocacion de rétulos comerciales en ella puede restringirse adn
mas, y hasta prohibirse. La Municipalidad respectiva trasladara toda gestion en ese sentido al
Ministerio, para su resolucion definitiva, por lo cual no debe precederse a la instalacidon de rotulos
hasta tanto no se hayan terminado los tramites de aprobacion previa aqui mencionados. Debe
tenerse en cuenta que, aun cumpliendo los rétulos con todas las condiciones técnicas, el permiso
es temporal y la Municipalidad no esta obligada a su renovacién automatica.

Articulo 45°-Inspeccion preliminar. De previo al otorgamiento del permiso respectivo, el
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas por medio de los
inspectores municipales realizard una inspeccion en el campo a fin de verificar el cumplimiento
veracidad de los requisitos aportados por el interesado.

CAPITULO IX

Del otorgamiento del permiso
Articulo 46°-Conforme al presente reglamento, el propietario y el ingeniero o arquitecto
responsable del disefio de la edificacion, responderan de los datos que se indiquen en el proyecto
o disefio. La Municipalidad serd responsable Unicamente por los datos que se refieren a
alineamientos y niveles.
Articulo 47°-En caso que el solicitante cumpla con todos los requisitos establecidos en este
Reglamento, se le girara el permiso de construccién, previa inspeccion e informe de vista de
campo si fuera necesario, por el Inspector Municipal asignado segun zona, para cuéasealic
visitas necesarias y verifique el cumplimiento de las condiciones de la licencia otorgada.
Articulo 48°-Para el tramite de permisos de construccion de obras nuevas, reparaciones o
reconstruccion de los afectados por eventos declarados emergencia cantonal o nacional por las
entidades competentes, se cobrara el monto de 0.25% del monto tasado y 0.125% del 0.5% del
monto tasado que se establece para los casos con declaratoria de interés social, estos montos de
forma simbdlica y previa solicitud del interesado. De igual forma, para obras de prevencion de
emergencias como lo son canalizacion de aguas pluviales, terrazas o muros de contencién se
aplicaran las mismas tarifas. Los afectados deben aportar documentos de prueba o bien previa
inspeccién de los funcionarios de la Municipalidad. Para los casos normales de construccion no
se aplicaran las tarifas antes citadas.

CAPITULO X

Del Control y Seguimiento de las Licencias Otorgadas por el Municipio
Articulo 49°-Objeto. La Municipalidad ejercera vigilancia sobre las obras que se ejecuten en el
canton de Poas de Alajuela, asi como el uso que se les dé.
Articulo 50°-Sobre la inspeccién En el momento de que la Municipalidad apruebe una
determinada licencia, el propietario tendra la obligacion de facilitar las labores de inspeccion
correspondiente, con el fin de verificar que los trabajos que se estén realizando estan acordes con
la licencia aprobada. Los funcionarios que realizan dicha inspeccién deberan comunicar de forma
inmediata al propietario o encargado que se encuentre en el sitio de la obra los resultados de la
misma, en caso de que se encuentren irregularidades se debera realizar laigmtifica
correspondiente la cual podra ser recibida por el propietario o encargado de la obra al momento
de realizar la visita, inclusive en caso de ser necesario se ordenard la suspension inmediata de la
obra.
Articulo 51°-Sobre la suspension de la obraEl propietario de un determinado inmueble, de
acuerdo a las normas de este Reglamento y a los articulos 89 siguientes y concordantgs de la Le
de Construcciones, debera dar aviso cuando se suspenda una determinada obra, en caso contrario
estara sujeto a las sanciones estipuladas en el presente reglamento.
Articulo 52°-Recibimiento de oba. La Municipalidad, de acuerdo a las normas de este
Reglamento y a los articulos 89 siguientes y concordantes de la Ley de Construcciones, debera
otorgar el visto bueno de uso de la obra una vez que esta haya sido terminadaenquenses
en condiciones para su uso, haciendo constar que la misma se ajusta al proyecto constructivo
tramitado y es conforme al destino descrito en los planos. Para dicha gestion es deber del
propietario de una determinada obra dar aviso al municipio de forma escrita sobre la conclusion
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del proyecto, ya sea mediante una nota fisica o correo electrénico. En caso de que el propietario
del inmueble de uso a la construccion efectuada sin autorizacidbn municipal estara sujeto a las
sanciones estipuladas en el presente reglamento. En caso de que el propietario del inmueble
solicite la autorizacion para el uso de la construccion y esta presenta irregularidades, el ingeniero
municipal a cargo de revisar las Licencias de Construccion o su superior, podré otorgar de forma
condicionada el visto bueno para el uso de la construccion, otorgando un plazo prudencial no
mayor a 90 dias naturales para que el propietario proceda por su cuenta a realizar las
modificaciones solicitadas por la Municipalidad. Previo a otorgar dicho uso condiciohado, e
propietario deberd presentar una declaracion jurada autenticada por un Notario donde se
compromete a realizar las mejoras que solicite la Municipalidad para cumplir con la vermati
urbanistica que se encuentre vigente.

CAPITULO XI

Regulaciones Urbanisticas Generales
Articulo 53°-Objeto. La intervencion municipal en la edificacidén, construccién y uso del suelo
tiene por objeto comprobar la conformidad de las distintas actividades con la legislacion
urbanistica, asi como restablecer, en su caso, la ordenacion infringida.
Articulo 54°-Normas generales de edificacianToda obra de construccién de nueva planta,
sustitucion, ampliacién o reestructuracion, deberd cumplir en lo tocante a parametros de la
edificacion, las condiciones de edificacidn que se exponen en el presente capitulo, referentes a
derecho de via, alineamientos, retiros, cobertura, alturas, aguas pluviales, frente y uso de suelo
permitido. Cualquier aspecto que no sea expuesto en el presente reglamento se debera resolver
conforme la normativa que regula el desarrollo urbano de este canton, entre las que se encuentran
Ley de Planificacion Urbana, Ley de Construccion y su Reglamento, Reglamento pam&ral C
Nacional de Fraccionamientos y Urbanizaciones, Decreto 1888, Decreto N°25902-NUPAH-
MINAE, asi como recomendaciones de instituciones como el INVU, SENARA y SETENA.
Articulo 55°-Invasion a la Via Publica Al ejecutar una obra particular no pobra invadirse la via
publica ni el subsuelo de la misma sin permiso escrito de la Municipalidad.
Articulo 56°-Cuando por la ejecucién de obras particulares se causen dafios o se destruya
cualquier servicio publico existente en una via publica, la reparacion o reposicién del servicio
publico perjudicado sera por cuenta del duefio de la obra.
Articulo 57°-Cercas en lotes baldiasTodo predio no ocupado que colinde con la via publica,
debera cercar su perimetro hasta una altura de 2,00 m segun la Ley de Gomssrudt 833
acatando las normas municipales en resguardo de la salubridad, seguridad y ornato.
Articulo 58°-Cobertura. Para los predios que se encuentren dentro del area demarcada por el
anillo de contencion urbana del GAM (definida por el Plan GAM de 1982 vy ratificado por el
Decreto N° 38334-PLAN-MINAE-MIVAH-MOPT-S-MAG publicado en La Gaceta N° 82 del
miércoles 30 abril de 2014), se debera respetar los siguientes aspectos: a) Cuando el frente del
predio sea mayor o igual que el fondo, o cuando el lote sea esquinero, la cobertura maxima
permitida sera de 80% del area total del terreno. b) Cuando la relacion fondo/frata d&
3.5, la cobertura maxima permitida sera de un 70% del &rea total del terreno. c) Cuesadlo el
pretendido de un terreno sea exclusivamente comercial la cobertura maxima permitida estara
condicionada al estudio de infiltracién del terreno, ya que dependiendo del area verde que se
requiera para la ubicacion del sistema de tratamiento de aguas negras y residuales, sa autoriza
una determina area de cobertura. Sin embargo, en los casos que se cuente con disponibilidad de
alcantarillado sanitario se permitira un 100% de cobertura. d) Para todos los demas casos se
permitira una cobertura maxima de un 75% del area total del terreno. Para los predios que se
ubiquen fuera de dicha area y se encuentren en areas de vulnerabilidad y de recargaeacuifera
permitira la cobertura maxima recomendada por el SENARA, SETENA o la establecida por el
Decreto N°25902-MIVAHMP-MINAE.
Articulo 59°-Reservas y retiros En todo permiso de construccion, reparacion, ampliacion o
remodelacion se reservara el area, segun el derecho de via correspondiente paradei@onst
de entubado pluvial, acera, cordon y cafio. Asi como dejar las previstas para el futuro
alcantarillado sanitario, en el caso de que se localice en unos desarrollos nucleados, conforme a
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los estudios del fallo1923-04, existentes en el Departamento de Gestién de Desarrollo Territorial.
Ademas, debe dejarse entre la linea de propiedad y la linea de construccion dos metros libres, a
los cudles se les llamara zona de antejardin, esto en el caso de Urbanizaciones, que en los planos
constructivos asi lo indican; dos metros si es frente a carretera controlada por la Municipalidad y
tres metros si es frente a una controlada por el Ministerio de Obras Publicas y Transportes.
(Carretera Nacional) y en carreteras en el Casco Urbano serd regulado de acudedo
Regulador.

Articulo 60°-Obligaciones de construccion en la via publicaDe acuerdo con la normativa
vigente y las recomendaciones técnicas dadas por el Departamento de Gestién de Desarrollo
Territorial, es obligacion del propietario construir la acera, cafios con cuneta, o reconstruir las
existentes de la o las calles a la cual enfrenta el proyecto. Las edificaciones para
estacionamientos deben tener areas para la salida y entrada de personas a los vehiculos al nivel de
las aceras, con una longitud minima de 6,00 m y un ancho minimo de 1,20 m.

Articulo 61°-En materia de aceras se debe cumplir lo siguiente: 1) El tipo de material superficial

a usar en las aceras debe ser aprobado por la municipalidad. Este material se coloca, de acuerdo
con sus cualidades de resistencia mecanica, sobre una base o contrapaso de resistencia adecuada
y en conformidad con el disefio correspondiente 2) La sub-rasante o terreno sobre el cual se
construya la base se conforma segun especificaciones establecidas en el proyestip&yice

de las aceras debe tener en todo caso, una gradiente transversal minima de 2% y mé&&jma de 3
bajando hacia los cafios o cunetas que la limiten exteriormente. Esta superficie debe contar con
un acabado antiderrapante y sin presentar escalones ni huecos que dificulten el transito o
constituyan riesgos para los peatones. En caso de desnivel este debe ser salvado por una rampa
segun los requerimientos establecidos en la Ley de Igualdad de Oportunidades para personas con
Discapacidad, N° 7600 y su Reglamento Decreto Ejecutivo N°26831-MP y sus reformas o la
normativa que los sustituya.

Articulo 62°-Accesibilidad y autonomia Todo elemento constructivo de obras nuevas,
reparaciones, remodelaciones y ampliaciones de edificaciones, parques, aceras, jardines, plazas,
vias u otras edificaciones deben brindar oportunidades, accesibilidad y autonomia en
cumplimiento a la Ley de Igualdad de Oportunidades para Personas con Discapacidad, Ley N°
7600 y su Reglamento, Decreto Ejecutivo N° 26831-MP, Convencion Interamericana Sobre la
Proteccion de los Derechos Humanos de las Personas Mayores, Ley N°9394 y sus reformas o
normativa que lo sustituya.

Articulo 63°-AcerasEn cuanto a las caracteristicas constructivas de las aceras y rampas, se
deben acatar los requerimientos establecidos en la Ley de Igualdad de Oportunidades para las
personas con Discapacidad, N° 7600, su Reglamento, Decreto Ejecutivo N°26831, y sus reformas
o0 normativa que lo sustituya. Ademas, se deben contemplar las siguientes condlgiBnes:

caso de tener que realizar reparaciones en las aceras, las mismas deben quedaresncsimil
mejores condiciones a como estaban originalmé&)tea municipalidad puede definir disefios y
prototipos de aceras, indicando materiales, acabados y dimensiones, ademéas debe definir la
ubicacién de otros elementos como cajas de registro, hidrometros y mobiliario \Bphans,

cortes en las aceras para la entrada de vehiculos a los predios no deben obstaculizar el transito
para los peatones en las aceras. En las zonas residenciales con area verde, el corte decacceso junt
al corddn, debe limitarse al ancho de las areas vef)Ji€siando exista diferencia de nivel entre

la acera y el predio, la rampa o peldafios deben iniciarse de la linea de propiedadeh&cia ad

del predio, de manera que no obstaculice el libre trargitca seccion de las aceras que deba
soportar el paso de vehiculos, debe resistir las sobrecargas corresporlioepropietarios

que tienen frente a su predio aceras originales de piedra andesita, conocida comadgtaemt

respetar este tipo de construcciones.

La construccion, reconstruccion y mantenimiento de las aceras que enfrenten vias publicas, es
obligacion de las personas fisicas o juridicas, propietarias o poseedoras, aunque no exista ningin
tipo de edificacion. En caso de que el propietario no construya la acera, la municipalidad procede

a construirlas y cobrar el monto, segun el Cédigo Municipal, Ley N°7794 y sus reformas o la
normativa que lo sustituya.
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Articulo 64°-Seguridad para peatones en aceras frente a predios en constidn. Previo a

efectuar construcciones nuevas, reparaciones, remodelaciones o ampliaciones de edificaciones
existentes que afecten la seguridad de los peatones, se debe garantizar el cumplimiento de los
siguientes requisitos: 1) Colocar un cerramiento en la linea de propiedad de no menos de 1,80 m
de alto. Si la edificacion estuviere construida en la linea de propiedad, basta con clausurar las
aberturas que existan 2) En los casos en donde exista posibilidad de desprendimiento de
materiales, por el uso de equipo y otros factores propios de los trabajos de la edificacion, el
propietario del predio debe construir un alero protector sobre la acera, dejando paso libre para
peatones con un ancho de al menos 1,20 m y de 2,25 m de alto como minimo. Esta estructura se
refuerza de acuerdo con la peligrosidad de las obras, y se disefia para soportar las sobrecargas
correspondientes, a fin de evitar accidentes o molestias

Articulo 65° En caso de incumplimiento de lo anterior, la Municipalidad retirara el permiso de
uso concedido, ordenara el retiro de materiales y en caso de no cumplirse con la orden dictada
procedera de conformidad con la Ley General de Caminos Publicos. Los casos de accidentes por
el incumplimiento de este punto, seran de exclusiva responsabilidad del encargado de la obra y
del propietario del inmueble.

Articulo 66°-Anchos de entrada En todos los proyectos de mas de una vivienda por lote, sean

en uno 0 mas pisos, en forma aislada, o como edificio de apartamentos, la entrada alehterior

lote debera estar libre de obstaculos tanto a nivel de piso como aéreo y tener un ancho minimo
de: a) Cuando se trate de una a dos viviendas que se pretendan ubicar en el interioeldel lote
ancho de la entrada debera ser tres metros (3,00 m), cuando fuere necesario unracakso ve

caso contrario el acceso minimo puede ser de un metro y medio (1.50m). b) Cuando se trate de
tres viviendas que se pretendan ubicar en el interior del lote, el ancho de la entrada deberé ser tre
metros (3,00 m), se ocupe 0 no dar acceso vehicular. ¢) Cuando se trate de mas de tres viviendas,
la entrada al interior del terreno deberd ser de cuatro metros minimo se ocupe 0 no dar acceso
vehicular. En conjuntos residenciales, todas las unidades habitacionales deberan tener acceso a
pasillos o corredores que conduzcan directamente a las puertas de salida o a las escaleras. Los
mismos deberan cumplir con los requerimientos que establece el Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Costa Rica, en la norma NFPA vigente aplicable a la materia, y del B&anu
Disposiciones Técnicas Generales al Reglamento sobre Seguridad Humana y Proteccion contra
Incendios, u otra normativa vigente.

Articulo 67°-Transito. Es de competencia de la Municipalidad vigilar el uso racional de las vias
publicas y dictar las medidas necesarias tendientes a lograr que el transito de vehiculos y
peatones sea facil, cobmodo y seguro, para lo cual resolvera: a) Sobre la modificacion de
alineamientos para el ensanche de las vias publicas y para formar ochavas en las edasinas d
manzanas, que permitan mas visibilidad en esos lugares y mas facil circulacion; blaSobre
construccion de islas para la proteccion de peatones y para la canalizacion del, transit
sefialandolas por medio de rétulos, luces, reflectores, etc. ¢) Sobre la autorizacion de ocupacion
de la via publica con obras provisionales para la proteccion de los transeuntes; d) Sobre las zonas
de la ciudad o calles en que puedan expedirse permisos para instalar aparatos mecanicos para
ferias, puestos fijos y semifijos.

Articulo 68°-Ochavas Para mejorar las condiciones de circulacion en los cruzamientos de vias
publicas, y para lograr mejor aspecto en el conjunto de las edificaciones en esos lugares, es de
utilidad publica la formacion de ochavas en los predios situados en esquinas, entre los
lineamientos de las calles concurrentes.

Articulo 69°-La altura de cualquier edificio no excedera de una vez y media el ancho promedio
de la calle hacia la que da frente, medido éste desde la linea de propiedad. Ehcé&fonilara

en cuenta las chimeneas, parapetos, antepechos, instalaciones de ventilacion, casetas de
ascensores, tanques de agua, elementos mecanicos relacionados con el funcionamiento del
edificio y elementos de recreacion en las terrazas superiores. La altura podra permitirse hasta en
una vez y media mas del ancho promedio de la calle hacia la que da frente, previa autorizacion
municipal. Si la altura estd determinada en el plano de zonificacién, prevalecera sobre la
disposicion anterior. Para edificaciones en zonas de influencia de campos de aviacion y
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aeropuertos, se requerira la autorizacion de la Direccion General de Aviacion Civil (MOPT),
ademas de la Oficina Centralizadora de Permisos de Construccion.

Articulo 70°-En la linea de propiedad y en el antejardin, no se podran construir vallas solidas con
una altura mayor de un metro (1,00 m) sobre el nivel de acera y/o que garantice a& 80%
visibilidad. Por sobre esta altura, se podra continuar Unicamente con verjas, mallas o rejas que
permitan la visibilidad a través del 80% de su superficie, por lo menos. Respetando el
alineamiento correspondiente se podran construir vallas solidas sin importar su altura. Se excluye
de esta disposicion el caso de los muros de retencion, cuya altura minima esta en funcion de la
diferencia de niveles entre el terreno de la via publica y el de la propiedad privada.

Articulo 71°-Cocheras en antejardin obligatorio Las cocheras cubiertas en zonas de antejardin
obligatorio se podran construir siempre que los elementos estructurales de apoyo o columnas
guarden un retiro minimo de dos metros (2.00 m) respecto a la linea de propiedad; sélo la
cubierta podra, en estos casos, sobresalir hasta dicha linea. La cochera en la zojeadie ante
puede cerrarse con cualquier tipo de elemento solido hasta la altura de un metro (1,00 m) sobre el
nivel de la acera; sobre dicha altura, Unicamente con elementos que permitan visibilidad por no
menos del 80% de su superficie.

Articulo 72°-Sistemas de Tratamiento de Aguas Negras y ResidualeSodo proyecto
constructivo que necesite implementar o modificar el sistema de tratamiento de las aguas negras
y residuales deberd tener en consideracion las disposiciones del Reglamento para la operacion y
administracion del alcantarillado sanitario y plantas de tratamiento de aguas residuales y tanques
sépticos del canton de Poas.

Articulo 73°-Ubicacién de Ventanas No se permite abrir ventanas hacia el predio vecino, a
menos que intervenga una distancia minima de tres metros (3.00 m) medida entre el plano
vertical de la linea divisoria de los predios, en el punto en que dichas lineas se estrechen mas, si
no son paralelas. Dicha disposicién se deberd cumplir para construcciones de una o dos plantas,
para las construcciones de mas de dos plantas a la distancia de tres metros se le deberan sumar un
metro mas a partir del segundo nivel, es decir, si la construccion es de tres plantas el retiro para la
ubicacién de ventanas debera ser de cuatro metros y asi sucesivamente. Dichastigpaicéa
disminuir a un metro con cincuenta centimetros, siempre y cuando se construya una tapia
divisoria entre los predios colindantes, la cual debera tener una altura igual a laretgadel

nivel donde se quiere ubicar la ventana.

Articulo 74°-Ubicacién de BalconesNo se permite abrir balcones hacia el predio vecino, a
menos que intervenga una distancia minima de tres metros (3.00 m) medida entre el plano
vertical de la linea divisoria de los predios, en el punto en que dichas lineas se estrechen mas, si
no son paralelas. Dicha disposicion se deberd cumplir para construcciones de dos plantas, si se
desea ubicar balcones en una tercera planta u superior a la distancia de tres metrbgrsa le de
sumar un metro mas por nivel, es decir, si la construccion es de tres plantas el retiro para la
ubicacién del balcon debera ser de cuatro metros y asi sucesivamente. Dicha distancia se podra
disminuir siempre y cuando se construya una tapia divisoria entre los predios colindantes, la cual
debera tener una altura igual a la viga corona del nivel donde se quiere ubicar la ventana.

Articulo 75°-Retiros. El retiro posterior y lateral no se exigira siempre y cuando la pared a
construir en la colindancia sea incombustible y no tenga ventanas o linternillas. En caso de que la
pared sea combustible se debera respetar los siguientes retiros: a) Un metro y medio para
construcciones de un solo nivel. b) Tres metros para construcciones de dos niveles. c) Para
construcciones de mas de dos niveles se deberd sumar un metro por cada nivel adicional.

Articulo 76°-Aceptaciéon de obras de infraestructura. La aceptacion de las obras de
infraestructura y de las areas publicas de proyectos urbanisticos se efectuara conforme a las
siguientes disposiciones: El desarrollador debera presentar una solicitud formal al Departamento
de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas o departamento encargado,
indicando que el proyecto urbanistico desarrollado ha sido concluido en su parte constructiva,
para lo cual debe aportar la siguiente documentacion: a) Declaracion jurada del profesional
responsable del proyecto, donde se detalle las obras a entregar al municipio y se certifique que las
obras efectuadas se realizaron conforme a la normativa y estandares de cadides.vip
Certificacion de la calidad de las obras realizadas mediante los estudios técnicos
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correspondientes, como estudios de compactacion, grado de resistencia de los materiales
utilizados, pruebas de calidad de mezclas asfalticas utilizadas, entre otros. Dichos estudios los
debera realizar una empresa con mas de cinco afios de experiencia en la elaboracién de los
mismos. ¢) Aportar documento del ICE, donde se indique que las obras de electrificacion y
alumbrado publico del proyecto urbanistico estén construidos y recibidos en entera satisfaccion.
d) Aportar visto bueno del AyA o quien brinde el servicio, donde garantice la calidad de las obras
del sistema de agua potable y alcantarillado sanitario. €) Documento de Ingenieria de Transito del
Ministerio de Obras Publicas y Transportes (MOPT) donde se indique expresamente que las
obras de sefialamiento vial se ajustan a los requisitos exigidos para los efectos. f) Aportar
documento del Instituto Costarricense de Electricidad (ICE), donde conste el visto bueno de las
obras construidas del sistema de telefonia y telecomunicaciones en general. g) Visto bueno de
bomberos, garantizando la correcta instalacion del sistema de prevencion de incendios. h) Para el
caso de proyectos urbanisticos disefiados con planta de tratamiento, se deberd presentar:
Recibimiento de misma por parte del AyA (para el caso de urbanizaciones), Aportar documento
refrendado por el Departamento de Ingenieria Sanitaria del Ministerio de Salud, donde conste el
visto bueno de la construccién y funcionamiento del sistema sanitario. i) El ente desarrollador,
debera traspasar a la Municipalidad de Poas las respectivas areas al uso publico tales como:
parque, juegos infantiles, facilidades comunales, calles servidumbres y otras, entregando el
correspondiente testimonio de escritura publica de estas areas, ante el Departamento Legal de la
Municipalidad, para su correspondiente visto bueno. Toda documentacion y requisitos
adicionales, deben ser originales o en su defecto, fotocopias debidamente certificadas por un
notario publico. En caso de ser necesario el municipio se reserva el derecho de solicitar otros
requisitos para garantizar la calidad de las obras a recibir. Antes de que el departamento
encargado reciba las obras correspondientes, el Concejo Municipal mediante el acuerdo
correspondiente le debera dar visto bueno a las mismas.

Articulo 77°-El recibo oficial de las obras de infraestructura, no releva al urbanizador a realizar
por su cuenta las reparaciones o defectos constructivos que se detectaren por un periodo de 60
meses, contados a partir del recibo oficial de las obras de infraestructura por parte de la
Municipalidad.

Articulo 78°-Cesion de Areas PublicasEn principio, de todo fraccionamiento o urbanizacion
pretendida, se cederd gratuitamente al uso publico tanto las areas destinadas a vias, como las
correspondientes a parques Y facilidades comunales; en cuanto a estos dos ultimos conceptos, se
cedera al menos un total de veinte por ciento del terreno a fraccionar, salvo en casesdisvivi

de interés social, o en fraccionamientos complejos o para urbanizar de mas de ocho lotes, o en
fraccionamientos de predios que no tengan fines habitacionales, donde el porcentaje minimo
variara al quince por ciento del total del terreno a fraccionar o urbanizar. En todo caso donde
haya predios con fines habitacionales, se procurard que para fines de parque y facilidades
comunales, haya al menos 20 metros cuadrados por unidad de vivienda, siendo prioritario que
estas zonas tengan acceso a calle publica con un frente de 10 metros lineales, reqadito que

se excepcionara previa autorizacion motivada del Municipio. Respecto de estos terrenos cedidos,
al menos un tercio de los mismos debera ser estrictamente destinado a area de parques y juegos
infantiles, areas que no seran recibidas por el Municipio hasta que no se encuentren debidamente
habilitadas y enzacatadas. No obstante lo anterior la suma de los terrenos que deben cederse para
vias publicas, parques y facilidades comunales no excedera de un cuarenta y cinco por ciento de
la superficie total del terreno a fraccionar o urbanizar.

Articulo 79°-Excepciones a la cesion de areas public&e exceptlian de la obligacién de ceder

areas publicas para parques y juegos infantiles, a los terrenos situados dentro del cuadrante de las
ciudades, a los simples fraccionamientos de areas previamente urbanizadas, y a aquellos predios
de uso agropecuario que no requieran visado.

Para efectos del presente reglamento, cuadrante de ciudad se entenderad cestnictnea
conformada por al menos 9 cuadrantes, que contenga pocos lotes mayores a 2000 metros
cuadrados, donde ya existan multiples funciones y facilidades urbanas, con disponibilidad de
servicios, areas recreativas, y que cuente con identidad propia. Como area previamente
urbanizada, se constatara que, obligatoriamente, el area cuente con acceso a servicios (basicos
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particulares como comunales), asi como con al menos uno de los siguientes dos elementos: a)
Que el lote a fraccionar sea de menos de dos mil metros cuadrados, b) Quesexisiara vial

en cuadrantes.

Los predios agropecuarios que no requieren visado municipal, seran aquellos de cuyo
fraccionamiento resulten fincas con tamafio mayor a 5 hectareas y que la finaliosgraeios

conste en planos y posteriormente en el Registro Inmobiliario.

Articulo 80°-De los alineamientos Para solicitar alineamientos y niveles, el interesado debe
presentar nota de solicitud y adjuntar: a) Llenar el formulario de solicitud para alineamientos. b)
Adjuntar los respectivos timbres fiscales y municipales. c) Especificar el uso que se dara a la
construccion. d) El plano original catastrado o copias certificadas. (Con no mas de dos meses de
emitido). Todo alineamiento otorgado por esta Municipalidad tendra una vigencia de un afio
natural a partir de la fecha en que fue otorgado. Si no se hiciera uso del mismo al cabo de ese
tiempo deberé tramitarse de nuevo la respectiva solicitud.

Articulo 81°-El nivel debe ser de diez centimetros minimo sobre el nivel de acera o dar una
solucion técnica debidamente anotada en los planos para el desagie pluvial.

Articulo 82°-Todo edificio que se construya o reconstruya en lo sucesivo frente a via publica
debera ajustarse al alineamiento de la Municipalidad de Poas en caso de caminos \@dilales,
Ministerio de Obras Publicas y Transportes, tratAndose de ruta nacional. La mera remodelacién
de edificaciones, que no implique cambios estructurales del edificio, no estara sujeta a dicha
disposicion.

Articulo 83°-Ocupacién temporal de la via publica Si en la ejecucion de una obra debe
ocuparse una via o acceso publico, el subsuelo o espacio aéreo de la misma, se debera obtener un
permiso de ocupacion de via de la Municipalidad o del Ministerio de Obras Publicas y
Transportes, segun corresponda. El solicitante debera reparar cualquier dafio a que se provogue a
la infraestructura existente.

Articulo 84°-En resguardo de la seguridad de los peatones, las construcciones, remodelaciones o
reparaciones de edificios de mas de una planta que estén colocados a la orilla de la acera o calle
deben cumplir con los siguientes requisitos: a) Se debera levantar, ademas, una valla de 80
centimetros de alto sobre la linea del cordon de la acera o area que corresponda. b) Debe
protegerse por medio de un alero reforzado, de acuerdo con la peligrosidad del edificio, cobertura
o techo disefiado para soportar una carga minima de 150 kilogramos por metro cuadrado, que
evite los accidentes o molestias que puedan provocar los desprendimientos de materiales, el uso
de equipo y otros factores. Esta proteccidén se colocara a una altura minima de 2,25 metros, sobre
la acera o area que corresponda y en su ancho no sobrepasara la linea del cordércde cafio.
Deberan colocar banderas, letreros durante todo el dia y sefiales luminosas claramente visibles
durante la noche, de manera que prevenga oportunamente al que transite por dicha via.

Articulo 85°-Espacios de estacionamientoda cantidad de espacios para estacionamientos se
determinara conforme los siguientes puntos: Para oficinas publicas y particulares. En exceso de
75 metros cuadrados (75 m2) de construccién, todo edificio destinado a oficinas debera dejar un
espacio para estacionamiento por cada cien metros cuadrados (100 m2) o fraccion mayor de 25
m2 adicionales de area bruta de construccion. Para comercio. En exceso de cincuenta metros
cuadrados de construccion (50 m2), para los edificios de uso comercial se considerara un
estacionamiento por cada veinticinco metros cuadrados (25 m2) de area comercial neta o fraccion
mayor de 25 m2 adicionales. En centros comerciales planificados se considerara un
estacionamiento por cada 25 m2 de construccion. Para viviendas unifamiliares. No se exigira
espacio para estacionamientos. Para proyecto de apartamentos. En los edificios de apartamentos
para unidades se exigira un espacio de estacionamiento por cada dos apartamentos. En los casos
calificados como apartamientos de interés social por el INVU, esta institucion fijara el area
requerida para el estacionamiento. Para edificios con facilidades de dormitorio. En hoteles,
pensiones, hospitales, sanatorios y otros lugares con facilidades de dormitorio, se dejara un
espacio de estacionamiento por cada tres dormitorios. Para salas de espectaculos y edificios
deportivos. Se requerira un espacio de estacionamiento por cada cinco (5) asientos o por cada
cinco (5) personas, de acuerdo con la capacidad maxima del local. Para centros sociales. Se
proveera un espacio de estacionamiento por cada quince metros cuadrados (15 m2) o fraccién
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mayor de ocho m2 de area de piso destinada al publico. Para locales de culto, centros de
ensefianza y edificios comunales. Se debera prever un espacio para estacionamiento por cada
veinticinco metros cuadrados (25 m2) de construccion o por cada cuarenta (40) asientos o
personas suponiendo la capacidad maxima, cualquiera que resulte en un ndmero mayor.
Dimensiones minimas. Para los efectos de este capitulo, se entiende por espacio para
estacionamiento un area con dimensiones no menores de cinco metros y medio por dos sesenta
metros netos (5,50 m x 2,60 m) mas las areas de acceso y de maniobras correspondientes.
Ubicacion. En caso de que por la ubicacion o caracteristicas del terreno se haga dificil la
provision de los espacios requeridos para estacionamiento en el edificio, el propietario podra
pagar a la municipalidad, si ésta lo acepta, el costo requerido para que dicho espacio sea suplido
por ésta en otro sitio. También podra el propietario proveer los espacios de estacionamiento
requeridos por su edificio en otro lote, previa aprobacion de la municipalidad respectiva, siempre
que no se exceda una distancia de doscientos metros (200 m) medida a lo largo de las vias
publicas, entre las entradas del edificio y el area del establecimiento. En el caso de que la
demanda de estacionamiento correspondiente a varios usos se presente en horas o dias diferentes,
el espacio de estacionamiento previsto para ellos conjuntamente, puede ser acreditado en total a
cada uno de los mismos. Cambio de uso. Cuando el uso de un terreno o edificio se cambie de
forma tal que implique un aumento en el espacio total de estacionamiento requerido, el
propietario de dicho terreno o edificio debera proveer el espacio adicional como condicién para el
cambio de uso. Usos no especificados. Los requisitos de espacio para estacionamiento de
vehiculos fuera de la via publica para usos no especificados en este capitulo, serdn determinados
conforme corresponda por la Municipalidad, el Ministerio de Obras Publicas y Transportes o el
INVU. Supletoriamente a los puntos anteriores los espacios para estacionamiento y sus
caracteristicas deberan respetar la Ley 7600 y su Reglamento.
Articulo 86°-Barreras de seguridad Para la instalacién de postes u otros obstaculos para
impedir la entrada de vehiculos a la acera, parques o jardines, se solicitard el permiso
correspondiente al municipio. Se podra considerar dichas obras siempre y cuando quede un
espacio totalmente libre de obstaculos de metro veinte centimetros (1.20 m). Del mismo modo se
procedera para ubicar cualquier tipo de obstaculo en la via publica.
Articulo 87°-Numero maximo de viviendas por lote(densidad. Se debe identificar como
densidad cantidad de habitantes por hectarea, acorde a la matriz vigente.
Articulo 88°-Callején de AccesoSolo se permitira la construccion de cierres perimetrales en los
callejones de acceso, no se permitira la construccion de ningun otro tipo de obra en este lugar de
predio tanto a nivel de suelo como aéreo, dichos cierres deberan respetar lo indicado en los
articulos 59, 74 y 90 del presente reglamento.
Articulo 89°-Antejardin.Toda obra debera respetar una zona de antejardin minimo de dos
metros de ancho para rutas cantonales y la medida que determine el MOPT para rutas nacionales.
En vias cantonales se podran eximir de antejardin los locales, centros comerciales y la
construccion de tapias, los cuales Unicamente deberan respetar la prevision vial correspondiente,
conforme el articulo 59 del presente reglamento. En rutas cantonales la prevision vial se
determinara conforme a la clasificacion de vias expuesto en los articulos 111.2.6.2, 111.2.6.3,
1.2.6.4 y 111.2.6.5 del Reglamento para el Control Nacional de Fraccionamientos y
Urbanizaciones.
CAPITULO XII
Instalacién de Casetas de Seguridad y Mecanismos de Vigilancia para el acceso a
urbanizaciones y barrios residenciales
Articulo 90°-La Municipalidad autorizara a través del Concejo Municipal la instalacion de
mecanismos de seguridad y vigilancia tales como cadenas de paso, plumas, agujas o brazos
mecanicos de seguridad para regular el acceso vehicular. Tales dispositivos se autorizaran
Gnicamente en barrios, caserios y residenciales que formen un circuito cerrado o que se ubiquen
en calles sin salida, y deberan estar acompafiados de una caseta de seguridagiguwert el
disefio basico de construccion y materiales que este reglamento establece para ese efecto. De
igual manera se podra autorizar la instalacion de casetas de seguridad en aceras, areas de parques
y franjas verdes; asi como postes de seguridad que contribuyan a la seguridatris pea
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edificaciones, siempre y cuando cumplan lo dispuesto en la Ley N° 8892 y la normativa vigente
en materia de accesibilidad y control urbanistico. La solicitud debera ser presentada ante el
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas, cumpliendo con
los requisitos dispuestos en este reglamento; la cual una vez recibida sera analizattaar&e va

la procedencia técnica y reglamentaria de otorgar lo solicitado.

Articulo 91°-El Concejo Municipal autorizard o denegara la instalacion de los mecanismos de
seguridad a los que se refiere este Reglamento y la Ley 8892 con fundamento en criterio técnico
debidamente motivado por el Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la
Municipalidad de Poas; criterio que esa dependencia debera rendir en un plazo no mayor a diez
(10) dias habiles posteriores al recibo de la solicitud con requisitos completos. En caso de
apartarse el Concejo Municipal de la posicion contenida en dicho criterio, debera justificar y
motivar su posicion tanto en aspectos técnicos como juridicos, haciendo mencion expresa de la
normativa que faculta y posibilita literalmente la instalacion del dispositivo de seguridad
(cualquiera que sea).

Articulo 92°-Las autorizaciones a las que refiere el presente reglamento y la Ley 8892 se
extenderan a las comunidades vecinales que lo soliciten por medio de una asociacién formal
comunitaria que debera acreditarse ante el Concejo Municipal; debiendo sefialar como minimo
lugar o medio para recibir notificaciones, miembros adscritos, representantes legales y sus
facultades. Datos que serd obligacion de cada entidad mantener actualizados. Asi mismo, la
autorizacion en referencia podra ser solicitada directamente por un comité vecinaldebeuzl

dejar sefialado lugar para recibir notificaciones, miembros adscritos y al menos dos
representantes.

Articulo 93°-Cuando en un barrio, calle sin salida, urbanizacién, residencial o caserio quiera
instalar una caseta con o sin un dispositivo de acceso, y no exista una organizaci@mode vec
formalmente constituida; al menos el 70% de las personas mayores de edad podran conformar un
Comité de Vecinos a cargo de la vigilancia privada y designaran al menos a desntaptes,

que seran los responsables de recibir las comunicaciones municipales. Previo a la solicitud de
autorizacion, este Comité debera acreditarse ante el Concejo Municipal por medio de una carta
que contenga el nombre, los apellidos, las firmas y demas calidades de al menos ungpersona
casa, lote o local, que integre el comité, con la direccion exacta. Debera entpnderseno

aquel propietario registral con frente inmediato a la via que se vea regulada; este aspesep de
acreditado en la solicitud de acreditacion debidamente firmada por los propietarios en la que
conste fe notarial de la autenticacion de las firmas, la condicion de propietarios registrales, asi
como el cumplimiento del porcentaje de vecinos requerido. Cualquier gestion administrativa que
deban realizar ante la Municipalidad podra ser realizada personalmente por los representantes del
Comité, o por un tercero, para lo cual se requerird autorizacién expresa emitida por uno de los
representantes debidamente acreditados, a estos efectos, la firma del representante debera estar
debidamente autenticada por un notario.

Articulo 94°-La solicitud de autorizacién para la instalacion de una caseta y/o un dispositivo de
acceso, debera presentarse por escrito ante la Municipalidad y debera contener la siguiente
informacion: 1- Solicitud expresa de autorizacion para la instalacién de una CaSetauddad

y/o dispositivo de acceso en su localidad. Debidamente autenticada por un notario publico. 2-
Direccién, nimero de fax o cuenta de correo electronico donde recibir comunicaciones. 3-
Indicaran la ubicacion exacta donde se desea instalar la caseta y/o el dispositivo de acceso. En
caso de ubicarse el dispositivo en propiedad privada, debera adjuntarse nota de autorizacion del
propietario, acompafiado del estudio registral de la propiedad de bienes inmuebles, a fin de
realizar la ejecucion de dichas obras; esta autorizacion debera estar autenticada por un notario
publico. Los vecinos que la realicen deberan gestionar los permisos municipales necesarios y
cancelar el impuesto de construccion respectivo ante dicho gobierno local. 4- Indicacion precisa
del tipo de mecanismos de vigilancia de acceso que se desea instalar. Se debe aportde croquis
la estructura 5- Indicaran la cantidad de casas habitadas o locales de cualquier tipo existentes. 6
Copia vigente del precontrato, contrato o documento idéneo, en el que conste la existencia de la
prestacion, real y eventual del servicio de vigilancia privada. 7- Para el caso de unzaCiga

de vecinos formalmente constituida: a) Nombre y nimero de cédula juridica de la organizacion.
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b) Nombre completo, nimero de cédula y firma autenticada del representante legal de la
organizacion. Y adjuntar una personeria juridica debidamente actualizada. 8- Para el caso de un
Comité: Previa acreditacion del Comité vecinal ante el Concejo Municipal, la solicitud Debera
estar firmada por un representante por casa, lote o local que integre el Comité (nombre completo,
firma, nimero de cédula y direccion). Con la designacién de al menos dos representantes.
Articulo 95°-La instalacién de cualquier dispositivo o0 mecanismo de seguridad debera instalarse
conforme a las disposiciones técnicas y reglamentarias dispuestas por la ley 7600, su reglamento
y normativa conexa.

Articulo 96°-Las casetas de seguridad podran ser instaladas en espacio publico o privado,
debiendo cumplir con los siguientes lineamientos para su disefio de construccion y materiales,
segun se detalla: Qasetas en areas de parquea. Aportar Croquis de ubicacién con V° B? de
Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas. b. Construir
estructura liviana con materiales que resistan la intemperie. c. Debera presentar solucion para
servicio sanitario. d. Ajustarse a las disposiciones técnicas y reglamentarias contenidas en la Ley
7600. Il) Casetas en areas de franjas verdes y aceray Aportar Croquis de ubicacion con

V°B° del Departamento de Gestion de Desarrollo Territorial de la Municipalidad de Poas. b)
Construir estructura liviana con materiales que resistan la intemperie. c) Debe presentar
mecanismos de acceso (agujas o cadenas de paso). d) Debera presentar solucidficipara se
sanitario. e) Ajustarse a las disposiciones técnicas y reglamentarias contenidas en la Ley 7600.
[Il) Casetas sobre via publicaa) Aportar Croquis de ubicacion de la caseta y mecanismos de
acceso (agujas o cadenas de paso). La misma debera ubicarse a partir de wiea dbsteas

metros, medidos a partir del final del derecho de via de la calle en la cual desdmalboeacede

la Urbanizacién o Barrio en la cual se instalara el dispositivo. Esta distancia debe estar libre de
basureros, postes u otros obstaculos, asimismo la caseta a ubicar no podra invadir con sus aleros
0 proyecciones horizontales este retiro. b) Construir estructura liviana con materiales que resistan
la intemperie. c) Debera presentar solucion para servicio sanitario. d) Ajustarse a las
disposiciones técnicas y reglamentarias contenidas en la Ley 7600a$éjas en propiedad
privada: a) Aportar Croquis de ubicacion de la caseta y mecanismos de acceso (agujas o cadenas
de paso). La misma debera ubicarse a partir de una distancia de tres metros, anaalitiodel

final del derecho de via de la calle en la cual desemboca el acceso de la Urbanizaciorea Barrio

la cual se instalara el dispositivo. Esta distancia debe estar libre de basureros, postes u otros
obstaculos, asimismo la caseta a ubicar no podra invadir con sus aleros o proyecciones
horizontales este retiro. b) Presentar una nota con la autorizacion del propietario del inmueble
autenticada por notario publico. ¢) Cumplir con las disposiciones de la normativa nacional
vigente y aplicable para la tramitacion de la licencia de construccion d) Ajustarse a las
disposiciones técnicas y reglamentarias contenidas en la Ley 7600. e) Debera presentar disefio
para Servicio Sanitario y cumplir con las medidas minimas.

Articulo 97°-Los mecanismos de seguridad para regular el acceso vehicular tales como cadenas
de paso, plumas, agujas o brazos mecanicos, no deben poner en riesgo la seguridad vial, siendo
responsabilidad de la entidad comunitaria o comité vecinal mantenerlos en buen estado y velar
por su adecuado funcionamiento. Asi mismo se encuentra prohibida la instalacién de portones o
verjas. Tales dispositivos de seguridad deben cumplir con los siguientes requisitos, lineamientos
y materiales: I) Para la instalacién de cadena de paso deberd: a) Aportar croquis de ubicacion del
mecanismo de acceso. b) La cadena debera ser pintada de color amarillo foto luminjscente. ¢
Contar con un grosor no superior a 5/32". d) Contar con una sefial de ALTO visible desde ambos
lados de la via, de un tamafio minimo de 61 cm. €) Contar con anclajes pintados de color amarillo
II) Plumas, agujas o brazos mecanicos: a) Aportar croquis de ubicacion del mecanismo de acceso.
b) Ser pintado con franjas intercaladas de color rojo y blanco foto luminiscente. ¢) Contar con
una sefial de ALTO visible desde ambos lados de la via, de un tamafio minimo de 61 cm. d)
Longitud minina de 4.0 m y maximo de 6.0 m e) Puede ser de pie fijo o movil. f) Baseama

de 35 cm x 20cm La sefal de "Alto" debera cumplir con las especificaciones y disefio indicado
para la sefial R-1-1 en el SIECA 2000, Manual Centroamericano de Dispositivos Uniformes para
el Control del Transito.



OCoO~NOUIEWNE

Articulo 98°-La instalaciéon de postes de seguridad deberd contribuir directamente con la
seguridad de peatones y edificaciones. Estos cumpliran con los lineamientos contenidos en la
normativa nacional vigente. Los postes tendran una altura de 1,20 metros sobre el nivel de la
acera y estaran pintados de amarillo con franjas intercaladas de color rojo y blanco foto
luminiscente.

Articulo 99°-La autorizacién para el uso de vias publicas o bienes de dominio municipal,
constituye un uso en precario de dichos inmuebles, por lo que quienes se beneficien con este
permiso no podran alegarlo como un derecho adquirido y, en consecuencia, puede ser revocado
en cualquier momento por el Gobierno Local. En este sentido, al ordenarse el desmantelamiento
de la caseta de seguridad, o del mecanismo de acceso, 0 ambos, ubicado en un a@gea public
bastara con que se le notifigue a la organizacion o al comité de vecinos permisionario sobre la
revocacion del permiso, con la indicacion de los motivos de oportunidad, necesidad o
conveniencia, que fundamenten la revocacion y el desmantelamiento, con una antelacion no
menor a diez dias hébiles, contados a partir de la notificacion dicha, salvo el caso de situaciones
de emergencia o urgencia que ameriten un plazo menor o incluso hasta inmediato a juicio del
Concejo Municipal debidamente razonado. Contra este acto no cabra recurso alguno.

Articulo 100°-Siempre que se instale un dispositivo de seguridad que regule el acceso vehicular
debera colocarse un rétulo con la leyenda "ACCESO CONTROLADOQ", con las especificaciones

y disefio indicado para la sefial 1S-2-6 en el SIECA 2000, Manual Centroamericano de
Dispositivos Uniformes para el Control del Transito. Su instalaciéon no debera invadir el espacio
minimo de un 1,20 metro de acera conforme a la Ley 7600 y su Reglamento.

Articulo 101°-Como dispositivos de acceso s6lo podran utilizarse cadenas de paso, agujas de
seguridad o brazos mecéanicos, manuales o autométicos, instalados sobre la calzada siempre junto
a una caseta de seguridad que cuente con servicio de vigilancia las 24:00 horas del dia durante los
365 dias del afio. En caso de que el servicio de vigilancia no se otorgue de manera continua, las
especificaciones contractuales y técnicas de los mecanismos indicados deberan incluir el hecho
de que en ciertos horarios se mantendran fuera de funcionamiento, por lo cual el dispositivo de
acceso debera ser deshabilitado por todo el tiempo que dure la interrupcién o que el servicio no se
preste. La violacion de este articulo acarreara la perdida inmediata del permiso dado, sin
posibilidad de recurso alguno.

Bajo ningln concepto se permitira la existencia de estos dispositivos de acceso, sin que exista a
su vez el servicio de vigilancia que lo manipule; siempre respetando el derecho al libre transito.
Articulo 102°-La empresa de seguridad o persona fisica debidamente acreditada que preste el
servicio de vigilancia debera respetar los siguientes lineamientos: a) No impedira, el libre transito
vehicular o peatonal. b) Cualquier peatdén podra entrar o salir del barrio o residencial sin ningin
tipo de restriccion; ello sin demérito de la vigilancia normal de la que pueda ser objeto. ¢) No
har4 preguntas de ningun tipo a los transedntes, ni exigird la entrega o presentacion de
documentos de identidad. d) En caso de vehiculos, el mecanismo de acceso solo podra ser
utilizado para que el vigilante tome nota de la matricula y la descripcion del vehiculo y fiscalice

la cantidad de ocupantes y descripcion general de ellos. Una vez que el vehiculo se @letenga
oficial encargado debera levantar el dispositivo para permitir el paso. e) Los vehiculos de
emergencia, policiales, de traslado de personas enfermas o discapacitadas, Cruz Roja y Bomberos
tendran libre paso sin restriccion alguna para el cumplimiento de sus fines. f) Estar al dia con el
pago de obligaciones municipales, asi como con CCSS, FODESAF, y las que otras leyes
impongan.

En caso de violentarse estas condiciones, la Municipalidad revocara el permiso respectivo sin que
exista posibilidad de recurrir administrativamente lo decidido por la administracion.

Articulo 103°-La Municipalidad tendra facultades de control y fiscalizacion del cumplimiento de

las regulaciones establecidas en la Ley N° 8892, la Ley N° 7600y este reglamento. Por lo que
estara facultada para verificar en cualguier momento, sea por denuncia verbal o escrita de tercero,
o bien por control de rutina, que las edificaciones cumplan a cabalidad las obligaciones
establecidas en la normativa indicada. Constituira prueba fehaciente el informe que el Rroceso d
Inspecciones Urbano-Tributarias en el pleno ejercicio de sus potestades y atribuciones ejerza en
el campo; debiendo el inspector municipal hacer constar detalladamente en que consistié el
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irrespeto a las disposiciones indicadas. Este informe debera ser trasladado al Concejo Municipal,
para que mediante resolucién razonada ordene el impedimento de uso o desmantelamiento de la
caseta, y 6 del mecanismo de vigilancia previamente autorizado. Una vez firme rdb acue
municipal, el Concejo Municipal deberd hacerlo de conocimiento del Departamento de
Desarrollo de Obras Publicas, para que ejecute su demolicién. Una vez demolida la estructura o
dispositivo previamente autorizado, no se permitirA nuevamente su instalacion dentro del plazo
de dos afios.
Articulo 104°-La Municipalidad podra notificar cualquier gestion relacionada a la autorizacion
concedida a la persona que figure ante el Concejo Municipal como representante de la entidad
vecinal o comité vecinal o al medio sefialado para tales efectos; asi como también podna notifica
a quién se encuentre fisicamente en control del mecanismo o dispositivo de vigilancia.
Articulo 105°-La autorizacion para el uso de la caseta y/o del mecanismo de acceso podra ser
suspendido si se incurriere en las siguientes causales: a. Limitacion al libre transito, sea con
impedimento parcial o total, personal o colectivo. b. Ausencia de un vigilante que manipule el
dispositivo de acceso, mientras este impidiendo el paso. c. Uso indebido de la caseta con actos
gue atenten contra la moral, las buenas costumbres y el orden publico. d. En caso de estar en
propiedad privada, a solicitud del propietario o vencimiento del contrato o relacion.
Articulo 106°-Al recibir una denuncia, el Concejo Municipal conformara una Comisién Especial,
con no menos de 3 miembros, para que inicie una investigacion y rinda un dictamen. Esta
Comision debera comprobar exhaustivamente y de oficio, la verdad real de los hechos y los
elementos de juicio del caso, ordenando y tramitando las pruebas, en la forma que crea mas
oportuna, determinara el orden, términos y plazos de los actos a realizar, asi como la naturaleza
de éstos, sujeto a los principios del debido proceso.
Articulo 107°-Una vez instruido el expediente, la Comisién Especial lo pondra en conocimiento
de la organizacién o comité vecinal involucrado para que en el plazo maximo de cinco (5) dias
habiles formulen conclusiones sucintas sobre los hechos alegados, la prueba producida y los
fundamentos juridicos en que apoyen sus pretensiones.
Articulo 108°-Con el expediente instruido y las conclusiones rendidas por parte de la
organizacion o comité vecinal involucrada, la Comisién Especial rendira al Concejo Municipal
un dictamen con una recomendacion sobre la suspension o no de la autorizacién, con mencion
expresa sobre la permanencia o remocién de la caseta y/o el dispositivo de acceso y si existe
posibilidad o no de corregir las circunstancias que dieron origen a la denuncia, con indicacion de
las medidas correctivas que considere necesarias para ser implementadas por la organizacion o
comité vecinal involucrada, con los razonamientos juridicos, de oportunidad y conveniencia que
la sustenten. El Concejo aprobaré o rechazara el dictamen de Comision, en caso de que lo rechace
debera fundamentarlo. Cuando el acuerdo quede firme, serd comunicado al representante de la
organizacibn o comité vecinal involucrada y al denunciante, este Ultimo siempre que haya
aportado un medio para recibir comunicaciones, quienes tendran derecho a recurrir conforme al
procedimiento de impugnacién de acuerdos establecido en el Cédigo Municipal.
Cuando el acuerdo municipal ordene la adopcion de medidas correctivas por parte de la
organizacién o comité vecinal involucrado, concedera el plazo de treinta (30) dias naturales para
gue sean ejecutadas y correspondera a la misma comision que dictamind, verificar el
cumplimiento e informarlo al Concejo. Si la organizacion o comité vecinal no cumple la
correccion sefalada en el plazo establecido, o bien, se concluye que existe imposibilidad material
para la correccion, el Concejo Municipal ordenard el desmantelamiento inmediato de dichos
dispositivos.
Articulo 109°-La empresa encargada de la seguridad cuyos funcionarios sean los responsables de
impedir o limitar la libertad de transito, abusando del control de los mecanismos de acceso que
les han sido encomendados, sera denunciada ante la Direccion de los Servicios de Seguridad
Privados del Ministerio de Seguridad Publica, para la aplicacion de la multa establecida en el
articulo 14 de la Ley N° 8892.
CAPITULO XIlI
Infracciones, Sanciones y Procedimientos
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Articulo 110°-La Municipalidad podra sancionar mediante las normas contenidas en el presente
reglamento y en el ordenamiento juridico vigente que no se le opongan y le complementen,
aquellas conductas que impliquen el incumplimiento de las disposiciones reglamentarias, antes y
durante el ejercicio del derecho consagrado con el otorgamiento de una licencia de construccion,
cometidas tanto por el profesional responsable o propietario de un proyecto, asi como por sus
representantes legales, cuando se trate de una sociedad, o por cualquier administrado en general
Articulo 111°-Estan facultddnoslos inspectores municipales, mensajeria, asistentes técnicos o
administrativos, coordinador de inspeccion, Gestoria Ambiental, funcionarios del Departamento
de Gestion de Desarrollo Territorial, choferes, o cualquier otro funcionario municipal que sea
investido formalmente mediante resolucion motivada, para que notifiquen todos los acuerdos,
comunicados y resoluciones que sean necesarios para resolver las quejas, denuncias Yy solicitudes
gue provengan de los contribuyentes y en relacién con los permisos municipales a los que hace
referencia este Reglamento. Estas notificaciones se haran acorde a lo que indica la ley 8687 y la
ley 6227 en lo que corresponda.

Articulo 112°-Quedan autorizados y facultados los Inspectores Municipales, para que realicen
todas aquellas actas de inspeccion, que sean necesarias para resolver las quejas, denuncias y
solicitudes que provengan de los contribuyentes y en relacién con los Permisos de Construccién
Municipales.

Articulo 113°-Las actas de inspeccion y/o de tasado que se realizara sobre obras que estén dentro
del marco técnico juridico y a partir del acta de clausura, deberan contener, bajo penadle nulida
los siguientes requisitos: a) Lugar, hora exacta y fecha en que se inidia @ @amspeccion y/o

de tasado. b) El nombre completo y demas calidades del funcionario municipal encargado y
responsable de realizar el acta de inspeccion y/o de tasado, y de los testigos si hubiere. c) En las
actas de tasado y/o inspecciones, se consignard de manera clara, circunstanciada, precisa, y
organizada los hechos que se logran percibir por medio de los sentidos y las circunstancias que
sean necesarias para la valoracion de los hechos que alli se logren determinar. d) En caso de
obras civiles susceptibles a tasacion de oficio, ya iniciadas o concluidas, el funcionario encargado
de levantar el acta debera consignar en ella la calidad, cantidad, situacién, condicion y percepcion
que tenga de los materiales y estructuras que esté inspeccionando. e) Para los efectos de
verificacion y de probanza efectiva de los hechos consignados en el acta respectiva los
funcionarios municipales designados al efecto podran tomar fotografias y videos, hacer
grabaciones o utilizar cualquier otro mecanismo tecnolégico que facilite o posibilite stElabor.

todo caso, cuando haga uso de estos mecanismos, asi debera consignarlo en el acta fespectiva
En el cierre del acta de inspeccidn se consignara la hora exacta en que se terminpléa labor
firma del funcionario, el nombre y las calidades de ley, consignando claramente la direccién
exacta, teléfonos y niumeros de cédula de los testigos del acta y la firma de los mismos, si los
hubiere. g) Se establecerd una razon de notificacion del acta de inspeccion para el contribuyente,
la cual se le entregard en el sitio si estuviera presente, o bien se le entregara a las personas
responsables de la obra, o en su defecto, se le enviara al lugar sefialado para recibir notificaciones
como consta en el expediente. Si la persona no quisiere firmar la notificacion, asi satara c

por medio de una razén al pie del acta respectiva dando fe de esa situacién. h) En agogllos ca

en que el infractor no haya cumplido con el ordenamiento juridico, se procedera a camsana

acta que dicha persona es consciente de que construyd bajo su propio riesgo y que la
Municipalidad podra tomar las medidas correctivas para restablecer el estado de las cosas, en
cumplimiento de las normas legales imperantes en la materia constructiva y de salud publica.
Articulo 114°-InfraccionesAdemas de las infracciones sefialadas tanto en este reglamento como
en el ordenamiento juridico vigente, se consideraran las siguientes infracciones: a) Ejecutar sin
licencia previa, obras para las cuales esta ley y su reglamento exigen la licencia. ) Ejecut
obras amparadas por una licencia de plazo vencido. c) Ejecutar una obra modificando en parte o
radicalmente el proyecto respectivo aprobado. d) Ejecutar, sin la debida proteccion, obras que
pongan en peligro la vida o las propiedades. e) No enviar oportunamente a la Municipalidad los
informes de datos que se previenen en diferentes Capitulos del Reglamento. f) No dar aviso a la
Municipalidad de suspension o terminacion de obras. g) No obedecer oOrdenes sobre
modificaciones, suspension o destruccion de obras de la Municipalidad. h) Usar indebidamente la
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via publica. i) Usar indebidamente los servicios publicos. j) Ocupar o usar una construccién antes
de haber dado aviso de la terminacion de la obra. k) Impedir o estorbar a los Inspegtplies cu

su cometido. I) No mantener los planos constructivos o licencia aprobada por el municipio en el
sitio donde se esté ejecutando el proyecto. Il) Cuando se le dé un uso indebido a las obras que
fueron autorizadas. m) El dar inicio a una obra con una licencia vencida se considerandaomo
obra iniciada o ejecutada sin la licencia municipal correspondiente y estara sujeta a lasssancion
expuestas en el presente reglamento y ordenamiento juridico vigente. n) Todo proyecto que se
modifique al momento de la ejecucidén del mismo, podra estar sujeto a las sanciones expuestas en
el presente reglamento y ordenamiento juridico vigente. En caso de que la modificgaién va
contra de la normativa legal vigente al momento de su ejecucion se proceder@ausueac
inmediata de la obra y la misma estard sujeta a una eventual demolicién por parte del municipio.
Articulo 115°-Sancione®e iniciarse una construccion sin el respectivo permiso municipal, o
alguna infraccién que se diere al ordenamiento juridico constructivo vigente, se aphsaran
siguientes sanciones al titular del inmueble, en los siguientes términos: a) Cualquier tipo de
proyecto que se ejecute sin la licencia municipal correspondiente, se clausurard inmediatamente,
notificando al propietario o al encargado del proyecto que se encuentre en el sitio al nademento

la visita del o los funcionarios municipales, debiendo cancelar una multa equivalente al 75% del
impuesto de construccion, ademas del impuesto de construccion, independientemente del avance
de las obras (siempre y cuando el proyecto pueda cumplir con la normativa constructiva vigente).
b) Cuando el propietario de un determinado proyecto construya mas area de la apmbeda pa
proyecto, podré estar sujeto a las siguientes sanciones: i. Si las areas construidas de mas, pueden
cumplir con lo expuesto tanto en este reglamento como con el ordenamiento juridico vigente,
presentando la documentacion correspondiente, el funcionario municipal encargado hara la
notificacion de forma inmediata al propietario o encargado de la obra que se encuentre en el sitio
al momento de la inspeccion sobre dicha situacion y otorgard un plazo improrrogable de 30 dias
naturales para que ponga a derecho la situacion; sobre esta infraccion, debera pagar ehtitular pa
ponerse a Derecho, el reajuste correspondiente del valor del impuesto de construccion, asi como
una multa equivalente al50% del reajuste al impuesto de construccion; si transcurre el plazo, y el
titular del inmueble no presenta los requisitos correspondientes para poner a derecho su situacion,
se procedera a la clausura inmediata de la obra. ¢) Cuando el propietario no avise al municipio
sobre la suspension o conclusion de un determinado proyecto, conforme al articulo 89 inciso f de
la Ley de Construcciones, estara sujeto a las siguientes sanciones: i. Una multa de un 20% del
impuesto de construccion correspondiente al proyecto, por no avisar al municipio sobre la
suspension de un determinado proyecto. Para verificar dicha situacion los inspectores de dicho
departamento realizaran tres visitas en un plazo de 30 dias naturales, documentando si el mismo
se esta ejecutando o no. ii. Una multa de un 10% del impuesto de construccion correspondiente al
proyecto, si el propietario de una determinada obra da uso a un inmueble sin dar aviso al
municipio de la conclusion o suspension del mismo. iii. Una multa de un 25% del impuesto de
construccion correspondiente al proyecto, si el propietario de una determinada obra da uso a un
inmueble construido sin previa obtencion de la licencia de construccion. d) El dar inicio a una
obra con una licencia vencida, se considerard como una obra iniciada o ejecutada sin la licencia
municipal correspondiente, y estara sujeta a las sanciones expuestas en el presente reglamento y
ordenamiento juridico vigente. e€) Todo proyecto que se modifique al momento de la ejecucion
del mismo, podra estar sujeto a las sanciones expuestas en el presente reglamento y ordenamiento
juridico vigente. En caso de que la modificacién vaya en contra de la normativa legal digente a
momento de su ejecucion se procedera a la clausura inmediata de la obra y la misigjetstara

a una eventual demoliciébn por parte del municipio. g) En caso de no mantener los planos
constructivos o la licencia aprobada por el municipio para la ejecucion de una determinada obra,
se notificara de forma inmediata al propietario o el encargado de la obra que se encwntre en
sitio al momento de la inspeccién sobre dicha situacion, otorgandole un plazo de 24 horas para
que corrija dicha situacion, en caso contrario se procedera a la clausura del proyectorgrae

una multa de un equivalente a un 10% sobre el impuesto de construccion correspondiente al
proyecto. Del mismo modo se procedera cuando el propietario no mantenga a la vista la
documentacién que acredite el otorgamiento de la licencia municipal correspondiente, lo que
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aplicara unicamente para obras que se tenga la certeza que se estén ejecontdindnci@a
municipal). h) Cuando se logre demostrar que alguno de los requisitos presentado por el
permisionario ha sido declarado falso por la autoridad correspondiente o ha sido revocado de
alguna manera, se procedera a clausura inmediata del proyecto, quedando el su@teciosu
demolicion, bajo las reglas establecidas en este reglamento. i) Cuando se le dé un uso indebido a
las obras que fueron permitidas por el Municipio, se notificara inmediatamente al propietario para
que en un plazo de 10 dias naturales corrija su situacion, en caso contrario la obra se clausurara, y
guedara sujeta a una eventual demolicién por parte del municipio, acorde con el procedimiento
respectivo.

Articulo 116°-La clausura de un determinado proyecto se realizara por funcionarios municipales
identificados y autorizados a ello, los cuales procederdn a marcar con sellos de clausura todo
inmueble que sea notificado por infraccidn o violacion a las normas y procedimientos de este
reglamento y reglamentos conexos vigentes, los mismo seran colocados en lugares visibles que
formen parte del area del inmueble.

Articulo 117°-Intereses moratorios por falta de pago del permiso de construccioal amparo

de lo que establece la Ley de Construcciones y su Reglamento, la Municipalidad queda facultada
para cobrar intereses moratorios sobre el valor del permiso de construccion, los cuales correran
después de un mes de haberse emitido la Licencia de Construccion y debera calcularse tomando
como referencia las tasas vigentes desde el momento en que se genera dicho irtaréssaDic

no podra exceder en ningun caso en mas del 10% de la tasa bésica fijada poo €dddral de

Costa Rica.

Articulo 118°-Sanciones por desobediencia a la autoridad municipal Cuando los
funcionarios municipales autorizados emitan 6rdenes escritas a los administrados, éstas seran de
acatamiento obligatorio, una vez que estén firmes y de acuerdo a la ley. Si el permisionario
desobedeciere estas o6rdenes en evidente confrontacién con la autoridad municipal, ésta podré
acudir a los Tribunales de Justicia a efecto de interponer las denuncias correspondientes por el
delito de desobediencia de acuerdo al articulo 314 del Cédigo Penal.

Articulo 119°-Los sellos colocados por la autoridad municipal con el fin de clausurar, restringir o
impedir el uso de una obra de acuerdo a este Reglamento, son un patrimonio publico y oficial; se
utilizan para efectos fiscales y administrativos. Por lo tanto, el administrado tiene la obligacion de
cuidar y velar por la proteccion de estos sellos. Si la Municipalidad lograre demostrar que el
presunto infractor, sus representantes o cualquier otro administrado que tenga relacion con la
obra en construccién, han roto o permitido que se rompan estos sellos, elevara el caso ante las
autoridades judiciales correspondientes, mediante denuncia formal, para sancionar al Infractor
conforme lo estipulado en el Codigo Penal.

Articulo 120°-Las anteriores sanciones se podran verificar sin detrimento de todas las sanciones
civiles y penales contempladas en las leyes correspondientes, conforme lo disponen la Ley de
Planificacién Urbana N° 4240, Ley de Construcciones N° 833, Ley General de Salud Publica N°
5395, Codigo Municipal, Ley N° 4574, Ley Orgéanica del Ambiente N° 7554, Ley Forestal N°
7575, Codigo y Reglamento de Mineria, Ley N° 6797 del 22 de octubre de 1982, Codigo Penal,
asi como cualquier otra disposicion legal o reglamentaria que guarde conexidad con la materia
urbana, dictada por la Municipalidad de Pods, el Poder Ejecutivo, Legislativo o dependencia
estatal.

Articulo 121°-Para la interposicion de la multa se debera respetar por parte de la Municipalidad

el procedimiento administrativo del numeral 308 siguientes y concordantes de la Ley General de
la Administracion Publica. Lo que en esta via se resuelva, tendra los recursos de revocatoria y
apelacion indicados en articulo 171 del Codigo Municipal.

Articulo 122°-Cobro judicial. La Municipalidad quedara facultada para enviar a cobro judicial
todas aquellas cuentas que permanezcan en el sistema municipal en cobro por mas de tres meses
sin que hayan sido canceladas, pudiendo llegarse inclusive al remate del inmueble porel no pag
de esta obligacion.

Articulo 123°-De la demolicién o derribo Esta medida sélo seria procedente, para restablecer

la legalidad urbanistica, cuando la obra cuestionada estuviere ocupando terrenos no aptos o
prohibidos para ese fin, 0 se encuentren obras que no cumplen con los pardmetros y regulaciones
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constructivas vigentes en el cantdn, entre ellas: a) La invasion o construccion en zonas, vias o
sitios de naturaleza publica, areas destinadas a parques y zonas verdes. b) La construccion se
hubiere construido de tal forma que sean un peligro contra las vidas de las personas. c) Que
técnicamente y previa comprobacion en el procedimiento administrativo, no se hayan cumplido
con las normas minimas de la ingenieria de la construccién.

Articulo 124°-Demolicién de la obra Una obra constructiva podra ser demolida por parte de la
Municipalidad cuando: a) El contribuyente no acate lo establecido en el articulo 93 de la Ley de
Construcciones. b) Tenga que ser aplicado el articulo 96 de la Ley de Construcciones. ¢) Una
obra se encuentre invadiendo una zona del dominio publico o el retiro de construccion. d) La
Municipalidad demuestre que existe una obra que pone en peligro la vida de las personas o la
integridad de las cosas que la rodean. e) La Municipalidad lo haya ordenado en resolucion firme
al efecto de esta manera como consecuencia de una obra civil que se haya demosteada no cu
con los permisos de construccion correspondientes. f) Se violente lo establecido en la Ley No
6119, Ley para el Establecimiento de un Codigo Antisismico en Obras Civiles. g) Lo ordene una
resolucion judicial.

Articulo 125°-Procedimiento especial para demolicion de la obraSi en el ejercicio de su

labor de control la Municipalidad detectara la existencia de una obra terminada o en proceso
constructivo, sin que se haya otorgado el respectivo permiso de construccion, levantara un
expediente administrativo y notificara al interesado la orden de clausura, impidiendo, si es del
caso, el uso de la obra. En la notificacion practicada y siempre que ello fuere procedente
legalmente, debera hacérsele la advertencia al interesado, de que al amparo de lo establecido en el
articulo 93 de la Ley de Construcciones, tendra un plazo de 30 dias para presentar los requisitos
necesarios y obtener del permiso respectivo. En dicha notificacion se le hara la advertencia de
sefalar medio para atender notificaciones, caso contrario se entendera que toda resolucién
posterior quedara notificada por el transcurso de 24 horas después de emitida. Si el contribuyente
cumpliere satisfactoriamente con lo prevenido, la Municipalidad podra otorgar el permiso
correspondiente con la aplicacion de las multas que procedan. Si vencido el plazo fijado, el
contribuyente no pudiere cumplir con la presentacion de los requisitos para obtener el permiso, la
Municipalidad podra conceder un segundo plazo improrrogable de quince dias, de manera
discrecional, indicandole su renuencia, para que el contribuyente se ponga a derecho y cumpla
definitivamente con lo exigido por este Reglamento y las normas constructiva del ordenamiento
juridico vigente. De presentarlo a tiempo y a derecho, la Municipalidad evaluara la obra y
resolvera si se ajusta o no al proyecto presentado en los planos constructivos y asi lo hara saber al
contribuyente, sea concediéndole el permiso, o bien, ordenandole que modifique, repare, subsane
o destruya la totalidad o la parte de la obra que no se ajuste al proyecto referido o & la Ley
Reglamento de Construcciones, a la Ley de Planificacion Urbana, o a alguna otra ley o
reglamento conexo. La demolicidn cabré contra las obras que no hayan presentado los requisitos
establecidos por ley y de igual manera para todas aquellas obras que no se ajustan al
ordenamiento juridico, teniendo por cometido el restablecimiento de la legalidad urbanistica
guebrantada, y no se puede entender como una sancion.

Articulo 126°-Comunicacion del acto de ejecucion municipal Una vez tramitado el
procedimiento descrito en el articulo 130 de este reglamento, el Departamento de Gestién de
Desarrollo Territorial emitira la resolucion definitiva, que debera contener la orden de ejecucion,
las consecuencias de la desobediencia, asi como la indicaciéon del dia en que se hara la ejecucion
forzosa de parte del Municipio, dando al menos un plazo de 10 dias habiles entre la comunicacion
del acto y la ejecucion del acto, indicando que el costo de las obras debera ser cubierto por el
titular del inmueble.

Articulo 127°-Comunicado al Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica

En el caso de construcciones que no se ajusten al permiso de construccion, hayan sido iniciadas
sin la licencia respectiva, no se ubique en el sitio la bitacora de obra o no hayan sido visitadas por
el profesional a cargo, la Municipalidad de Poas reportara al profesional responsable de la obra
ante el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos, para que este inicie una invesigacion
contra del mismo, por posibles incumplimientos a la Ley Organica o al Codigo de Etica y de
dicho 6rgano colegiado.
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Articulo 128°-Del procedimiento para el cobro por las demoliciones realizadas pda
Municipalidad a cargo del administrado infractor. Una vez que la Municipalidad de Poas

haya realizado la demolicion de la obra constructiva que se trate, trasladara los costos al
administrado que no ejecuto la orden de demolicidn respectiva, procediendo al cobro dentro de
los treinta dias habiles siguientes a la finalizacion de la misma. Concluida la demolicion, se
deberd comunicar al 6rgano encargado del proceso de cobro municipal, el detalle del costo de la
obra de demolicién, a efectos de que se inicie la etapa del cobro del mismo, el cual se iniciara con
la notificacion al administrado infractor del monto adeudado. La notificacion debera contener: a.
El monto total del costo efectivo. b. El lugar o cuenta bancaria en que podré ser cancelado. c. La
prevencion de que, de no cumplir con el pago en el tiempo establecido, debera cancelar por
concepto de multa, un cincuenta por ciento del valor de la obra o servicio. d. La advddencia
que, pasados los ocho dias, la Municipalidad podra cobrar judicialmente el costo, sin mas tramite.
e. La advertencia de que, ademas de la multa deberd cancelar los intereses moratorios
correspondientes. f. Se debera adjuntar una certificacion Municipal en la que se haga constar el
monto a que asciende la obra construida.

Paa la determinacion del costo efectivo de la demolicion, la Municipalidad, tomara el gasto real
que tenga la realizacion de la demolicion, teniendo ademas en cuenta el monto que sd fije por e
pago del salario que los peones municipales ganan por hora, y el costo por hora de la maquinaria
que se utilice en la demolicion.

Articulo 129°-Recursos Contra la resolucion municipal que declare la ejecucién del derribo o
demolicion de una obra, y la que determina el monto a cobrar por obras realizadas por la
Municipalidad, el interesado podra interponer los recursos ordinarios de revocatoria y apelacion,
conforme al articulo 171 del Cdodigo Municipal, los cuales deben interponerse dentro del quinto
dia, contados a partir del acto de notificacion.

CAPITULO XIV

Infracciones, Sanciones y Procedimientos
Articulo 130°-El presente Reglamento deroga cualquier disposicion reglamentaria interna o
acuerdo municipal anterior, que verse sobre la misma materia o que se le oponga.
Articulo 131-En forma supletoria, a lo no contemplado en el presente Reglamento, se aplicara lo
establecido en la normativa existente sobre la materia, especialmente en consideraciéon de lo que
dispone la Ley de Construcciones y el Reglamento de Construcciones aprobado por el INVU,
Reglamento para el Control Nacional de Fraccionamientos y Urbanizaciones y en toda ley o
reglamento conexo y concordante que no se le oponga.
Articulo 132°-Rige a partir de su segunda publicacion en el Diario Oficial La Gaceta, conforme
el procedimiento exigido por el articulo 43 del Cédigo Municipal.
Transitorio | .-Toda solicitud o tramite administrativo que haya sido presentado antes de la
publicacion en La Gaceta Oficial y definitiva entrada en vigencia de este Reglaseedto
tramitada de acuerdo a las normas vigentes a la fecha de la solicitud y de acuerdo a los
procedimientos internos definidos por el departamento a cargo. Una vez resueltas y comunicadas
todas estas solicitudes a los permisionarios, el procedimiento anterior quedara derogado.
Transitorio 1l.- Una vez que entre en vigencia este reglamento todo proyecto podra ser sujeto de
las sanciones expuestas en este.
Transitorio Ill.- Las organizaciones vecinales y comités de vecinos contaran con el plazo de tres
(3) meses para poner a derecho las casetas y los mecanismos de vigilancia guenseeen
funcionando a partir de la fecha de publicacion de este reglamento.
Basado en el articulo 43 del Cédigo Municipal se somete a consulta publica no vinculante, por un
plazo minimo de diez dias habil€ibliquese en el Diario Oficial La GacetaEnviese copia al
Alcalde, Gestion de Desarrollo Territorial y a la Auditoria Interna Municipal, todos de la
Municipalidad de Poas. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gémez, German Alonso
Herrera Vargas, Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Campos.
CON DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME.
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ARTICULO NO.VIII
ASUNTOS VARIOS

1- La Regidora Suplente Elieth Gonzalez Miranda comenta:

a) En relacién con lo expuesto por la Sindica Rocio Sanchez Soto, yo estuve el dia que
recogieron la basura bastante, yo vine a solicitar que la recogieran pero comoele cayé
puente en calle Solis me dijeron que solo tenian un Back Hope y no podian recogerla
todavia.

b) Solicitar una nota de condolencia para la Familia Herrera Blanco por la muerte de la
mama de Maria EVia Herrera Blanco, Sindica suplente anterior, y hoy fue sepultada.

2- La Vicealcaldesa, Sofia Murillo Murillo, comenta:

a) Solicitar una nota de condolencia por el fallecimiento de la sefiora Eliza Blanco Madrigal,
hermana de la ex regidora suplente Maria Elena Blanco Madrigal y familia; yloomo
menciond la sefiora regidora suplente Elieth Gonzéalez y madre de la ex sindica suplente
Maria Evelia Herrera Blanco.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro GOmez comenta: Un mismo acuerdo

comunicando a ambos. Sirvanse levantar la mano los que estan de acuerdo.

Se acuerda
ACUERDO NO. 253791-2020

El Concejo Municipal de Poés, teniendo conocimiento del fallecimiento dela sefiora Eliza Blanco
Madrigal, madre de la ex sindica suplente del distrito de Sabana Redonda, Maai&lExrelia
Blanco y hermana de la ex regidora suplente Maria Elena Blanco Madrigal, SE ACUERDA:
Enviar nota de condolencia a la sefiora Maria Evelia Blanco Madrigal y familia y la sefiora Maria
Elena Blanco Madrigal y familia, pidiéndole a nuestro Padre Celestial les de Paz y Ré@signac
en estos momentos de dolor, rogandoles sea extensivo a toda su estimable‘Yansibg.la luz
del mundo; el que me sigue no andara en tinieblas, sino que tendra la luz de la vita.

ORACION
“Se fue sin avisar dejando un profundo vacio en vuestro hogar, pero a la vez deja un bello
recuerdo en vuestra mente y corazon, a pesar de las circunstancias que suelen pasar, también
existe la esperanza de seguir avanzando con la fortaleza del Sefior ga questras propias
fuerzas no seremos capaces de superar el dolor. Recuerden vuestra Madre, HEamana,
Abuela, Eliza se encuentra gozoso al lado del Padre Celestial, quizd suene egoistpéadrase
todo lo que sucede en nuestra vida tiene un propésito, a veces nos confundimos, no entendemos
las cosas, pero detrds de todo lo que vemos y se mueve la Santa y Divina Voluntad de Dios. El
Sefior esta con todos vosotros hoy y siempre solamente cerrad vuestros ojos y abod vuestr
corazdn y sentiran su aliento y fortaleza. AMEN AMEN AMEN/otan a favor los regidores
Jorge Luis Alfaro Gomez, Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas
Campos. El regidor German Alonso Herrera Vargsisivo ausente temporalmente durante la
votacion. CON DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME Y
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

b) La Vicealcaldesa, Sofia Murillo Murillo continua: Hoy estuve conversando con el Dr.
Fernando Zeledon Pérez, quien como algunos saben fue gestor, forjador y fundador de la
Clinica del Seguro Social y del Centro Diurno de Adultos Mayores de San Pedrasje P
entonces seria bonito invitarlo a participar de una Sesién del Concejo Municipal y hacer
entrega del libord’BELLAS MEMORIAS DE MI QUERIDO SAN PEDRO DE POAS” y
a la vez se realice una exposicion del mismo. El en este momento tiene 85 afios y como



Adulto Mayor que es, seria un bonito gesto para con él, por las obras que realizé en
nuestro cantén.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro GOmez comenta: Hagamos esto, le preguntan y si él
tiene alguna preferencia de un martes en particular que pueda, nada mas me ynforma
coordinamos con la secretaria de éste Concejo Municipal, y le damos la audiencia para el dia que
pueda venir y si no sabe qué dia puede, que se venga el que quiera y le bacespasio, por
supuesto con alguna resefia quien se encargaria la Vicealcaldesa Sofia Murillo, repitoa en form
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coordinada.

c) Con el tema de los proyectos participativos, en la reunion que tuvo la Junta Vial el pasado
15 de enero y donde se hablo de este tema y ellos querian solicitarle al Concejo tener
criterio o manifestarse en relaciéon la “resolucion de aprobacion del Procedimiento
para la ejecucion de Proyectos Participativos en el Cantén de Poas”, sin embargo por
algun motivo la nota no llegé para ser vista en esta Sesion.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Yo la semana pasada, tuvimos
sesion el martes y el miércoles conversé con el Ing. José Julian Castro Ugalde para que yo le
aclarara que exactamente era lo que yo habia dicho, debo decir con toda sinceridad que me
esperaba la llamada ese mismo martes en la noche, pero fue hasta miércoles y mgadio tiem
de prepararme un poquito mas, yo creo que tal vez la Vicealcaldesa Sofia Murillo Murillo que

lo ve, ya que el sefior Alcalde Municipal se retird, decirle que haga referencia wnléhcta

tome el acta para que vea que fue lo que conversamos. Yo conversé con el Ing. dosé Julia
Ugalde en persona porque él me pregunto por el tema y yo le dije a éayext®rnar lo que

le dije porque es mi opinidn para lo cual no necesitan estar de acuerdo y una sazanas

este tema aqui. Cuando en el Concejo Municipal se eleva por parte de la Administracion un
procedimiento para Proyectos Participativos, el Concejo lo analiza, lo ve y en algiin momento
se conversa, cosa que en mi opinion que la Ley y el Reglamento se extrae claramente la
intencién de que todo lo que se haga de manera participativa, necesariamente es un convenio,
uno puede poner otro nombre pero necesariamente es un convenio para la aplicacion y
utilizacion de recursos que provienen de la Ley 9329 y en ese sentido se extrae del
Reglamento con total claridad, entonces cuando estdbamos en esa disyuntiva y al rosar por el
fondo por el que la Administracion lo habia elevado al Concejo Municipal, se lo devolvemos

a la Administracion para que revise, valore y cualquier cosa haga cambio y lo vuelva a elevar
y lo elevaron tal cual estaba, ahorita no tengo los numeros de acuerdo a lo que se hizo
referencia pero no estoy faltando a la verdad y estan las actas que no me desmienten; cuando
vuelve a elevarse por parte de la Administracion tal cual estaba, lo conocemos en la Comisién
y con el apoyo de criterio que se tuvo en su momento por parte del Lic. Edward Cortés y
ahora de la Licda. Yorleni Porras donde se analiza esa situacion, entonces se modifica el
articulo 8 para que, esos recursos de la Ley 9329 que se van a invertir en preyectos
convenios, como uno quiera decirle, se haga un convenio, se eleva al Concejo Municipal y se
puedan aplicar como se extrae del Reglamento, cuando la Comisién lo conoce, o modifica y
lo trae como el tema del Reglamento hoy ac4, saca normativa jurisprudencia queuesulta
tiene razon en el sentido de que el Concejo Municipal no aprueba procedimientos, entonces
en ese entendido no se aprobd ese dia, pero necesariamente tiene que entender el Concejo
Municipal que, si se elevd el deseo es que se reglamente de acuerdo a lo que dice el
Reglamento de la Ley 9329 con respecto a esos recurso, entonces se desistio de aprobarlo ese
dia para coordinar con la Licda. Yorleni Porras la elaboracion de un reglamento para la
utilizacion de los recursos de la Ley 9329, ¢Entonces qué le dije yo al Ing. José Julian
Castro?, y me extendi para que les quede claro, yo lo que le dije es, le gustaria tener un
monton de procedimiento, por ejemplo, y le cite algunos, un procedimiento para tramitar una
patente comercial, un procedimiento para solicitar uso de suelo, un procedimiento para
cualquier otra cosa que tenga y yo le decia al Ing. José Julian Castro, ¢Se lo @prueba
Concejo Municipal ese procedimiento?, no, lo disefia la administraciéon y lo aplica la
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administracion. Entonces en el momento que inclusive por las observaciones del Alcalde
Municipal, José Joaquin Brenes Vega vimos que no era prudente aprobar un procedimiento,
ciertamente es de aplicacion de la Administracion, pues la Administracion si considera que no
es necesario tener conveniegeglamentos y la Administracion en el buen sentido de la
palabra, a riesgo propio, quiere seguir actuando en base a procedimientos, pues es libre de
dictar sus procedimientos. El Concejo Municipal cuando tenga un reglamento valorara si lo
aprueba o no lo aprueba.

Yo Jorge Luis Alfaro pienso que con los recursos de la Ley de Bienes Inmuebles no es
necesario un convenio, desde mi interpretacion, entonces yo lo que le decia al Ing. José Julian
Castro Ugalde, eso recursos del IBI segun lo que yo entiendo y es un tema que tiene que
analizar €l también, perfectamente puede seguirlos trabajando como lo venian haciendo o
pueda ser que el Concejo Municipal que venga decida reglamentarlo dentro de la Ley 9329,
pero basicamente fue eso, al final de cuentas asi en sintesis, no es necesario un acuerdo
porque ese acuerdo no creo que vaya a existir porque ni siquiera yo me atreveriaealpropon

gue es decir, sigalo aplicando como lo venia aplicando porque ni siquiera la misma
Administracién debi6 haberlos elevado, porque si la misma Administracion estaba segura que
podia aplicarlo como lo venia haciendo, entonces era no elevarlo y seguir trabajando, esto es
un asunto que tienen que valorarlo; nosotros como Concejo lo que entendimos después de
tanta discusion que se ha dado con eso es que el deseo de todo mundo es que esté
reglamentado, entonces en eso vamos a trabajar, mientras tanto si quieren seguirlo aplicando
mediante procedimiento pues lo pueden valorar, pero no a existir un acuerdo del Concejo
Municipal que les diga hagalo como lo venian haciendo porque si estan seguros que esta bien,
entonces lo pueden seguir haciendo.

Traté de explicarlos con las palabras mas sencillas y faciles y exactamente todostoyjue e
diciendo yo se lo dije al Ing. José Julidn Castro para evitar malos entendidos, porque yo sé
gue la Municipalidad ha aplicado y tiene el deseo de colaborar con muchos grupos
organizados para conseguir mas obra. Otra cosa que yo le dije al Ing. Julidn Castrp y es una
opinion muy muy personal, yo no veo problema en que esté reglamentado el dia de mafiana y
tenga que hacerse un convenio, yo le decia que es como pienso yo, porque dentro del
convenio usted puede incluir cuales son los pasos para eso y perfectamente pueden ser pasos
muy similares a como se ha venido trabajando con un reglamento ya esta regladd y que e
paso final sea el convenio que es basicamente venir al Concejo Municipal, pero yo le decia al
Ing. José Julidn y asi es como piegsp cual Regidor el dia de mafiana contando con los
recursos, contando con la a solicitud de los vecinos, contando con la aprobacion de la Junta
Vial Cantonal y contando con un borrador de convenio, ¢ Cual regidor va a decir que no esta
de acuerdo?, yo no le veo complicacién la verdad, pero bueno y perdon que me extendiera,
pero es para que ojala el tema quede clarmogika dado mas “lata” de la cuenta.

El Regidor, Marvin Rojas Campo comenta: Tal vez para ampliar un poquito en ese tema, yo
quisiera referirme al dictamen C-235-99 del 03 de diciembre de 1999, esto esta extraido del
documento que la Auditoria Interna nos remitiera cuando hizo el andlisis de la Junta Vial
entre otras cosas dice: “También el Ministerio de Obras Publicas y Transportes en normativa
técnica que ha emitido se ha dirigido a la participacion y alcance de la gestion de las Juntas
Viales Cantonales, del Manual para las Juntas Viales Cantonales del MOPT elaborados en el
2009 por lo indicado en la Ley 8114, indica lo siguiente:
“Con lo dicho debe quedar claro que las acciones de las Juntas Viales Cantonales
deben limitarse absoluta e ineludiblemente a las atendidas a su competencia
consultiva y recomendativa, de tal forma que conforme con el principio de legalidad
dispuesto por los articulos 11 constitucional y de la Ley General de la
Administracion Publica, Gnicamente estan autorizadas para realizar esos actos como
Organo Constructivo del Concejo Municipal, quedandole prohibido el ejercicio de
actividades de tipo Administrativo que estan reservadas en materia de caminos a la
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Unidad Técnica bajo el mando de la Alcaldia, el cual a su vez se apoya en todos los
demagiguras administrativas para los efectos operativos”.
Creo que queda muy claro cudl es la funcion de la Junta Vial Cantonal, lo dice claramente
gue es consultiva y recomendativa ante el Concejo Municipal.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: También queda claro que hay
una parte impositiva administrativa que es la Unidad Técnica de Gestion Vial que compete a
la Alcaldia, pero en fin, muchos de esos temas y particularmente los relacionados -
procedimientos que se siga eventualmente se discutira cuando estemos tramitando el
reglamento o borrador de reglamento para regular ese tema, mientras tanto creo que queda
claro, y bueno, la Administracion es la que tiene que ver, si quieren seguir trabajando via
procedimiento tiene que verlo; pongo el ejemplo mas claro para cerrar con eso, procedimiento
para uso de suelo, procedimiento para paja de agua, procedimiento para lo que sea, la
Administracién no lo ha consultado y no lo aprueba el Concejo y el Concejo no tiene por qué
tomar un acuerdo de decirle al Ing. Roger Murillo Phillips siga otorgando pajas de agua, Si
saben que estan en lo correcto pueden seguirlo haciendo con el procedimiento que tenian y
también va a ver el Concejo Municipal la viabilidad de trabajar en un reglamento para
regularizar el tema, porque nos ha parecido importante que esté reglamentado pero eso es una
expectativa, hasta que no esté tomado el acuerdo de reglamento, no se tiene un reglamento
vigente.

El Regidor Suplente, Santos Lozano Alvarado comenta:

a) Hace como un mes habiamos enviado una nota al ICODER en relacion con los recursos
del Convenio y viendo en el periédico ellos solicitaron un monto pero solo les van a
aprobar €300, 000,000, entonces me preocupa ese convenio, entonces tal vez no consultar
de nuevo pero si darle seguimiento para ver que va a pasar con eso, ya que esos
90, 000,000 son muy necesarios.

El Presidente Municipal, Jorge Luis Alfaro Gomez comenta: Si le parece esperemos que para
consultarle al Alcalde Municipal, José Joaquin Brenes Vega, no vaya a ser que tenga una
informacion que haya llegado en estos dias y que nosotros no sepamos, entonces si le parece
le consultamos y si no lo tratamos la préxima sesion; y yo opino bastante similar, ¢Por qué?,
porque en realidad fueron recursos que no necesitan una presupuesi&@suEerecursos se

fueron a liquidacion del ICODER, y como recursos de liquidacion no se pueden ir para
ningun lado, tiene que quedarse ahi, entonces en realidad con esa noticia el contexto no veo
que afecte esos ¢90.000.000, me parece que ahi deben de estar y vale la pena darle
seguimiento para que se re presupuesten extraordinariamente.

El Presidente Municipal Jorge Luis Alfaro Gbmez comenta:

a) Nosotros tomamos el Acuerdo No. 2447-11-2019 del 26 de noviembre para realizar una
sesion Extraordinaria el jueves 23 de enero de 2020 para atender la Auditoria Interna con
el informe definitivo AIMP-05-2019 sobre la Autoevaluacion de la Calidad de la
Auditoria Interna, sin embargo conversando con el Lic. Ronald Ugalde, Auditor Interno,
dentro de su plan de trabajo tiene unas complicaciones para ese dia 23 de enero y entonces
se converso la posibilidad, incluso correr el dia, la propuesta inicial por parte de la
Auditoria Interna fue correrla para el 30 de enero de 2020, que particularmente me parece
que, con el objetivo de poder tener quérum completo y que todos podamos participar y
con toda la franqueza del mundo me parece que ese dia 30 de enero esta muy cerca a las
elecciones y la gente va a estar ocupada y tiene todo el derecho porque esam proce
democratico que incluso hay que tratar de apoyar en lo que sea posible, entonces yo hice
la observacion a la Auditoria Interna para ver que fuera el lunes 27 de enero de 2020 y
permitiera poder desahogar un poco mas la semana, situacién que fue atendida por parte
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de la Auditoria Interna, entonces la propuesta es, para no perder la sesion y poder siempre
abordar el tema que se queria y tratar de tener mas flexibilidad en esa semana, es
modificar el Acuerdo N. 2447-11-2019 y tomar cambiar Unicamente el dia para convocar
con los mismos términos la Sesién del Concejo Municipal para el lunes 27 de enero de
2020 a las 6:00 p.m. Por tanto, someto a votacion de los regidores tomar el acuerdo en los
términos citados. Sea ésa con dispensa de tramite de comision y definitivamente
aprobado.

Se acuerda

ACUERDO NO. 2538901-2020

El Concejo Municipal, basados en el Acuerdo N.2447-11-2019 tomado en Sesion Ordinaria
N0.187 celebrada el dia 26 de noviembre de 2019, con la finalidad de atener la solicitud de la
Auditoria de cambio de dia de la Sesion extraordinaria en los mismos términos; SE ACUERDA:
Modificar el dia de la Sesion Extraordinaria programada para el jueves 23 de enero 2019, para
que en su lugar se lleve a cabo el lunes 27 de enero de 2020 a las 6:00 p.m. en ésta Sala de
Sesiones, con la finalidad de atender la Auditoria Interna Lic. Ronald Ugalde Rojas, con el
informe definitivo AlMMP-05-2019 sobre la “Autoevaluacion de la Calidad de la Auditoria

Interna”. Votan a favor los regidores Jorge Luis Alfaro Gdmez, German Alonso Herrera Vargas,
Maria Ana Chaves Murillo, Gloria E. Madrigal Castro y Marvin Rojas Cam@BN
DISPENSA DE TRAMITE DE COMISION. ACUERDO UNANIME Y
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

b) Otro punto es, solo para que quede en el acta, hay un acuerdo que se tomé la semana
anterior, dirigido al Area de Conservacion de Vias y Puentes del CONAVI-MOPT y a la
Gerencia también del Area de Conservacion de Vias y Puentes con la solicitud que
realizara el Sindico Marco Rodrigu€astro, distrito San Juan y que las personas a las
cuales se les dirigié dicho acuerdo ya no son las mismas, quienes eran el Sr. Pablo
Camacho Salazar y el Sr. Jason Pérez, entonces de oficio yo le solicité a ldsgueta
averiguara los nuevos nombres y enviar nuevamente el acuerdo a las personas;correcta
si fuese necesario vamos a volver a traer el acuerdo para volver a tomar un acuerdo para
las personas que son, porque en primera instancia no lo recibieron porque no eran las
personas correctas y ver qué pasa, sino para hacer el cambio correspondiente.

ARTICULO NO. IX
MOCIONES Y ACUERDOS

No hubo

El Presidente Municipal Jorge Luis Alfaro Gomez, al no haber mas asuntos, ni mas mociones que
tratar, concluye la sesion a las veinte horas con cuarenta y cinco minutos del dia.

Jorge Luis Alfaro Gomez Arleth Morera Murillo
Presidente Concejo Municipal Secretaria a.i Concejo Municipal



